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Bgrne- og Undervisningsministeriets

"Vejledning til rapportering om revisionsomrader med standard-
overskrifter i revisionsprotokollatet”

(med sammenhzng til revisortjeklisten)

Formal

1. Sikre en effektiv og ensartet opfelgning pa revisors kritiske bemarkninger og vasentlige anbefa-
linger

2. Sikre en sammenlignelighed mellem institutionerne og et mere ensartet og effektivt tilsyn

3. Hjzlpe revisorer med at have fokus pa og sikre beskrivelse af de vasentligste omrader

4. Sikre at bestyrelsen far et hurtigt overblik over resultatet af revisionen pa de vaesentligste omra-
der

5. Sikre at styrelsen og Rigsrevisionen far et hurtigt overblik over resultatet af revisionen pa de va-
sentligste omrader
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Vasentligste @ndringer i vejledningen i forhold til sidste ar
Bilag med standardtekster og eksempler udgar.

Folgende afsnit 1 revisionsprotokollat udgar:

¢ Undervisningsmiljovurdering

Folgende underafsnit i revisionsprotokollat udgar:

o Serlige tilskud (Covid19) (under afsnit 2.4 Statstilskud)
e Whistleblowerordning
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Revisor er ansvarlig for at gennemfore en uathengig revision af arsregnskabet og sikre, at det er udar-
bejdet 1 overensstemmelse med gaxldende regnskabsregler og revisionsstandarder. I Danmark gzlder der

béade internationale revisionsstandarder (ISA) og nationale bestemmelser, herunder de danske standar-
der SOR 6 og SOR 7.

Revisorerne kontrollerer institutionernes indberetninger til brug for tilskudsudbetalinger og revi-
derer institutionernes ekonomiske dispositioner og forvaltning i bred forstand. Revisionen foreta-
ges dels som revision i drets lob, dels som sarskilt revision af institutionernes drsrapporter. Revisi-
onen omfatter finansiel revision, juridisk-kritisk revision og forvaltningsrevision.

De statusautoriserede eller registrerede revisorer udferer en vasentlig del af tilsynet med institutioner-
nes okonomi og regeloverholdelse, hvor det laegges til grund, at revisionen foretages efter god offent-
lig revisionsskik i henhold til bl.a. regler fastsat i ministeriets bekendtgerelse om revision og til-
skudskontrol.

Den udferte revision og resultaterne heraf afrapporteres i en revisionsprotokol.

Finansiel revision

Formalet med den finansielle revision er at efterprove, om regnskabet er rigtigt, det vil sige, om
arsregnskabet er aflagt i overensstemmelse med de regler, der er fastsat for institutionernes regn-
skabsafleggelse, og ikke indeholder vasentlige fejl og mangler.

Juridisk-kritisk revision

Formalet med den juridisk-kritiske revision er at efterprove, om de dispositioner, der er omfattet
af regnskabsafleggelsen, er i overensstemmelse med bevillinger, love og andre forskrifter samt
med indgaede aftaler og sedvanlig praksis.

Forvaltningsrevision

Formalet med forvaltningsrevisionen er at efterprove, at de offentlige tilskudsmidler forvaltes pa en
okonomisk hensigtsmaessig made, og at der saledes tages skyldige okonomiske hensyn.
Forvaltningsrevisionen vil kunne omfatte alle aspekter af skyldige skonomiske hensyn, det vil sige oko-
nomistyring, sparsommelighed, produktivitet og effektivitet, ligesom revisionen vil kunne omfatte insti-
tutionernes malfastsettelse og malopfyldelse.

Revisionen tilrettelegges samlet set ud fra en vurdering af vasentlighed og risiko, hvorunder det sikres
at plantemaer for juridisk-kritisk og forvaltningsrevision dakkes i lobet af en fem-arig periode. Lon og
ansattelsesretlige dispositioner gennemgas dog hvert ar.
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1 Overordnede kommentarer og risikofaktorer
1.1 Opfolgning pd bemzarkninger fra sidste drs revisionsprotokollat [punkt 1i revisortjeklisten]

Angivelse af eventuelle vasentlige eller kritiske bemarkninger i sidste ars revisionsprotokollat.

1.2 Forhold af vasentlig betydning for vurdering af drsregnskabet og/eller forvaltningen [punkt
2 i revisortjeklisten]

Angivelse af om revisionen har givet anledning til vesentlige bemarkninger eller anbefalinger af vasent-
lig betydning for vurdering af drsregnskabet og/eller forvaltningen.

1.2.1 Tilsynssager hos Rigsrevisionen og offentlige myndigheder. [punkt 3 i revisortjeklisten]
Revisor paser, at ledelsen i ledelsesberetningen har redegjort for de i regnskabsiret gennemforte eller
igangvarende tilsyn hos STUK og andre offentlige myndigheder (fx Arbejdstilsynet, SKAT og socialtil-
synet) i regnskabséret. Ved revisionen vurderes eventuelt okonomisk pavirkning fra tilsynet/-ene, og
revisor skal oplyse om denne vurdering i sit revisionsprotokollat. Tilsynene kan vare af okonomisk,
faglig, arbejdsretlig, skattemassig eller socialfaglig karakter.

2. Finansiel revision

2.1 Forretningsgange og interne kontroller, dispositioner, registreringer og regnskabsaflzg-
gelse [punkt 4 1 revisortjeklisten]

Stor organisation:

Revisor efterprover institutionens vasentligste forretningsgange, dispositioner, registreringer og regn-
skabsafleggelse, herunder at institutionen folger retningslinjerne i:

e Lov om institutioner for erhvervsrettet uddannelse/ Lov om institutioner for almengymnasiale
uddannelser og almen voksenuddannelse med tilherende bekendtgorelser/ lov om forbere-
dende grunduddannelse, cirkulerer mv. samt institutionens vedtegter.

e Institutionens regnskabsinstruks.

e Styrelsen for Undervisning og Kvalitets instrukser for tilskud til erhvervsrettet uddannelse og
almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse mv. (IEU-instruksen/AGV-instruk-
sen/FGU-instruksen)

e Styrelsen for Undervisning og Kvalitets tilskudsmeddelelser og eventuelle linetilsagn med vilkar
for tilskuddene/lanene.

e Paradigme for arsrapport og vejledning om udarbejdelse af arsrapport for statsfinansierede in-
stitutioner under Borne- og Undervisningsministeriet.

Revisionen omfatter en vurdering af, om institutionens vasentligste forretningsgange, interne kontroller
og rapporteringssystemer fungerer forsvarligt pa de omrader, som gennemgas. Formalet med gennem-
gangen er at vurdere, om de interne kontroller er betryggende, det vil sige, om

e kontrollerne er designet hensigtsmessigt i forhold til de kontrolmal, de skal sikre,

e kontrollerne faktisk er implementeret, og

e kontrollerne har fungeret 1 hele den periode, som revisionen omfatter.
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Gennemgangen skal omfatte en vurdering af, om
e de interne kontroller sikrer en fuldstendig, nejagtig og rettidig behandling af godkendte transakti-
onet,
e de interne kontroller forhindrer, at fejl opstar, eller sikrer, at opstiede fejl opdages og rettes, og

e der er dokumentation for den foretagne databehandling og de udferte kontroller.

Lille organisation (Begransninger i institutionens interne kontroller)

Safremt institutionens storrelse og organisation ikke giver mulighed for etablering af effektive interne
kontroller og funktionsadskillelse, skal det afdakkes om der er etableret funktionsadskillelse 1 den ud-
strekning, det er muligt, herunder hvilke kompenserende kontroller, der er indfort.

Gennemgaede omrdder oplistes, nanset om der er tale om en stor eller lille organisation
Revisionen omfatter folgende omrader og det konkrete udforte arbejde skal beskrives i protokollen:
e Den generelle it-sikkerhed pa det administrative omrade
e Statstilskud
e Lon
e Andre vesentlige omrader:
Qvrige forhold i revisionsbekendigorelsen:
e [Fast ejendom
Qwrige forbold:
e Projekter
e Anlaegsaktiver
e Debitorer
e Likvide beholdninger, herunder elektroniske betalingssystemer
e Opbevaring af bogferingsmateriale

Stor organisation:
Revisor foretager en overordnet vurdering af, om de dertil knyttede interne kontroller er betryggende
og bliver efterlevet.

Lille organisation:
Revisor foretager en overordnet vurdering af, om institutionens forretningsgange er betryggende set i
forhold til institutionens storrelse og organisation samt de indforte delvist kompenserende kontroller.

Begge:

Revisor foretager en vurdering af om institutionens bogfering er tilrettelagt saledes, at den kan danne
grundlag for opstilling af savel arsregnskab som andre okonomiske informationer, og om institutionen
har etableret tilstreekkelige kontrolforanstaltninger til sikring af en korrekt registrering af alle indtegter
og omkostninger samt institutionens aktiver.

9. januar 2025
Sagsnt.: 24/31056



2.2 Den generelle it-sikkerhed p4d det administrative omrdde [revisortjekliste punkt 5]

Generelle it-kontroller er de kontroller, som ledelsen har etableret vedrerende institutionens vasentlige
it-platforme, med henblik pd at opna en velkontrolleret og sikker it-anvendelse og dermed understotte
en palidelig databehandling 1 it-baserede forretningsprocesser.

Som led i revisionen af institutionen gennemgas den del af de generelle it-kontroller, som vurderes rele-
vante for at kunne aflegge en arsrapport, der giver et retvisende billede uden vasentlig fejlinformation,
og som er 1 overensstemmelse med de lovgivningsmaessige krav.

Revisionen baseres pa relevante interne kontroller pé institutionen, herunder biade manuelle kontroller
og kontroller, der automatisk udferes af de brugersystemer, institutionen anvender.

Revisor skal pa baggrund af sin gennemgang vurdere, om de udvalgte generelle it-kontroller hos
institutionen er hensigtsmassigt udformet og implementeret, og at der ikke er identificeret vasentlige
systemsvagheder.

Generelle it-kontroller er de kontroller, som ledelsen har etableret vedrorende institutionens vasentlig-
ste it-platforme med henblik pa at opna en velkontrolleret og sikker it-anvendelse og dermed under-
stotte en palidelig databehandling i de anvendte it-applikationer (programmer).

Revisor bedes beskrive hvilket administrativt finanssystem, lonsystem og elevregistreringssystem som
institutionen anvendet.

Okonomistyrelsen eller en underleverander til staten er ansvarlig for masterversionen af Navision Stat
og SLS. Rigsrevisionen, som bl.a. foretager gennemgang af Ykonomistyrelsens processer mv. til ma-
sterversionerne, afgiver ikke en systemrevisionserklaring eller en rapport om it-revisionen for 202x.
Okonomistyrelsen har dog afgivet en udvidet ledelseserklering for 202x 1 lighed med sidste ar, som om-
handler de anforte systemer. Safremt der ikke er vaesentlige bemarkninger i den udvidede ledelseserklza-
ring for 202x, ber revisionen baseres pa, at systemerne fungerer efter hensigten, og der ikke er vasent-
lige svagheder 1 systemerne, hvor der skal indferes manuelle kompenserende kontroller. Der er indgaet
en databehandleraftale mellem Qkonomistyrelsen og institutionen.

Revisor bor gennemgi de af institutionen tildelte rettigheder til Navision Stat med henblik pa verifika-
tion af de tildelte rettigheder i forhold til medarbejdernes arbejdsomrader, samt om fratradte medarbej-
dere bliver slettet 1 systemet.

Funktionsadskillelse og administration af brugerrettigheder
Revisor skal gennemga institutionens forretningsgange om funktionsadskillelse i forbindelse med beta-
linger samt administration af brugerretticheder i SKB-betalingssystemet.

Systemrevision

Revisor skal pase, at der er gennemfort systemrevision af de systemer, der afvikler transaktioner af oko-
nomiske eller studierelevante oplysninger eller som i gvrigt har vasentlig betydning for institutionsrevi-
sors revisionsarbejde med at pategne arsrapporten eller indberetninger til Borne- og Undervisningsmi-
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nisteriet, jf. systemrevisionsbekendtgorelsen. Systemrevisionen omfatter bade applikationen (de syste-
mer, som afvikler transaktioner og oplysninger) og den tilherende infrastruktur (de generelle it-kontrol-
ler) til applikationen.

Persondataforordning (GDPR)
Revisor paser, at institutionen har udarbejdet en overordnet politik samt underordnede handleplaner i
forhold til at overholde persondataforordningen.

2.3 Formailsregnskab [punkt 6 1 revisortjeklisten]

Revisionen omfatter en kontrol af, at institutionens resultatopgorelse er opstillet pa baggrund af det ud-
meldte kontoskema, og at der ikke er forskelle mellem hovedtotaler i drsrapporten og resultatopgerel-
sen.

Derudover piser revisor, at institutionen har etableret hensigtsmaessige fordelingsnegler, som er 1 over-
ensstemmelse med styrelsens konteringsinstruks samt, at undervisningsomkostninger er konteret pa un-
dervisningsformal, samt at administrationsomkostninger, fxlles- og bygningsomkostninger er bogfort
pa korrekte formal, jf. konteringsinstruksen.

2.4 Statstilskud [punkt 7 i revisortjeklisten]

Regnskabsomrade Regnskabsposter Forretningsgange og interne
kontroller
Taxameterindtaegter Taxameterindtagter Elevindberetninger
Mellemregning ministeriet Skolepraktikelever

Revisionen af elevregistreringer og tilskud er opdelt i folgende:
e Indmeldelse, fravarsregistrering og udmeldelse
e (vrig administration (krav) af uddannelser
e Gennemforte aktiviteter og elevindberetninger
e Afstemning af modtagne tilskud, herunder aktiviteter (arselever)
e Bygning- og falles administration
e AMU og aben uddannelse
e Serlige tilskud

Indmeldelse, fravarsregistrering og udmeldelse

Revisor gennemforer en vurdering af, om institutionens forretningsgang for registrering af elever i insti-
tutionens studieadministrative system — herunder procedurerne for registrering af indmeldelse, fravar
og udmeldelse — fungerer betryggende
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Ovrig administration (krav) af uddannelser

Revisor paser, at de bogferte indtegter for henholdsvis deltagerbetaling og materialegebyr mindst sva-
rer til de til grund for arselevindberetningerne anforte elever gange deltagerbetaling/materialegebyr pr.
elev.

Revisor skal endvidere pase, at der ved salg af efteruddannelseskurser er bogfort indtagter for alle akti-
vitetsregistrerede kurser, samtidig med at de bogforte indtegter stikprovevis er kontrolleret til kontrak-
ter mv. og periodiseret pr. 31. december [202x] i forhold til undervisningens og kursernes gennemfo-
relse.

Gennemforte aktiviteter og elevindberetninger

Revisor skal angive, at denne, til brug for beregning af tilskud til institutionen, har afgivet lobende revi-
sorerklaeringer vedrorende institutionens elevgrundlag. Ligeledes skal det angives, safremt der, ud over
de ordinare kvartalsvise erkleringer i [202x] har varet attesteret pa en rakke supplerende reguleringer
hertil.

Revisor gennemforer en vurdering af, om elevindberetningsomradet fungerer betryggende.

Modtagne tilskud, herunder aktiviteter (drselever)

Revisor kontrollerer, at tilskud er i overensstemmelse med tilskud- og regnskabspraksis beregnet pa
baggrund af arselevtallene 1 [202x] og [202x] samt modtagne skrivelser fra ministeriet vedrorende ovrige
tilskud, herunder periodisering af tilskud i forhold til forbrug.

Revisor skal gore opmarksom pa forhold, som efter revisors opfattelse strider mod galdende tilskuds-
bekendtgorelser og -betingelser samt foreliggende tilskudspraksis.

I forbindelse med revisionen af institutionens arsregnskab vurderes, om institutionens tilskudsgrundlag
er uendret i forhold til de erklaeringer, der er afgivet 1 arets lob.

Revisor skal foretage vurdering af, om institutionens midler er anvendt i overensstemmelse med de
givne vilkar og institutionens formal.

Bygnings- og fzlles administration

Revisor skal stikprovevis gennemga grundlagsarselever til brug for udbetaling af tilskud til felles- og
bygningsomkostninger mv.

2.5 Lon [punkt 8 i revisortjeklisten]

Regnskabsomrade Regnskabsposter Forretningsgange og interne
kontroller
Lonomkostninger, Personaleomkostninger Lonstamdata
herunder timeregistrering Anden gzld (lonrelaterede po- | Lonudbetaling
ster) Arbejdstidsaftalen
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Revisionen af lon er opdelt i folgende:
e Lonstamdata (personalesager) — se afsnit 3.1.3. under juridisk-kritisk revision
e Lonudbetalinger— se afsnit 3.1.3. under juridisk-kritisk revision

e Arbejdstid — se afsnit 3.1.3. under juridisk-kritisk revision
Revisor gennemgir forretningsgangene og de dertil knyttede interne kontroller 1 lonningsbogholderiet.

Revisor afstemmer e-indkomst til institutionens bogholderi med henblik pa at afdakke eventuelle for-
skelle.

2.6 Andre vasentlige omrdder [punkt 9 i revisortjeklisten]

Ovrige forhold i revisionsbekendtgorelsen:

Fast ejendom

Revisor skal pase, at institutionen foretager dispositioner vedrorende ejede bygninger og/eller indgar

lejemal 1 overensstemmelse med de galdende regler.

Ovrige forhold:

Projekter
Revisor skal stikprovevis og ved interview gennemga igangverende projekter for [202x]. Revisor skal
blandt andet pase, at

e der er fastlagt procedurer, som sikrer, at igangvaerende projekter periodiseres korrekt,
e alle indtzegter og omkostninger ved de pagzldende projekter registreres lobende og er adskilt fra
institutionens ovrige virksomhed, og

e projekttimer registreres lobende og serskilt fra lerernes ovrige timer

Revisor skal stikprovevis gennemga afsluttede projekter for [202x], bade hvor der ikke skal afgives revi-
sorerklaering, og hvor der skal afgives revisorerklering, herunder pase, at eventuelle projektregnskaber
er aflagt 1 overensstemmelse med regler for regnskabsafleggelse 1 projektbevillingen.

Anlzgsaktiver
Regnskabsomrade Regnskabsposter Forretningsgange og interne
kontroller
Anlagsaktiver Materielle anlaegsaktiver Varekob og varekreditorer
Afskrivninger Anlagsaktiver

Registrering/ tilstedevearelse af anlwgsaktiver
Der udsendes i lobet af dret anlegsoptzllingslister til de enkelte afdelinger til bekreftelse af, at de regi-
strerede anlagsaktiver findes og anvendes i de pagaldende afdelinger.
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Ved den lobende revision gennemgir revisor stikprovevis den fysiske tilstedevarelse af vasentlige til-
gange 1 institutionens anlagsaktiver, herunder angive om der foretages manedlige afstemninger mellem
saldobalance og anlaegskartotek.

Tilgange til anlwgskartotek
Ved den lobende revision gennemgir revisor stikprovevis dokumentationen for vasentlige til- og af-
gange af anlegsaktiver.

I forbindelse med revisionen af arsregnskabet foretager revisor en stikprovevis gennemgang af, at insti-
tutionen har foretaget en opdeling af leaset udstyr i finansielt og operationelt udstyr, herunder at det
behandles korrekt i arsregnskabet, jf. anvendt regnskabspraksis.

Herudover foretager revisor en stikprovevis gennemgang af institutionens anlegskartotek, herunder en
stikprovevis kontrol af aktivernes tilstedevarelse samt at anlegskartoteket er afstemt til institutionens
bogfering og regnskab.

Plan for vedligeholdelse af bygninger
Revisor skal pase, at institutionen har udarbejdet en flerarig plan til sikring af, at der sker en forsvarlig
vedligeholdelse af ejede bygninger.

Debitorer
Revisor skal kontrollere, at der lobende bliver fulgt op pa debitorer, herunder ved lebende henvendelse

til afdelingerne, saledes at eventuelt manglende betalinger bliver identificeret sa hurtigt som muligt.

Likvide beholdninger, herunder elektroniske betalingssystemer

Regnskabsomrade Regnskabsposter Forretningsgange og interne
kontroller

Likvide beholdninger Likvide beholdninger Afstemninger
Betalingssystemer
(Uanmeldt beholdningsefter-

syn)

Det skal angives, hvorvidt revisor har foretaget uanmeldt beholdningseftersyn og i givet fald hvornar
med tilhorende afstemning til finansbogferingen og test af godkendelses- og frigivelsesprocedurer.

Revisor skal vurdere, om der er en betryggende kontrol med institutionens likvide beholdninger.

Revisor gennemgir stikprovevis, at likvide konti lobende afstemmes til eksterne kontoudtog, samt at
interne godkendelses- og attestationsprocedurer ved ind- og udbetalinger bliver overholdt.

Revisor skal pase, om likvide midler anbringes 1 overensstemmelse med bestemmelserne i lov om insti-
tutioner for ethvervsrettet uddannelse/ lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen
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voksenuddannelse / lov om institutioner for forberedende grunduddannelse, samt at eventuel over-
skudslikviditet anbringes fordelagtigt.

I forbindelse med revisionen gennemgis institutionens elektroniske betalingssystemer med henblik pa
at vurdere folgende omrader:

¢ Den indbyggede funktionsadskillelse, herunder at der skal to personer til at godkende betalin-

ger.
e Systemernes adgangsbegransning.

Revisor bor henlede institutionens opmarksomhed pa, at bankindestiende pa mere end 750 t.kr. ikke
dxkkes ved bankens eventuelle konkurs. Institutionen ber derfor, hvis der er bankindestiender pa mere
end t.kr. 750 overveje at placere den i flere forskellige banker, under hensyntagen til forrentning mv.

Revisor skal gennemgid institutionens fuldmagtsforhold.

Hyvis der er alene-fuldmagt til institutionens bankkonti skal revisor omtale forholdet, herunder anbefale,
at der etableres to-i-forening fuldmagt. Revisortjeklisten skal afspejle dette forhold. Revisor skal ogsa
overeje, om der er behov for yderligere revisionshandlinger, hvis der er alene-fuldmagt.

Realkreditlin
Revisor skal afstemme realkreditlan til svar pa engagementsforesporgsel eller arsopgorelse fra institutio-
nens realkreditinstitut.

Strategi for Finansiel Risikostyring

[Styrelsen gor opmarksom pa, at nedenstaende handlinger skal ndfores hvert ar]

Revisor skal udfere folgende handlinger i forhold til institutionens Strategi for Finansiel Risikostyring:

e Revisor skal kontrollere, at institutionen har en bestyrelsesgodkendt Strategi for Finansiel Risikosty-
ring.

e Revisor skal kontrollere, at institutionen hat anvendt ministeriets standardskabelon til institutionens
Strategi for Finansiel Risikostyring.

e Revisor skal kontrollere, at institutionen efterlever de mal, som bestyrelsen har godkendt 1 forhold
til finansiering og ekonomiske nogletal.

e Revisor skal pase, at den finansielle strategi er gennemgiéet af bestyrelsen, og at bestyrelsen har for-
holdt sig til, om strategien bliver fulgt, samt om der er behov for en tilpasning af strategien.

Hvis ovenstiaende handlinger giver anledning til bemarkninger skal de anfores og angives som enten en
kritisk eller vasentlig bemarkning.

Skyldige indefrosne feriemidler
Den nye ferielov tradte i kraft den 1. september 2020, hvilket har en rekke konsekvenser for institutio-
nens daglige administration og regnskabsafleggelse samt institutionens overordnede okonomi.

Revisor skal pase, om institutionen har indbetalt alle skyldige indefrosne feriemidler inkl. tilherende
rente eller om institutionen har opgjort de skyldige indefrosne feriemidler pr. 31. december 202x under

8
9. januar 2025
Sagsnt.: 24/31056



henholdsvis kort- og langfristede galdsforpligtelser, safremt institutionen udelukkende forventer at af-
regne de forfaldne skyldige indefrosne feriemidler 1 202x+1.

Sociale klausuler i kontrakter over 5 mio. kr.
Revisor skal stikprovevis pase, at der i kontrakter over 5 mio. kr. er et afsnit om sociale klausuler.

[Relevante udbud er afgranset til bygge- og anlwgskontrakter og tjenesteydelseskontrakter, som udfores i Danmark og op-
Plder nedenstaende krav:

o Bygge- og anlwgskontrakter, som har en varighed af mindst 6 maneder samt en kontrakt verdi pa mindst 5 mio. kr.
ekskl. moms og/ eller minimum lonsum pa 4 mio. kr., eller

o Tjenesteydelseskontrakter som har en varighed af mindst 6 mdneder samt en kontrakt verdi pa mindst 5 mio. kr.
ekskl. moms og/ eller minimum lonsum pa 4 mio. kr. Derudover skal tienesteydelseskontrakter indeholde et driftsele-
ment. Som eksempel herpa kan navnes rengoringsydelseskontrakter og kantinedrift. Her vil henholdsvis serviceassi-
stentuddannelsen og gastronomuddannelsen kunne vere relevant.

Det er kontraktiengden (varigheden for den fulde aftale) og ikke ndforelsesperioden der legges vagt pa i afgransningen.

Bekendtgorelse om sociale klausuler om uddannelses- og praktikaftaler i forbindelse med udbud pa
visse selvejende uddannelsesinstitutioner under Undervisningsministeriet/

Opbevaring af bogforingsmateriale
Revisor bor pase, at institutionen ikke har @ndret de etablerede forretningsgange, der sikrer, at bogfo-
ringsmateriale opbevares og arkiveres i overensstemmelse med reglerne i lov om statens regnskabsvae-

sen.

Registrering af reelle ejere
Revisor skal pase, at oplysninger om reelle ejere hos erhvervsstyrelsen stemmer overens med den nuva-
rende bestyrelse.

3. Juridisk-kritisk revision og forvaltningsrevision

Revisor skal som led 1 revisionsopgaven gennemfore juridisk-kritisk revision og forvaltningsrevision i
overensstemmelse med retningslinjerne i Standarderne for Offentlig Revision, herunder sarligt hen-
holdsvis SOR 6 (version 2.0) og SOR 7 (version 2.0). Den juridisk-kritiske revision og forvaltningsrevi-
sionen er udfert under hensyntagen til de plantemaer som Borne- og Undervisningsministeriet har fast-
lagt er uden for rotation.

Revisor bor endvidere fastlegge de plantemaer og udvalge de konkrete emner for hvert plantema i lo-
bet af opgaveperioden, som revisor anser som relevante for opgaven.

3.1 Juridisk-kritisk revision

3.1.1 Juridisk-kritisk revision, generelt
Ved den juridisk kritiske revision i forbindelse med den finansielle revision pases hvorvidt der er indika-
tioner pa vasentlige regelbrud.
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3.1.2 Planlzgning af juridisk-kritisk revision
Borne- og Undervisningsministeriet har udvalgt folgende plantemaer som er uden for rotation:
¢ Lon- og ansxttelsesmaessige dispositioner

[Det skal fremga, hvilke plantemaer, som er revideret de seneste 5 dr]

3.1.3 Lon og anszttelsesmzaessige dispositioner [punkt 10 i revisortjeklisten]

I forbindelse med tilretteleggelse samt udfersel af revision af institutionernes arsrapport er det styrel-
sens vurdering, at der fra revisors side bor vare skarpet opmarksomhed vedr. institutionernes opszat-
ning og udbetaling af lon. Lonomkostninger udgor den vasentligste andel af institutionernes omkost-

ninger.

Derudover er det styrelsens generelle holdning, at omradet krever skerpet opmarksomhed for bedst
muligt at sikre, at der ikke sker besvigelser eller fejlagtige lonudbetalinger med offentlige tilskudsmidler.

Pa ovenstaende baggrund er det styrelsens vurdering, at eksempelvis lonfejl vedrerende institutionens
overste leder og ovrige ledere, medarbejdere med adgang til lonsystemer samt bestyrelsesmedlemmer
altid vil vere vasentlige, og krever sarlig opmarksomhed 1 forbindelse med revisionen af institutioner-
nes arsregnskab, og at institutionernes lon- og ansattelsesmassige forhold som udgangspunkt bor revi-
deres hvert ar.

Safremt der er dele af nedenstaende afsnit om lon- og ansxttelsesmassige dispositioner, hvor revisor
vurderer, at det ikke er relevant at gennemga bedes revisor afrapportere en serskilt begrundelse for
dette.

Styrelsen for Undervisning og Kvalitet har desuden samlet en rakke relevante dokumenter pa styrelsens
hjemmeside vedr. lon og ansattelse pa regulerede institutioner:
Lon og ansaxttelse pa regulerede institutioner | Borne— og Undervisningsministeriet

Styrelsen bemarker, at det er revisors pligt at sikre sig, at revisionen altid tager udgangspunkt i relevante
gxldende regler.

Lonstamdata (personalesager)
Revisionen af lonstamdata ber som minimum forholde sig til folgende:
e Opfolgning pa forretningsgange i forhold til lenstamdata.
e Gennemgang af et udsnit af personalegrupper (det forventes at overste chef og lonmedarbejder
altid udtages 1 stikproven), herunder stikprovevis gennemgang af dokumentation for uddannelse
og tidligere beskaftigelse, anciennitetsdato mv.

e Gennemgang af variable ydelser og engangsvederlag/bonus.

10
9. januar 2025
Sagsnt.: 24/31056


https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/loen-og-ansaettelse

e Gennemgang af fast lon og aftalte tillaeg til chefer, der ikke er ansat i henhold til chefaftalen,
herunder at udmentning af cheftilleg til overste chef holdes inden for rammerne af den til en-
hver tid geldende bemyndigelse til at forhandle cheflonstillaeg.

e Gennemgang af at overste chefs lonpakke er godkendt af bestyrelsen.

o Gennemgang af at overste chefs lon er godkendt af STUK.

e Gennemgang af sammenhzxngen mellem institutionens stillings- og lenhierarki, herunder at
overste chef oppebarer den hojeste samlede lon.

e Gennemgang af om ovrige chefer, der er ansat i henhold til chefaftalen fra OK18, fir en samlet
lon, der holder sig inden for lonbandet/normallonsomradet defineret som +/- 20 pct. af den
statslige medianlen for stillinger 1 samme lonramme pa tvears af det statslige omrade.

e Gennemgang af om ovrige chefer, der er ansat i henhold til chefaftalen fra OK18, er indplaceret
i en lavere lonramme end institutionens averste chef.

Lonudbetalinger
Revisionen af lonudbetalinger bor som minimum forholde sig til folgende:

e Kontrol af dokumentation i personalemappen for indplacering og anciennitet 1 overensstem-
melse med udferdiget ansxttelsesbrev.

e Kontrol af dokumentation i personalemappen eller indgiede lokalaftaler for udbetaling af per-
sonlige tilleg

e Kontrol af korrekt pensionsberegning

e Kontrol af korrekt beregning af nettolon

e Kontrol af, at der ved udbetaling af tilleg og ovrige forhojelser af lonnen til den overste leder —

i overensstemmelse med bestemmelserne i institutionsinstruksen — er sket attestation af disse af

bestyrelsesformanden.

Resultatlon [skal kun medtages, hvis institutionen anvender resultatlon]

Safremt institutionen benytter resultatlonskontrakter og/eller engangsvedetlag bor revisionen som mi-

nimum forholde sig til folgende emner:

o Gennemgang af variable ydelser og engangsvederlag/bonus.

Kontrol af, at resultatlonskontrakter er udformet i overensstemmelse med de af Borne- og Under-

visningsministeriets udarbejdede retningslinjer

Udmentningen af resultatlon er begrundet

Milene er malbare

Resultatlenskontrakt og udmentning er offentliggjort pa institutionens hjemmeside
Udmentningen af resultatlonnen ikke har varet 100 pct. flere ar i traek.

Revisor skal stikprovevis gennemga om variable ydelser er udmontet i overensstemmelse med den til

enhver tid geldende bemyndigelse desangaende (for chefer pa gamle vilkar) eller STUK’s vejledende

retningslinjer for brugen af resultatkontrakt og bonus (chefer ansat 1 henhold til chefaftalen).

' Se ”Fotvaltning af cheflonaftalen fra OK18”, som findes pa UVM’s hjemmeside
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Ansatte p4 sociale klausuler
Revisionen paser, at institutionen har en handleplan i forhold til at opna, at 3,5 pct. af institutionens an-
satte er ansat pa sociale vilkir, jf. bekendtgorelse om sociale klausuler som betingelse for modtagelse af

statstilskud pa selvejende uddannelsesinstitutioner under Undervisningsministeriet og Uddannelses- og
Forskningsministeriet.

Arbejdstid
Revisor bor stikprevevis kontrollere, at godtgorelse af over-/merarbejde, i form af afspadsering og/el-
ler kontant godtgorelse, er sket efter geldende regler.

Skattefri rejse — og korselsgodtgorelser

Revisor ber stikprevevis kontrollere, at der er sket korrekt udbetaling af skattefri rejse- og befordrings-
godtgorelse. Dette inkluderer kontrol af, at de krav, der stilles af Skat som betingelse for, at udbetalin-
gen kan betragtes som skattefri, er opfyldt.

Derudover bor revisor fore stikprovevis kontrol med, at der foreligger godkendte korselsbemyndigelser
for medarbejdere, der modtager korselsgodtgorelse.

Revisionen bor omfatte folgende emner pa rotationsbasis ud fra en vurdering af vesentlighed
og risiko:

Afregning af feriepenge til fratradte medarbejdere

Udbetaling af merarbejde

Vederlag til bestyrelsen

Midlertidige tilleg

Fratraedelsesgodtgorelse

Personalegoder — herunder sundhedsforsikring/sundhedsordning

Fleksjob

3.1.4 Gennemforelse af salg (juridisk-kritisk revision) [punkt 11 i revisortjeklisten]
Indtegtsdekket virksomhed

Revisor bor felge op pa institutionens forretningsgange vedrerende overholdelse af statslige regler for
gennemforelse af indtegtsdakket virksomhed, herunder i forhold til udbud og for- og efterkalkulation.
Styrelsen henviser til @konomistyrelsens vejledning om prisfastsattelse.

Revisor skal gennemgi, at institutionen udarbejder for- og efterkalkulationer som grundlag for prisfast-
saettelse af IDV-aktiviteter, safremt institutionen udferer IDV-aktiviteter.

[Se nzermere i okonomistyrelsens vejledning om prisfastsattelse 1 forhold til, hvilke elementer, som der
skal indga 1 prisfastsattelsen.
https://oes.dk/statsregnskab/oekonomisk-administrativ-vejledning-oeav/vejledninger-i-oeav/bevil-

lingsadministration/]
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Saerskilt indtegtsdaekket virksomhed (regnskab for aktiviteter i udlandet)

Revisor paser, at institutionens udbud og gennemforelse af ungdomsuddannelser i udlandet som sar-
skilt indteegtsdakket virksomhed (IDV) sker i overensstemmelse med galdende love og regler, herunder
Finansministeriets Budgetvejledning og Styrelsen for Undervisning og Kvalitets vejledning om ind-
tegtsdakket virksomhed.

[Der skal angives, hvilke aktiviteter i udlandet institutionen har.]|

3.1.5 Gennemforelse af indkob [punkt 12 i revisortjeklisten]

Revisor skal i forbindelse med den juridisk-kritiske revision gennemga konti for, at undersege, om insti-
tutionen har atholdt omkostninger, der er uden for institutionens formal eller ikke har varet sparsom-
melige /nedenstiende er alene eksempler — revisor bor udyalge de omkostningskonts, der er storst risiko ved):

Kob af tjenesteydelser

Kob af nddannelsesmateriale

Kob af konsulentydelser

Kob af it-software og hardware
Vedligeholdelsesomkostninger

Kurser

Representation

Rejseombkostninger/ tjenesterejser/ studieture

Gaver

Derudover bor det pases stikprovevist, om udvalgte bilag overholder oplysningskrav i forhold til formal
og angivelse af deltagere.

3.1.6 Konklusion pad den juridisk-kritiske revision
Her angives samlet konklusion for den udferte juridisk-kritiske revision.

3.2 Forvaltningsrevision
3.2.1 Forvaltningsrevision, generelt

3.2.2 Planlzgning af forvaltningsrevision
[Det skal fremga, hvilke plantemaer, som er revideret de seneste 5 an

3.2.3 Aktivitets- og resursestyring [punkt 13 i revisortjeklisten]

Vurderingen af aktivitets- og resursestyringen som led i forvaltningsrevisionen kan sammenfattes til at
vere en undersogelse af, om institutionens aktivitets- og resursestyring er rettet mod at sikre en spar-
sommelig, produktiv og effektiv anvendelse af resurserne, og om det er muligt at folge op pa dette.

Vurderingen af aktivitets- og resursestyringen omfatter bl.a. undersogelser af, om institutionen lebende
folger op pa drifts- og likviditetsbudgetter med henblik pa at kunne prioritere mellem aktiviteterne og
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sikre tilpasningsmuligheder ved xndringer i behovet, og om ledelsen lebende maler produktivitetsud-
viklingen eller gennemforer analyser af, om resurserne stir mal med produktionens omfang.

Revisor bor pase, at institutionen arbejder med en budgetmodel, hvor der arbejdes med et budgetar, og
fire overslagsar, herunder at budgettet er opbygget med en detaljeringsgrad, som skaber et godt grund-

lag for en efterfolgende budgetopfolgning. Budgettet skal vare indarbejdet i institutionens regnskabssy-
stem, saledes at der lobende kan foretages sammenligning mellem budgetterede og realiserede bevagel-

ser. Der henvises 1 den sammenhzang til Vejledning til brug for udarbejdelse af retningslinjer for en stra-
tegi for finansiel risikostyring.

Revisor paser, at ledelsen foretager lobende opfelgning pa, om de vedtagne budgetter opfyldes, og der
bliver lobende foretaget en tzt skonomiopfelgning. Bestyrelsen har som et fast punkt pa bestyrelses-

moderne gennemgang af den skonomiske udvikling og situation.

Produktivitet vedrorer forholdet mellem anvendelsen af resurser og produktionens omfang. Vurderin-
gen af produktiviteten kraever et grundlag for sammenligning 1 form af en tidsserieanalyse eller i form af
en sammenligning med produktiviteten ved produktion af tilsvarende ydelser enten inden for eller uden
for institutionen.

Produktivitet kan vurderes pa folgende omrader:
e Nogletal

e Analyser over tid eller [eventuelt benchmark med andre sammenlignelige institutionet]

I drsrapportens ledelsesberetning er der en rakke negletal, som viser udviklingen i institutionens pro-
duktivitet. Nogletal baseres pa registreringer i institutionens regnskabs- eller elevadministrative syste-
mer. Ved benchmark med andre institutioner baseres oplysninger pa institutionernes arsrapporter, som
er indberettet til Borne- og Undervisningsministeriets regnskabsportal. Institutioner, der sammenlignes

med, udvalges ud fra kriterierne: Skoletype, antal drselever, elevgrundlag i neromradet mv.

[Der indsettes en tabel over de ndvalgte nogletal]

Revisor foretager en vurdering pa baggrund af revisors undersogelse, om institutionen i regnskabsaret
har haft en tilfredsstillende aktivitets- og ressourcestyring, der understotter en sparsommelig, produktiv
og effektiv anvendelse af ressourcerne.

Budget for det kommende regnskabsar
Revisor gennemgir det af bestyrelsen godkendte budget for [202x], herunder oplyser det budgetterede
resultat pa baggrund af en aktivitet pa [x] drselever/kursister og [y] antal drsverk/ansatte.

Revisor foretager en vurdering af, om institutionen har tilstreekkelig likviditet, som kan modstd eventu-
elle manedlige negative likviditetsudsving.

Revisor foretager ligeledes en vurdering af udviklingen i institutionen
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OBS —ved en institution som er gkonomisk udfordret, er det vigtigt med en detaljeret beskri-
velse af institutionens budgetforudsztninger.

Det finansielle beredskab
Revisor foretager en vurdering af om udviklingen i institutionens likviditet er rimelig og muligger finan-
siering af bl.a. vedligeholdelsesomkostninger mv.

Revisor beskriver desuden udviklingen i institutionens likviditet, herunder besvarer folgende sporgsmal:
e Har institutionen fx i henhold til pengestromsopgorelsen for [202x] foroget/formindsket det li-
kvide beredskab med t.kr. [xx].
e Har institutionen en kassekredit, herunder hvad trakningsmuligheden er i t.kr.? Hvor meget er
anvendt pr. 31. december [202x]?
e Torventes likviditetsbeholdningen hen over dret af ledelsen at kunne imedega driftens likviditets-
behov som budgetteret for [202x]?

e Hvordan er udviklingen i institutionens likviditetsgrad og er den tilfredsstillende?

3.2.4 Ml og resultatstyring [punkt 14 i revisortjeklisten]

3.2.5 Styring af offentligt indkob [punkt 15 i revisortjeklisten]

3.2.6 Budgetstyring af flerdrige investeringsprojekter [punkt 16 i revisortjeklisten]

3.2.7 Konklusion p4 forvaltningsrevision
Her angives samlet konklusion for den udferte forvaltningsrevision.

3.3 Rotationsemner (overskrift skal ikke anvendes)

3.3.1 Mil- og resultatstyring(forvaltningsrevision) [punkt 14 i revisortjeklisten]

Vurderingen af mal- og resultatstyring omfatter blandt andet undersogelser af, om institutionen har
malrettet sine incitamentsprogrammer til at opna de onskede resultater 1 forhold til institutionens for-

mal.

Institutionens mal

Revisor skal foretage en vurdering af om institutionens mal er med til at fremme institutionens formal.
Derudover skal der fortages en vurdering om malene er operative, og om de er indarbejdet i en even-
tuel resultatlonskontrakt.

Revisor skal desuden foretage en vurdering af institutionens effektivitet i opfyldelsen af de opsatte mal.
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Ved begrebet effektivitet forstas dels graden af malopfyldelse og dels et mal for institutionens evne til
med de anvendte ressourcer at na et resultat, der opfylder de opstillede malsatninger. Vurderingen af
effektiviteten omfatter bl.a. undersogelser af,
e Om institutionen har en veldefineret strategiplan
e Om institutionen har etableret maleinstrumenter (nogletal, brugerundersogelser m.v.)
¢ Om institutionens faktiske virksomhed er i overensstemmelse med institutionens strategiske mal-
setning
e Om institutionen har naet sine strategiske mal — herunder kvalitative — set i forhold til de anvendte
resurser
e Om institutionen foretager interne kvalitetskontroller

¢ Om institutionens ledelse har foretaget undersogelser, der kan belyse effektiviteten

3.3.2 Styring af offentlige indkob (forvaltningsrevision) [punkt 15 i revisortjeklisten]

Styring af offentligt indkeb
Der skal i revisionen ses pa de systemer og processer, som har sterst betydning for, at indkeb er spar-
sommelige.

Folgende handlinger bor foretages (se evt. Rigsrevisionens vejledning for revisionen af styring af offent-
lig indkeb, som findes pa Rigsrevisionens hjemmeside): https://rigsrevisionen.dk/saadan-arbejder-

vi/saadan-reviderer-vi-statsregnskabet/forvaltningsrevision

1: Har institutionen klare rammer, der understotter sparsommelige indkeb. Fx kan der ses pa, om ind-
keb folger den fastlagte indkebspolitik og indkebsproces i henhold til institutionens regnskabsinstruks.

2: Har institutionen styret indkeb med henblik pa at sikre, at indkeb foretages sparsommeligt. Fx kan
der ses pd, om institutionen har afdekket sit indkebsbehov pa tvars af alle uddannelsesafdelinger eller
om der kobes ind pr. afdeling. Indhentes der lobende flere tilbud i forhold til at opna den bedste pris.
Bruger institutionen samme leverandorer eller skiftes der lobende leveranderer. Handles der med leve-
randorer, som ledelsen (daglig leder og bestyrelsen) har en nzr relation til.

Revisor skal gennemga, om indkebene har den nedvendige bevilling og er 1 overensstemmelse med gzl-
dende indkebsaftaler. Vurderingen af offentlige indkeb omfatter blandt andet undersogelser af, om in-
stitutionens dispositioner er i overensstemmelse med de almindelige normer for, hvad der under hen-
syntagen til institutionens art og storrelse kraves af en hensigtsmaessig og sparsommelige forvaltning af
offentlige midler, herunder hvorvidt varer og tjenesteydelser er erhvervet pa en okonomisk made under
hensyn til pris, kvalitet og kvantitet samt de af bestyrelsen udstukne retningslinjer.

Sparsommelighed er et udtryk for en vurdering af, at der er opnaet mest muligt for pengene ved for-
valtning af de tildelte midler.

Pa baggrund af ovenstaende undersogelser skal revisor foretage en vurdering af, om institutionen har
tilrettelagt et styringsgrundlag pa indkebsomradet, der kan sikre og dokumentere, at institutionen fore-
tager sine indkeb bedst, billigst og 1 overensstemmelse med gxldende regler (’sparsommelige indkeb”).
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Den samlede konklusion baseres pa, at institutionen har etableret et grundlag for styring pa indkebsom-
radet, der kan understotte sparsommelige indkeb, og institutionen gennemforer sine indkeb 1 overens-
stemmelse med det gaeldende styringsgrundlag.

3.3.3 Budgetstyring af flerdrige investeringsprojekter (forvaltningsrevision) [punkt 16 i revisor-
yeklisten]
[Huvis der ikke har varet flerarige investeringsprojekter i den fem drige periode angives dette det femte ar.]

Safremt institutionen har flerarige investeringsprojekter, skal revisor foretage en vurdering af, om insti-
tutionen har en budgetlegning af flerarige investeringsprojekter, der sikrer, at der er et dekkende

grundbudget ved projektets begyndelse, og at der kan folges detaljeret op pa budgettet.

Folgende handlinger bor foretages (se evt. Rigsrevisionens vejledning for revisionen af budgetstyring af

flerdrige investeringsprojekter, som findes pa Rigsrevisionens hjemmeside): https://rigsrevisio-

nen.dk/saadan-arbejder-vi/saadan-reviderer-vi-statsregnskabet/forvaltningsrevision

e Hvis projektet overstiger 70° mio. kr. pases det, at projektet er godkendt af BUVM.

e Det undersoges om budgettet omfatter hele projektperioden.

e Det undersoges om budgettet er realistisk. Er der i det indhentet tilbud taget hojde for alle faser i
projektet, og er der lagt en buffer ind til uforudsete omkostninger.

e Er budgettet godkendt af institutionens bestyrelse.

e Har institutionen fastlagt, hvilke poster i budgettet er mest risikofyldte og kraver en swrlig bevagen-
hed.

e Hvor ofte foretages der budgetopfelgning pa budgettet.

e Har institutionen praciseret projektets tolerancer, dvs. storrelsen pa projektafvigelser, der skal resul-
tere i eskalering til et specifikt ledelsesniveau.

e Giver budgetopfolgning et dekkende overblik over forbrug og fremdrift i forhold til budgettet.

e Sikrer budgetopfolgning rettidig rapportering til ledelsen om forbrug i forhold til budgettet.

e Behandles budgetafvigelser pa rette ledelsesniveau.

2 Bemark for 27. april 2021 var graensen 60 mio. kr.
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Oplysning om revisors pategning pa arsregnskabet

Af-
kryds

Revisors pategning

O

Uden modificeret konklusion, vaesentlig usikkerhed vedrerende fortsat
drift, fremhavelser af forhold vedrerende regnskabet eller revisionen
eller andre rapporteringsforpligtelser

Afkraeftende konklusion

Konklusion med forbehold om fortsat drift (going concern)

Konklusion med forbehold om gvrige forhold

Konklusion med forbehold vedrorende ikke reviderede budgettal

Vasentlig usikkerhed vedrerende fortsat drift

Fremhavelser af forhold vedrorende regnskabet

Fremh=velser af forhold vedrorende revisionen

Andre rapporteringsforpligtelser

OOo|Oogjooid o

Udtalelse om juridisk-kritisk revision og forvaltningsrevision (skal kun
afkrydses, safremt der er bemarkninger)
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Revisortjeklisten

Forord til Revisortjekliste

Revisortjeklisten udarbejdes til brug for styrelsens gennemgang af arsrapporter for de regulerede institu-
tioner. Styrelsen anvender desuden tjeklisten i forbindelse med planlegningen af tilsyn samt til statisti-
ske formal.

Tjeklisten udfyldes af institutionens revisor i tilknytning til revisionen af arsregnskabet. Tjeklisten er en
del af revisionsprotokollatet til arsregnskabet. Revisionsprotokollatets sider skal nummereres fortlo-
bende. Institutionens bestyrelse er ansvarlig for, at institutionen foretager elektronisk indberetning til
styrelsen af revisors besvarelse af revisortjeklisten efter retningslinjer fastsat af styrelsen.

Besvarelsen af tjeklistens enkelte sporgsmal kan vare baseret pa stikprovevise undersogelser vedro-
rende de pagxldende forhold, gennemgange af forretningsgange eller af mere overordnede vurderinger
af forholdene. Revisionen udferes ikke med henblik pa at afgive sxrskilte konklusioner om enkeltsta-
ende forhold 1 regnskabsafleggelsen eller om forvaltningen, ligesom revisionen ikke udferes med serlig
henblik pa besvarelse af tjeklisten.

Revisors besvarelse af tjeklisten kan ikke treede i stedet for modifikationer eller fremhavelser 1 revisi-
onspategningen eller omtale i revisors rapportering af den udferte revision og konklusion vedrerende
risikoomraderne, jf. § 20 i lov nr. 1219 af 31. august 2022 om godkendte revisorer og revisionsvirksom-
heder (revisorloven) og ministeriets bekendtgorelse om revision og tilskudskontrol m.m. ved regulerede
institutioner.

Vejledning til udtyldning af atkrydsningskolonnerne

I kolonnen ”Afsnit i protokollat” anferes nummeret pa afsnittet i revisionsprotokollatet. Det er vigtigt
at afgive pracise henvisninger af afsnit i revisionsprotokollatet. En pracis henvisning kunne for eksem-
pel vare afsnit 5.2.1. Ved hvert afsnit skal der foretages en afkrydsning enten i kolonnen: ”Kiritiske be-
markninger”, ”Vasentlige bemarkninger”, “Ingen kritiske /vasentlige bemarkninger”, eller ”Udskudt
til naeste ar’”” eller ”Ikke relevant™.

Styrelsen definerer kritiske bemarkninger som forhold, hvor lovgivningen eller bemyndigelsen er over-
tradt. Derudover skal forhold ogsa angives som kritiske, hvis det vurderes at forholdene er kritiske i
forhold til institutionens fortsatte drift. Det kunne f.eks. vaere en utilstrekkelig okonomiopfelgning, el-
ler manglende afregning af A-skat og AM-bidrag. Safremt revisor har paset, at forholdet i lobet af regn-
skabsaret er bragt 1 orden, og revisor har anfert dette i revisionsprotokollatet, skal revisor ikke angive
det som en kritisk bemarkning.

Styrelsen definerer vaesentlige bemarkninger som forhold, som bestyrelsen skal agere pa, men som ikke
er en overtradelse af lovgivningen eller bemyndigelsen. Det kunne f.eks. vare manglende opdatering af
regnskabsinstruksen, utilstrekkelige fuldmagtsforhold, store tilgodehavende skolepenge (safremt tilgo-
dehavendet er sa stort, at det har vasentlig betydning for institutionens likviditet, bor det vare en kritisk
bemarkning.) Safremt institutionen i lobet af aret ikke har betalt sin A-skat og AM-bidrag til tiden, men
ved regnskabet afslutning har betalt den skyldige A-skat og Am-bidrag skal dette fremga som en va-
sentlig bemarkning.
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Styrelsen gor opmarksom pa, at i henhold til Standarderne for Offentlig revision nr. 6 og 7 er det mu-
ligt at foretage rotation over en 5-arig periode pa de enkelte emner for juridisk-kritisk revision og for-
valtningsrevision. Styrelsen har imidlertid defineret vaesentlige juridisk-kritiske og/eller forvalt-
ningsmassige emnet, som skal revideres hvert dr (der ma ikke foretages rotation pd revisionen
af disse emner).

20
9. januar 2025
Sagsnt.: 24/31056



snit i Udskudet, jf.

pro- | Kritiske | Vasentlige Ingen kriti- revisions- Ikke

toko- | bemerk- | bemaetk- | ske/vasentlige | planleg- rele-
Punkt | Revisortjekliste lat ninger ninger bemerkninger ning vant

Har revisionen givet anledning til
kritiske bemzarkninger eller vasent-
lige bemzerkninger vedrorende:

Overordnede kommentarer og tisi-
kofaktorer

1. | Opfolgning pa bemaerkninger og an- X.X
befalinger fra sidste ars revisionspro-
tokollat

2. | Forhold af vasentlig betydning for X.X
vurdering af arsregnskabet og/eller
forvaltningen

3. | Tilsynssager hos Rigsrevisionen og X.X
offentlige myndigheder

Finansiel revision

4. | Forretningsgange og interne kon-

troller, dispositioner, registreringer =
og regnskabsafleggelse
5.| Den generelle it-sikkerhed pa det X
administrative omrade
6. | Formalsregnskab X
7. | Statstilskud X
8. | Lon XX
9. | Andre vaesentlige omrader x
Juridisk-kritisk revision
10. | Lon- og ansaxttelsesmassige dispo- XX
sitioner
11. | Gennemforelse af salg XX
12. | Gennemforelse af indkeb XX
Forvaltningsrevision
13. | Aktivitets- og resursestyring X.X
14. | Mal- og resultatstyring X.X
15. | Styring af offentligt indkeb X.X
16. | Budgetstyring af flerarige investe- X.X
ringsprojekter
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