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Indledning

Arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag er korterevarende uddannelser, der imgdekommer nye eller
udaekkede behov for erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse, og er malrettet til personer med ud-
dannelse til og med erhvervsuddannelsesniveau. Arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag er reguleret

i lov om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. (AMU-loven), jf. Bekendtggrelse af lov om arbejdsmarkeds-

uddannelser mv. og lov om Aben uddannelse (AU-loven), jf. Bekendtggrelse af lov om &ben uddannelse

(erhvervsrettet voksenuddannelse) mv.

Af AMU-loven § 20 fremgar, at institutioner godkendt til at udbyde arbejdsmarkedsuddannelser og en-
keltfag optaget i en faelles kompetencebeskrivelse, kan modtage tilskud og opkraeve betaling for delta-

gelse efter Bekendtggrelse om aben uddannelse og tilskud til arbejdsmarkedsuddannelser m.v.

Af AU-lovens § 6, stk. 7 og § 8, stk. 5 fremgar det endvidere, at bgrne- og undervisningsministeren fast-

seetter naermere regler om tilskud, opgerelse af antal arselever og kriterier for opgarelsen samt regler

om deltagerbetaling mv. Disse fremgar af kapitel 7 i Bekendtggrelse om dben uddannelse og tilskud til

arbejdsmarkedsuddannelser m.v.

I AMU-instruks 2025-versionen er henvisningerne til lovgivning blevet opdateret pa en made hvormed
lovens titel er naevnt i instruksteksten, der samtidig fungerer som et link. Linket fgrer til oversigten sidst

i instruksen, hvor lovens nummer og arstal samt en reference til Retsinformation fremgar.

Der er endvidere oprettet henvisning i instruksteksten til hjemmesider, hvor ministeriet eller anden
myndighed, oplyser om lovgivning, takst, blanket m.v. Henvisningen fungerer som et link til oversigten

sidst i instruksen, hvor reference til rette hjemmeside fremgar.

INSTITUTIONENS LEDELSE
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Institutionens ledelse

Tilskudsbetingelser for institutioner godkendt til at udbyde arbejdsmarkedsuddannelse og enkeltfag

optaget i en feelles kompetencebeskrivelse, er fastlagt i Bekendtggrelse om dben uddannelse og tilskud

til arbejdsmarkedsuddannelser m.v. Betingelserne beskrives neermere i denne instruks.

Tilskud til arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag skal indga i institutionens regnskab og revideres i
overensstemmelse med god offentlig revisionsskik efter de regler, der i @vrigt geelder for revision af in-
stitutionen, jf. § 3 i Bekendtggrelse af lov om revisionen af statens regnskaber m.m. og fastlagt i Be-

kendtggrelse om revision oqg tilskudskontrol m.m. ved institutioner for erhvervsrettet uddannelse, al-

mengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v. Det fglger heraf, at der foretages kon-

trol med institutionens tilskudsgrundlag og attestering af indberetninger, hvor Styrelsen for Undervis-

ning og Kvalitet kraever saerskilt revisorerkleering.

Institutionens forretningsgange relateret til modtagelse af statstilskud skal beskrives i institutionens

regnskabsinstruks, jf. Vejledning om udarbejdelse af regnskabsinstruks. Det skal fremga, at institutionen

har fastlagt forretningsgange, kontroller og rapporteringssystemer til korrekt opggrelse og indberet-
ning af tilskudsudlgsende aktivitet, herunder til registrering af institutionens elevgrundlag og til afstem-
ning af tilskudsudlgsende aktivitet med de udbetalte tilskud til institutionen.

Forretningsgangene i regnskabsinstruksen understatter, at den studieadministrative grundregistrering,
opggrelse af tilskudsudlgsende aktivitet, aktivitetsindberetning samt tilskudsudbetaling foretages ifglge

naerveerende instruks.
Revisor foretager en undersggelse i forbindelse med institutionens aktivitetsindberetning, herunder om
hvorvidt regnskabsinstruksen falges i praksis. Eventuelle bemaerkninger skal angives i revisors tjekliste,

der udarbejdes i tilknytning til revisors revisionsprotokollat.

Revisionen kan indga i bgrne- og undervisningsministerens tilsyn.

INSTITUTIONENS LEDELSE
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2.1

Statstilskud

Aktivitetsomradet omfatter § 20.72 Erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse, herunder arbejdsmar-
kedsuddannelser mv.

Arbejdsmarkedsuddannelse

I henhold til Bekendtggrelse af lov om arbejdsmarkedsuddannelser mv. Bekendtggrelse af lov om ar-
bejdsmarkedsuddannelser mv., yder staten tilskud til arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag optaget
i en feelles kompetencebeskrivelse (FKB) samt til individuel kompetencevurdering (IKV) og screening af
basale feerdigheder.

Udbetaling af tilskud til institutionerne sker efter regler, der er anfart i anmaerkningerne i afsnittet Ud-
betaling af tilskud under § 20. Barne- og Undervisningsministeriet i finansloven.

Grundtilskud mv til institutioner for erhvervsrettet uddannelse

I henhold til Bekendtggrelse af lov om institutioner for erhvervsrettet uddannelse ydes grundtilskud til
institutioner for erhvervsrettet uddannelse (handelsskoler, tekniske skoler, landbrugsskoler, AMU-cen-
tre, social- og sundhedsskoler og kombinationsskoler).

Grundtilskud omfatter basisgrundtilskud samt eventuelle tilleeg til lokalskoler, byskolefeellesskaber
og/eller kombinationsskoler. Alle grundtilskud fremgér af anmaerkningsteksten pa § 20.38.02.

Taxametertilskud til undervisning

Der ydes taxametertilskud til hel eller delvis deekning af undervisningsudgifter i forbindelse med afhol-
delse af arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag optaget i en faelles kompetencebeskrivelse samt til
IKV og screening.

Tillaegstakster
Tilskuddet til arbejdsmarkedsuddanneler omfatter undervisningstaxameter inden for takstgruppe 2-12.
Taksterne varierer afhaengig af takstgruppen. Herudover udbetales en tilleegstakst, jf. nedenstdende.

Tabel 1. Tillegstakster

Beskrivelse Takst
Ambulering vedr. erhvervsfiskeruddannelsen afholdt pa Athene 122.170
Tillaegstakst koordination af flygtningeforlab 9.850

Bemaerkning til tabel

For specifikke erhvervsfiskerkurser kan der udbetales en tilleegstakst i forbindelse med ambulering af-
holdt pa Athene, jf. takstkataloget. For andre uddannelser er eventuelle udgifter til ambulering inde-
holdt i taksterne.

Ved beregning af taksten inkl. moms ganges momsfaktoren pa taksten ekskl. normpris (takst — delta-
gerbetaling * momsfaktor).

STATSTILSKUD
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2.1.3

2.1.4

2.2

Til regionale initiativer med baggrund i hensyn til szerlige forhold vedrgrende institutions- og undervis-
ningsmiljg kan der ydes tilskud til ambulering af lzerere og udstyr. Tilskuddet udbetales pad grundlag af
indsendte revisorerklzeringer fra institutionerne, jf. tekstanmaerkning nr. 168.

Aktivitet afholdt som fjernundervisning udlgser undervisningstakst svarende til 75 pct. af de tilsvarende
undervisningstakster. Aktivitet afholdt som fjernundervisning udlgser ikke bygningstilskud, men fuldt
faellesudgiftstilskud.

Aktivitet afholdt som virksomhedsforlagt undervisning udlgser fuld undervisningstakst og fuld feelles-
udgiftstakst, men udlgser ikke bygningstaxameter.

Aktivitet afholdt som udlagt undervisning udbetales til den institution, der er godkendt til udbud af den
uddannelse eller den Feelles Kompetencebeskrivelse (FKB), som den udlagte undervisning henhgrer un-
der. Den godkendte institution og den afholdende institution afregner internt.

Undervisningstakster for delmal nedarves fra den for delmalet tilhgrende arbejdsmarkedsuddannelse,
hvilket ogsa geelder for deltagerbetaling.

Taxametertilskud til feellesudgifter
Der ydes taxametertilskud til faellesudgifter.

Der udbetales tilleegstakster for administration af arbejdsmarkedsuddannelser samt til deekning af de
seerlige udgifter, der er forbundet med at afholde arbejdsmarkedsuddannelser pa kareteknisk anlaeg.

Administrationstilleegstaksten er fastsat som en takst pr. kursist. pr. uddannelsesmal for at fremme ud-
bud af korte uddannelser.

Ved delmal beregnes administrationstilleegstakst og feellesudgiftstillaegstakst til kareteknisk anleeg for-
holdsmaessigt ud fra delmalets varighed af malets samlede varighed.

Feellesudgiftstaxametre for delmal nedarves fra den for delmélets tilhgrende arbejdsmarkedsuddannelse.

Aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud
Af bevillingen ydes bygningstaxametertilskud til institutioner for erhvervsrettede uddannelser og til gv-
rige uddannelsessteder, der udbyder arbejdsmarkedsuddannelser.

Bygningstaxametertilskud ydes ikke til uddannelser tilrettelagt som fjernundervisning og virksomheds-
forlagt undervisning. Der ydes ikke bygningstaxameter til uddannelserne inden for den feelles kompe-
tencebeskrivelse Skov og naturforvaltning og naturformidling ved Kgbenhavns Universitet.

Ved delmal beregnes bygningstillaegstakst til kereteknisk anleeg forholdsmaessigt ud fra delmalets va-
righed af mélets samlede varighed.

Bygningstaxametertilskud for delmal nedarves fra den for delmalet tilhgrende arbejdsmarkedsuddan-
nelse.

Integrationsgrunduddannelse

| Lov om integrationsgrunduddannelse er der uddannelseselementer i integrationsgrunduddannelsen
(igu), der omfatter arbejdsmarkedsuddanneler, avu, FU og hf-enkeltfag.

| Bekendtggrelse om integrationsuddannelse efter lov om integrationsuddannelse (igu) er det fastlagt,
hvilke kurser eller uddannelser, der kan indga i skoleundervisningen.

STATSTILSKUD
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2.2.1

222

2.2.3

2.1

Integrationsgrunduddannelsen indeholder uddannelseselementer fra § 20.72.01. Arbejdsmarkedsud-
dannelser mv. samt § 20.74.02. Almene voksenuddannelser. Der henvises derfor til takstkataloget for
disse hovedkonti, jf. UVM-hjemmeside med takstkatalog / finanslov.

Taxametertilskud til undervisningsudgifter
Der ydes taxametertilskud inklusiv deltagerbetaling til undervisningsudgifter i forbindelse med afhol-
delse af integrationsgrunduddannelsen.

Taxametertilskud til faellesudgifter
Der ydes taxametertilskud til faellesudgifter i forbindelse med afholdelse af integrationsgrunduddannel-
sen.

Aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud
Der ydes bygningstaxametertilskud. Bygningstaxameter ydes ikke til uddannelser tilrettelagt som fjern-
undervisning og virksomhedsforlagt undervisning.

Aftale om flere SOSU-assistenter og —hjeelpere

Med Aftale om flere social- og sundhedsassistenter og social- og sundhedshjcelpere til vores sundhedsvce-
sen og celdrepleje af januar 2024 felger det, at beskaeftigede personer med en videregdende uddan-
nelse skal sidestilles med ufaglaerte og fagleerte for AMU-kurser inden for social- og sundhedsomradet,
sd begge grupper er omfattet af den almindelige deltagerbetaling der i dag er pa 0 kr. De omfattede
AMU-kurser er indplaceret i EVE-gruppen "SOSU". Den nye lovgivning traeder i kraft pr. 1 januar 2025.

De nye regler for deltagerbetaling pd SOSU-omradet indbefatter ogsa kurser i dansk som andetsprog i
AMU, nar de tages sammen med et fagrettet kursus inden for social- og sundhedsomradet.

| den forbindelse er der oprettet nye saerkoder for de fire arbejdsmarkedsuddannelse i dansk som an-
detsprog, hvor der fremadrettet ikke skal opkraeves fuld deltagerbetaling, uanset deltagernes uddan-
nelsesniveau.

STATSTILSKUD
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3 Studieadministrativ grundregistrering

Den studieadministrative grundregistrering ligger til grund for opgerelsen af den tilskudsudlgsende ak-
tivitet. Det er den enkelte uddannelsesinstitutions ansvar, at oplysningerne i det tilskudsadministrative
system er opdaterede, korrekte og retvisende.

Grundregistreringen fglger indberetningsdimensionerne i uddannelsesmodellen for det enkelte uddan-
nelsesomrade, jf. Uddannelsesmodel.

Tabel 2. Indberetningsdimensioner

Oplysning

Institutionsnummer

Bemeerkning

Nummer for den godkendte juridiske institution

Afdelingsnummer

Afholdende afdeling under den juridiske enhed

Afholdende skole

Afholdende skole for undervisningen. Afholdende institution er for-
skellig fra den godkendte institution ved udlan. Det er den god-
kendte institution, der indberetter.

Godkendt skole

Institutionsnummer pa skole, der er godkendt til undervisningen

Startdato

Elevens startdato pa faget

Indberetningstermin

Indberetningsdato for indberetningsperiode

Indberetningsprincip (afhol-
delsesform)

Angiver hvornar eleven pa holdet medtages i aktivitetsindberetnin-
gen

Formal COSA-formalsnummer

Version Uddannelsesversion

UVM-fag AMU-ma|, jf. fagbilag / uddannelsesordning eller lign.
Niveau Fagets/AMU-malets niveau

Tilskudsmeerkekombination
(TMK)

Tilskudsmaerkekombination, arsagskode der begrunder tilskudsan-
s@gning. Fastsat af UVM

Varighed Den indberettede varighed skal ske i dage og ma ikke overstige den
udmeldte varighed.

Bidrag Kvantificering af den afholdte aktivitet i arselever (5 decimaler)

Antal elever Kvantificering af den afholdte aktivitet i elever

Rekvirent Typen af rekvirent der har rekvireret undervisningsaktiviteten

Betalingsstatus

Betalingsstatus for den pageeldende aktivitet angives med en veerdi

Uddannelsesinstitutionen skal foretage indberetning af den tilskudsudlgsende aktivitet via graensefla-
den til CASA, jf. Greensefladebeskrivelse.

STUDIEADMINISTRATIV GRUNDREGISTRERING
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4 Aktivitetsopgorelse

4.1

4.2

4.3

Forskud efter grundlagsarselever beregnes og udbetales fra ministeriet. Tilskud udbetales til den god-
kendte institution pa grundlag af aktivitetsindberetning. Ved udlan afregner den godkendte institution

med den afholdende institution.

Grundlagsarselever

Grundlagsaret udger udbetalingsgrundlaget for forskud og visse tilskud.

For forskud til AMU anvendes udbetalingsmodellen periodemodel, hvor grundlagsaret er:

4. kvartal i det finansar, der ligger to ar forud for finansaret, og 1.-3. kvartal i det finansar, der ligger

forud for finansaret.

Indberetningstermin for aktivitetsindberetning
Statstilskud udbetales pa grundlag af oplysninger vedr. aktivitet, der er indberettet til barne- og under-

visningsministeriet i henhold til nedenstaende.

Tabel 3. Indberetningsperioder og —dato

Indberetningsdato Startdato Slutdato dele
5. april 1. januar 31. marts 12. maj
5. juli 1. april 30. juni 12. august
5. oktober 1. juli 30. september 12. november
2. januar 1. oktober 31. december 12. februar

Anm.: Hvis indberetningsdatoen falder i en weekend eller pa en helligdag, sker indberetningen senest pa ferste

efterfalgende hverdag.

Arbejdsmarkedsuddannelse

Aktivitetsbestemt statstilskud til arbejdsmarkedsuddannelser bestar af nedenstaende:

e  Taxametertilskud til undervisningsudgifter
e  Taxametertilskud til faellesudgifter

e  Aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud

e Varighedsuafhaengige tilskud fx pabegyndelse og koordination

Tilskuddene er bensevnt FKBUN, FKBFZ, FKBSK m.fl. i nedenstadende tabel.

AKTIVITETSOPG@RELSE
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Tabel 4. Oversigt over tilskud pr. TMK - arbejdsmarkedsuddannelse
Tilskud TMK | Undervisnings- | Fellesud- | Bygnings- Andre til-

taxameter gifter udgifter
(FKBUN) (FKBY) (FKBSK)

Alm. tilretteleeggelse, fuld tid FKAL X X X

Fjernundervisning, fuld tid FKFJ X X

Pabegyndelse FKPA (PABEG)
Fuld VEU FJVEU X X

Virksomhedsforlagt u/ befordring FKVI X X (FKBVI)
Virksomhedsforlagt m/ befordring FKVIB X X (FKBVI)
AMU i kombination med FGU ALFGU X X X

AMU i kombination med FGU. Alm + flygt FGUFI X X X (FKBKF)
AMU pa FGU-institution, virksomhedsforlagt FGUVI X X

FGU-kombination. AMU-element. Kgreteknisk an- | FGUK@ X* X*

leg. Tilleegstaksttilskud

FGU-kombination. AMU-element. Pabegyndelse FGUPA* (PABEG)
FGU-kombination med AMU-element. Fjern. FJFGU

Seerlige forlgb for tosprogede (SFI indberetning) FKFI X X X (FKBFK)
Seerlige forlgb for tosprogede, FJERN (SFI indbe- FKFFI X X (FKBFK)
retning)

Seerlige forlab for tosprogede, virksomhedsforlagt FKVFI X X (FKBFK)
(SFI indberetning)

Integrationsgrunduddannelsen, flygt + ind IGFI X X X (FKBKF)
Integrationsgrunduddannelsen, FJERN, flygt+ind IGFJ X X
Integrationsgrunduddannelse, Virk + flygt IGVFI X
Integrationsgrunduddannelse IGAL X X X

IGU Kareteknisk anlaeg, tillaegstaksttilskud IGK@R X* X*
Integrationsgrunduddannelse, pabegyndelse. IGPA* (IGPA)
Ambulering ikke brofaste ger FKAMB (FKAMB)
Athene FKAT X X X (FKAT)
Kareteknisk anlaeg, tillaegstaksttilskud FKK@R X* X*
Pabegyndelsestakst FKPA* (PABEG)
Omprgve OMPAE X X X

Omprave, pabegyndelse (aktivitet) IKKE TILSKUD | OMPPA (PABEG)
Faengsel, fiernundervisning FAFJE X X

Anm.: * Varighedsuafhaengig
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4.4

4.4.1

Tilrettelaeggelse

Uddannelsesinstitutionen kan tilrettelaegge flere arbejdsmarkedsuddannelser, delmal eller enkeltfag sa-
dan at arbejdsmarkedsuddannelse og individuel kompetencevurdering foregar samtidig i samme lokale
(dbent veerksted). Arbejdsmarkedsuddannelse kan tilrettelaegges som fiernundervisning, jf. § 17, stk. 5, i

Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. Bekendtgarelses regler finder anvendelse pa un-

dervisning, der ikke som udgangspunkt forudsaetter, at kursister og leerer i normale tilfeelde uden brug

af tekniske hjeelpemidler kan se eller hgre hinanden.

Fjernundervisning er karakteriseret ved, at kursister og leerer kun kan kommunikere ved brug af tekni-

ske hjeelpemidler, jf. § 17, stk. 5 i Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. Asynkron fjern-

undervisning er defineret ved, at deltageren kan deltage pa tidspunkter, hvor laereren ikke underviser.

Deltageren kommunikerer som regel med underviseren og andre deltagere via e-mail eller lignende.”

jf. pkt. 4.3.6. i Vejledning om udbud, tilretteleeggelse og gennemfareles af arbejdsmarkedsuddannelser

mv. Vejledning til uddannelsesinstitutioner,

Kursets tilrettelaeggelse
Arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag tilrettelaegges efter indberetningsprincip P, S, AV eller SFI, jf.
Oprettelse af AMU-hold.

Tabel 5. Indberetningsprincip for arselevindberetningen

Indberetnings-

Uddannelsens

Indberetning

Ars-/

princip

tilretteleggelse AE-bidrag Kvartalsskifte

flere leerere, i samme lokale
deltager pa forskellige ud-

dannelser inden for et om-
rade eller pa forskellige trin
af samme uddannelse

Planhold (P) Planhold forlgber over en Indberettes i det kvar- | Planhold ma ikke forlgbe
sammenhangende periode | tal hvor holdet slutter | hen over et rsskifte.
Splithold (S) Splithold er opdelt i kortere | Uddannelse tilrettelagt | Splithold ma gerne forlgbe
perioder, hvor én periode som splitkursus, det hen over et arsskifte, hvis
udgaer ét split. Et split svarer | farste modul indberet- | hvert af modulerne ligger
til ét modul. Der kan fore- tes i det kvartal, hvor | inden for ét kalenderér.
komme undervi:sning.sfrie modulet har slutdato Ved afslutning af en indbe-
dage inden for ét split. retningsperiode, indberet-
tes for de split, der indgar i
perioden
Abent veerksted | En undervisningsform, hvor | Indberettes pé den tid- | Abent veerksted mé ikke
(AV) deltagerne med en eller ligste af hhv. slutdato | forlgbe hen over et arsskifte

pa teelleperioden og
slutdato for skolefag-
pa-holdplacering. Der
indberettes for hver af
teelledatoerne.

SFI-forlab (SFI)

Et kursus kun for sammen-
haengende forlgb for flygt-
ninge og indvandrere, her-
under szerlige uddannelses-
forlgb for tosprogede F/I.
Holdet opdeles i teelleperio-
der med teelledatoer.

Indberettes i det kvar-
tal hvor teelledatoer for
et uddannelsesforlab,
indgar.

SFI ma gerne forlgbe hen
over et arsskifte, hvis hvert
af fagene ligger inden for ét
kalenderar.

Se bilag 1 for eksempler, jf. Q&A vedr. indberetningsprincipper.
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44.2

Teelledag
Deltagere, der udger tilskudsberettiget aktivitet, teelles op pa teelledagen og indberettes i overensstem-

melse med uddannelsens indberetningsprincip.

Almindelig teelleregel
En deltager kan indga i opgerelsen af tilskudsberettiget aktivitet for den enkelte arbejdsmarkedsuddan-
nelse eller for det enkelte eud-enkeltfag, nar institutionen kan dokumentere, at deltageren har veeret til

stede pa uddannelsens 1. eller 2. dag pa hvert fag.

En deltager, som ikke har veeret tilstede pa uddannelsens 1. eller 2. dag, kan indga i opggrelsen af til-

skudsberettiget aktivitet, hvis der foreligger dokumenteret gyldig grund for fraveeret, og hvis deltage-
ren har veeret til stede i mindst 80 pct. af uddannelsens samlede varighed. Gyldig fraveersarsag afhaen-
ger at den pagaeldende institutionsordensregler, men det er fx sygdom, laegebes@g og behandlingsaf-

taler.

Der ma alene indberettes aktivitet for hvilken, deltagerbetalingen er betalt senest ved den rettidige frist
for revisorerklzeringen for den oprindelige kvartalsindberetning.

Deltidsundervisning
For aktivitet tilrettelagt som deltidsundervisning skal institutionen kunne dokumentere, at deltageren
har vaeret til stede i 50 pct. af den varighed som ved heltidstilretteleeggelse ville have vaeret afviklet in-

den for de farste 2 dage af uddannelsen.

Splitkursus
For aktivitet tilrettelagt som splitkursus skal institutionen kunne dokumentere, at deltageren har veeret
til stede pa 1. eller 2. dag af farste modul, eller at deltageren har veeret til stede i mindst 80 pct. af ud-

dannelsens samlede varighed.

Abent veerksted

Ved arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag tilrettelagt som “abent veerksted” opggres tilstedevae-
relse dagligt. En deltager kan indga i opteellingen for en dag, nar institutionen kan dokumentere, at del-
tageren har veeret tilstede. Den enkelte deltager teelles for hver dag, deltageren har fremmgade. Den en-
kelte deltager kan kun indga i opggrelsen af tilskudsberettiget aktivitet de dage, hvor deltageren har

veere til stede.

Sammenhangende forlgb for flygtninge og indvandrere
SFl er et seerligt uddannelsesforlagb for tosprogede med et indberetningsprincip, der kun benyttes til
sammenhaengende forlgb for flygtninge og indvandrere. Holdet opdeles i en eller flere teelleperioder,

hvilket betyder, at eleverne tzelles flere gange i Igbet af forlgbet.

Ved oprettelse af et SFI-forlgb, oprettes en teelleperiode for hver pdbegyndte 50 undervisningsdage.
Teelledatoen i den farste taelleperiode er den 10. undervisningsdag eller holdets slutdato, hvis uddan-

nelsen er pa mindre end 10 undervisningsdage.

Teelledatoerne for de efterfalgende teelleperioder saettes til startdagen for teelleperioden. Arselevbidra-
gene indberettes for hver af taelledatoerne. En elev teeller med pa en telledato, hvis elevens holdplace-

ring overlapper teelledatoen.
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4.5

Det samlede bidrag for skolefagsperioden beregnes pa grundlag af varigheden for skolefaget i den pa-
geeldende skolefagsperiode. De enkelte bidrag for skolefag pa holdet opdeles séledes, at bidraget for
en skolefagsperiode fordeles over telledatoerne svarende til de teelleperioder som den pageeldende
skolefagsperiode overlapper. De enkelte bidrag indberettes pa den tidligste af hhv. slutdato pa teellepe-
rioden og slutdato og skolefag-pa-holdplacering.

Der indberettes for hver af teelledatoerne. Det vil sige, at kun aktivitet for teelledatoer, der ligger tidli-

gere end eller samtidig med slutdatoen kan indberettes.

Grafik 1. lllustration af indberetningsprincip SFI

Slutdato

SFIHold: 010106 - 310606

[ Telleperiode 1 Telleperiode 2

Teelledato 1: T Talledato 2: T Teelledato 3:
Dag 10 Dag 50 Dag 100

Skolefag: Lysbuesvejsning

Skolefag- pa-holdplacering: Elev 1

Skolefag-pa-holdplacering: Elev 2

- Bidrag 1: Elev 2 Bidrag 2: Elev 2

Elev 1 er kun skolefagsplaceret 1 telleperiode 1 og udleser dermed kun et
bidrag.

Elev 2 derimod er holdplaceret 1 bade tzlleperiode 1 og 2, derfor deles
elevens bidrag op i to.

Opggarelse af undervisningsaktivitet
Aktivitet, som opggres i antal arselever, beregnes som produktet af antal aktive elever pd teelledagen
og uddannelsens varighed / 1 arselev. 1 arselev er en elev undervist i 200 dage.

Til indberetningsfristen indberettes den aktivitet, hvortil der er betalt deltagerbetaling, opgjort i antal
dage (1 decimal). | forbindelse med tilskudsudbetalingen opger UVM aktiviteten i et antal arselever.

Deltagerbetaling

Arbejdsmarkedsuddannelser (AMU) er omfattet af deltagerbetaling efter §§ 4 og 5 i Bekendtggrelse om

deltagerbetaling ved erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse. Enkeltfag pa erhvervsuddannelserne i

det omfang, de er optaget i en faelles kompetencebeskrivelse efter Bekendtgarelse af lov om arbejds-

markedsuddannelser mv. er tillige omfattet af bestemmelserne om deltagerbetaling.

Deltagere optaget efter § 10a, stk. 3 i AMU-loven opkraeves fuld deltagerbetaling.
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4.5.1

4.5.2

Ved fuld deltagerbetaling forstas:
e Deltagerbetaling som fastsat pa finansloven for den pageeldende uddannelse
e  Det for uddannelsens geeldende tilskudsniveau, fastsat efter takster i finansloven.

e Eventuel betaling efter § 8a, stk. 2 i AU-loven for szerlig tilrettelaeggelse og afholdelsesform.

Betaling sker efter takster inkl. moms. Det er en tilskudsbetingelse, at institutionen opkraever den delta-
gerbetaling (normpris) for uddannelsen, der er fastsat i finansloven, og at deltagerbetalingen er retti-
digt indbetalt. En deltagerbetaling er rettidigt modtaget, nar betalingen er registreret senest pa datoen

for rettidig revisorattestation af aktivitetsindberetningen for indberetningsperioden.

For deltagere optaget efter § 10a, stk. 3 er betalingsfristen senest 1 uge inden kursusstart, medmindre
en tidligere betalingsfrist er aftalt. Tilsvarende geelder det for deltagerbetaling, jf. §§ 8a, 10a og 10b i
AU-loven.

Oplysning om tilmelding, betalingsfrist mv. fremgar af Uddannelsesadministration.dk og af Voksenud-

dannelse.dk . For deltagere med bopeel eller beskaeftigelse i Grgnland eller pa Feergerne geelder szerlige

regler, jf. Tilskud til personer med fast bopael/beskaeftigelse pa Faergerne eller i Grgnland.

Ved digital tilmelding skal afgerelser og meddelelser om tilmeldingen kunne modtages i digital form.

Betingelserne fremgar af § 18a i Bekendtggrelse af lov om arbejdsmarkedsuddannelser mv.

Spergsmal vedr. tilmelding stiles til Vejledning og support | Voksenuddannelse.dk.

Aktivitet omfattet af fuld deltagerbetaling — ISB

| henhold til § 6, stk. 5 i Bekendtggrelse af lov om aben uddannelse (erhvervsrettet voksenuddannelse)

mv. indgar deltagere med en videregdende uddannelse ikke i beregningen af tilskud til arbejdsmar-
kedsuddannelse og enkeltfag pa erhvervsuddannelserne. Den enkelte institution opkreever den fulde
deltagerbetaling hos deltagere med en videregdende uddannelse. Deltagerbetalingen beregnes pa
grundlag af aktivitetens varighed, og de takster, institutionen ville have veeret berettiget til tilskud efter,

hvis kursisten ikke havde haft en videregaende uddannelse samt den almindelige deltagerbetaling.

Den enkelte godkendte institutionen beslutter, hvorledes opkreevningen af den fulde deltagerbetaling
skal ske, herunder om der skal veere en eller flere opkraevninger, starrelse af de enkelte opkraevninger,

samt fristerne herfor.

Det forudsaettes dog, at et belagb svarede til den almindelige deltagerbetaling opkreeves inden under-
visningens start, og at den fulde deltagerbetaling er endelig opkraevet inden sidste undervisningsdag.
Aktivitet vedrgrende kursister med videregdende uddannelse kan medtages i aktivitetsopgarelsen, nar

institutionen kan dokumentere, at et belgb svarende til den almindelige deltagerbetaling er betalt.

Den tilskudsberettigede aktivitet (som finansieres af deltageren) skal opggres og indberettes til mini-

steriet med rekvirentkode: ISB.

Tilskud til personer med fast bopael/beskaeftigelse pa Faergerne eller i

Grgnland
Personer, der har fast bopzel eller reel og faktisk beskaeftigelse pa Feergerne eller i Grgnland har mod
fuld deltagerbetaling adgang til arbejdsmarkedsuddannelse og individuel kompetencevurdering.
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Aktivitet vedrgrende deltagere med fast bopael, eller med reel og faktisk beskeeftigelse pa Feergerne
eller i Grgnland, skal indberettes med en af nedenstdende rekvirentkoder:

GRL: Deltagere med fast bopael, eller reel og faktisk beskaeftigelse i Grgnland.
FAR: Deltagere med fast bopael, eller reel og faktisk beskzaeftigelse pa Faergerne.

Deltagere med fast bopael eller beskaeftigelse pa Faergerne eller i Granland skal pa uddannelsesinstitu-
tionens forespgrgsel dokumentere den faste bopeel eller beskaftigelsen. Betingelserne vedrgrende reel
og faktisk beskaeftigelse i Danmark finder tilsvarende anvendelse vedrgrende reel og faktisk beskaefti-
gelse pa Feergerne.

En person, der opholder sig fysisk i Grgnland under udfarelsen af sit arbejde, anses for at have reel og
faktisk beskeeftigelse i Granland, hvis der er tale om beskaeftigelse i en anden fysisk persons private
husholdning eller i en fysisk eller juridisk persons virksomhed, der udgves fra et fast forretningssted i
Grgnland, herunder i egen virksomhed.

Beskaeftigelsen anses som reel og faktisk:

e hvis den beskaeftigede - ud over deltagelsen i arbejdsmarkedsuddannelse eller individuel
kompetencevurdering - mod vederlag skal praestere ydelser, som normalt kan anses for hen-
hgrende under arbejdsmarkedet, eller

e  hvis den beskaeftigede udaver gkonomisk aktivitet i egen virksomhed, eller

e hvis beskaeftigelsen ikke er af sa ringe omfang, at den alene udger et rent marginalt supple-
ment.

Reel og faktisk beskaeftigelse pa Feergerne eller i Granland dokumenteres ved en ansaettelseskontrakt.

For deltagere med fast bopael eller med reel og faktisk beskaeftigelse pa Feergerne eller i Grgnland skal
institutionen opkraeve fuld deltagerbetaling, hvorved forstas:
e deltagerbetaling som fastsat pa finansloven for den pageeldende uddannelse
e det for uddannelsen geeldende tilskud, fastsat efter de takster, der fremgar af finansloven for
den pageldende arbejdsmarkedsuddannelse i de pagaeldende ar for den pageeldende institu-
tion.
e evt. betaling for seerlig tilretteleeggelse eller afholdelsesform efter § 8a, stk. 2 i lov om aben
uddannelse.
e Betaling beregnes efter takster inklusive moms.

Deltagerbetaling og takster fremgar af UVM-hjemmeside med takstkatalog / finanslov. Betalingsfristen
er senest 1 uge inden kursusstart, medmindre tidligere betalingsfrist er aftalt.

Reglerne for deltagebetaling, jf. §§ 8 a, 10 a og 10 b i Bekendtggrelse af lov om dben uddannelse (er-
hvervsrettet voksenuddannelse) mv. finder anvendelse pa deltagere i Grgnland og pa Feergerne. Ud-
dannelsesinstitutionen kan tilbyde kost og logi til deltagere med fast bopeel, eller med reel og faktisk
beskaeftigelse pa Feergerne eller i Granland, efter reglerne om indtaegtsdaekket virksomhed.

Udenlandske betalingselever

Ved opkraevning af udenlandske betalingselever skal uddannelsesinstitutionen anvende rekvirentkode:
USB.

Aktivitet, fritaget for deltagerbetaling

Nedenstdende kursister er fritaget for deltagerbetaling.
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FGU-kombination med AMU-elementer

Personer i kombinationsforlgb pa FGU-uddannelsen, jf. § 23 i Bekendtggrelse om lov om forberedende

grunduddannelse hvori der indgdr AMU elementer, opkraeves ikke betaling, jf. § 46 i Bekendtgarelse
om lov om forberedende grunduddannelse. Aktiviteten registreres pa det relevante FKB-nummer og
fagkode samt TMK.

Erhvervsuddannelse — individuel kompetencevurdering og erhvervsrettet pabygning
Der opkraeves ikke deltagerbetaling for voksne med uddannelsesniveau til og med erhvervsuddannel-

sesniveau, for deltagelse i individuel kompetencevurdering, jf. § 8, stk. 1 i Bekendtgarelse af lov om

aben uddannelse (erhvervsrettet voksenuddannelse) mv.

Af afsnit 4 i Vejledning til institutioners arbejde med individuel kompetencevurdering i arbejdsmarkeds-

uddannelserne) fremgar, at deltagere i individuel kompetencevurdering kan indga i opteellingen af til-
skudsberettiget aktivitet, ndr institutionen kan dokumentere, at deltageren er fremmgdt til kompeten-
cevurderingen. Det fremgar endvidere, at IKV altid er gratis ogsa selvom personen har en videregaende
uddannelse.

Aktiviteten er undtaget fra deltagerbetaling og indberettes med betalingsstatus 5. IKV.

Ifalge § 10 i Bekendtggrelse om deltagerbetaling ved erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse op-
kraeves ikke deltagerbetaling for personer, der deltager i enkeltfag som led i studierettet pabygning i
en erhvervsuddannelse. Bestemmelsen geelder ikke for personer med videregaende uddannelse.

Erhvervsuddannelse - vurdering af basale feerdigheder

| henhold til § 27 i Bekendtgarelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. kan aktivitet vedr. vurdering af
basale feerdigheder forega i undervisningstiden, eller i tilknytning hertil, og har en vejledende varighed
pa indtil 0,3 dag.

Deltagere i vurdering af basale feerdigheder kan indga i opteellingen af tilskudsberettiget aktivitet, nar
institutionen kan dokumentere, at deltageren er fremmgadt til vurderingen af basale feerdigheder.

Aktivitet vedregrende vurdering af basale faerdigheder opgeres og indberettes pa FKB 2769 Individuel
kompetencevurdering med fagkode 40131

Vurdering af basale feerdigheder md betalingsstatus 5. IKV, idet aktivitet er undtaget fra deltagerbeta-
ling.

Integrationsgrunduddannelsen

Personer i integrationsgrunduddannelse, jf. kapitel 8 i Bekendtgarelse om integrationsuddannelse efter

lov om integrationsuddannelse (igu). Det fremgar, at kursister pad arbejdsmarkedsuddannelse er fritaget

for at betale deltagerbetaling efter § 8a i Bekendtggrelse af lov om dben uddannelse (erhvervsrettet

voksenuddannelse) mv

| henhold til Bekendtgarelse om integrationsuddannelse efter lov om integrationsuddannelse (igu) kan

fritagelse for deltagerbetaling opnas ved at uddannelsesstedet ved tilmeldingen modtager en kopi af

aftalen om integrationsgrunduddannelse, jf. § 77, stk. 3.

Udleendinge, der som led i integrationsgrunduddannelse (igu) deltager i arbejdsmarkedsuddannelse,
kan indga i opggrelsen af tilskudsberettiget aktivitet med fritagelse for deltagerbetaling, nar institutio-

nen kan dokumentere, at deltageren er i gang md en integrationsgrunduddannelse.
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Det er en betingelse for fritagelse for deltagerbetaling at uddannelsesstedet ved tilmelding modtager

en kopi af aftalen om integrationsgrunduddannelse og virksomhedsbonus efter integrationslovene.

Deltagere til og med erhvervsudd. niveau: Kurser i dansk som andetsprog og almene kurser

Af tabel 6 fremgar dansk som andetsprog med bade fagkode og saerkode.

Fagkoden alene anvendes, nar kurset tages for sig selv, dvs. nar kurset ikke tages i tilknytning til et fag-

rettet kursus. | disse tilfaelde er kurset ikke fritaget for deltagerbetaling.

Saerkoden alene anvendes, nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus og/eller i forbindelse med
dobbeltlaererdaekning. | disse tilfelde er kurset fritaget for deltagerbetaling (for deltagere med uddan-
nelse til og med erhvervsuddannelsesniveau).

| et forlgb hvor en del af undervisningen i dansk som andetsprog er integreret med den fagrettede un-

dervisning, anvendes begge saerkoder, jf. tabel 6.

Tabel 6. Dansk som andetsprog

Fagkode / fag Saerkode Szerkode fremfor fagkode
Basis niveau Fagkode 45 572* 45545 Nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus
Dansk som andetsprog F/|, basis — fagr. Forlgb
Basis niveau Fagkode 45 572* 22506/ Nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus, og
Dansk som andetsprog F/|, basis — integreret der er dobbeltleererdaekning,
Alment niveau Fagkode 45 573* 45567 Nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus
Dansk som andetsprog F/I, alm. niv — fagr. forlgb
Alment niveau Fagkode 45 573* 22499 Nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus, og
Dansk som andetsprog F/I, alm. niv_— integreret der er dobbeltlzererdaekning
Udvidet niveau Fagkode 45 574* 45569 Nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus
Dansk som andetsprog F/I, udv. niv - fagr. forlgb
Udvidet niveau Fagkode 45 574* 22507| Nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus, og
Dansk som andetsprog F/I, udv. niv — integreret der er dobbeltleererdaekning
Fagkode 45 571*** 22508/ Nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus og
Fagunderstgttende dansk som andetsprog for F/I der er dobbeltleererdaekning **
- integreret

* Kurset kan tages selvsteendigt uden tilknytning til fagrettet fag. For selvsteendige fag opkraeves deltagerbetaling
*** Kurset kan kun tages sammen med et fagrettet kursus

Af tabel 7 fremgar almene kurser i laesning, skrivning og matematik med bade fagkode og szerkode.
Fagkoden anvendes alene, ndr kurset tages for sig selv, dvs. nar kurset ikke tages i tilknytning til et fag-

rettet kursus. | disse tilfaelde er kurset ikke fritaget for deltagerbetaling.

Saerkoden alene anvendes, nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus. | disse tilfelde er kurset

fritaget for deltagerbetaling (for deltagere med uddannelse til og med erhvervsuddannelsesniveau).
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Tabel 7. Ovrige almene kurser

Fagkode / fag Saerkode Saerkode fremfor fagkode
Fagkode 47 668* 45215 Nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus
Grundleeggende faglig regning

Fagkode 47 669* 45347 Nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus
Grundleeggende faglig matematik

Fagkode 47 670* 45511 Nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus
Faglig lzesning

Fagkode 47 671* 45536 Nar kurset tages sammen med et fagrettet kursus
Faglig lsesning

* Kurset kan tages selvsteendigt uden tilknytning til fagrettet fag. For selvsteendige fag opkraeves deltagerbetaling

Deltagere med videregaende uddannelse: Kurser i dansk som andetsprog

Se beskrivelse: Aftale om flere SOSU-assistenter og —hjeelpere.

For social- og sundhedsomradet, omfattet af SOSU-initiativet, er der tradt ny lovgivning i kraft for kur-

susdeltagere efter den 1. januar 2025. jf. § 6 i Bekendtggrelse af lov om dben uddannelse (erhvervsret-

tet voksenuddannelse) mv. som aendret ved Andringslov.

SOSU-initiativet har til hensigt, at sidestille beskeeftigede personer (der har en videregdende uddan-
nelse) med ufagleaerte og fagleerte, i forhold til muligheden for at tage et AMU-kursus inden for SOSU-
omradet uden deltagerbetaling. Den nye lovgivning omfatter ogsa kurser i dansk som andetsprog, nar
de tages sammen med et fagrettet kursus inden for SOSU-omradet.

De uddannelser, der er omfattet af SOSU-initiativer fremgar af takstgruppe 3, EVE-gruppen SOSU pr. 1.
januar 2025. De er tilknyttet nedenstdende FKBer. FKB 2223 og FKB 2688 er der ogsa tilknyttet kurser,
som ikke er kategoriseret som et SOSU kursus. Disse er ikke tilknyttet EVE-gruppen “SOSU". EVE-
gruppe 9 SOSU -PAU udgar.

Tabel 8. FKB’er i SOSU initiativet
FKB ‘ Titel

FKB 2885 Omsorg og pleje i det kommunale sundhedsvaesen
FKB 2272 Sundheds- og sygeplejeopgaver i sygehusvaesenet
FKB 2223 Socialpsykiatri og fysisk/psykisk handicap

FKB 2688 Patientrelateret service pa sygehusene

Af tabel 9 fremgér fag- og saerkoder for kurser i dans som andetsprog, nar de tages sammen med et

fagrettet kursus og/eller som integreret undervisning omfattet af SOSU-initiativet.

Fagkoden anvendes, nar kurset tages for sig selv, dvs. nar kurset ikke tages i tilknytning til et fagrettet

kursus. | disse tilfeelde er kurset ikke fritaget for deltagerbetaling.

Seerkoden anvendes, ndr kurset tages sammen med et fagrettet kursus og/eller i forbindelse med dob-
beltleererdaekning. | disse tilfaelde er kurset fritaget for deltagerbetaling (ogsa for deltagere med videre-

gaende uddannelse).
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4.6

4.6.1

4.6.2

Tabel 9. Dansk som andetsprog

Fagkode / fag Seer- Saerkode fremfor fagkode

kode
Basis niveau Fagkode 45 572* 22512 Nar kurset tages sammen med et SOSU
Dansk som andetsprog F/I, basis, SOSU-forlgb kursus
Basis niveau Fagkode 45 572* 22513 |Nar kurset tages sammen med et fagrettet
Dansk som andetsprog F/|, basis, integreret SOSU kursus, og der er dobbeltleererdaekning,
Alment niveau Fagkode 45 573* 22510 Nar kurset tages sammen med et SOSU
Dansk som andetsprog F/I, alm. niv, SOSU forlgb kursus
Alment niveau Fagkode 45 573* 22511 |Nar kurset tages sammen med et fagrettet
Dansk som andetsprog F/I, alm. niv, integreret SOSU kursus, og der er dobbeltleererdaekning,
Udvidet niveau Fagkode 45 574* 22514 Nar kurset tages sammen med et SOSU
Dansk som andetsprog F/I, udv. niv, SOSU-forlgb kursus
Udvidet niveau Fagkode 45 574* 22515 |Nar kurset tages sammen med et fagrettet
Dansk som andetsprog F/I, udv. niv, integreret SOSU kursus, og der er dobbeltleererdaekning,
Fagkode 45 571*** 22516 Nar kurset tages sammen med et SOSU
Fagunderstgttende dansk som andetsprog for F/I, SOSU forlgb kursus
Fagkode 45 571*** 22517 |Nar kurset tages sammen med et fagrettet
Fagunderstgttende dansk som andetsprog for F/I, integreret kursus, og der er dobbeltleererdaekning,
SOSU

* Kurset kan tages selvsteendigt uden tilknytning til fagrettet fag. For selvstaendige fag opkraeves deltagerbetaling
*** Kurset kan kun tages sammen med et fagrettet kursus

Tilleegspris for seerlig tilrettelaeggelse

| henhold til § 8 a, stk. 2 i Bekendtgarelse af lov om dben uddannelse (erhvervsrettet voksenuddannelse)

mv kan uddannelsesinstitutionen eventuelt tillaeegge et belgb til normprisen som betaling for en saerlig
fordyrende tilrettelaeggelses- og afholdelsesform ved en deltagelse i en AMU-uddannelse eller et en-
keltfag i FKB. Tillaegget kan ikke overstige et belgbsloft, som ministeren fastsaetter.

Tilleegsprisen kan finansiere en saerlig fordyrede afholdelses- eller tilretteleeggelsesform inden for de

rammer der fremgar af AU-loven og den til enhver tid geeldende bekendtgarelse om deltagerbetaling.

Se afsnit 4.10.1-4.10.3 i Vejledning om udbud, tilrettelaeggelse og gennemfareles af arbejdsmarkedsud-

dannelser mv. Vejledning til uddannelsesinstitutioner for bestemmelser vedrgrende tilleegspris for saer-

lig tilretteleeggelse, for hold med faerre kursister end det annoncerede minimumstal og afmeldegebyr.
Der er endvidere mulighed for at oprette en uddannelsesaktivitet som indteegtsdeekket virksomhed,
uden tilskud. jf. afsnit 4.11.

Tilskudsmeaerkekombinationer

Tilskud til undervisningsudgifter (FKAL)

Aktivitet vedrgrende undervisning med almindelig tilretteleeggelse opgares i arselevbidrag (AE). Aktivi-
teten indberettes med tilskudsmaerket FKAL: Almindelig tilretteleeggelse.

FKAL: Undervisningstakst, inkl. deltagerbetaling.

Fjernundervisning (FKFJ)
Aktivitet, hvor mindre end 25 pct. af undervisningen er tilrettelagt som tilstedevaerelsesundervisning pa
institutionen, skal opgares og indberettes med tilskudsmaerket FKFJ: Fjernundervisning.
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4.6.5

FKFJ skal anvendes nar der er fijernundervisning i mere end 75 pct. af tiden og mindre end 25 pct. af ti-
den er tilstedeveaerelsesundervisning.

*  Undervisning med 75 pct. eller mere som fjernundervisning, er fiernundervisning.
* Undervisning med 50 pct. som fjernundervisning, er tilstedeveerelsesundervisning.
* Undervisning med 25 pct. eller mindre som fjernundervisning, er tilstedevaerelsesundervisning.

»  Undervisning med under 25 pct. som tilstedeveerelse, er fiernundervisning.

*  Undervisning med 50 pct. som tilstedeveerelse, er tilstedeveerelsesundervisning.

*  Undervisning med 75 pct. eller derover som tilstedevaerelsesundervisning, er tilstedevaerelses-
undervisning.

Aktivitet afholdt som fjernundervisning udlgser undervisningstakst pa 75 pct. af de tilsvarende under-
visningstakster. Aktivitet afholdt som fjernundervisning udlgser ikke bygningstilskud, men fuldt feelles-
udgiftstilskud.

Omprgve (OMPAE/OMPPA)

Aktivitet vedrgrende omprave, jf. § 18. stk. 9 i Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. op-
gores og indberettes med nedenstdende. Tilskuddet opggres i antal.

En deltager, som har modtaget skriftlig meddelelse om, at den ordinzere prave ikke er bestaet, kan
indgé i opgerelsen af tilskudsberettiget aktivitet i drselevbidrag (AE) vedrarende 1 omprave, nér denne
er afholdt indenfor 4 uger efter uddannelsens afslutning, og eventuelt vedrgrende 1 yderligere om-
preve begrundet i ganske saerlige forhold, séfremt udbyderen kan dokumentere disse.

Omprgve kan ligeledes veere geeldende for certifikatpraver pa andre ministeromrader, der ligeledes
godkendes af andre ministeromrader.

TMK: OMPAE: Omprave
TMK: OMPPA: Omprgve, pabegyndelse

Athene tilleegstaksttilskud (FKAT)
Se beskrivelse: Tilleegstakster

Tilleegstaksttilskud pr. arselev til aktivitet pa Athene til ambulering vedr. erhvervsfiskeriuddannelsen.
En deltager indgar i opgarelsen af tilskudsberettiget aktivitet i arselevbidrag (AE), nér institutionen kan
dokumentere deltagerens faktiske deltagelse i gennemfgrelsen af kernemal indenfor FKB 2744 Er-

hvervsfisker.

Tilskudsmaerket FKAT: Athene (tilleegstaksttilskud), anvendes.

Ambulering (FKAMB)
Se beskrivelse: Tilleegstakster

Til regionale initiativer med baggrund i hensyn til seerlige forhold vedrgrende institutions- og undervis-
ningsmilj@ kan der ydes tilskud til ambulering af lzerere og udstyr (flytning). Tilskuddet vedrgrer ambu-
lerende fiskerikurser og udbetales pa grundlag af indsendte revisorerkleeringer fra institutionerne.

Udgifter til ambulering indberettes af institutionen, hvorfra der ambuleres. Aktiviteten opgeares i krone-
belgb.
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4.6.6

Tilskudsbetingelserne fremgar herunder.

1. Institutionen, hvorfra uddannelsen ambuleres, skal veere godkendt til udbud af den pageeldende
FKB, i hvilken AMU-malet er optaget, eller vaere godkendt til udbud af den grundleeggende er-
hvervsrettede uddannelse, hvorfra enkeltfaget stammer.

2. Det er en forudsaetning for ambulering, at institutionerne samarbejder om opgaven decentralt og
indbyrdes afklarer, at en konkret ambulering ikke er til gene for andre godkendte uddannelsesin-
stitutioner.

3. Institutionen, hvorfra der ambuleres, er ansvarlig for aktivitetens faglige og peedagogiske indhold,
samt ansvarlig for overholdelsen af de administrative regler fra visitering af deltagere til udstedelse
af uddannelsesbevis.

4. Institutionen, fra hvilken der ambuleres, er ansvarlig for oplysninger om, hvilke uddannelsesinstitu-
tioner, der samarbejder om ambuleringen.

5. Ambuleringen (flytningen af laerere og/eller udstyr) skal samlet set indebaere en gkonomisk bespa-
relse i forhold til den udgift, der ville have veeret forbundet med deltagernes udgifter til rejse- og
opholdsudgifter ved deltagelse i aktiviteten pa den naermeste godkendte uddannelsesinstitution.

6. Tidsforbruget til befordring samt eventuel tid til opstilling og nedtagning af udstyr skal oplyses.
Som beregningsgrundlag for denne udgift benyttes en timesats pa 150 kr. (Udgifter til overtidsbe-
taling kan ikke medtages).

7. Den godkendte institution skal udarbejde en opggrelse, som dokumenterer, at ambulering af faget
samlet set udger en besparelse, sammenholdt med deltagernes udgifter til rejse- og opholdsudgif-
ter, hvis faget var blevet afholdt pa den naermeste beliggende godkendte uddannelsesinstitution.
Uddannelsesstedet administrerer reglerne i overensstemmelse hermed, og opbevarer dokumenta-
tionen i 4 ar.

Der ydes ikke tilskud til:
e Ambulering i forbindelse med virksomhedsforlagt undervisning.
e Ambulering til en anden institution, som er godkendt til udbud af AMU-malet eller faget.
e Ambulering i forbindelse med aktivitet efter reglerne i Betalingsloven, jf. kapitel 4.

AMU i kombination med FGU (ALFGU/ FJFGU/FGUFI/ FGUVI)

Lovgivning: § 23 i Bekendtggrelse om lov om forberedende grunduddannelse

For elever pa FGU kan der tilrettelaegges et kombinationsforlgb, der indeholder elementer fra AMU i
forbindelse med gennemfgrelse af et uddannelsesspor. Uddannelsesinstitutionen samarbejder med den
relevante FGU-institution om tilretteleeggelse og gennemfarelse af elevens kombinationsforlgb. Der
kan udbetales en tillaegstakst til koordination af flygtningeforlgb.

| forbindelse med fjernundervisning anvendes TMK: FJFGU. Tilskudsmeerket udlgser undervisningstaxa-
meter til fiernundervisningstakst og faellesudgiftstaxameter.

Til FGU-kombination, saerlige forlgb anvendes TMK: FGUFI. Tilskudsmaerket udlgser undervisningstaxa-
meter, feellesudgifts- og bygningstaxameter. Endvidere udlases tillaegstakst for flygtningeforlgb.

Tilskud til virksomhedsforlagt undervisning udlgser ikke bygningstaxameter.
Nedenstdende tilskudsmaerker anvendes til aktivitetsindberetningen.
ALFGU: FGU-kombination. AMU-element.

FJFGU: FGU-kombination, fjernundervisning

FGUFI: FGU-kombination. Seerligt forlgb
FGUVI: FGU-virksomhedsforlagt / FGU-institution
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4.6.7

4.6.8

Seerlige uddannelsesforlgb for tosprogede F/I (FKFI/FKFFI/FKVFI)

Der er udviklet AMU-uddannelser til tosprogede med maerket "F/I".

I henhold til §§ 25-26 i Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. er szerlige uddannelsesfor-
lzb for tosprogede et sammenhaengende forlgb, der kan sammenseettes af arbejdsmarkedsuddannel-
ser, delmal og enkeltfag fra en eller flere feelles kompetencebeskrivelser og praktik, jf. § 14, stk. 1 i lov
om arbejdsmarkedsuddannelser.

e Varigheden af arbejdsmarkedsuddannelser, delmal og enkeltfag, som indgar i seerlige uddan-
nelsesforlgb for tosprogede, kan forleenges af uddannelsesinstitutionen med op til 25 pct. un-
der hensyn til de aktuelle deltageres faglige og dansksproglige forudsaetninger.

e Ved uddannelsesforlgb, hvor der indgar danskundervisning, kan en del af undervisningen i
dansk som andetsprog integreres med den faglige undervisning i hgjst 1/3 af den ugentlige
undervisningstid, jf. afsnit: Integreret undervisning (FKAL).

e Der kan indga praktik i uddannelsesforlgbene efter stk. 1 af en samlet varighed, der ikke over-
stiger undervisningsdelen, hgjst 12 uger. Den enkelte praktikperiode vil normalt have en varig-
hed pé op til 4 uger.

e Enansgger til et uddannelsesforlgb for tosprogede skal gennemgé en sprogtest senest ved
pabegyndelsen af uddannelsen.

Der kan udbetales en tillaegstakst til koordination af flygtningeforlgb.

Institutionen skal kunne dokumentere, at aktiviteten er tilrettelagt for tosprogede. Aktivitet vedrgrende
seerlige forlgb tilrettelagt for tosprogede, opgares i &rselevbidrag (AE). Aktiviteten indberettes som et
sammenhangende forlgb for flygtninge og indvandrere med indberetningsprincip SFI.

FKFI: Forlgb for tosprogede. Almindelig tilretteleeggelse
FKFFI: Forlgb for tosprogede, fjernundervisning
FKVFI: Forlgb for tosprogede. Virksomhedsforlagt undervisning.

Integreret undervisning (FKAL)

Integreret undervisning er undervisning, hvor dansk som andetsprog integreres i den faglige undervis-
ning (dobbeltlzerer). Der ydes tilskud til dansk som integreret undervisning i op til en 1/3 af den ugent-
lige undervisningstid, jf. § 26, stk. 2 { Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v.
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Tabel 10. Fag- og szerkoder for Dansk som andetsprog i integreret undervisning

Fagkode / fag Saer- Saerkode fremfor fagkode Deltagerbetaling
kode

Basis niveau Fagkode 45 572* 22513 Nar kurset tages sammen| Opkraeves ikke for deltagere til
Dansk som andetsprog F/I, basis, inte- med et fagrettet kursus, og derf  og med videregaende uddan-|
greret SOSU er dobbeltleererdaekning, nelse|
Basis niveau Fagkode 45 572* 22506 Nar kurset tages sammen| Opkraeves ikke for deltagere til
Dansk som andetsprog F/I, basis —in- (ny) | med et fagrettet kursus, og der og med erhvervsuddannelse
tegreret er dobbeltleererdaekning,

Alment niveau Fagkode 45 573* 22511 Nar kurset tages sammen| Opkraeves ikke for deltagere til
Dansk som andetsprog F/I, alm. niv, in- med et fagrettet kursus, og der| og med videregaende uddan-|
tegreret SOSU er dobbeltlzererdaekning, nelse|
Alment niveau Fagkode 45 573* 22499 Nar kurset tages sammen| Opkraeves ikke for deltagere til
Dansk som andetsprog F/I, alm. niv — (ny) | med et fagrettet kursus, og der og med erhvervsuddannelse
integreret er dobbeltlaererdaekning

Udvidet niveau Fagkode 45 574* 22515 Nar kurset tages sammen| Opkraeves ikke for deltagere til
Dansk som andetsprog F/I, udv. niv, in-| med et fagrettet kursus, og derf  og med videregaende uddan-|
tegreret SOSU er dobbeltleererdaekning, nelse|
Udvidet niveau Fagkode 45 574* 22507 Nar kurset tages sammen| Opkraeves ikke for deltagere til
Dansk som andetsprog F/I, udv. niv — (ny) | med et fagrettet kursus, og de og med erhvervsuddannelse
integreret er dobbeltleererdaekning

Fagkode 45 571*** 22508 Nar kurset tages sammen| Opkraeves ikke for deltagere til
Fagunderstgttende dansk som andet- (ny) med et fagrettet kursus og derf  og med videregaende uddan-
sprog for F/I — integreret er dobbeltleererdaekning nelse|
Fagkode 45 571*** 22517 Nar kurset tages sammen| Opkraeves ikke for deltagere til
Fagunderstgttende dansk som andet- med et fagrettet kursus, og de og med erhvervsuddannelse
sprog for F/I, integreret SOSU er dobbeltleererdaekning,

* Kurset kan tages selvsteendigt uden tilknytning til fagrettet fag. For selvstaendige fag opkraeves deltagerbetaling
*** Kurset kan kun tages sammen med et fagrettet kursus

Aktiviteten indberettes som et SFI-forlgb.

Ved korrekt indberetning af den del af undervisningen, der gennemfgres i kombination med fagrettet
undervisning, skal aktivitet i faget dansk som andetsprog ikke udlgse VEU-godtggrelse, da den udlgses
af det fagrettede kursus. Aktiviteten anferes derfor med 0 i tilstedeveerelse. Aktiviteten udlgser under-
visnings-, feellesudgifter- og bygningstaxametertilskud.

Af tabel 10 fremgar, at deltagerbetalingen afhaenger af kursistens uddannelsesniveau.

For hovedkoderne 45567, 45545, 45569 og 45571 er titlen andret, sa det fremgar, at disse skal anven-
des, nar kurset tages sammen med et fagrettet fag. Disse fagkoder anvendes for den del af undervis-
ningen, der ikke er integreret med fagrettet undervisning med dobbeltleererdaekning, jf. tabel 6. Kursi-
stens tilstedeveerelsen skal registreres i det faglige fag.

Hovedkoderne 45572, 45573, og 45574 der svarer til dansk som andetsprog F/I pa alment niveau, basis
og udvidet niveau skal anvendes safremt faget dansk som andetsprog tages selvstaendigt. Disse koder

udlgser ogsa bevisudstedelsen.

| forhold til tilretteloeggelse af undervisningen henvises til Vejledning om AMU's tilbud til tosprogede

Tilskudsmaerkekombinationen er FKAL: Undervisningstakst, inkl. deltagerbetaling
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4.6.10

Integrationsgrunduddannelse (IGFI/IGFJ/IGVFI/IGAL/IGVI)

Ifelge § 6 i Bekendtgerelse om integrationsuddannelse efter lov om integrationsuddannelse (igu) kan
skoleundervisning i den enkelte integrationsgrunduddannelse besta af et eller flere elementer fra fel-
gende uddannelsesaktiviteter, der gennemfares i henhold til anden lovgivning.

e Arbejdsmarkedsuddannelser, disses eventuelle delmal og enkeltfag optaget i en FKB, jf. lov om
arbejdsmarkedsuddannelser mv

For udleendige, der har bestaet Prave 1, 2 eller 3, jf. § 9 i Bekendtggrelse af lov.om danskuddannelse til
voksne udlendinge m.fl. skal arbejdsmarkedsuddannelse udgere mindst 8 uger af de 23 ugers skoleun-
dervisning i integrationsgrunduddannelsen, jf. § 5 i Bekendtggrelse om integrationsuddannelse efter lov
om integrationsuddannelse (igu). For gvrige udleendinge skal arbejdsmarkedsuddannelse indga som et
element i de 23 ugers skoleundervisning

Udleendinge, der som led i skoleundervisning under en integrationsuddannelse deltager i arbejdsmar-
kedsuddannelser, er fritaget for at betale deltagerbetaling.

Uddannelsesinstitutionen skal indberette den tilskudsberettigede aktivitet til Styrelsen for undervisning
og kvalitet samtidig med tilskudsindberetningen for @vrig aktivitet. For tilskudsmaerkerne: IGFI, IGFJ,
IGVFI skal indberetningsprincippet SFl anvendes. For tilskudsmaerkerne: IGAL og IGVI kan de gvrige ind-
beretningsprincipper anvendes.

Deltagerbetalingen daekkes i forbindelse med udbetaling af tilskuddet. Det er en betingelse for frita-
gelse for deltagerbetaling, at uddannelsesstedet ved tilmeldingen modtager en kopi af aftalen om inte-
grationsgrunduddannelse, jf. § 77, stk. 3-4 i Bekendtggrelse om integrationsuddannelse efter lov om
integrationsuddannelse (igu). Betalingsstatus 4 oplyses i forbindelse med indberetningen.

Kompensationsbelgbet bestemmes som: deltagerbetalingssats * arselever og indberettes med neden-
stdende tilskudsmeerke.

IGFI: Integrationsgrunduddannelse, flygt + ind, almindelig tilretteleeggelse (SFI)

IGFJ: Integrationsuddannelse, flygt + ind, fjernundervisning (SFl)

IGVFI: Integrationsgrunduddannelse, Virk + flygt, virksomhedsforlagt undervisning (SFl)
IGAL: Integrationsgrunduddannelse, ordinaert tilskud

IGVI: Integrationsgrunduddannelse, virksomhedsforlagt undervisning

Tillaegstaksttilskud til kagreteknisk anleeg (FKK@R/IGKOR/FGUKQ)
Der ydes tilleegstaksttilskud pr. deltager til aktivitet pa kareteknisk anlaeg samt tilskud til faellesudgifter.

Et kareteknisk anleeg er et anlaeg, der er godkendt som et kareteknisk anleeg, jf. Bekendtggrelse om kg-
rekort, bilag 6, afsnit Il Karetekniske anlaeg.

En deltager indgér i opggrelsen af tilskudsberettiget aktivitet, nar institutionen kan dokumentere delta-
gerens faktiske deltagelse pa kareteknisk anleeg i henhold til AMU-malet og pa grundlag af de faktisk
afholdte udgifter hertil. Aktiviteten skal indberettes med nedenstdende tilskudsmaerke.

FKK@R: Kgreteknisk anlaeg
IGK@R: Integrationsgrunduddannelse, kgreteknisk anlaeg
FGUK@: FGU-kombination. AMU-element. Kareteknisk anlaeg
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Pabegyndelsestakst (FKPA/IGPA/FGUPA)
Pabegyndelsestakst pr. kursist pr. uddannelsesmal (AMU/enkeltfag).

En deltager indgar i opggrelsen af tilskudsberettiget aktivitet, nar institutionen kan dokumentere, at
deltageren har pabegyndt uddannelsesmalet. En deltager, som pabegynder mere end ét uddannelses-
mal i lebet af et finansar, kan indga i opggrelsen for hvert padbegyndt uddannelsesmal.

Ved aktivitet tilrettelagt som splitkursus kan samme deltager kun pabegynde samme uddannelse én
gang og dermed udlgse en takst pr. uddannelse.

FKPA: P&begyndelsestakst
IGPA: Integrationsgrunduddannelse, pabegyndelsestakst
FGUPA: FGU-kombination. AMU-element, pabegyndelsestakst

Virksomhedsforlagt undervisning (FKVI/FKVIB)

Af §18 i Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. fremgar, at undervisningen kan afholdes
pa en virksomhed, jf. § 77 i Bekendtgarelse af lov om arbejdsmarkedsuddannelser mv.

Hermed kan undervisningen foregd pa en virksomhed, hvor nogle af deltagerne er ansat. Der skelnes
ikke mellem den lokalitet, hvor deltagerne saedvanligvis er beskaeftiget, og andre lokaliteter, som virk-
somheden stiller til rddighed.

Aktivitet, som gennemfgres pa en virksomhed, eller i lokaler, som virksomheden stiller til radighed, skal
opggres og indberettes med anvendelse af tilskudsmaerkekombinationen FKVI: Virksomhedsforlagt un-
dervisning.

Virksomhedsforlagt undervisning, som ikke afholdes pd selve virksomheden, skal — af hensyn til mulig-
heden for at sgge tilskud til befordring - opggeres og indberettes med anvendelse af tilskudsmaerkekom-
binationen FKVIB: Virksomhedsforlagt undervisning, som ikke afholdes pa selve virksomheden.

Aktivitet, som gennemfgres delvist som virksomhedsforlagt undervisning, skal indberettes forholdsmaes-
sigt fordelt pa den relevante tilskudsmaerkekombination for virksomhedsforlagt undervisning og almin-
delig tilrettelaeggelse.

Aktivitet pa uddannelsesmal, som i henhold til beskrivelsen forudsaettes gennemfart pa konkrete virk-
somheder, indberettes ikke som virksomhedsforlagt undervisning.

Der udbetales fuld undervisningstaxameter men ikke bygningstaxameter for aktivitet i virksomhedsfor-
lagt undervisning.

Oplysninger om uddannelsesmal, der er omfattet af undtagelsen, kan fas ved henvendelse til Styrelsen
for Undervisning og Kvalitet.

VEU-godtggrelse ved fuld fjernundervisning (FJVEU)

VEU-godtggrelse er en kompensation for tab af lan eller mulighed for arbejde ved deltagelse i er-
hvervsrettet uddannelse for voksne samt kompensation for udgifter til befordring. Ved indberetning
overfgres oplysninger fra det studieadministrative system til AUB og anvendes i forbindelse med delta-
gernes VEU-ansagning.

Det er en betingelse for at opna godtggrelse, at der er tale om beskaeftigede lsnmodtagere eller selv-
steendige erhvervsdrivende, og at de pagaeldende ikke har en uddannelse ud over erhvervsuddannel-
sesniveau, eller hvad der kan sidestilles hermed.
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Yderligere regler om opnaelse af godtgerelse findes pa Voksenuddannelse.dk samt i Lov om godtgg-
relse og tilskud til befordring ved deltagelse i erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse ved deltagelse
i erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse. Udgiften til deltagerstatte daekkes af bidrag fra arbejdsgi-
verne.

Uddannelsesstederne skal opgere det afholdte timetal pr. dag ift. VEU-godtggrelsen. Dvs. hvis der er
undervist 2 dage a 11,1 time pr. dag, skal uddannelsesstedet indberette 11,1 timer pr. dag svarende til
det faktisk afholdte timetal, dog op til en maksimal VEU-godtggrelse svarende til 7,4 time pr. dag.

Aktivitet vedrarende deltagere, som ved fjernundervisning har gennemfart et AMU-mal, hvortil der er
udviklet en centralt stillet prave, opgeres og indberettes med nedenstaende tilskudsmaerkekombinatio-
nen. Administration af VEU-godtggrelse, herunder til fiernundervisning varetages af Arbejdsgivernes Ud-
dannelsesbidrag (AUB).

Aktivitet vedr. uddannelse, skoleophold samt kost og logi skal indberettes til AUB-webservice via de
studieadministrative systemer, jf. Graeenseflade AUB.

FJVEU: VEU-godtggrelse ved fuld fijernundervisning

Tilskud til kompetencevurdering forud for euv (FKAL)
| forlaengelse af omlaegningen af administrationen af tilskud til kompetencevurdering forud for er-
hvervsuddannelse for voksne (RKV fgr eud) i forbindelse med muligheden for befordringstilskud er de

tilskudsmaessige regler vedrgrende RKV far euv samlet.

Af hensyn til muligheden for befordringstilskud administreres tilskud til kompetenceudvikling forud for

euv efter modellen for AMU-mal.

Kompetencevurdering forud for euv kan for den enkelte deltager have en varighed fra 0,5 dag op til 10
dage. Aktivitet skal registreres med fagkode 25000 og betalingsstatus 4.

Den tilskudsberettigede aktivitet skal indberettes med TMK: FKAL - Alm. tilretteleeggelse, fuld tid.
FKAL er et tilskudsmaerke pa arbejdsmarkedsuddannelsesomradet.

VEU-godtggrelse, kost, logi

Fra 2019 varetages udbetaling af VEU-godtgarelse samt tilskud til kost og logi af AUB, jf. Virk.dk. UVM
udbetaler ikke tilskud for indberetninger modtaget efter 4. kvartal 2018.

Der ydes kun VEU-godtggrelse i det omfang, udbuddet udlgser tilskud efter lov om dben uddannelse,

jf. 8 6 i Bekendtggrelse om godtggrelse og tilskud ved deltagelse i erhvervsrettet voksen- og efterud-

dannelse.

Varighed
Uddannelsesstedet tilretteleegger undervisningen saledes, at de centralt godkendte handlingsoriente-

rede mal bliver ndet. Undervisningen skal uanset den paedagogiske metodefrihed fare til samme lands-

daekkende kompetence for alle deltagere, jf. § 77 i Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v.

Uddannelsesinstitutionen kan tilrettelaegge arbejdsmarkedsuddannelse som sammenhaengende under-

visning eller opsplittet undervisning i mere eller mindre end 7 timer og 24 minutter om dagen, pa alle
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ugedage og som undervisning om aftenen, om natten eller i weekenden. Kun pauser, som er seedvan-
lige i den branche eller en af de brancher, hvortil uddannelsen er knyttet, kan medregnes i undervis-

ningstiden, jf. § 17, stk. 4 i Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v.

Den samlede uddannelse/faget skal som minimum udggre en halv dag, svarende til 3 timer og 42 mi-
nutter, idet der ikke udvikles arbejdsmarkedsuddannelser eller delmal med en varighed af under en
halv dag.

For den enkelte aktivitet skal institutionen indberette den faktiske varighed af den gennemfarte aktivi-
tet opgjort i antal dage, eventuelt brakdele heraf, hvor en dag svarer til 7,4 klokketimer svarende til 7
timer og 24 minutter. Varigheden skal vaere mindst en halv dag, jf. § 7, stk. 2 i Bekendtggrelse om ar-
bejdsmarkedsuddannelser m.v..

For uddannelser, der er udviklet til tosprogede, er det en vejledende maksimal varighed, jf. § 7, stk. 2 i
Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v.. Arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag, der
gennemfares som led i forlgb for tosprogede, kan gennemfares med en faktisk varighed, som oversti-
ger den centralt fastsatte varighed med op til 25 pct. Disse hold indberettes med indberetningsprincip-
pet SFI.

Uddannelsesinstitutionen kan ud fra en konkret vurdering af den enkelte deltagers forudseetninger af-
korte uddannelsestiden i forhold til den normerede varighed af arbejdsmarkedsuddannelsen, jf. § 77,
stk. 2. Det falger heraf, at det er den faktiske afkortede varighed, der skal indberettes.

UVM-fag

AMU-fagets malnummer og niveau fremgar af Uddannelsesadministration.dk.

Arbejdsmarkedsuddannelsen kan kun udlgse tilskud, hvis de er tilknyttet en godkendt FKB i den peri-
ode, aktiviteten afholdes. AMU-fag, der har feelleskataloget som overordnede FKB udlaeser ikke tilskud,
medmindre de tilkobles en fagfaglig FKB.

Nedlaeggelse/afkobling af arbejdsmarkedsuddannelse fra en FKB

Herunder fremgar betingelserne for tilskud i forbindelse med nedlzeggelse og afkobling af en arbejds-
markedsuddannelse fra en FKB. Ved nedlaeggelse eller afkobling fra en feelles kompetencebeskrivelse
vil der vaere fastsat en slutdato for gyldighedsperioden, jf. Uddannelsesadministration.dk.

e  For arbejdsmarkedsuddannelser der afkobles en felles kompetencebeskrivelse, eller som ned-
laegges, bliver der ved angivelse af slutdatoen som den sidste dag i det naestkommende kvar-
tal sikret en aflgbsperiode pa 3-6 maneder.

Arbejdsmarkedsuddannelse, hvortil der er knyttet myndighedsbestemte certifikater (certifikatuddannel-
ser), er ikke omfattet heraf.

For aktivitet vedrgrende arbejdsmarkedsuddannelse, hvor der er fastsat en slutdato, geelder, at alene
aktivitet, der er helt afholdt efter reglerne om indberetning af aktivitet pa den angivne slutdato kan ind-
berettes som tilskudsudlgsende.

Ordinzert tilrettelagt arbejdsmarkedsuddannelse skal saledes veere afviklet (have slutdato) tidligere end
eller lig med den angivne slutdato for arbejdsmarkedsuddannelsen.

For arbejdsmarkedsuddannelse tilrettelagt som splitkursus geelder, at den del af splitkurset, der er af-
viklet i et kvartal, der ligger tidligere end eller lig med den angivne slutdato, kan indberettes.
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For arbejdsmarkedsuddannelse tilrettelagt som abent veerksted geelder, at den aktivitet for den enkelte
deltager, der er afviklet med slutdato tidligere end eller lig med den angivne slutdato, kan indberettes.

For arbejdsmarkedsuddannelse tilrettelagt som forlgb for tosprogede geelder, at aktivitet, der er afviklet
pa teelleperioder, som ligger tidligere end eller lig med den angivne slutdato for den konkrete arbejds-
markedsuddannelse, kan indberettes.

Arbejdsmarkedsuddannelse optaget som valgfrit specialefag i eud

Arbejdsmarkedsuddannelse, der er optaget som valgfrit specialefag i en erhvervsuddannelse, kan udby-
des, nar institutionen enten er godkendt til at udbyde en feelles kompetencebeskrivelse, hvori arbejds-
markedsuddannelsen indgar, eller nar institutionen gennemfarer aktiviteten pa vegne af en godkendt
institution (udlagt undervisning).

Arbejdsmarkedsuddannelse, der er optaget som valgfrit specialefag i en erhvervsuddannelse, kan ikke
udbydes som arbejdsmarkedsuddannelse alene pa grundlag af en institutionens godkendelse til at ud-
byde erhvervsuddannelse.

Enkeltfag

For enkeltfag, der i lgbet af finansaret til- eller afkobles en feelles kompetencebeskrivelse (optages i el-
ler udgér af en fzelles kompetencebeskrivelse), geelder, at det er enkeltfagets status pa tidspunktet for
igangsaettelse af det konkrete uddannelsesforlgb, der bestemmer reglerne om deltagerbetaling.

e Forlgb (hold) pa enkeltfag, der er udbudt og pabegyndt inden faget matte blive tilkoblet en
feelles kompetencebeskrivelse, gennemfares pé de vilkér vedrgrende deltagerbetaling, der var
geeldende far optagelsen, jf. dog sidste afsnit.

e Tilsvarende geelder, at forlgb (hold) pa et enkeltfag, der er udbudt og pabegyndt inden faget
frakobles en fzelles kompetencebeskrivelse, gennemfares pa de vilkar vedrgrende deltagerbe-
taling, der var geeldende fgr afkoblingen.

e  For enkeltfag, der indgar i en samlet udbudt reekke af fag, geelder, at de(t) enkeltfag, der matte
have startdato efter til-/afkobling fra en feelles kompetencebeskrivelse, gennemfares pa de
vilkér vedrgrende deltagerbetaling, der geelder pa startdatoen for det udbudte forlgb (hold)
pa faget.

For enkeltfag, som afkobles en feelles kompetencebeskrivelse, bliver der ved angivelse af slutdatoen
som den sidste dag i det neestkommende kvartal sikret en aflgbsperiode pa 3-6 maneder.

Enkeltfag, hvortil der er knyttet myndighedsbestemte certifikationskrav (certifikatuddannelser), er ikke
omfattet heraf.

For aktivitet ved enkeltfag, hvor der er fastsat slutdato (nedleeggelse/afkobling) geelder, at kun den ak-

tivitet, der har indberetningsdato tidligere end eller lig med den fastsatte slutdato, kan indberettes som
tilskudsudlgsende efter reglerne om aktivitet optaget i en faelles kompetencebeskrivelse, ogsa selv om

den fastsatte slutdato ligger i finansaret.

Ved overgang til nyt finansar gaelder dog altid de vilkdr, som gaelder for faget i det nye finansér.
Deltagerbetalingen skal veere modtaget senest ved aktivitetsindberetningen, jf. Bekendtggrelse om del-

tagerbetaling ved erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse. Institutionerne kan fastsaette frister for
betalingen for deltagerbetalingen.
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Betalingsstatus
Deltagerbetalingen betragtes som rettidigt betalt, hvis betalingen er registret betalt pa posthus, i bank,
netbank, betalt til skolens kassefunktion eller anden lovlig betalingsformidler senest pa datoen for retti-

dige frist for revisorattestation af tilskud til aktiviteten for det relevante kvartal.

Der geelder dog szerlige regler for kursister, der modtager visse overfagrselsindkomster — her er det til-
straekkeligt, at der senest pa fristen for rettidig revisorattestation foreligger tilsagn om betaling af del-
tagerbetalingen. Dette gaelder for elever, hvor en offentlig myndighed eller Dansk Flygtningehjzelp be-

taler deltagerens kursusgebyr. Tilsagnsordningen omfatter ikke, at betalingen kan opdeles i flere rater.
Betalingsstatus for den pageeldende aktivitet angives ved en af nedenstdende koder.

Tabel 11. Betalingsstatus

Kode ‘ Betalingsstatus Beskrivelse

0 Ikke relevant Deltagerbetaling ikke relevant. Anvendes nar rekvirent ikke er UVM

1 Betalt Eleven/rekvirent har betalt. Kode 1 er en tilskudsbetingelse*

4 Ingen betaling AMU-kurser uden betaling (fx IGU, SOSU)

5 IKV IKV er ikke omfattet af al. deltagerbetaling eller af fuld deltagerbetaling
6 Ikke betalt Mangler betaling

Anm.: Det er betalingsstatus, som styrer hvor vidt et bidrag indberettes, hvis skolen benytter bindestreg i kolonnen ‘Tilskud' i place-
rings og bidragsvinduer. Hvis man veelger at udfylde feltet med "J” (ja), er det ikke betalingsstatus som styrer om bidraget indberet-
tes, men JA i 'Tilskud'. Det er séledes muligt at indberette bidrag med betalingsstatus 6 (ikke betalt) hvis der er markeret J i Tilskuds
kolonnen. Skolen skal som udgangspunkt anvende bindestreg, og dette opsaettes i timmeoplysningerne, jf. Vejledning til indberet-
ning af arselever. Opsaetning kan vaere anderledes i nyere SA-systemer. Kode 3 anvendes ikke laengere.

Beregning af tilskudsudlgsende aktivitet

Pa arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag er en tilskudsudlgsende kursist, en deltager med rettidig
betaling eller en deltager fritaget for betaling, der er tilstede pa teelledagen.

For aktivitet omfattet af deltagerbetaling er betalt deltagerbetaling en tilskudsbetingelse.
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Optzelling
Til aktivitetsopggrelse foretages en opteelling af studieaktive deltagere pa teelledagen eller hvis deltageren
ikke er tilstede, ved opgerelse af fremmade pa min 80 pct.

For aktivitet, som er omfattet af deltagerbetaling, er det en betingelse for at aktiviteten er tilskudsberettiget, at
deltagerbetalingen er betalt, og at institutionen er i besiddelse af dokumentation for at betalingen er modta-
get.

Beregning
| nedenstaende eksempel indberettes 10 elever med 25 dage pa tilskudsmeerket FKAL og 50 elever med 10

dage pa tilskudsmaerket FKFJ. | forbindelse med tilskudsudbetalingen opggres varigheden til et antal arselever:
1,125 AE henholdsvis 2,5 AE.

Omkostnings- \E Niveau TMK  Varighed Antal Bidrag Rekvirent
formal (CEED) elever

2821 2846 3 FKAL 25 10 1,125 UvM
2831 3006 1 FKFJ 10 50 2,500 UvM

Indberetning
Ved afslutning af indberetningsperioden indberettes AE-bidrag pr. indberetningslinje.
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Momskompensation

Tilskud til institutioner godkendt til at udbyde arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag optaget i en
feelles kompetencebeskrivelse omfatter ikke institutionernes udgifter til betaling af afgifter i henhold til

momsloven.

Institutionerne far udbetalt momskompensation for udgifter til moms ifglge Bekendtgerelse om moms-

kompensation til institutioner for erhvervsrettet uddannelse, institutioner for almengymnasiale uddan-

nelser og almen voksenuddannelse, erhvervsakademier, professionshgjskoler m.fl.

Af fglgende fremgar yderligere vejledning og blanketter til indberetning af moms: STUK hjemmeside

om momskompensationsordningen

Indberetningstermin

Tabel 12. Momskompensation - arsopggrelse / kvartalsopgerelse

Udbetaling momskompensation Indberetningsfrist Udbetalingsdato
Arsopgarelse for foregdende finansar (inkl. 4. kvartal) 1. april Ultimo maj
Opggrelse for 1. kvartal 30. april Ultimo maj
Opggarelse for 2. kvartal 30. juli Ultimo august
Opggarelse for 3. kvartal 30. oktober | Ultimo november

Momskompensation udbetales pa formal 5590 Momskompensation

MOMSKOMPENSATION
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Kommuner og andre akterers betaling for
uddannelse

Aktivitet i henhold til betalingsloven

| henhold til Bekendtgarelse af lov om betaling for visse uddannelsesaktiviteter i forbindelse med lov

om en aktiv beskaeftigelsesindsats m.m. (betalingsloven) _Lov om betaling skal uddannelsesinstitutio-

ner, der er berettigede til at modtage tilskud eller bevillinger fra Barne- og Undervisningsministeriet

beregne og opkraeve betaling for uddannelse af personer, som omfattet af loven.

| beregning og opkraevning af betaling indgar ikke tilskud pa baggrund af andelen af frafaldstruede
elever (socialt taxameter) efter:
1) §30, stk. 8, i lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse
m.v.,
2) 8§18, stk.3, i lovom institutioner for erhvervsrettet uddannelse
3) §19, stk. 5, i lov om institutioner for erhvervsrettet uddannelse,

4) §19c¢, stk. 2, i lov om erhvervsuddannelser.

Betaling for uddannelse i henhold til betalingsloven sker pa grundlag af taksterne for de pageeldende

uddannelser i henhold til finansloven, jf. UYM-hjemmeside med takstkatalog / finanslov.

Betalingen beregnes pa grundlag af ministeriets regler for opggrelse af aktivitet for den padgeeldende
uddannelse. Betalingen opkraeves hos kommunen, eller hos anden aktgr, som agerer pa vegne af kom-

munen med angivelse af korrekt rekvirentkode, jf. Oversigt over rekvirentkoder .

Indtaegter fra betaling baseret pa undervisningstakster konteres pa SKS-konto 1110 Salg af varer og

tjenester til kommuner. Deltagerbetaling konteres pa SKS-konto 1311. Deltagerbetaling.

Indteegter fra betaling baseret pa @vrige takster konteres pa de formal, som anvendes ved tilsvarende

tilskud udbetalt af ministeriet.
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Aktivitetsindberetning

Indberetning af aktivitetsopggrelse

Uddannelsesinstitutionen skal foretage indberetningen af den tilskudsudlgsende aktivitet i det studie-
administrative system. En elektronisk indberetning skal kunne identificeres ved et unikt nummer (Afsen-

delses_id). Der ma ikke indsendes tomme elektroniske indberetninger.

Institutionens farste elektroniske indberetning for en indberetningsperiode benaevnes: total-indberet-
ning. Totalindberetningen skal omfatte al tilskudsudlgsende aktivitet i indberetningsperioden. Ved til-

skudsudlgsende aktivitet forstas, aktivitet, som i henhold til teellereglerne skal medteelles for perioden.

Alle efterfglgende, korrigerende indberetninger til totalindberetningen for en indberetningsperiode be-
naevnes: supplerende indberetninger. Supplerende indberetninger skal indeholde information om af-
sendelses_id for den forudgaende indberetning, den supplerende indberetning relaterer sig til. Supple-
rende indberetninger kan ligeledes omfatte korrektioner til totalindberetningen som falge af tilskuds-
kontrollen. Der kan indberettes korrektioner til totalindberetninger i form af supplerende indberetnin-
ger hele aret. De behandles som minimum i forbindelse med den ordinzere indberetning én gang i

kvartalet.

Udlagt undervisning
Den enkelte institution skal ved aktivitetsindberetning pase, at institutionens samlede aktivitetsindbe-
retning for kvartalet ligeledes omfatter aktivitet gennemfart ved udlagt undervisning.

Institutioner, som har lant udbudsgodkendelser, skal tilsvarende veere opmaerksomme p4, at data ved-
rgrende aktivitet gennemfart ved udleegningsaftale overfgres til de respektive godkendte institutioner.

Institutionen, som har lant udbudsgodkendelsen, varetager opgaverne vedragrende udbud, administra-
tion af tilmeldinger, opkraevning af deltagerbetaling samt det fulde registreringsgrundlag for aktivitets-
indberetningen af deltagerbetaling og deltagernes tilstedeveerelse og fraveer.

Ved udlagt undervisning skal ledelse og revisor for den gennemfgrende institution udfaerdige ledelses-
og revisorerklaering vedrgrende den gennemfgrte aktivitet og fremsende denne til den godkendte in-
stitution med henblik pa sidstnaevntes afgivelse af ledelses- og revisorerkleering til Barne- og Under-
visningsministeriet for det modtagne tilskud.

Udlagt undervisning - Institutioner der indberetter via SIS eller WEB
For institutioner, som anvender SIS, og for udbydere, som indberetter aktivitet via WEB geelder fal-
gende regler:

e Afholdende skole oplyser til den godkendte institution, hvilken aktivitet, der er indberettet pa
dennes vegne

e  Tilskud udbetales til den godkendte institution. Det fremgar af tilskudsdokumentationen til
den godkendete institution hvilken aktivitet, der er indberettet af aftholdende institution.

e Den godkendte institutions revisor attesterer institutionens tilskud, som tilskud udlgst ved
forlagt undervisning.
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7.2

7.2.1

722

e Den godkendte institution og den afholdende institution afregner internt.

Skriftlig indberetning

Af hensyn til korrekt eller/og rettidig tilskudsudbetaling kan det i ekstraordinaere situationer vaere hen-
sigtsmaessigt, at der foretages en skriftlig indberetning af en naermere afgreenset tilskudsudlgsende ak-
tivitet.

En skriftlig aktivitetsindberetning skal foretages ved anvendelse af en seerlig ledelses- og revisorerklae-
ring, som kan rekvireres ved henvendelse til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet.

Skriftlig aktivitetsindberetning kan ikke foretages uden en forudgaende aftale herom med Styrelsen for
Undervisning og Kvalitet.

Institutionernes administrative systemer

| henhold til § 17 i Bekendtggrelse om tilskud m.v. til institutioner for erhvervsrettet uddannelse m.v. til

institutioner for erhvervsrettet uddannelse m.v. skal institutioner for erhvervsrettet uddannelse anvende
de administrative systemer, som beskrives i naervaerende instruks. Bekendtgarelsen geelder ikke private
udbydere.

Lansystem
Institutionerne kan anvende et Iansystem efter eget valg.

SOSU-skoler

Institutioner, der udelukkende gennemfarer social- og sundhedsuddannelser, kan anvende Silkeborg
Lan eller KMD Lgn med de vejledninger, som leverandarerne har udarbejdet til systemerne. Support og
vejledning af Silkeborg Len og KMD Len pahviler leverandgrerne, hvortil der henvises.

| forbindelse med at selvejende institutioner under staten anvender SKB til betalingsformidling skal
SKB-bankkontostruktur anvendes, som oplyses af @konomistyrelsen.

Landbrugsskoler

Institutioner, der udelukkende gennemfarer landbrugsuddannelser, har valgfrihed med hensyn til an-
vendelse af lgnsystem og SKB konto-struktur. Support og vejledning om lgnsystemet pahviler leveran-
dgren af lgnsystemet.

@konomisystem
Institutionerne skal anvende Navision Stat til den lgbende regnskabsfaring og falge de vejledninger,
som @konomistyrelsen og Statens Administration stiller til radighed for systemet.

Indberetning af arsregnskab og formalsregnskab foretages via @DUP. Vejledning samt support vedr.
den tekniske del af indberetning af formalsregnskaber via @DUP pahviler Statens Administration. Sup-
port vedr. Navision Stat, jf. Support til Navision Stat

Vejledning samt support vedr. arsrapport pahviler Center for institutionsdrift og koncernregnskab (CIK)

i Styrelsen for Undervisning og kvalitet.

For private udbydere, der ikke anvender Navision Stat, pahviler det den enkelte udbyder at etablere

procedurer, der sikrer korrekt opkraevet deltagerbetaling.
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Studieadministrative it-systemer

Ved opggrelse og indberetning af tilskudsberettiget aktivitet skal institutioner og udbydere, som er
omfattet af denne instruks, anvende et studieadministrativt system, der er omfattet af en systemrevisi-
onserklaering uden forbehold, jf. Bekendtggrelse om krav til studieadministrative it-systemer for al-
mene voksenuddannelser, erhvervsuddannelser, arbejdsmarkedsuddannelser, de gymnasiale uddannel-
ser m-fl..

Institutionerne skal falge systemleverandgrens vejledninger og anvisninger for det pagaeldende studie-
administrative system. Support og vejledning vedrgrende det studieadministrative it-system pahviler
leverandgren, hvortil der henvises.

Institutioner, som inden for de ovenfor givne rammer, beslutter at skifte fra ét studieadministrativt sy-
stem til et andet, skal kontakte Styrelsen for IT og Laering herom med henblik pa tilretteleeggelse af en
hensigtsmaessig procedure for gennemfarelse af aktivitetsindberetningerne i overgangsfasen.

Sammenlaegning eller spaltning af institutioner

Ved sammenlaegning eller spaltning af institutioner skal Styrelsen for Undervisning og Kvalitet med
henblik pé sikring af korrekt tilskudsudbetaling orienteres om planen for sammenlaegning af institutio-
nernes databaser og lignende.

Styrelsen tager i forbindelse hermed stilling til de naermere vilkar og frister for indberetning af tilskuds-
berettiget aktivitet i forbindelse med den enkelte sammenlaegning eller spaltning.

Se i gvrigt Bekendtggrelse om sammenlaegning og spaltning af visse uddannelsesinstitutioner og STUK
hjemmeside om fusioner og spaltninger.
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8.2

8.3

Udbetaling af tilskud

Taxameterbaserede tilskud udbetales i henhold til Periodemodellen, der fremgar af bgrne- og under-

visningsministeriets omrade pa § 20.72 i finansloven.

Generelt om tilskud
Af Budgetvejledningen pkt. 2.11.4 fremgar fglgende vedr. tilskud, jf. Budgetvejledningen.

e Ministeriets tilskud til en statsfinansieret selvejende institution kan forudbetales i rater, der
som udgangspunkt skal vaere manedlige.

e Tilskud kan ydes a conto pa grundlag af en aktivitetsprognose mv.

e A conto betalingerne reguleres senest ved arets afslutning, nar den endelige aktivitetsopge-
relse foreligger.

e  Ministeriet kan kreeve tilskud tilbagebetalt fx hvis formalet ikke er opfyldt eller hvis grundlaget
for tilskudsberegningen eller tilskudsberegningen i gvrigt har vaeret fejlagtig.

e  For meget udbetalt tilskud kan modregnes i ministeriets kommende tilskudsudbetalinger til

den statsfinansierede selvejende institution.

Grundlagsar
Grundlagséret udger udbetalingsgrundlaget for beregning af forskud og beregning af visse tilskud.

For tilskud efter udbetalingsmodellen periodemodellen, herunder beregning af forskud, er grundlags-
aret defineret som perioden fra og med 4. kvartal finansaret 2 ar fgr indeveerende finansar til og med 3.
kvartal i finanséret far indeveerende finansar.

Periodemodel (udvidet)

Anvendes til udbetaling af undervisningstaxameter ved arbejdsmarkedsuddannelser.

Forskud
Grundlagsarsaktivitet * takst * divisor 12. Udbetales: jan/feb/mar/apr. Modregnes i januar.

Tilskud

5. april. Indberettet aktivitet * takst * divisor 3. Udbetales: maj/jun/jul.

5. juli. Indberettet aktivitet * takst * divisor 3. Udbetales: aug/sep/okt.

5. oktober. Indberettet aktivitet * takst * divisor 3. Udbetales: nov/dec/jan.

2. januar. Indberettet aktivitet * takst * divisor 1. Udbetales: jan.

Folgende tilskud udbetales efter periodemodellen.
e  Taxametertilskud til undervisningsudgifter, udbetales pa det til faget hgrende formal
e Tilskud til omprave, udbetales pa det tilherende omkostningsformal
e Administrationstilleegstakst pr. pdbegyndt uddannelsesmal, udbetales pa formal 5610

UDBETALING AF TILSKUD
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Tabel 13. Periodemodel (udvidet)

Udbetaling Jan Feb Mar Apr j Aug| Sep Okt Nov| Dec Jan

Forskud 1712 1712 1712 1/12

Tilskud 1. kvartal 13| 13| 1/3

Tilskud 2. kvartal 13| 13| 1/3

Tilskud 3. kvartal 1731 1/3| 1/3
Tilskud 4. kvartal 1/1
Forskud tilbage X

Tilskuddet konteres pa det til faget hgrende omkostningsformal (familiegruppen).

Indteegter fra deltagerbetaling konteres pa det til faget harende omkostningsformal (familiegruppen)
og pa finanskonto 1311 Deltagerbetaling.

Kvartalsvist bagud (tidstro)

Aktiviteten er arselever (AE).

Tilskud
5. april. Indberettet aktivitet * takst * divisor 1. Udbetales: april.
5. juli. Indberettet aktivitet * takst * divisor 1. Udbetales: juli.

5. oktober. Indberettet aktivitet * takst * divisor 1. Udbetales: oktober.
2. januar. Indberettet aktivitet * takst * divisor 1. Udbetales: december.

Folgende tilskud udbetales efter den tidstro udbetalingsmodel.

e Kompensation for deltagerbetaling, udbetales pa det til faget hgrende formal

e Ambulering vedr. erhvervsfiskeriuddannelsen afholdt pa Athene, udbetales pa det tilhgrende
omkostningsformal

e Tilleegstaksttilskud til koordination af forlgb for to-sprogede, udbetales pa det tilhgrende om-
kostningsformal

e Tilskud til ambulering af leerere og udstyr, udbetales pa det tilhgrende omkostningsformal

o Feellesudgiftstillaegstaksttilskud til kereteknisk anlaeg, udbetales pa formal 5610

e Bygningstilleegstaksttilskud til kereteknisk anlaeg, udbetales pa formal 5620

e  Fjernundervisning: Undervisnings- og feellesomkostningstaxameter

e  Tilskud til kriminalforsorgen

Tabel 14. Kvartalsvist bagud (tidstro)

Udbetaling Jan Feb| Mar Apr Maj

Tilskud 1. kvartal 1/1

Tilskud 2. kvartal 1/1

Tilskud 3. kvartal 1/1

Tilskud 4. kvartal 1/1*
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8.5

Tilskud til private udbydere
Tilskud til undervisningsudgifter, faellesudgifter samt bygningstaxameter til gvrige godkendte udbud
(private udbydere) ydes pa grundlag af det faktiske antal arselever i finansaret. (Igbende ars aktivitet)

og udbetales kvartalsvist pa grundlag af de kvartalsvise aktivitetsindberetninger efter udbetalingsmo-
dellen tidstro.

Kvartalsvist forud

Tilskud
Grundlagsarsaktivitet * takst * divisor 4. Udbetales: jan/apr/jul/okt

Folgende tilskud udbetales efter kvartalsvist forud udbetalingsmodel:
e Taxametertilskud til feellesudgifter, udbetales pa formal 5610
e Aktivitetsbestemt bygningstaxametertilskud, udbetales pa formal 5620

Tabel 15. Kvartalsvist forud

Udbetaling ‘ Jan Feb Mar Apr Maj| Jun Jul Aug Sep Okt ‘ Nov| Dec
Tilskud 1. kvartal 1/4

Tilskud 2. kvartal 1/4

Tilskud 3. kvartal 1/4

Tilskud 4. kvartal 1/4
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9.1

Tilskudskontrol

Udbetaling af tilskud til udbydere af arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag er omfattet af bestem-

melserne om tilskudskontrol efter § 26, stk. 6 i Bekendtggrelse af lov om institutioner for erhvervsrettet

uddannelse og fastlagt i Bekendtggrelse om revision og tilskudskontrol m.m. ved institutioner for er-

hvervsrettet uddannelse, almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.

Efter hver kvartalsindberetning beregnes og anvises tilskud for de indberettede aktivitetsopgarelser.

Den kvartalsvise tilskudskontrol omfatter afstemning af den samlede tilskudsberegning og tilskudsan-
visning samt gennemgang og stillingtagen til den/de indberettede aktivitetsopggrelser. Tilskudskon-
trollen foretages pa grundlag af institutionens regnskabsinstruks.

Den samlede tilskudsberegning og —anvisning for kvartalet kan omfatte indberettet aktivitet for kvarta-
let, evt. supplerende indberetninger hertil samt eventuelle supplerende indberetninger vedrgrende fo-
regdende kvartaler.

Resultatet af tilskudskontrollen indberettes til ministeriet ved fremsendelse af attesteret ledelses-og re-
visorerkleering deekkende den samlede tilskudsanvisning for kvartalsindberetningen.

Ledelses- og revisorerklaering

Aktivitet, som er indberettet i henhold til reglerne i denne instruks, danner grundlag for udbetaling af
tilskud til den enkelte institution, og skal i forlaengelse af de kvartalsvise indberetningsfrister og til-
skudsberegninger gennemgas af institutionens ledelse og revideres af institutionens revisor, eller af

den godkendte udbyder og dennes revisor.

Indberettet aktivitet for det enkelte kvartal, og supplerende indberetninger i tilknytning hertil, samt
eventuelle supplerende indberetninger vedrgrende foregdende kvartaler, attesteres ved ledelses- og
revisorerklaering deekkende den samlede tilskudsanvisning for kvartalsindberetningen.

Tilskudsmodtager og dennes revisor skal endvidere pase, at det udbetalte tilskud er i overensstem-
melse med den indberettede aktivitet. Eventuelle afvigelser mellem det forventede og det udbetalte
tilskud skal bemaerkes i Ledelses- og revisorerkleeringen.

For naermere beskrivelse henvises til vejledningerne til de enkelte revisorerklaeringer for de respektive
uddannelsesomrader, som kan findes pa ministeriets hjemmeside: STUK hjemmeside med ledelses- og

revisorerklaering.

Revisorattestation af tilskudsberettiget aktivitet

Revisors rolle er fastlagt i § 22 i Bekendtgarelse om dben uddannelse og tilskud til arbejdsmarkedsud-
dannelser m.v. Det fremgar, at revisor skal kontrollere, at institutionens oplysninger om det antal arsele-
ver, der ligger til grund for tilskudsberegningen, er rigtige.

Revisors rolle er endvidere fastlagt i Bekendtggrelse om revision og tilskudskontrol m.m. ved institutio-

ner for erhvervsrettet uddannelse, almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v. Det

fremgar af § 5, at revisor skal undersgge de eksisterende forretningsgange, herunder forretningsgane
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9.1.3

9.2

vedrgrende registrering af tilskudsudlgsende faktorer, for at pase, at den interne kontrol er betryg-
gende. Af bilag 1 til bekendtgarelsen fremgar yderligere retningslinjer for revision af tilskudsgrundla-

get. Alle godkendte udbydere er omfattet heraf.

Af § 11 i Bekendtggrelse om deltagerbetaling ved erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse fremgar
yderligere, at revisor kontrollerer, at den korrekte deltagerbetaling er betalt og at dokumentation for
friholdelse foreligger.

Revisor attesterer institutionens indberetning ved revisorerklaering.

Indsendelse af ledelses- og revisorerklaeringer m.v.
Ledelses- og revisorerklaeringen skal i udfyldt stand veere ministeriet i haende senest 14 dage efter at
tilskudsudbetalingen har fundet sted.

Institutionens tilskudskontrol afrapporteres ved indsendelse med sikker digital post af en ikke rediger-
bar kopi af ledelses- og revisorerkleeringen (pdf-fil) til Center for institutionsdrift og tilsyn, email:
amuaau@stukuvm.dk.

Rykkerprocedure

Hvis en institution ikke har indsendt ledelses- og revisorerklaering inden for fristen pa 14 dage, kontak-
tes institutionen pr. mail, og der kan gives en frist pa to uger til at indsende ledelses- og revisorerklae-
ringen.

Overholdes denne frist ikke, kontaktes institutionen igen, med kopi til bestyrelsesformanden og institu-
tionens revisor, og med henvisning til, at ministeriet, hvis ikke ledelses- og revisorerklaeringen er ind-
sendt i lgbet af en uge, har mulighed for at tilbageholde tilskud, helt eller delvist lade tilskud bortfalde
eller kraeve tilskud tilbagebetalt, samt saette institutionen under skaerpet tilsyn, jf. § 30 i Bekendtggrelse
af lov om institutioner for erhvervsrettet uddannelse.

Samtidig anmodes institutionen om at redeggre for arsagen til, at ledelses- og revisorerkleeringen ikke
er indsendt rettidigt.

Overholdes fristen i 2. rykkerbrev ikke, standses tilskudsudbetalingen indtil forholdene er bragt i orden.

Tilskudsbreve og tilskudsdokumentation

For institutioner og gvrige godkendte udbydere, som er omfattet af denne instruks, og som modtager
tilskud er posteringslister og tilskudsdokumentation, samt aktivitetsoversigter (indberettet aktivitet) og
kontoudtog tilgeengelige pa ministeriets brevportal, jf. Brevportalen.

Tilskudsmodtagere skal logge pa brevportalen med det brugernavn og den adgangskode, institutionen
har modtaget fra ministeriet

Tabel 16. Brevportal

Liste Beskrivelse

Posteringsliste Specifikation af posteringer efter institutionsnummer og navn, samt finansar, formal, art,
beregningstype, GF-dato, og forfaldsdato mv. Posteringer vises pr. CGSA-formal med en
tekst som beskriver hvilket tilskud, der er tale om

Tilskudsdokumenta- | Specifikation af de enkelte tilskud med angivelse af bidrag (arselever, antal, kroner) pa

tion tilskudsformal (CSA),beregnet tilskud i henhold til den relevante udbetalingsmodel og
divisor

Aktivitetsudtraek Opggrelse af indberettede arselever pa henholdsvis fuldtidsuddannelser, skoleoplaering

og kostafdelinger samt AMU, dbne uddannelse og VUC-enkeltfag.
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10 Arsregnskab

10.1

10.2

Regnskabet for det statslige tilskud til arbejdsmarkedsuddannelserne og enkeltfag indgar i uddannel-
sesinstitutionens arsrapport. Hvis arbejdsmarkedsuddannelserne og enkeltfag varetages af et AMU-
center, afleegges selvstaendig arsrapport.

Institutionens arsregnskab revideres i overensstemmelse med god offentlig revisionsskik, jf. § 3 i Be-
kendtggrelse af lov om revisionen af statens regnskaber m.m. og fastlagt i Bekendtggrelse om revision

oqg tilskudskontrol m.m. ved institutioner for erhvervsrettet uddannelse, almengymnasiale uddannelser
og almen voksenuddannelse m.v.

Vejledning og paradigme om udarbejdelse af arsregnskab mv. fremgar af STUK hjemmeside om afleeg-
gelse af arsrapport. Det fremgar, at institutionen skal udarbejde arsregnskab, formalsspecifikation samt
arsrapport efter konteringsinstruksen.

Arsregnskab

Til udarbejdelse af institutionens arsregnskab anvendes statens finanskontoplan (SKS-kontoplan), ud-
meldt af @konomistyrelsen. Til udarbejdelse af institutionens formalsregnskab anvendes CASA formals-
kontoplan, udmeldt af Barne- og Undervisningsministeriet. Af regnskabsinstruksen skal endvidere
fremga forretningsgange, kontroller og rapporteringssystemer mv. til korrekt opgerelse af institutio-
nens gkonomi.

Registreringen skal foretages i overensstemmelse med Bgrne- og Undervisningsministeriets konterings-
instruks, herunder gaeldende kombinationer, jf. STUK hjemmeside med konteringsinstruks.

Fristen for indberetning er primo april, men udmeldes af @konomistyrelsen i god tid forinden.

Formalskontoplan
Formalsregnskabet fordeler institutionens indteegter og udgifter pa en raekke centralt definerede for-
mal. Dette sikrer abenhed og sammenlignelighed mellem uddannelser, institutionsdrift m.v.

Formalsregnskaberne indberettes fra Navision Stat samtidig med &rsrapporten.

Ministeriet anvende formalsregnskaberne som grundlag for en raekke analyser, ligesom de indgar i mi-
nisteriets lgbende gkonomiske tilsyn.
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11 Lovgivning for

11.1

arbejdsmarkedsuddannelser og enkeltfag

Herunder fremgar et overblik over den geeldende lovgivning.

Lovgivning
Emne Lovgivning Nummer og dato Link
Arbejdsmarkedsuddannel-  [Bekendtggrelse af lovom LBK nr. 144 af 14. februar link
ser (AMU-loven) arbejdsmarkedsuddannelser mv. 2024
Senere aendringer til ovennaevnte LOV 1661 af 30. december link
2024
Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser  |BEK nr. 1795 af 27. link
m.v. december 2018
Senere aendringer til ovennaevnte BEK nr. 1 af 6. januar 2025 link
Bekendtggrelse om sammenlaegning og spaltning  [BEK nr. 929 af 19. link
af visse uddannelsesinstitutioner november 2002
Vejledning om udbud, tilretteleeggelse og IVEJ nr. 9284 af 27. marts link
gennemfgreles af arbejdsmarkedsuddannelser mv. {2019
Vejledning til uddannelsesinstitutioner,
Vejledning til institutioners arbejde med individuel link
kompetencevurdering i
arbejdsmarkedsuddannelserne
Bekendtggrelse om karekort BEK nr. 875 af 27. juni 2024 | |ink
Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser  [BEK nr. 826 af 21. juni 2018 link
m.v. for indsatte i faengsler og arresthuse
Kriminalforsorgens hjemmeside link
Uddannelsesadministration.dk link
Voksenuddannelse.dk link
STUK hjemmeside om arbejdsmarkedsuddannelser link
STUK hjemmeside om fusioner og spaltninger link
Betalingsloven Bekendtggrelse af lov om betaling for visse LBK nr. 598 af 16. maj 2019 link
uddannelsesaktiviteter i forbindelse med lov om en
aktiv beskaeftigelsesindsats m.m. (betalingsloven)
STUK hjemmeside om betalingsloven link
STUK hjemmeside med rekvirenttyper link
(pdf-dokument)
Danskuddannelse Bekendtggrelse af lov om danskuddannelse til LBK nr. 1372 af 22. link
voksne udleendinge m.fl. september 2022
Deltagerbetaling Bekendtggrelse om deltagerbetaling ved BEK nr. 1372 af 12. link
erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse december 2019
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https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/144
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/1661
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2018/1795
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2025/1
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2002/929
https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/udd/voksne/pdf20/feb/200221-vejledning-til-uddannelsesinstitutioner.pdf
https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/udd/voksne/pdf22/jun/220613-vejledning-til-institutionernes-arbejde-med-ikv-i-amu-juni-2020.pdf
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/875
https://www.retsinformation.dk/documents?dnr=826&dt=10&dt=1480&dt=20&dt=30&dt=40&dt=50&dt=90&dt=120&dt=270&dt=60&dt=100&dt=80&dt=110&dt=130&dt=140&dt=150&dt=160&dt=170&dt=180&dt=200&dt=210&dt=220&dt=1510&dt=1490&dt=-10&yh=2018&yl=2018
https://kriminalforsorgen.dk/
https://www.uddannelsesadministration.dk/
https://voksenuddannelse.dk/
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/tilskud-til-institutioner/tilskud-til-arbejdsmarkedsuddannelser
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/institutionsudvikling-og-institutionsstruktur/fusioner-og-spaltninger
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/598
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/tilskud-til-institutioner/tilskudsformer/betalingsloven
https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/institutioner-og-drift/pdf20/jan/200120-rekvirenttyper-for-personer-omfattet-af-betalingsloven.pdf
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2022/1372
https://www.retsinformation.dk/documents?dnr=1372&dt=10&dt=1480&dt=20&dt=30&dt=40&dt=50&dt=90&dt=120&dt=270&dt=60&dt=100&dt=80&dt=110&dt=130&dt=140&dt=150&dt=160&dt=170&dt=180&dt=200&dt=210&dt=220&dt=1510&dt=1490&dt=-10&yh=2019&yl=2019

Emne Lovgivning Nummer og dato Link
Erhvervsuddannelse Bekendtgarelse af lov om erhvervsuddannelser LBK nr. 961 af 16. august link
2024
Bekendtggrelse af lov om institutioner for LBK nr. 145 af 14. februar link
erhvervsrettet uddannelse 2024
Bekendtggrelse om tilskud m.v. til institutioner for [BEK nr. 506 af 15. maj 2023 link
erhvervsrettet uddannelse m.v.
Bekendtggrelse om revision og tilskudskontrol m.m.[BEK nr. 2110 af 24. link
ved institutioner for erhvervsrettet uddannelse, november 2021
almengymnasiale uddannelser og almen
voksenuddannelse m.v.
Finansloven § 20 Bevillingslove og statsregnskab link
Budgetvejledningen link
UVM-hjemmeside med takstkatalog / finanslov link
STUK hjemmeside om taxametersystem link
STUK hjemmeside med tilskudsinstrukser link
Forberedende Grunduddan- [Bekendtggrelse af lov om forberedende LBK nr. 606 af 24. maj 2019 link
nelse (FGU) grunduddannelse
Godtgarelse (VEU) Lov om godtgarelse og tilskud til befordring ved  |LBK nr. 117 af 5. februar link
deltagelse i erhvervsrettet voksen- og 2025
efteruddannelse
Bekendtggrelse om godtgerelse og tilskud ved BEK nr. 1807 af 28. link
deltagelse i erhvervsrettet voksen- og december 2023
efteruddannelse
Bekendtggrelse om administration af godtgerelse [BEK nr. 849 af 4. juni 2020 link
og tilskud ved deltagelse i erhvervsrettet voksen-
og efteruddannelse
STUK hjemmeside med VEU-godtgarelse link
Virk.dk link
Om kost og logi
Integrationsgrunduddan-  [Lov om integrationsgrunduddannelse LBK nr. 623 af 8. juni 2016 link
nelse (IGU)
Bekendtggrelse om integrationsuddannelse efter  [BEK nr. 1825 af 28. link
lov om integrationsuddannelse (igu) december 2023
Vejledning om AMU's tilbud til tosprogede IVEJ nr. 9304 af 22. marts link
2022
Kommunal ungeindsats Bekendtggrelse af lov om kommunal indsats for LBK nr. 953 af 12. august link
unge under 25 ar 2024
Kost og logi STUK hjemmeside vedr. kost og logi link
Moms Bekendtggrelse af lov om merveerdiafgift LBK nr. 209 af 27. februar link
(momsloven), 2024
Bekendtggrelse om momskompensation til BEK nr. 1168 af 8. december|  [ink
institutioner for erhvervsrettet uddannelse, 2008
institutioner for almengymnasiale uddannelser og
almen voksenuddannelse, erhvervsakademier,
professionshgjskoler m.fl.
STUK hjemmeside om link

momskompensationsordningen

(blanket til forskuds- og arsopggrelse)
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https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/961
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/145
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/506
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2021/2110
https://www.oes-cs.dk/bevillingslove/
https://fm.dk/udgivelser/2021/april/budgetvejledning-2021/
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/takstkatalog-og-finanslov
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/tilskud-til-institutioner/tilskudsformer/fakta-om-taxametersystemet-og-tilskud-til-institutionerne
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/tilskud-til-institutioner/tilskudsformer/instrukser-om-tilskud
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2019/606
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/110
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1807
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2020/849
https://www.uvm.dk/arbejdsmarkedsuddannelser/deltagerbetaling-og-tilskudsmuligheder/veu-godtgoerelse-og-befordringstilskud
https://virk.dk/vejledning/aub/aub-erhvervsskole/#Refusion-af-kost-og-logi-for-VEU-kurser
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2016/623
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1825
https://www.retsinformation.dk/eli/retsinfo/2022/9304
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/953
https://www.uvm.dk/arbejdsmarkedsuddannelser/deltagerbetaling-og-tilskudsmuligheder/veu-godtgoerelse-og-befordringstilskud
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/209
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2008/1168
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/tilskud-til-institutioner/tilskudsformer/momskompensation

Emne Lovgivning Nummer og dato Link
Regnskab og revision Bekendtgarelse af lov om revisionen af statens LBK nr. 101 af 19. januar link
regnskaber m.m. 2012

Bekendtggrelse om statens regnskabsvaesen mv.  [BEK nr. 116 af den 19. link
februar 2018
Vejledning om udarbejdelse af regnskabsinstruks link
Support til Navision Stat link
Bekendtggarelse om anvendelse af statens BEK nr. 1721 af 21. link
regnskabsvaesen m.v. for uddannelsesinstitutioner |december 2010
pé Undervisningsministeriets ressortomrade
STUK hjemmeside med ledelses- og link
revisorerklaering
STUK hjemmeside om aflaeggelse af arsrapport link
STUK hjemmeside med konteringsinstruks link
Seerligt tilrettelagt ung- Bekendtggrelse af lov om seerligt tilrettelagt LBK nr. 1077 af 11. august link
domsuddannelse ungdomsuddannelse (STU-loven) 2023
Styrelsen for it og lzering Bekendtgarelse om krav til studieadministrative it- [BEK nr. 1180 af 19. link.
(STIL) systemer for almene voksenuddannelser, november 2024
erhvervsuddannelser, arbejdsmarkedsuddannelser,
de gymnasiale uddannelser m.fl.
Brevportalen link
Graensefladebeskrivelse link
Greaenseflade AUB link
INDB link
Vejledning og support | Voksenuddannelse link
Institutionsregister link
Oprettelse af AMU-hold link
Uddannelsesmodel link
Vejledning til indberetning af arselever link
/ndringslov /Endringslov Lov nr. 635 af 11. juni 2024 link
Lov om aendring af lov om forberedende
grunduddannelse, lov om institutioner for
forberedende grunduddannelse, lov om kommunal
indsats for unge under 25 ar og forskellige andre
love
Aben uddannelse (AU-lo-  [Bekendtggarelse af lov om &ben uddannelse LBK nr. 117 af 31. januar link
ven) (erhvervsrettet voksenuddannelse) mv 2024
Bekendtggrelse om dben uddannelse og tilskud til [BEK nr. 957 af 19. august link

arbejdsmarkedsuddannelser m.v.

2015
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https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2012/101
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2018/116
https://oes.dk/media/n3vp2545/vejledning-om-udarbejdelse-af-regnskabsinstrukser-2024-1.pdf
https://oes.dk/digitale-loesninger/driftsstatus/support/
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2010/1721
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/tilskud-til-institutioner/tilskud-til-arbejdsmarkedsuddannelser
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/aflaeggelse-af-aarsrapport-regulerede-institutioner
https://www.uvm.dk/institutioner-og-drift/oekonomi-og-drift/regulerede-institutioner/regnskab-og-revision-paa-regulerede-institutioner/kontering-og-formaalsregnskab
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1077
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/1180
https://brevportalen.uvm.dk/
https://www.stil.dk/administration-og-infrastruktur/systemrevision-af-studieadministrative-systemer/integrationer-og-gaeldende-graensefladebeskrivelser
https://www.stil.dk/administration-og-infrastruktur/systemrevision-af-studieadministrative-systemer/integrationer-og-gaeldende-graensefladebeskrivelser
https://indb.stil.dk/pls/pilot/!indb.menu
https://voksenuddannelse.dk/vejledning-og-support
https://data.stil.dk/InstregV2/Default.aspx?ReturnUrl=%2finstregv2%2f&AspxAutoDetectCookieSupport=1
https://admsys.stil.dk/-/media/admsys/easy%20a/dokumenter/amu%20aau%20administration/amu%20hold%202016.pdf
https://viden.stil.dk/pages/viewpage.action?pageId=173736353
https://admsys.stil.dk/-/media/admsys/easy%20a/dokumenter/indberetninger%20tilskud/amu%20aau/indberetning%20af%20amu%20aarselevbidrag%202016.pdf
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/635
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/117
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2015/957

12 Bilag

12.1 Q&A vedr. underv

EKSEMPEL 1
- Splithold

Et 4 dages kursus fordelt pd

2 moduler/kvartaler?

- () Erdet en eller to
indberetmingsperioder?

= A Der foretages opteelling
for hvert modul. Der

isningens tilretteleeggelse

Mandag Tirsdag Onedag Torsdag Fredag
Meodul 1. Modul 1.

Kursus 7tag Kursus 724

minutter minutter

BTN
Tvartal.

- 1. eller 2.
undervisningzdag i maodul
1 dvs. mandag eller
onsdag, er t=lledag.

B 26 maj 2024

EKSEMPEL 2
- Splithold

3 dage med 2o ot over & dage.
Eursist1: 7,4 Hmer x 3 dage
Kursist 2: 3,7 timerx 6 dage
Kursist 3: Tilfeldigt indlagte timer
over b dage.

- 0z Udloses g dg for alle deltagers?
- Arda

Mandag Tarsdag Onsdag Torsdag Fredag
Modul 2. Modul z.
Kursus 7t24 Kursus 7t24
minutter minutter

£
;
|

Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag
Modul 1. Modul 1. Modul 1. Maodul 1. Modul 1.
Kursus 3t42 Kursus gt42 Kursus 3tq2 Kursus 3t42 Kursus gtq2
minutter minutter minutter minutter minutter

e
asynkron FIERN?

- A: Individuel opgerelse
- 0 Indgfrhjemme ope. | 8o pet?

7 26 maj 2024

Mandag Tirsdag Omsdag, Torsdag Fredag
Modul 1.
Kursus g2
minutter
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EKSEMPEL 3
- Splithold

: Hvordan indberettes Y dags
uddannelse afviklet i to split

A: Modul 1 og 2 indberettes ver for
slg. Ved afslutning afkvartal1
Indberettes modal 1. Ved afslutning
af kvartal 2 indbereties modul 2.

undervisningadag pd 1. modul.
Deltagere der ikke er stede kan
indgd hvis tilstedevaerelse min. 8o
pet.svarends til 2t58 min.

] 26 maj 2038

EKSEMPEL 4
- Splithold

{}: Hvordan indberettes kursus af
4 dages varighed afviklet 1 to split
hen over ot firsskifte?

A: Modul 1 og 2 indberettes | to
forskellipe kvartaler. Ved
afslutning aflvartal 1 indberettes
modul 1. Ved afslutning afkvartal
2 indberettes modul 2.

Deer foretages opteling pd 1. eller
2. undervisningsdag pd hivert
modul. Deltagers der {kke ar
tilstede kan indgi, hvis
tilstedeveerelse min 80 pet. pr.
indberetmingsperiode.

] 26 maj 2024

Mandag

Modul 1.
Kursus it

Mandag
Modul 2.

Kursus 1t

Mandag

Modul 1.

Kursus 7tag

;E:

Maodul 2.
Kursus Ttz4

minutter

Tirsdag

Tirsdag
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Kursus 1t

Onsdag

Moddul 2.
Kursus 42
minutter

Onsdag

Modul 1.
Kursus 7tz4
minutter

Onsdag

Modul z.
Kursus 7taq
‘minutter

Fredag
R Rvar NGS M TERIET



EKSEMPEL 5 @
BORKNE- 06
- Planhold (deltid) B
{): Hvordan skal -
= . Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag
o Modul 1 (deltid) Modul 1 (deltid)  Modul 1 (deltid) Modul 1 (deltid)
A: Regel: Kursus gtq2 Kursus gtq2 Kursus 3tq2 Kursus 3tq2
e Y e minutter minutter minutter minutter
dokirmentere tilstedevserelse | 5o
pet. af varighed, som ved fuldtid,
ville have veret qfiiklet de ferste to
dage.
Mandag Tirsdag Omsdag Torsdag Fredag
Kursus pd 4 dage = 2gtg6 minutter,
T in e e i Modul 1 (deltid} Modul 1 (deltid) Modul 1 (deltid) Modul 1 (deltid)
Diolumentation for 50 pet. Kursus 3t4o Kursus gt42 Kursus 3t4a Kursus gt42
mﬂﬁw‘jﬂ:‘th‘! (ol = minutter minutter minutter minutter

EKSEMPEL 6 w

UNDIRYISHINGS MINIS TERIET
- SFT hold: 010106-310606
Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag
Uge1 Uge1 Uge1 Uge1 Uge 1
Uge 2 Ugez Ugez Uge 2 Uge 2
SFI-fag pd 100 dage
Ugeg Ugeg Ugeg Ugeg Ugeg
Q’"“"m";“d“ Uge 10 Uge 10 Uge 10 Uge 10 Uge 10
skolefagsperiods
den samlede varighed af faget.
: Hvad ev trellodngene for TF 1 05 Mandag Tirsdag Omsdag Torsdag Fredag
=2 Uge 11 Uge 11 Uge 11 Uge 11 Uge 11
A: Twlledagen TP 1 er fredagiuges.  Uge 12 Uge 12 Uge 12 Uge 12 Uge 12
Hyis kortere periode, ville den
sidstedagi TP 1 viere telledato, Uge 19 Uge 10 Uge 10 Uge 19 Uge 10
Taelledag for TP 2 er mandagiuge Uge 20 Uge 20 Uge 20 Uge 20 Uge 20
11.
11 1. okicker 2024
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12.2 Oversigt over rekvirentkoder

Rekvirentkode ‘ Anvendelse

UVM Aktivitet finansieret af UVM.
Aktivitet som er berettiget til tilskud fra ministeriet for Bgrn, Undervisning og Lige-
stilling.

KOMA Aktivitet finansieret af kommunen (aktiverede).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrarende deltagere omfattet af § 2, nr. 2
eller 3, i lov om en aktiv beskaeftigelsesindsats, som modtager kontanthjeelp eller
integrationsydelse, eller som modtager dagpenge under sygdom efter lov om sy-
gedagpenge iht. lovens § 2, nr. 5, og som er tilmeldt af kommunen.

KOMF Aktivitet finansieret af kommunen (6 ugers jobrettet uddannelse, fleksjob).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrgrende deltagere omfattet af § 2, nr. 7,
i lov. om en aktiv beskaeftigelsesindsats, som er ledige og visiteret til fleksjob, som
benytter sig af retten til 6 ugers jobrettet uddannelse, og som er tilmeldt af kom-
munen.

KOMR Aktivitet finansieret af kommunen (revalidender/forrevalidender).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrgrende deltagere omfattet af § 2, nr. 4,
i lov. om en aktiv beskaeftigelsesindsats, som er revalidender, der modtager revali-
deringsydelse, eller integrationsydelse, eller forrevalidender, der modtager kon-
tanthjzelp, sygedagpenge, ledighedsydelse, seerlig ydelse efter lov om aktiv social-
politik, eller integrationsydelse, og som er tilmeldt af kommunen.

MORY Aktivitet finansieret af kommunen (modtagere af ressourceydelse)

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrgrende deltagere, som modtager res-
sourceforlgbsydelse efter kapitel 6 a i lov om en aktiv socialpolitik, og som er om-
fattet af § 2, nr., 11 i lov om en aktiv beskaeftigelsesindsats, og som er tilmeldt af
kommunen.

UAAP Aktivitet finansieret af kommunen (uddannelses- eller aktivitetsparate)

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrgrende deltagere omfattet af § 2, nr.
12 (uddannelsesparate) eller nr. 13 (aktivitetsparate), i lov om en aktiv beskaeftigel-
sesindsats, og som modtager uddannelseshjzelp efter lov om aktiv socialpolitik, el-
ler integrationsydelse, og som er tilmeldt af kommunen.

MJAF Aktivitet finansieret af kommunen (jobafklaringsforlgb, ressourceforlgbsydelse)

Rekvirentkoden anvendes ved indberetning af aktivitet vedrgrende deltagere, som
modtager ressourceforlgbsydelse efter kapitel 6 b i lov om aktiv socialpolitik, og
som er berettiget til et jobafklaringsforlgb efter kapitel 12 b i lov om en aktiv be-
skeeftigelsesindsats, og som er tilmeldt af kommunen.

KOYD Aktivitet finansieret af kommunen (modtagere af kontantydelse)

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrgrende deltagere omfattet af kapitel
13 e i lov om en aktiv beskaeftigelsesindsats, som modtager kontantydelse efter
lov om kontantydelse, og som er tilmeldt af kommunen.

AAKA Aktivitet finansieret af anden akter (aktiverede).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrgrende deltagere omfattet af § 2, nr. 2
eller 3, i lov om en aktiv beskaeftigelsesindsats, som modtager kontanthjeelp eller
integrationsydelse, samt personer, der modtager dagpenge under sygdom efter
lov om sygedagpenge iht. beskaeftigelsesindsatslovens § 2, nr. 5, og som er til-
meldt af anden aktgr.
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Rekvirentkode ‘ Anvendelse

AAKF Aktivitet finansieret af anden akter (fleksjob, 6 ugers jobrettet uddannelse).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrarende deltagere omfattet af § 2, nr. 7,
i lov om en aktiv beskaeftigelsesindsats, som er visiteret til fleksjob og ledige, som
benytter sig af retten til 6 ugers jobrettet uddannelse, og som er tilmeldt af anden
aktar.

AAKR Aktivitet finansieret af anden aktar (revalidender/forrevalidender).

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedragrende deltagere omfattet af § 2, nr. 4,
i lov om en aktiv beskaeftigelsesindsats, som er revalidender, der modtager revali-
deringsydelse, eller integrationsydelse, eller forrevalidender, der modtager kon-
tanthjeelp, sygedagpenge, ledighedsydelse, szerlig ydelse efter lov om aktiv social-
politik, eller integrationsydelse, og som er tilmeldt af anden aktar.

AMOR Aktivitet finansieret af anden aktgr (modtagere af ressourceydelse)

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrgrende deltagere, som modtager res-
sourceforlgbsydelse efter kapitel 6 a i lov om en aktiv beskaeftigelsesindsats, og
som er tilmeldt af anden akter.

AUAP Aktivitet finansieret af anden akter (uddannelses- eller aktivitetsparate)

Anvendes ved indberetning af aktivitet vedrgrende deltagere omfattet af § 2, nr.
12 (uddannelsesparate) eller af nr. 13 (aktivitetsparate), i lov om en aktiv beskaefti-
gelsesindsats, som modtager uddannelseshjzelp efter lov om aktiv socialpolitik, el-
ler integrationsydelse, og som er tilmeldt af anden akter.

AMJA Aktivitet finansieret af anden akter (ressourceforlgbsydelse/jobafklaringsforlgb)

Rekvirentkoden anvendes ved indberetning af aktivitet vedrgrende personer, som
modtager ressourceforlgbsydelse efter kapitel 6 b i lov om aktiv socialpolitik, og
som er berettiget til et jobafklaringsforlgb efter kapitel 12 b i lov om en aktiv be-
skaeftigelsesindsats, og som er tilmeldt af anden akter.

KRI1 Kriminalforsorgen, omradekontoret i Hobro
KRI2 Kriminalforsorgen, omradekontoret i Kgbenhavn
KRI3 Kriminalforsorgen, omradekontoret i Ringsted
KRI4 Kriminalforsorgen, omradekontoret i Kolding

Flere rekvirentkodetyper end de oplyste kan vaere geeldende. Oversigten opdateres lgbende.

Henvisning til andre aktarer
Kommunerne kan henvise alle ovenstdende grupper til en anden akter, der sé star for tilmeldingen.

Andre aktgrer
Andre aktarer, der er omfattet af reglerne, har den samme adgang og pligt til at foretage tilmelding og
forpligtelse til at betale tilskuddene mv., som kommunerne har.

@vrige andre aktgrer
@vrige andre aktgrer, der ikke omfattes af reglerne, vil skulle have kommunen til at foretage tilmelding

og betaling af tilskud mv. til uddannelsesinstitutionen.

Anden aktor og seks ugers jobrettet uddannelse

Arbejdsmarkedsstyrelsen (nu Styrelsen for Arbejdsmarked og Rekruttering) har i skrivelse af 6. august
2009 til jobcentre, kommuner og andre aktgrer meddelt, at handteringen af betalingen til uddannelses-
institutionerne vedrgrende ledige pa seks ugers jobrettet uddannelse kun ber foretages af de kommu-
nale jobcentre og ikke af andre aktarer.
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Aktivitet finansieret af kriminalforsorgen (AMU i faengsler)

Tilskud for aktivitet, hvorom der indgaet aftale med kriminalforsorgen skal opkraeves hos kriminalfor-
sorgen, jf. Bekendtggrelse om arbejdsmarkedsuddannelser m.v. for indsatte i feengsler og arresthuse.
Aktivitet, som finansieres af kriminalforsorgen, skal registreres og indberettes til ministeriet med anven-
delse af en rekvirentkode. Neermere informationer om, hvilke af kriminalforsorgens institutioner, der
hgrer under de enkelte omrader, jf. Kriminalforsorgens hjemmeside.

Oplysninger og information om betalingsloven findes her: STUK hjemmeside om betalingsloven
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Oversigt over starre aendringer i forhold til IEU-instruksen 2019

Version Andring

2024-1 Retningslinjer for indberetning af tilskudsudlgsende aktivitet pa arbejdsmarkedsuddan-
nelser er flyttet fra IEU-instruksen til denne - Instruks for tilskud til arbejdsmarkedsud-
dannelse mv. (AMU-instruksen).

Kapitel vedr. institutionens ledelse og arsregnskab er tilfgjet, jf. kap. 1 og 10.

Beskrivelse af statstilskuddene til arbejdsmarkedsuddannelser falger af anmaerknings-
teksten i finansloven, jf. kapitel 2.

Kapitel med forskrifter for aktivitetsopgarelse er opdelt i falgende struktur:

Beskrivelse af tilretteleeggelse, indberetningsprincip, teelledag, studieaktivitet og delta-
gerbetaling

Oplysning om tilskudsmaerkekombination for hver enkelt tilskud

Beskrivelse af den bevillingsmaessige hjemmel til at udbetale tilskuddet

Eventuelt supplerende bestemmelser til opggrelse af aktivitet

Eksempel pa beregning af bidrag / antal til indberetning.

Forskrifter vedr. tilskudsudbetaling via udbetalingsmodeller er samlet, hvoraf det enkelte
tilskud fremgar, jf. kapitel 8.

Den relevante lovgivning pa uddannelsesomraderne er samlet i en oversigt, jf. kapitel
11.
2024-2 e Specifikation til indberetning af aktivitet vedr. fagunderstattende dansk som andet-
sprog, der afholdes i kombination med undervisning i fagligt fag, er indarbejdet.
e  Korrektion til eksempel pa indberetning, jf. boks 1
e  Korrektion til eksempel 6 i Q&A i bilag, er indarbejdet, jf. bilag 12.1.
e  Rekvirentkode AV18 er indarbejdet, jf. bilag 12.2.
2025-1 Instruksen er opdateret med aendringer i FL2025, der bl.a. falger af tekstanmaerkning nr.
318 vedr. omlaegning af taxameter- og tilskudssystem
Herudover er instruksen opdateret med nedenstaende
e  SOSU-initiativ, jf. Aftale om flere SOSU-assistenter og —hjzelpere.
e Kapitel 5 vedr. momskompensation er opdateret
e Rekvirentkodeoversigten er opdateret
e Kapitel 7 vedr. udbetaling af tilskud er opdateret
e | hele 2025-versionen er henvisningerne til lovgivning opdateret pa en made hvor-
med lovens titel er naevnt i instruksteksten, der samtidig fungerer som et link. Lin-
ket farer til oversigten sidst i instruksen. Der er endvidere oprettet henvisning i in-
struksteksten til hjiemmesider, hvor ministeriet/anden myndighed, der fungerer
som et link.
e  Oversigten over geeldende lovgivning er opdateret, jf. Lovgivning
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