Hvordan udarbejder erhvervsskolen en lokal
undervisningsplan?

Hvem bor involveres i udarbejdelsen?

Hvordan kan den lokale undervisningsplan spille
sammen med elevens personlige uddannelsesplan?
Hvordan kan Elevplan indgé og anvendes i dette
samspil?

Hvordan sikrer man fortsat udvikling og kvalitet i de
lokale undervisningsplaner?

I haftet informeres om de formelle og de mere ufor-
melle krav til indholdet i en lokal undervisningsplan.
Heftets indhold er udarbejdet i relation til erhvervs-
uddannelsesreform 2000.

Heftet indeholder inspiration og ideer, der kan anven-
des pa alle skoler, der gennemforer erhvervsuddannelser.
Der er rdd og vink om de aktiviteter - padagogiske som
administrative, der skal iverkszttes, nir skolen skal
planlegge en skoleperiode i en erhvervsuddannelse, ogsd
ved anvendelse af det webbaserede verktgj Elevplan.

Med basis i haftets indhold kan skolerne styrke deres
padagogiske udviklingsmilje i forbindelse med udvik-
ling og vedligeholdelse af de lokale undervisningsplaner.
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Forord

Med erhvervsuddannelsesreform 2000 er der lagt op til meget
vidtgdende forandringer i erhvervsuddannelserne. I forandrings-
processen er de lokale undervisningsplaner vigtige planleg-
nings- og styringsinstrumenter for erhvervsskolerne.

Dette hafte erstatter “Vejledning i udarbejdelse af lokale un-
dervisningsplaner” fra 1999 og er i forhold hertil fuldstzendig
omarbejdet.

Mil- og rammestyringen indebrer, at skolerne har et vidt-
giende ansvar for undervisningens tilretteleggelse og gennem-
forelse. De brede rammer forudsetter, at den enkelte skole
dokumenterer, hvad der skal foregd, inden undervisningen og
leeringsaktiviteterne i en erhvervsuddannelse begyndes.

Den @ndrede lov om erhvervsuddannelser tradte i kraft den 1.
januar 2001. Her er indfert nye begreber som elevens uddan-
nelsesbog og elevens personlige uddannelsesplan - men der skal
naturligvis stadig pd den enkelte erhvervsskole udarbejdes loka-
le undervisningsplaner for hver af de erhvervsuddannelser, sko-
len udbyder og gennemforer. Som noget helt nyt skal planen
nu ogsa tage hgjde for, at hver elev skal kunne folge sin egen
personlige uddannelsesplan og vej frem mod gennemfort
uddannelse.

I haftet gennemgis de formelle og uformelle krav til indholdet
i en lokal undervisningsplan for en erhvervsuddannelse - med
modelforslag, der indebarer samspil mellem undervisningspla-
nen og elevens uddannelsesplan. Der er ideer til, hvordan det
webbaserede verktej Elevplan kan indga og anvendes i dette
samspil.

Heftets indhold kan efter vores opfattelse fungere som rad og



Forord

vink for de pzdagogiske og administrative aktiviteter, der skal
iverksaettes ved planlegning af undervisning og leringsaktivi-
teter i en erhvervsuddannelse.

Det er samtidig vores opfattelse, at heftets indhold kan med-
virke til at styrke det pedagogiske udviklingsmiljo for udvik-
ling og vedligeholdelse af de lokale undervisningsplaner.

Vi takker Ejnar Andersen, EUC MIDT, Karen Marie Madsen,
Senderborg Handelsskole, Bente Gertz, Fredericia-Middelfart
Tekniske Skole og Kim Larsen, Nastved Handelsskole for
udarbejdelsen af materialet. Udarbejdelse og udgivelse er finan-
sieret af Undervisningsministeriet.

Henrik Friediger

Undervisningsministeriet
Uddannelsesstyrelsen

Omrade for de erhvervsfaglige uddannelser
Marts 2001



Indhold

16
16

20
22
23

25
25
27
29

30
31

31

32
34
34
34

36

36
36
36
37

Forord

1. Uddannelsen som laeringsarrangement

2. Eleven som den aktive part

Elevernes aktive deltagelse og leerings-
muligheder

Ansvar for egen leering og medindflydelse
Elevens personlige uddannelsesplan

Uddannelsesbogen

. Den aendrede laererrolle

Lzaereren og de nye udfordringer
Kontaktleereren

Teamkompetence

. Laeringsaktiviteter og modulisering

Eksempel 1: Det enkelte fag inddelt i laerings-
elementer (didaktiske enheder)

Eksempel 2: Laeringsaktiviteten som det hel-
hedsorienterede forlgb

Rakkefaglge af laeringsaktiviteter
Modulisering og helhedsorientering

Merit

Fritagelse og voksenuddannelse

. Elevens valgmuligheder i grund- og hoved-

forleb

Den valgfrie undervisning
Specialefag
Delkompetencer

Pabygning



Indhold

39
39

40

45
48

50

51

52

54

56

61

62

63

10.

. Bedemmelsesplan

Den lgbende bedgmmelse af elevens udvikling
og standpunkt

Indhold i bedemmelsesplan

. Elevplan.dk

Beskrivelseskrav ved anvendelse af Elevplan

. Kvalitetsaspektet

Det centrale niveau
Skoleniveau

Undervisningsniveau

. Modelforslag til lokal undervisningsplan

for erhvervsskoler

Bilag

Bilag 1: Princip for opbygning af leeringsaktivi-
tet ud fra didaktiske enheder (moduler)

Bilag 2: Princip for opbygning af tveerfaglig

leeringsaktivitet



Uddannelsen som
lseringsarrangement

Forberedelsen og gennemforelsen af erhvervsuddannelsesre-
form 2000 betyder store udfordringer - organisatoriske som
padagogiske - for hele erhvervsskolesystemet, idet den bygger
pa et nyt didaktisk udgangspunkt.

Opverskriften til dette kapitel viser hen til den nye sammen-
tenkning af pedagogiske indfaldsvinkler, som reformen knyt-
ter til selve undervisningen og dens former, til den enkelte elev
og dennes mal med uddannelsen, til skolernes arbejde med at
udvikle og sikre de nedvendige kompetencer i uddannelserne
samt til vekseluddannelsernes samspil mellem arbejdsmarked
og uddannelsessystem.

Bekendtggrelse af lov om erhvervsuddannelser

v

Hovedbekendtggrelse
Grundfagsbekendtgarelse
Retsbekendtgarelse
Bek. om karakterskala og anden bedgmmelse
Bek. om eksamensordning pa erhvervsskoler mv.

v v

Bekendtggrelse om Uddannelses-
Grundforlgb bekendtggrelser

v v

Vejledning i forb. med
udstedelse af bevis for Vejledninger
grundforlgb

v v

Lokale undervisningsplaner

v

Elevens personlige uddannelsesplan

v

Undervisning/lzring

Y
0]10JPIAOH

Grundforlgb *
A

* De udddannelsesrettede omréadefag for grundforlgbet er dog
beskrevet i uddannelsesbekendtgarelser og vejledninger
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Figuren pd foregdende side viser niveauerne i lov- og regelvar-
ket, som undervisningen og leringen bygger pi. Af nye juridi-
ske elementer kan nzvnes Bekendtgerelse om Grundforlgb

med Fagbilag samt Vejledninger til Uddannelsesbekendtggrel-

serne.

Med det szt af bekendtgprelser og andre bestemmelser, som
reformen hviler p4, skabes det juridiske grundlag, s erhvervs-
skoler og virksomheder kan sigte mod at udvikle erhvervsfagli-
ge og personlige kvalifikationer. Herunder bidrage til udvikling
af elevernes evne til selvstendig stillingtagen og medvirken i et
demokratisk samfund, samarbejde og kommunikation samt
fremme international forstdelse. Endvidere skal faglig og social
problemlgsning samt udvikling af initiativ, fleksibilitet og kva-
litetssans fremmes, jf. hovedbekendtggrelsen. Herved imode-
kommer regelgrundlaget et behov, for at eleverne opnir kom-
petence til at kunne indgi i vidensamfundet.

Vidensamfundet er et billede pa den fremtidige udvikling
inden for arbejds- og samfundsliv, som opstér, nir man vurde-
rer udviklingen inden for forskellige branchers spydspidsvirk-
somheder. Kort og sammenfattende kan man sige, at viden-
samfundet er preget af stor omskiftelighed.

P4 arbejdsmarkedet viser det sig ved, at virksomhederne - pres-
set af konkurrencen - oplever et behov for, at tiden mellem
udvikling af produkter og markedsfering formindskes, samt at
der stilles ogede krav til kundeorientering og service. Dermed
skabes en udvikling frem mod, at aktiviteterne, der er forbun-
det med salg, markedsforing og service, er tet integreret med
aktiviteter tilknyttet udvikling, design og produktion. Da pro-
dukter og service tillige fir et voksende vidensindhold, og bru-
gen af informations- og kommunikationsteknologi samtidig
gor arbejdsprocesserne mere abstrakte, bliver der i vidensam-
fundet stillet storre krav til sproglige, analytiske og fortolkende
kompetencer.

Til denne integrering af virksomhedsaktiviteter knytter der sig
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en @ndring i arbejdsorganiseringen, s der sker en udvikling
over mod uddelegering af beslutningskompetence til den
enkelte eller til team, hvorved intellektuelt og manuelt arbejde
ogsé bliver tet integreret. Dette betyder, at det ogsd bliver
nedvendigt at kunne sette spergsmailstegn ved kendte mader
at gore tingene pd, hvorved der opstir et stigende behov for
kompetencer, som vedrerer kreativitet og det at lere at lere. I
denne sammenhzng er der mange lighedspunkter mellem
begreberne iverksatter og innovator, hvor iverksetterkompe-
tencer bliver stadig vigtigere - ogsd for ansatte medarbejdere.

Disse treek ved arbejdslivet suppleres af et samfundsmaessigt
onske om, at den enkelte opndr personlig kompetence til at
udvikle holdninger og vardier. Her teenkes f.eks. pd respekten
for andre medlemmer i de arbejdsteam og andre sociale felles-
skaber, man indgir i. Vidensamfundet medforer altsd ikke blot
krav om kompetencer, som knytter sig til arbejdslivet, men
ogsd at den enkelte udvikler social kompetence og evnen til at
kunne tage stilling. Denne udvikling tilgodeses i den specifice-
rede beskrivelse i hovedbekendtggrelsen af kravene til udviklin-
gen af personlige kompetenceomréder.

Nir erhvervsuddannelserne skal kvalificere til bide arbejdsmar-
ked og samfundsliv i vidensamfundet, eger det behovet for at
tilrettelegge undervisningen pd nye helheds- og kontekstorien-
terede mdder, si uddannelserne kan tilgodese kompetencer, der
modsvarer den ggede omskiftelighed. Nye méder mé i hoj grad
understotte elevernes selvstendighed og ansvar for egen udvik-
ling af leering, samtidig med at der sigtes mod folgende kom-
petenceomréder:

Faglige kompetencer - evne til at mestre hindverksmeassige,
teknisk faglige og metodiske kvalifikationer.

Kognitive kompetencer - evne til problemdiagnosticering og
problemlgsning samt analytiske evner og evne til at lgse
uforudsete problemer alene eller som del af et team. Evne til
at lere.

Sproglige, matematiske og rumlige kompetencer - evne til
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strukturering, formulering, vurdering af data, ideer og syns-
punkter, rumlig forstdelse mv.

Teknologiske kompetencer - evne til at hdndtere og vurdere
skiftende teknologier i forretningsmessige processer og sam-
arbejdsrelationer.

Sociale og personlige kompetencer - evne til at kunne sam-
arbejde, bidrage til udvikling af arbejdet, vise kreativitet og
have lyst og evne til at lzere nyt og tage ansvar.

Nir skolerne i tilretteleeggelsen af undervisningen skal holde
sig hele dette spektrum af kompetencer for gje for at imede-
komme vidensamfundets storre omskiftelighed, kan dette
bedst blive tilgodeset gennem tilretteleeggelse af leeringsproces-
ser, hvor virkelighedens kompleksitet er til stede - projekter,
som har udgangspunkt i praksis. Samtidig skal sidanne prak-
sisprojekter kunne tilgodese, at eleven indgir i en social proces,
hvor denne sammen med andre elever udvikler regler for ad-
feerd og roller - projekter, som udvikler fellesskaber.

Hvor eleven tidligere i lengere perioder var knyttet til klas-
sen/holdet, vil denne nu skulle udvikle sin identitet ved at ind-
ga gensidigt med andre elever i korterevarende sociale og fagli-
ge sammenhange - praksisfellesskaber.

I disse praksisfellesskaber kan elevens lereproces understottes,
ndr der som et integreret element heri medtenkes, at der skal
vare tid og faciliteter, s eleven alene eller sammen med fag-
lzereren eller kontaktlereren kan tale om og reflektere over
lereprocessen. Da behovet for dette er forskellig fra elev til
elev, m3 man i planlegningen skabe fleksibilitet i forhold til,
hvornar en refleksion eller samtale kan foregd - fleksible le-
ringsmiljger.

Hvor det forhen pa skolerne mere eller mindre eksplicit gjaldt,
at eleverne var objekter for skolens og lerernes tilretteleggelse
af undervisningen, s vil det fremover med blik for vidensam-
fundets omskiftelighed vare centralt at fokusere pa den enkelte
elevs lereproces. Skolen skal derfor i den lokale undervisnings-
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plan beskrive, hvordan den tilrettelzgger undervisningen -
eller rettere leringsaktiviteterne - sa den enkelte elev i samar-
bejde med sin kontaktlerer lobende kan danne sin personlige
uddannelsesplan.

Figuren nedenfor viser ssmmenhangen mellem skolens lokale
undervisningsplan, elevens personlige uddannelsesplan, og den
konkrete undervisning/lering.

Systemniveau

Bekendtgarelser
Vejledninger
Fagbilag

Den lokale undervisningsplan

forholdet mellem fagbeskrivelser
og undervisningsfagene

indholdet i undervisningen

de padagogiske, didaktiske og
metodiske overvejelser

delmal for undervisningen
undervisningstid og elevens ar-
bejdstid

lererkvalifikationer, ressourcer og
udstyr

meritbestemmelser

samarbejdet mellem skolen og
eleverne og praktikvirksomheder
arbejdet med elevens personlige
uddannelsesplan og uddannelsesbog
skolesamarbejdet og
skolebedgmmelsesplan.

'

IT-vaerktoj

Elevplan*

Elevniveau

Kontaktlereren

v

Elevens personlige
uddannelsesplan

elevens mal
lzeringsaktiviteter
praktikuddannelse
specialefag

supplerende undervisning
eventuelt individuelt tilrette-
lagt delkompetenceforlgh
elevens planer vedrgrende
praktikpladssggning
oplysninger vedrarende evt.
alternativt valg af skoleunder-
visning.

Undervisning/lering

* Elevplan er et webbaseret IT-varktoj, som tilbydes skolerne som stotte til arbejdet med beskrivelser af
leringsaktiviteter, elevens valg, bedemmelse mv. - se kapitel 7.
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P4 baggrund af de overordnede regler og mél for uddannelsen
udarbejder den enkelte skole sin lokale undervisningsplan, som
er en ngjere beskrivelse af den szrlige mide, som netop denne
skole gennemforer sine leringsaktiviteter pa. Med udgangs-
punke heri fastlegger eleven med hjalp af sin kontaktlerer det
nzrmere uddannelsesforlgb i sin personlige uddannelsesplan.
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Houis eleven skal opleve sine valg som reelle og derved have
indflydelse pd sit uddannelsesforleb, er det en betingelse, at de
nedvendige informationer er til stede for kontaktlerer og elev.
Derfor er hovedbekendtggrelsens bestemmelser om indholdet i
de lokale undervisningsplaner ogsa blevet praciseret og udvi-

det, sd de lokale undervisningsplaner nu skal indeholde folgen-
de:

Beskrivelse af forholdet mellem uddannelsesbekendtggrelsens
fagbeskrivelser og undervisningsfagene.

Beskrivelse af indholdet i de enkelte undervisningsfag, tema-
er mv., som skolen har opdelt undervisningen i.

Beskrivelse af de padagogiske, didaktiske og metodiske over-
vejelser ved undervisningens gennemforelse, herunder beskri-
velse af, hvordan eleverne opnér medindflydelse.

Beskrivelse af delmél for undervisningen.

Beskrivelse af undervisningstid og elevens arbejdstid for
undervisningsfag og temaer mv. samt elevens hjemmearbej-
de.

Beskrivelse af lererkvalifikationer, ressourcer og udstyr.
Oplysninger om meritbestemmelser.

Beskrivelse af samarbejdet mellem skolen og eleverne og med
elevernes praktikvirksomheder.

Beskrivelse af arbejdet med elevens personlige uddannelses-
plan og uddannelsesbog.

Beskrivelse af skolesamarbejdet vedrerende undervisningen,
herunder fastleeggelse af samarbejdsparter.
Skolebedommelsesplan.
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Eleven som den aktive
part

Erhvervsuddannelseslovens fokusskift fra undervisning til
leering understreger, at eleven skal have en mere aktiv rolle i
uddannelsesprocessen. Det er elevens aktivitet, der settes fokus
pa. Dette skift i didaktikopfattelse i erhvervsuddannelserne
modsvarer udviklingen i teknologi og arbejdsorganisering og

dermed de kvalifikationskrav, der stilles til de uddannede.

Eleven skal opfattes som den centrale handlende person i
designet af sit uddannelsesforlgb og i de enkelte leeringssitua-
tioner. Det bliver siledes den enkelte elevs muligheder, der skal
vare udgangspunkt for skolens overordnede planlegning og
konkrete pedagogiske praksis.

Elevernes aktive deltagelse og laeringsmulig-
heder

Central for al uddannelse er viden om, hvordan lereprocesser
foregar. Skal der ske @ndringer i rammerne for undervisnin-
gen, ma disse 2ndringer tage udgangspunkt i viden om, hvor-
dan lering foregir.

En af de vigtigste generelle intentioner med erhvervsuddannel-
sesloven er en klarere markering af den enkelte elevs mulighe-
der, og af eleven som den, der selv valger og udformer sit indi-

viduelle forlgb.

Et grundleggende syn pa lering, som inden for erhvervsud-
dannelserne fir stigende interesse, er begrebet “Lering i prak-
sisfeellesskaber”, hvor det er opfattelsen, at viden og kompeten-
ce skabes gennem aktiv deltagelse. Leereprocessen er i fokus, og
eleverne vil, ud over feerdighedsmeassige kvalifikationer og kon-
kret viden, tilegne sig kompetencer pa mere personlige omra-
der og derved totalt set oge deres samlede handlekompetencer.
Hyvis leereprocessen organiseres med hej grad af selvstyring, er
den med til at oge elevernes personlige og faglige identitet.
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Processen kan illustreres som en cirkuler proces, der gentages
og dermed kontinuerligt udvikler nye handlekompetencer, jf.
nedenstdende figur:

Planlaegning Handlinger

Planlaegning Erfaxing

Praksislaering

|
|
\
Handlekompetence Reflektion

\
\_ Reflektion
N

AN v

Analyse

Modellen viser, at lering er integreret i praksis og sker i en
reflekteret kontekst. Eleven bliver en del af det didaktiske rum,
idet de erhvervede erfaringer dels kan danne baggrund for
overvejelser over lereprocessen og dels overfore de erhvervede
handlekompetencer til nye og andre typer af opgaver eller pro-
blemer.

Dermed gives muligheder for at arbejde bevidst med elevens
egen viden om sin lereproces, idet de konkrete praksissituatio-
ner og den erhvervede viden og erfaring gores til genstand for
refleksion.
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Ved anvendelse af modellen om praksislering bliver det centralt,
at leringsforlebene opbygges med progression saledes, at mere
simple arbejdsprocesser aflgses af mere komplekse situationer
og derved stiller krav om, at eleven anvender sine allerede er-
hvervede handlekompetencer og videreudvikler dem. Lererens
opgave bliver her bl.a. at guide eleven gennem sin lereproces.

En anden model for lering, som i de seneste &r har fiet storre
bevégenhed, er David Kolbs “Eksperimental Learning”, der er
et bud pa lering som en erfaringsbaseret leering.

Kolb understreger, at lering er en proces, der er opbygget af
flere dele, og at den enkelte elev har brug for at opholde sig i
de forskellige faser i forskelligt tidsrum. Nogle lerer bedst ved
eksperimenter, andre bedst ved formidlingen med mulighed
for efterfolgende refleksion, etc., men alle faser indgdr i lere-
procesen. Det pedagogiske miljo mé derfor indeholde mulig-
heder for fleksibilitet i forhold til den enkelte elevs leeringsstil.
Der kan henvises til publikationen: Abne Leringscentre - hvorfor
og hvordan, side 22 -24, UVM 7-324.

Den indleringsteoretiske forskning har i de senere &r sat fokus
pa en mere nuanceret opfattelse af lering og derved peget pé
en endret pedagogisk praksis, hvor intelligens ikke kun be-
tragtes som en logisk/matematisk eller sproglig intelligens, som
der i skolesammenhange er tradition for at opdele menneskets
intelligens i.

Set i forhold til elevernes leringsmuligheder betyder det for
undervisningens indhold og organisering, at der mé &bnes
mulighed for flere leringstilgange. Laringsmulighederne for
den enkelte elev m4 vare mere nuancerede, end det har veret
tilfeldet ved traditionel undervisning. Ved gennemforelsen af
undervisningen ma det fysiske og pedagogiske miljo give
muligheder for, at eleven kan anvende forskellige indlerings-
strategier ud fra den tese, at alle indleringsstrategier er ligever-
dige, og kun den enkelte elev kan afggre, hvad der er den rigti-
ge for den péigzldende - i den pagzldende situation.
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Erkendelsen, af at leering er en individuel proces, giver den
padagogiske udfordring, at den enkelte elev skal have mulig-
hed for at arbejde med den leringsaktivitet, som passer til den
enkelte med hensyn til indhold, niveau og made at lere pa
(leeringsstil). Eleven skal tilbydes en raekke af leringsmulighe-
der, og deraf selv eller under vejledning sammensatte sine
leringsaktiviteter til en personlige uddannelsesplan. Eleven
treenes dermed ogsd i at kunne sztte mél for sin uddannelse.

Ansvar for egen laering og medindflydelse
Indflydelse, ansvar og aktiv deltagelse er ngje sammenbundet.
Skal eleven vere den aktive part betyder det, at eleven skal
inddrages i udformningen af uddannelsesforlebet. Overordnet
sker det gennem udarbejdelse af uddannelsesplanen, men skal
eleven i det daglige tage et storre ansvar for sine lereprocesser
skal ansvar og indflydelse reelt gives til eleverne i den daglige
padagogiske praksis.

I den forbindelse er det relevant at inddrage “Ansvar for egen
lering” (AFEL). Begrebet setter fokus pa selve leereprocessen
og tager udgangspunke i, at den lering, der styres af egen
interesse, og som fuldt ud er accepteret af den, der skal lere, er
mest effektiv.

AFEL forudsetter en lereproces, hvor den lerende elev selv er
aktiv i mélsetningen for udvalgelse af:

stof
arbejdsform
kriterierne for, hvad der er godt og dérligt i forhold til mélet.

Leringsbegrebet er karakteriseret ved, at eleven skal lere at
tage ansvaret for sin egen leering. Eleven skal vere reelt interes-
seret i at leere, og dette kan kun opnds ved at skabe de rette
betingelser: Et motiverende leringsmilje.

Kravet om medansvar for lereprocessen medferer, at eleven
skal inddrages i langt flere led i undervisningens tilretteleggel-
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se og gennemforelse, end det traditionelt har varet praksis i
erhvervsuddannelserne. Jf. hovedbekendtggrelsen stilles der for
skoleundervisningen krav om, at skolen inddrager eleverne i
tilretteleggelsen af undervisningen, herunder valg af konkret

indhold.

Elevernes personlige kvalifikationer udvikles serligt ved, at ele-
verne fir mulighed for at anvende deres erfaringer, afprove sig
selv, tage beslutninger og patage sig et ansvar for egne beslut-
ninger. Medindflydelse relaterer sig til forhold, som opleves
som vigtige for eleven at have indflydelse p4, fordi de knytter
sig til behovet for at sikre sig en god uddannelse, bdde proces-
messigt og som slutresultat.

Det er vigtigt at fremhave, at det, at eleven skal lere at tage
ansvar for egen lering, ikke fritager leereren for ansvar. Skolen
og lereren har ansvaret for at etablere et motiverende lerings-
milje, for at stotte og vejlede eleven og for at leegge undervis-
ningen tilrette, s eleven vitterlig fir mulighed for at treeffe
valg og tage ansvar. Laereren skal stille sin ekspertice til rddig-
hed for eleven og serge for, at eleven hele tiden har mulighed
for at tilegne sig viden og indhente nedvendige informationer.

Nir de personlige kvalifikationer skal tilgodeses i erhvervsud-
dannelserne og i undervisningen, er det nedvendigt, at elever-
ne fir medbestemmelse og ansvar for egen lering - ogsd pd
omrider, der tidligere blev regnet for lerernes arbejdsomrider,
som f.eks. idéfasen og planlegnings- og evalueringsfasen af
undervisningen. Folgende kan vere eksempler pd omrader,
hvor der kan vere medindflydelse:

Valgfri undervisning

Valgfag

Valgfrie specialefag

Tidspunktet for aflevering af opgaver
Projektundervisning
Metode/leringsstil

Organisering af undervisningen

21
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Rakkefolgen af stoffet i forhold til opgaver/projekter
Studieture/foredrag
Undervisningens indhold

Evaluering af undervisningen.

Elevens personlige uddannelsesplan

Som en nyskabelse i erhvervsuddannelsesreform 2000 bygger
bestemmelserne pa, at der altid foreligger to set parallelle pla-
ner for den enkelte elevs uddannelsesforlgb, et szt generelle
planer og elevens personlige uddannelsesplan. Den personlige
uddannelsesplan skal opfattes som en udmentning af den loka-
le undervisningsplan og fastlegger derved den enkelte elevs vej
gennem uddannelsesforlobet.

Eleven velger selv evt. under vejledning mellem de forskellige
leringsaktiviteter, som skolen udbyder, og som er beskrevet i
den lokale undervisningsplan. Elevens valg kan omfatte dele af
indhold, tids- og ressourceanvendelse, metoder, rekkefolge mv.
Planen skal jf. retsbekendtggrelsen til enhver tid indeholde:

Elevens tilkendegivelse af sit personlige formdl med uddan-
nelsesforlgbet

Den undervisning, eleven skal gennemfore

Den praktikuddannelse, eleven skal gennemfore

Valg af specialefag

Oplysning om elevens valg af supplerende undervisning
(pibygning)

Oplysninger vedrerende eventuelt individuelt tilrettelagt del-
kompetenceforleb

Elevens planer vedrorende praktikpladssegning (for elever
uden uddannelsesaftale)

Oplysninger vedrerende alternativt valg af skoleundervis-
ning, hvis eleven ikke kan fortsztte i den primert gnskede
uddannelse.

Uddannelsesplanen er en del af elevens uddannelsesbog og skal
udarbejdes i en dialog mellem skole, elev og evt. virksomhed.
Det kan vere hensigtsmassigt at udarbejde uddannelsesplanen,
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inden uddannelsesforlebet pdbegyndes, idet der bl.a. kan afkla-
res, om der er et behov for at iverksette og ansege om special-
padagogisk stotte.

For elever med uddannelsesaftale skal virksomheden altid ind-
drages, ndr uddannelsesplanen udarbejdes, da der kan vere
sporgsmal, der direkte berorer praktikstedet. Det drejer sig om
bl.a. valg af specialefag og pabygning, der kan medfere for-
leengelse af grundforlebstiden/uddannelsens lengde m.m.
Uddannelsesplanen skal ses i ssammenhang med den uddan-
nelsesplan, eleven har fiet udarbejdet i lobet af sin folkeskole/
efterskoletid, s& eleven oplever ssmmenhang i sin samlede
uddannelsestid.

Skolen har den overordnede initiativpligt ved udarbejdelse af
uddannelsesplanen, men sével eleven som praktikvirksomhe-
den har sammen med skolen ansvaret for at folge op pé og evt.
justere planen. Det er vigtigt at understrege, at uddannelses-
planen er et dynamisk dokument, som for en del elever skal
justeres en eller flere gange under uddannelsesforlgbet.

Uddannelsesbogen

Erhvervsuddannelsernes succes er bl.a. betinget af, at samspil-
let mellem uddannelsernes skole- og virksomhedsdel konstruk-
tivt understotter elevens lering og udviklingsproces. For at
optimere samspillet stilles der i loven krav om indferelse af en
uddannelsesbog. Det er tanken, at det er eleven, som skal vare
den aktive i det samspil, og eleven har pligt til at vedligeholde
uddannelsesbogen med bl.a. udstedte beviser og justeringer af
uddannelsesplanen. Skolen har pligt til at felge op herpé og
eventuelt bistd eleven, jf. retsbekendtgerelsen.

Uddannelsesbogen ma ikke indeholde folsomme personlige
oplysninger om eleven.

Uddannelsesbogen skal danne baggrund for en bedre ind-

holdsmassig koordinering mellem skole og virksomhed. Med
erhvervsuddannelsesreform 2000 gives der storre muligheder
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for fleksibilitet end tidligere, eksempelvis med hensyn til pé-
bygning og valg af valgfrie specialefag. Behovet for dokumen-
tation, formidling og information om den enkelte elevs kvalifi-
kationer og kompetencer bliver derfor storre. Det er afgerende
at fastholde uddannelsesbogen som et aktivt og dynamisk
instrument for den enkelte elev.

Den konkrete udformning af uddannelsesbogen skal som
minimum dxkke de indholdsdele, som er udsendt fra Under-
visningsministeriet. Bogen opbygges ud fra folgende:

Indledning

Informationer om skolen

Den personlige uddannelsesplan

Skolepapirer (herunder den lokale undervisningsplan inkl.
bedommelsesplan)

Praktikuddannelsen

Diverse informationer.

De formelle krav til uddannelsesbogen er nzrmere beskrevet i
retsbekendtggrelsen. I den lokale undervisningsplan beskrives,
hvordan skolen anvender bogen i en systematisk praksis.

Til overvejelse
Hvordan sikres progression i leringsaktiviteterne?
Hvordan giver vi eleverne mulighed for at lere pa den
mdde, der passer den enkelte?
Hvordan inddrages eleverne i tilrettelzeggelse af under-
visningen, herunder valg af indhold og metode?
Hvordan tilretteleegges arbejdet med elevens personli-
ge uddannelsesplan, si den baseres pé elevens indivi-
duelle uddannelsesplan fra folkeskolen?
Hvordan beskrives leringsaktiviteterne, si de udger
en reel vejledning for den enkelte elev, kontaktlereren
eller mester?
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For at opni en fleksibel organisering af undervisningen stilles
der @ndrede krav til det fysiske miljo, men samtidig ogsa til
den rolle, lereren og eleven pétager sig i leringsmiljoet.

Lererens 2ndrede fagidentitet og professionalisme bygger pd
evnen til at organisere leereprocesser, der giver mening, relevans
og udfordringer for den enkelte elev. Evnen til at vere en
kompetent samarbejds- og sparringspartner i forhold til elever
og kolleger og ikke mindst evnen til selv at vare i en udvik-
lings- og leereproces er central.

Selve lereprocessen ber indga som en del af leringsstoffet, da
lereren skal kunne forholde sig til den enkelte elevs mide at
lere pa og ege elevens bevidsthed om sin egen lereproces.

Leereren skal arbejde med undervisningsdifferentiering og indi-
viduel feedback, samt fleksibelt kunne hindtere roller som for-
midler, vejleder, konsulent og kontaktlerer.

Ved planlegningen af leringsaktiviteterne er det vigtigt i den
lokale undervisningsplan at beskrive forventningerne til savel
elev som larer for at kunne dokumentere bevidst arbejde med
bide faglige og mere personlige leringsmassige mal.

Laereren og de nye udfordringer

/ndringerne i erhvervsuddannelserne stiller altsi @ndrede
krav, dels til leerernes didaktiske og metodiske kompetencer og
dels til de mere personlige kompetencer. Det er et krav, at
lererkvalifikationerne beskrives i de lokale undervisningsplaner
og derved dokumenterer, at lererne eller teamet har de faglige
og personlige kompetencer, der kreves med henblik pa, at ele-
verne ndr de fastsatte mél for uddannelsen.

Kravet om @ndrede kompetencer knytter sig iser til omrader
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som gennemforelse af undervisningen i forhold til elevernes
individuelle planer, leringsbegrebet, ndrede undervisnings-
og arbejdsformer samt organiseringsformer.

Kravene om fleksibilitet og individualitet vil f den konse-
kvens, at faste strukturer som f.eks. klassebegrebet omdefine-
res. Udfordringen for leereren bliver derfor at organisere under-
visningen i forhold til enkelte elever eller mindre grupper, som
arbejder med forskellige leringsaktiviteter. Andre gange kan
undervisningen organiseres ifm. et foredrag.

Andre mader at organisere undervisningen pé er f.eks.:

Abne leringsmiljoer - hvor eleverne benytter leringsfaciliteter
i det omfang og pé det tidspunkt, hvor de har brug for det
Simulering

Elev-elev-lering - hvor erfarne elever videregiver deres kun-
nen til mere uerfarne elever

Elev-teamorganisering - hvor undervisningen organiseres i
faste team, som skifter mellem forskellige leeringsaktiviteter
Organisering i multiveerksted - hvor eleven kan arbejde med
tveerfaglige aktiviteter i en kombination af teori og praksis
Fjernundervisning - hvor eleven f.eks. i forbindelse med
hovedforlgbet gennemforer studierettet pibygning af fag
eller leringselementer af faget.

Organiseringen af undervisningen skal fremgg af undervis-
ningsplanen.

Kontaktlaereren

Med erhvervsuddannelsesreform 2000 settes eleven i fokus, og
der stilles krav, om at eleven skal vare en aktiv medspiller i sin
egen uddannelse ved at udvise medansvar for egen lering,
kunne hindtere indflydelse pd uddannelsen og derigennem at
udvikle ansvar og selvstendighed. Til at fremme det mal fir
eleven fremover tilknyttet en kontaktlerer.

Kontaktlererfunktionen indebearer, at lereren skal vare spar-
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ringspartner og konsulent for et antal elever i forbindelse med
udarbejdelse og vedligeholdelse af uddannelsesplaner. Kontakt-
lereren skal kunne guide eleverne igennem det individuelle
uddannelsesforlgb.

Kontaktlereren er den person, eleven kan have tillid til, og
som har indsigt i og kompetence til at stotte netop lige denne
elevs arbejde med at udarbejde sit personlige uddannelsesfor-
lgb. Kontaktlererens kerneopgave bliver derfor at vare i dialog
med eleven og f3 indsigt i, hvordan eleven lerer - og dermed
kunne vejlede i hindtering af leereprocessen.

Lererrollen bliver p& denne made udvidet, da man gir fra en
overvejende faglig indfaldsvinkel til nu ogsa at skulle vejlede
eleven mht. at styrke sine personlige kvalifikationer. Larerrol-
len gdr mod at etablere en mere helhedsorienteret proces for
eleven, hvor lereren hjelper med at skabe overblik og indsigt.
Kontaktlereren skal derfor hjelpe eleven til selvstendigt at
kunne analysere og overveje alternativer og derudfra tage be-
slutninger.

Kontaktlererens opgaver kan bl.a. omfatte:

Evalueringssamtaler

Arbejde med elevens personlige uddannelsesplan
Hjelp i valgproceser

Samtaler om mél og delmdl

Overvejelse af delkompetence

Opvervejelse af mulighed for pibygning

Radgivning om lereprocesser

Henvisning til uddannelses- og erhvervsvejledere ved for-
hold, der ligger ud over kontaktlererens kompetencer
Specialpadagogiske problemer

Generel information til eleverne

Bindeled mellem elev, skole og virksomhed.

Hvis kontaktlererfunktionen skal blive en succes, er det vig-
tigt, at der sker en grundig forberedelse og tilretteleeggelse af
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opgaven, hvor der bl.a. gives leererne mulighed for at deltage i
efteruddannelse. Der kan henvises til publikationen: Konztaks-

lererens arbejde - lererroller og helhed, UVM 7-297.

Teamkompetence

Udfordringen med at leve op til erhvervsuddannelsesreformens
intentioner har bevirket, at teamdannelse er blevet centralt pa
skolerne ud fra den erkendelse, at opgaven kun kan loftes i et
tet samarbejde mellem lererne.

I undervisningsplanen kan indgd en beskrivelse af samarbejdet
i lererteamet og det generelle lerersamarbejde. De lererkom-
petencer, der er nodvendige for gennemforelse af de forskellige
leringsaktiviteter mé afklares, da der her er brug for forskellige
kompetencer.

Ved sammensatning af lererteam til grundforleb skal skolen
sikre sig, at de brede erhvervsfaglige kompetencer enten er til
stede 1 teamet eller kan hentes udefra.

Det er vasentligt, at skolen giver den enkelte lerer i et team
mulighed for udvikling af bide personlige og faglige kompe-
tencer. Lerernes roller i teamarbejdet udvikles herved, si
teamets kompetencer matcher de opgaver, som skal lgses.

Skolen skal beskrive leererkompetencerne i den lokale under-
visningsplan.

Til overvejelse:
Hvordan indarbejder vi de @ndrede lererroller i
leeringsaktiviteterne?
Hvordan sikrer vi, at kontaktlereren fir den nedven-
dige viden om uddannelsesforlobet og de valgmulig-
heder, der gives?
Hvordan sikrer vi, at de nedvendige lererkompetencer
- savel faglige som personlige - er til stede i teamet?
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Laeringsaktiviteter og
modulisering

I den lokale undervisningsplan beskrives, hvordan leringsakti-
viteterne udbydes, deres forudsetning og indhold samt organi-

sering af det samlede udbud.

Ved planlegningen af leringsaktiviteterne skal man sikre sig, at
de tilsammen dekker mindst tre forskellige dimensioner:

Forskellige niveauer
Forskellige arbejdsformer/leringsstile
Forskellige fag/discipliner samt behov for tverfaglige forlgb.

I grundlaget for reformen er modulisering et centralt begreb. I
en moduliseret struktur er moduldefinitionen afggrende. Den
kan anskues ud fra to forskellige vinkler:

Som en didaktisk enhed

Som en organisatorisk enhed.

Den organisatoriske enhed er den leringsaktivitet/det forlgb,
som den enkelte skole tilbyder eleverne at kunne valge i en
tidsafgranset periode. Af elevens personlige uddannelsesplan
skal det fremgd, hvordan valget af leringsaktiviteter og raekke-
folgen er.

Den didaktiske enhed kan betragtes som en rekke mélpinde,
der kan bedemmes. Disse kan vare fra ét eller flere fag.

P4 erhvervsskolerne er der forskellige traditioner for, hvordan
man har arbejdet med organisatoriske enheder enten i form af
undervisningsfag eller temaprojekter. Disse forskellige traditio-
ner indebarer, at man kan beskrive didaktiske enheder pé to
mader.
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Eksempel 1: Det enkelte fag inddelt i lzerings-
elementer (didaktiske enheder)

Nedenstdende model illustrerer den opfattelse, at de enkelte
fag kan inddeles i et vist antal leringselementer, som hver for
sig udger en didaktisk enhed (et didaktisk modul). Disse
moduler kan sammenseattes til storre helheder evt. tvarfaglige
leeringsaktiviteter. Det er en forudsatning for bedemmelse/eva-
luering, at de enkelte didaktiske enheder/lzringselementer ind-
gar med s stor vaegt, at de udger et realistisk bedemmelses-

grundlag.

Laringsaktivitet

Laringselementer

Malpinde

Organisatorisk modul

N

.

A AN

1A I 1B I 1C

2A I 2B

3A ISB |3C |3D

4A I 4B I 4C

UVM-fag 1

UVM-fag 2

UVM-fag 3

UVM-fag 4

De leringsaktiviteter, der dannes af leringselementer fra fage-
ne, kan have storre eller mindre grad af tvarfaglig karakter.
Eksempel ses i bilag 1 og 2.

Den mide at anskue modulisering pa giver bl.a. fordele i for-
bindelse med meritgivning og i forbindelse med pabygning,
hvor eleven kan fi mulighed for at stykke et helt fag sammen
over flere skoleperioder, samtidig med at der sikres et relevant
evaluerings- og bedemmelsesgrundlag.

Eksempel 2: Laeringsaktiviteten som det hel-
hedsorienterede forlgb

I modellen pé naste side illustreres den opfattelse, at leerings-
elementerne er konstrueret af mélpinde fra et eller flere UVM-
fag, uden at der tages hensyn til en opdeling af det enkelte fag
i didaktiske moduler. Der udvzlges relevante milpinde fra
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Leeringsaktivitet

Laringselementer

Malpinde

Organisatorisk modul

T

S~ -

Laringselement Laringselement Laringselement
Tvarfaglige Tvarfaglige Enkelt fag
I UVM-fag 1 I I UVM-fag 2 I I UVM-fag 3 I I UVM-fag 4 I
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fagene, og disse mal/pinde indgdr s& i leringsaktiviteten, der
over et vist tidsrum danner et traditionelt helhedsorienteret
forlgb. F.eks. kan det vere at producere et siddemgbel. Laerings-
elementerne bliver her de forskellige faser i arbejdet med at
fremstille mablet, evt. suppleret med sidelobende kursusforlob.

Det er dog ogsa her en forudsztning, at de enkelte milpinde
fra UVM-fagene har et s& stort omfang, at de kan identificeres,
sdledes der kan foretages en begrundet evaluering og bedem-
melse.

Raekkefaglge af laeringsaktiviteter

Er gennemforelse af én leringsaktivitet forudsatningen for at
kunne folge en anden, skal dette fremgd af undervisningspla-
nen.

Det kunne f.eks. teenkes, at eleverne gennemfgrer modulet
“Edb-bogfering” som en forudsetning for simu-virksomhed
(simuleret virksomhed), og eleven skal gennemfore simu-virk-
somhedsprojektet mindst én gang.

Disse forudsetninger er vigtige at f synliggjort for eleverne, s&
de forstdr betydningen for fremtidige valg - og dermed fravalg.
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Udbudet af leeringsaktiviteter kraver, at eleven aktivt foretager
et valg.

Modulisering og helhedsorientering

Efter reformen i 1991, hvor begrebet helhedsorientering blev
et npgleord, blev undervisningen ofte planlagt og prasenteret i
sd store helheder som muligt. Opfattelsen var, at jo storre
fagintegration, der var pa det organisatoriske plan, jo mere hel-
hedsorientering var der tale om.

Med den nye reform pointeres, at eleverne skal sikres storre
mulighed for merit, hvilket medferer et @ndret syn pé hel-
hedsorienteringen:

Den fleksible form og moduliseringen bevirker, at planleg-
ningen skal ske i mindre leringsaktiviteter

Fokus skal flyttes fra undervisning til lering, sa den enkelte
elev selv fir mulighed for at skabe sin helhed.

Helheden er hermed ikke lzengere organisatorisk, men mental.

Merit

I forbindelse med erhvervsuddannelsesreform 2000 kommer
merit til at spille en storre rolle. Mélet er, at eleverne skal have
merit for allerede opndede kompetencer. Skolen skal tilbyde
eleven med merit undervisning i faget pa et hojere niveau eller
anden relevant undervisning. Eleven valger selv, om vedkom-
mende vil benytte sig af tilbuddet. Af meritbekendtgorelsen
fremgér pd hvilket grundlag, meritgivningen skal finde sted.

Opndr eleven kompetence, giver aktiviteten merit. Gennem-
forte mélpinde registreres i Elevplan, hvis skolen benytter dette
varkto].

Fritagelse og voksenuddannelse

Skolen skal overveje hvilke serlige forlgb, der skal tilbydes for
personer over 25 r. Tilretteleggelsen af disse forlgb finder sted
pa baggrund af regler, som er indstillet af det faglige udvalg for
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de forskellige uddannelser og som beskrevet i bekendtgerelser
og vejledninger.

Efter ansegning fra en elev og evt. i samrid med en eventuel
praktikvirksomhed treffer skolen, efter en konkret vurdering,
afggrelse om fritagelse for skoleundervisning, hvis eleven pa
grundlag af tidligere uddannelse eller beskaftigelse har serlige
forudsetninger for uddannelsen. Fritagelse for undervisning
medforer en afkortning af den samlede uddannelsestid. De
faglige udvalg fastsetter afkortningen af uddannelsesforlgbet.
Bemyndigelsen hertil kan evt. gives til skolen.

Til overvejelse
Hvordan pévirker merit en elevs valg og gennemforel-
se af leringsaktivitet?
Hvordan tilbydes den enkelte elev udvikling af per-
sonlige kompetencer?
Hvordan sikrer vi, at vi kan bedemme eller evaluere
de mélpinde, som indgér i leringsaktiviteten?
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Elevens valgmuligheder i
grund- og hovedforlob

Den valgfrie undervisning

Skolen skal i den lokale undervisningsplan fastsette, hvordan
undervisningen, sivel den obligatoriske som den valgfrie
undervisning i grundforlgbene, er organiseret. De tilbud om
valgfri undervisning, som skolen skal udarbejde, har til formal,
ud fra den enkeltes gnsker og forudsetninger, at understotte
og bidrage til at supplere kvalifikationer med hensyn til vejled-
ningsforleb, studickompetencer og hovedforlgb (jf. bek. om
grundforleb).

Skolen m3 udarbejde flere valgmuligheder for sivel den afkla-
rede som for den uafklarede elev for at give den enkelte mulig-
hed for at indarbejde de valgfrie dele i sin uddannelsesplan
allerede for starten pd uddannelsesforlgbet. Beskrivelserne af de
valgfrie dele ma indeholde en beskrivelse af de mal, man opnar
ved at gennemfore forlgbet, siledes at der evt. senere kan gives
merit for allerede opndede mal.

Specialefag

Specialefagene, der er placeret i hovedforlobet, bestdr af bide
obligatoriske og valgfrie fag. Placeringen af de valgfrie speciale-
fag er ikke knyttet til bestemte perioder i hovedforlgbet, men
kan gennemfores pa et tidspunkt, der passer bdde elev, virk-
somhed og skole, og kan vere felles for erhvervsuddannelserne
og voksen- og efteruddannelserne, herunder arbejdsmarkeds-
uddannelserne.

Valgene, som aftales med elevens praktikvirksomhed, indarbej-
des i elevens personlige uddannelsesplan.

Delkompetencer

Elever, der ikke ensker eller har forudsetninger for at gennem-
fore en erhvervsuddannelse af fuldt omfang, har mulighed for
at opnd en delkompetence, jf. hovedbekendtggrelsens afsnit
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om delkompetence. Eleven skal gennemfore sivel en skole-
som en praktikdel. Delkompetencen danner grundlag for
beskeftigelse pa arbejdsmarkedet, og eleven kan pa et senere
tidspunkt genoptage uddannelsen. En elev, der kun gennem-
forer dele et uddannelsesforlgb, skal kunne godskrives de
opndede kompetencer.

Pabygning
“Pabygning” er et nyt og vesentligt begreb, der er indfert i
forbindelse med reformen. Der skelnes mellem to typer af

pabygning:

studierettet pibygning, som giver eleven mulighed for at
kunne supplere sin erhvervskompetence med studiekompe-
tence

erhvervsrettet pdbygning, hvor eleven kan supplere sin
erhvervskompetence med op til fire ugers valgfrie specialefag.

Ved den studierettede pdbygning skal skolen, evt. i samarbejde
med andre uddannelsesinstitutioner, tilbyde de valgfag og sup-
plerende enkeltfag, der udger det almindelige, nedvendige til-

valg for optagelse i relevante erhvervsakademiuddannelser, eller
grundlag for skift til gymnasiale uddannelser.

Pabygning skal ogsé give eleven mulighed for at opné fuld stu-
diekompetence under uddannelsesaftalen eller efter udlebet af
aftalen. Undervisningen skal da omfatte de fag, der er nedven-
dige for at gennemfore en erhvervsgymnasial uddannelse og
hejst vare et ar og seks maneder som heltidsundervisning.
Den erhvervsrettede pabygning er knyttet til de valgfrie speci-
alefag og vil siledes vare en del af de tilbud, som gzlder for
den pagzldende uddannelse.

Tilbud om pébygning er relevant i forbindelse med udarbej-
delse af undervisningsplanen til hovedforlobene, siledes at ele-
vernes valgmuligheder synliggores for bade elever og virksom-

heder.
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Til overvejelse:
Hvordan sikrer vi, at eleven har reel mulighed for at
velge forskellige typer af valgfri undervisning?
Hvordan sikrer vi eleven mulighed for pabygning af
sdvel studierettede som erhvervsrettede fag?
Hvordan organiserer vi leringsaktiviteterne, si eleven
kan valge de relevante niveauer i den studierettede
pabygning evt. for at opna fuld studiekompetence?
Hvordan sikrer vi dialog med elever og virksomheder i
forbindelse med valg af specialefag og pibygning?




Bedogmmelsesplan

Den lokale undervisningsplan skal indeholde en bedemmelses-
plan. Rammerne for bedemmelsesplanen fremgar af bekendt-
gorelsen om erhvervsuddannelser, hvor de konkrete krav vedr.
indhold og form er beskrevet.

Bedommelsesplanen har et dobbelt sigte - dokumentation og
kommunikation. Planen skal vare forstielig for alle og samti-
dig rumme en precision, s& der ikke opstdr tvivl om menin-
gen, ndr der skal bedemmes og evalueres.

Bedommelse og evaluering bliver til tider brugt i fleng i be-
demmelsesplanen, hvilket er uhensigtsmessigt. Bedemmelse
bruges i de sammenhznge, hvor der skal bedemmes f.eks. ved
afslutning af et UVM-fag eller ved afslutningen af en periode.
Evaluering bruges f.eks. i den proces, der har til formal at
afdekke, om de undervisningsmassige mal er niet, til at vejle-
de den enkelte elev i lereprocesserne og til at sikre udvikling i
undervisningen.

I forbindelse med bedommelse bruges ordene “afsluttende” og
“lobende”. “Afsluttende” forbindes med noget definitivt, noget
som bringes til en afslutning. Nar der skal bedemmes, fir ele-
ven en blivende karakter i form af en standpunkes- eller eksa-
menskarakter i det pdgzldende fag. Anderledes forholder det
sig med udtrykket “lobende”, som dekker over en fortlebende
ikke-afsluttet proces, hvor evalueringen skal have form af vej-
ledning i relation til opfyldelse af givne mal og delmél.

Den lobende bedemmelse af elevens
udvikling og standpunkt

I henhold til hovedbekendtggrelsen omfatter den lobende
bedommelse ogsé de mal, som er omtalt i §1. Det drejer sig
om udvikling af erhvervsfaglige og personlige kvalifikationer
herunder:
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Udvikling af elevens evne til selvstendig stillingtagen og
medvirken i et demokratisk samfund

Samarbejde og kommunikation

International forstdelse

Faglig og social problemlgsning

Initiativ

Fleksibilitet

Kvalitetssans.

P& Grundforlgbet skal bedemmelsesplanen:

fungere som kommunikationsredskab mellem lerer og elev
ved evaluering og bedemmelse

fungere som kommunikations- og dokumentationsredskab
ved skoleskift vedrerende opniede kompetencer

tjene som dokumentation ved eventuelle tvistigheder i rela-
tion til karaktergivning

beskrive eksamen.

Pa Hovedforlobet skal bedemmelsesplanen yderligere:

fungere som kommunikations- og dokumentationsredskab
mellem skole og praktikvirksomhed vedrerende uddannel-
sens samlede mal og opfyldelse af disse

beskrive eksamen - herunder fagpreve/svendeprove.

Indhold i bedegmmelsesplan

I henhold til hovedbekendtggrelsen skal skolens bedemmelses-

plan indeholde:

1.
2.

Angivelse af de mal, der legges til grund for bedemmelsen.
Beskrivelse af hvordan og hvornér, den lebende og den
afsluttende bedemmelse gennemfores.

. Beskrivelse af hvordan, standpunktskaraktererne fremkom-

mer, herunder beskrivelse af form, indhold, dokumenta-
tion, siledes at skolen kan dokumentere en given karakter.

. Regler for de prover, skolen foranstalter - herunder fag-

prover/svendeprover, der gennemfores som eksamen.

. Regler om udstedelse af skolevejledning.
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6. Regler om udstedelse af bevis for grundforleb, skolebevis,
uddannelsesbevis eller svendebrev.

7. Regler om skolens samarbejde med det faglige udvalg,
praktikvirksomheden og eleven vedrerende udstedelse af
beviser mv. og atholdelse af prover.

ad. 1: Her beskrives de mal og delml, der skal opnas af eleven
i skoleperioden. Milene, som eleverne bedemmes ud fra, kan
tages direkte fra bekendtgerelserne, vejledningerne og fagbila-
gene. Evt. delmal beskrives af den enkelte skole.

ad. 2: Her beskrives hvordan og hvornar, lebende og afslutten-
de bedommelse af grund-, omrade-, valg- og specialefag finder
sted, samt preciseres hvilken karakterskala, der bruges.

For grundfag vil preveformen og bedemmelsen ved den afslut-
tende prove fremgd af fagbeskrivelsen. For udtrukne fag med
centralt stillede opgaver vil datoerne fremga af den ministerielt
udsendte eksamenskalender, som er tilgengelig pd ministeriets
website. Afsluttende prover for fag med lokalt stillede eksa-
mensopgaver kan med fordel leegges i samme periode/tidsrum.

Hyvis visse grundfag i en skoleperiode afsluttes pa et lavere
niveau end slutmadlet, kan der enten gives standpunkeskarakter
for det lavere niveau, og som péferes skolevejledningen, eller
der kan gives terminskarakter - som selvfelgelig ikke skal
péferes skolevejledningen.

For omrade-, valg- og specialefag skal det fremgd, om den
afsluttende proveform er skriftlig, mundtlig eller praktisk, lige-
som det skal fremgd, hvordan kursusarbejder indgdr i den af-
sluttende bedemmelse, hvis der i forbindelse med gennem-
forelsen af disse fag er indlagt sddanne. Ligeledes skal det af
fagbeskrivelserne for disse fag oplyses, hvornar den afsluttende
bedemmelse samt hvordan og hvornér, en evt. lobende be-
demmelse finder sted.

I leringsaktiviteter kan der ofte vare tale om bedemmelse af
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delmal fra grund- og omrédefag. Derfor skal der ogsa for disse
fremgé hvordan og hvornar, sidanne delmal bedemmes.

Bemerk, at for omrddefaget merkantil har eleverne efter gen-
nemforelse af de enkelte temaprojekter - bortset fra eksamens-
projekterne, krav pa at fi en evaluering. Her skal det fremg3,
hvordan en sddan lebende evaluering indgér i den afsluttende
bedommelse af faget merkantil.

For fag-/svendeprover skal skolen synliggere kriterierne for
udvzelgelse af censorer, krav til projektet, eksamensgennem-
forelse, re-eksamination, bestdelses-/bedemmelseskriterier og
beskrive retslige forhold vedrerende tavshedspligt i forhold til

elevens praktikvirksomhed.

Er et UVM-fag fordelt over flere skoleperioder, og eleven fir
en lobende bedemmelse af de opndede delmél ved afslutnin-
gen af hver skoleperiode, kan den afsluttende standpunkeska-
rakter ikke findes ved en beregning af gennemsnitskarakteren,
men gives ud fra en absolut vurdering i forhold til fagets mal.

ad. 3: En standpunktskarakter er en karakter, som skal udtryk-
ke elevens prestation i forhold til de mal, som er formuleret i
bedemmelsesplanen. Standpunktskarakteren afgives ved afslut-
ning af et grund-, omride- og specialefag samt ved afslutnin-
gen af en skoleperiode, hvor der pd erhvervsuddannelserne skal
gives en bedemmelse i samtlige fag.

I de grundfag, som ikke afsluttes med en eksamen eller prove,
skal skolen ifelge Grundfagsbekendtgerelsen afgive en stand-
punktskarakter, som traeder i stedet for provekarakteren. Der
kan for visse fag vere tale om bade en mundtlig og skriftlig

standpunktskaraketer.

Den mundtlige standpunktskarakter vil ofte vare baseret pd
lererens vurdering af elevens prestationer i de enkelte lektio-
ner ud fra leringselementets mél. I den forbindelse skal skolen
vare opmerksom p4, at en mundtlig vurdering kan give anled-
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ning til elevklager. Derfor kan det anbefales, at den lobende
bedemmelse inddrager dokumentation i form af tests, evalue-
ringsrapporter eller lignende.

I omridefag fastsettes standpunktskarakteren pa det merkanti-
le omréde ifelge uddannelsesbekendtggrelsen i forbindelse med
evalueringen af hvert temaprojekt/leringselement. For valgte
omradefag, som indgar i temaprojekter, skal standpunktskarak-
teren fastleegges som en afsluttende bedemmelse pé faget.

Bedommelsesplanen skal beskrive pa hvilken méide, bedem-
melsen foregér, og om bedemmelsen omfatter bide det faglige
indhold og elevens personlige kvalifikationer i forlgbet.

ad. 4: Her kan skolens eksamensplaner og eksamensreglement
indskrives, men der kan i forlengelse af Bekendtgerelse om
eksamensordning henvises til skolens procedurer for sikring af,
at alle eksaminander er orienteret om eksamensplaner og er
bekendt med eksamensreglementet. Endvidere skal det under
dette punkt tydeligt fremgé hvilke regler, der er gzldende for
udtrek af fag samt skolens regler for indstilling af eksaminan-
der til eksamen, herunder konsekvenser af overskridelse af
lokalt fastlagte fraversregler.

ad. 5: Reglerne for udstedelse af skolevejledning beskrives med
henvisning til uddannelsesbekendtggrelserne. Herunder hvor-
dan skolen tilbyder supplerende undervisning i forbindelse
med ompreve i grundfag, omridefag, specialefag og eksamens-
projekt, hvis eleven ikke har opnéet en bestdet provekarakter.
Der skal vere ssmmenheng mellem undervisningsplanen og
elevens uddannelsesplan og -bog.

ad. 6: Reglerne for udstedelse af grundforlgbsbevis, grundfags-
bevis, skolebevis og uddannelsesbevis beskrives med henvis-
ning til uddannelsesbekendtggrelserne. For grundforleb henvi-
ses til: “Vejledning i forbindelse med udstedelse af bevis for
grundforleb.” Der skal beskrives, hvordan beregning af bestiel-

seskrav foretages.
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ad. 7: Her beskrives proceduren for udstedelse af afsluttende
praktikerklering, og hvordan kommunikationen mellem skole
og virksomhed forlgber, iser i forbindelse med den praktiske
prove samt reglerne for forlengelse af uddannelsestiden.

Til overvejelse:
Er det i beskrivelsen af leringsaktiviteter tydeligt hvil-
ke mélpinde, eleven bedemmes pé?
Hvordan sikres det, at eleverne er orienteret om de
lokale regler, krav til aflevering m.m., som bedemmel-
sen bygger pa?
Hvordan inddrages elevernes personlige kvalifikatio-
ner i bedemmelsen?
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I forbindelse med erhvervsuddannelsesreform 2000 er der
udviklet et webbaseret I'T-varktgj til brug for erhvervsskolernes
beskrivelse, udbud og gennemforelse af leringsaktiviteter i
grund- og hovedforlgb. Systemet, som har fiet navnet Elev-
plan, kan séledes hindtere elevernes valg af leringsaktiviteter,
uddannelsesplan, uddannelsesbog, planlegning mv.

Den lokale undervisningsplan er dokumentation for, om den
enkelte skole opfylder de centralt stillede méil og rammer. I
Elevplan beskrives de leringsaktiviteter, som skolen tilbyder,
og som samtidig kan tjene som dokumentation for dele af den
lokale undervisningsplan.

Elevplan indeholder, bide i forhold til Undervisningsministeri-
et, praktikvirksomheden og andre skoler, dokumentation for,
at skolens undervisningstilbud opfylder mélene for de enkelte
uddannelser.

Skolen skal ud over dokumentationen for de udbudte lerings-
aktiviteter i Elevplan udarbejde de ovrige dele af den lokale
undervisningsplan, sd den lever op til de krav, der er stillet i
hovedbekendtggrelsen.

Nir skolens leringsaktiviteter udbydes gennem den webbase-
rede Elevplan, fir potentielle og nuvarende elever mulighed
for selv at orientere sig om mulighederne pd skolen, samarbej-
dende skoler og pé landsplan. Elevplan er derfor ogsi informa-
tionskilde og vejledningsverktej for en bredere kreds af inter-
essenter. Som felles referenceramme understotter Elevplan
onsket om at etablere en felles model til beskrivelse af lerings-
aktiviteterne.

Ved flytning af elever mellem skoler eller uddannelser, vil Elev-
plan veare et effektivt verktej, da det umiddelbart vil veere
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muligt at udtrekke og overfore data om den enkelte elev og
det enkelte fag uanset tidligere skole. Dataene vil tilsammen
udgere dele af Uddannelsesbogen, som skolen har pligt til at
sikre, at den enkelte elev er i besiddelse af. Man vil sdledes
kunne benytte Elevplan som elektronisk uddannelsesbog for
de dele, der er registreret heri.

Gennem Elevplan fir man dokumentation for gennemforte
aktiviteter, beskrivelserne af fagene, bedemmelse, undervis-
ningsform og metode. Dette betyder, at man umiddelbart fir
et sammenligningsgrundlag mellem de forskellige aktiviteter pd
skolerne - og dermed et konkret vurderingsgrundlag med hen-
syn til merit.

I Elevplan er der endvidere mulighed for, at den enkelte elev
efter tilmelding til et uddannelsesforlgb kan velge leringsakti-
vitet direkte via varktgjet. Elevplan vil vise de konkrete under-
visningstilbud, den pigzldende skole kan tilbyde.

Med Elevplan har den enkelte elev et samlet overblik over sine
valgmuligheder, hvilke leringsaktiviteter, eleven allerede har
gennemfort, eller hvilke, eleven er i gang med lige nu. Ligele-
des kan eleven se hvilke leeringsaktiviteter, der er valgt i den
kommende periode, og hvilke mal, eleven mangler at opna.
Elevplan indgir derfor som et naturligt redskab for arbejdet
med den personlige uddannelsesplan, herunder de valg, som
eleven skal treffe under uddannelsesforlgbet.

Eleven kan dog ikke nir som helst 2ndre i valg - da nogle
beslutninger selvfolgelig er bindende af hensyn til skolens
planlegning. Eleven vil ligeledes umiddelbart kunne se konse-
kvenserne af forskellige valg sdsom pabygning og evt. merit fra
andre uddannelser - idet sammenstningen af manglende
leeringsaktiviteter vil 2ndre sig ved en sddan simulering.

Dialogen mellem elev, skole og virksomhed fir mulighed for at

blive styrket gennem Elevplan, da virksomhederne fir mulig-
hed for at fd informationer om hvilke leeringsaktiviteter, der
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tilbydes pé landsplan pa erhvervsskolerne. P4 denne méde kan
virksomheden og eleven valge ud fra de aktiviteter, der passer
til virksomhedens udstyr, faciliteter, szson mv.

Denne tilgang vil samtidig give virksomhederne overblik over,
om der er uddannelsestilbud p& andre erhvervsskoler, s& det
fagligt og/eller tidsmaessigt passer bedre ind i planlegningen af
elevens uddannelse.

Beskrivelseskrav ved anvendelse af Elevplan
Anvendelsen af Elevplan stiller krav om, at skolens undervis-
ningstilbud skal beskrives i en serlig “beskrivelsesmatrix”, som
- hvis systemets muligheder anvendes - resulterer i en beskri-
velse, som lever op til en rekke af de formelle krav, der stilles
til lokale undervisningsplaner. De fleste af beskrivelsesomra-
derne er i systemet synlige for eleven, mens enkelte kun er syn-
lige for skolen, f.eks. ressourceforbrug.

Med indferelsen af Elevplan er der anvendt en @ndret termi-
nologi i forhold til den tidligere beskrivelsesform af undervis-
ningen. Den 2ndrede terminologi drejer sig om folgende
hovedelementer:

UVM-fag, som tidligere blev benavnt lereplanstag, og som
er de fag, der er beskrevet i bekendtggrelser og vejledninger
fra Undervisningsministeriet. Det vil sige grundfag, omréide-
fag og bundne og valgfri specialefag. Alle disse fag har et
fagnummer i EASY.

Milpinde, som er en opdeling af fagets mél i grupper
beskrevet i grundfags- og grundforlebsbekendtgorelser inkl.
fagbilag og i bekendtgprelser og vejledninger for de enkelte
hovedforlgb.

Delmalpinde, som er mél, den enkelte skole, hvis man
onsker det, kan definere - en konkretisering eller underopde-
ling af malpindene.

Laringselementer, som er “byggeklodser” til leringsaktivite-
ter. Leringselementerne er dele af UVM-fag, defineret med
milpinde og delmilpinde. Leringselementerne kan veare af
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tveerfaglig karakter. Det er i systemet muligt at lade et

leringselement vere lig med en mélpind, hvis skolen finder

det hensigtsmaeessigt.

Leringsaktiviteter, som er de aktiviteter, der udbydes til ele-

verne, og som er opbygget af leringselementer. Modsvarer de

tidligere undervisningsfag.

Beskrivelsen af leringsaktiviteterne i elevplan vil omfatte de

syv nedenstiende omrider:

1. Titel mv.
Leringsaktivitetens titel
Kort beskrivelse af aktiviteten
Hvem der gennemforer aktivi-
teten, og hvor den gennem-
fores
Varighed og planlegnings-
maessige forhold
Kontaktperson

2. Billede
Evt. et billede, der viser aktivi-
teten eller produkeet af aktivi-
teten

3. Tilknytning
Indgang
Familie
Hovedforlagb
Evt. niveau
Anden tlknytning til lerings-
aktiviteten

4. Forudsatninger mv.

Elevens forudsztninger for at

kunne deltage i aktiviteten

(forkundskaber, brugerbeta-

ling, udstyr mv.)

Ressourcer/rammer (er ikke

synlige for eleven), herunder:

- Beskrivelse af lzrerteamets
overvejelser om ressourcer og
ressourcefordeling

- Krav til udstyr

- Krav til lokaler

- Deltagerantal max. og min.

- Budget

5. Leringselementer

Oplistning af de leeringsele-
menter, som leringsaktiviteten
bestdr af. Dvs. at herunder
findes de tilknyttede mélpinde
fra UVM-fagene

6. Laringsmilje

Beskrivelse af leringsmiljg,

-strategier og -roller, herunder
Elevens aktivitet - indflydelse pd
aktiviteten, arbejdsform
Larerens rolle
Produkter - hvilke valgmulighe-
der har eleven mht. indhold,
niveau og leringsstil
Forholdet mellem teori og prak-
tik
Beskrivelse af form (projek,
tema, mv.)
Beskrivelse af undervisnings-
materiale
Link ¢l undervisningsmateriale
Andre relevante links

7. Bedemmelse mv.

Evaluering
Her beskrives den lgbende og
afsluttende evaluering i en
evalueringsplan. Evalueringen
begrundes, og det beskrives,
hvordan den indgir i den
samlede evaluering af eleven,
undervisningen og leringsfor-
lgpbet. Der evalueres i forhold
til de beskrevne mélpinde/
delmélpinde, der indgér i
leeringsaktiviteten
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Kvalitetsaspektet

Af hovedbekendtgerelsens § 5 fremgar det, at skolen skal have
et kvalitetssystem til lobende kvalitetsudvikling og resultatvur-
dering af uddannelsens skoledel. Dette kvalitetssystem skal
indeholde en procedure for en lgbende selvevaluering og kvali-
tetsudvikling, hvor medarbejdere, elever og det lokale uddan-
nelsesudvalg bliver inddraget.

Ved tilretteleggelsen og gennemforelsen af uddannelsen skal
skolen desuden have en procedure, der belyser eller dokumen-
terer, at

undervisningen lever op til de mal, der er fastsat i reglerne
om de enkelte uddannelser

der sker en lobende udvikling af den lokale undervisnings-
plan

de valgte undervisningsmetoder understotter uddannelsens
formél og undervisningsfagenes mal

uddannelsens skoledel og praktikdel understotter hinanden
der sker en ajourfering af lerernes faglige og pedagogiske
kvalifikationer

de enkelte lzrere og skolen modtager information om elever-
nes vurdering af undervisningen og af skolens tilretteleggelse
af uddannelsen, og at

indberetninger og lignende fra censorer, resultater af prover,
eksaminer og standpunktskarakterer, der gives i stedet for
eksamenskarakterer, samt resultaterne af eventuelle eksterne
evalueringer af undervisningen inddrages.

Kravet om procedurer vedrorende de fem overste aspekter
hanger mere eller mindre direkte sammen med skolens arbejde
med den lokale undervisningsplan, hvori der bl.a. skal indgi
beskrivelser af sammenhange og indhold i fagene, beskrivelser
af delmal i undervisningen samt de metodiske overvejelser og
endeligt beskrivelser af lererkvalifikationerne. For at uddybe



Kvalitetsaspektet

sammenhangen mellem skolens lokale undervisningsplan og
skolens kvalitetssystem beskrives denne pé det centrale niveau,
skoleniveauet, og undervisningsniveauet.

Det centrale niveau

Den lokale undervisningsplan skal beskrive, hvordan skolen
konkret gennemforer undervisningen, s& formél og mal i be-
kendtggrelserne nis, men herudover tjener den ogsi som
dokumentation for indholdet af en given skoleperiode i for-
hold til Undervisningsministeriet, praktikvirksomhederne og
eventuelle andre skoler i forbindelse med udstedelse af grund-
forlgbsbevis og skolevejledning.

Den lokale undervisningsplan far herved en central rolle i for-
hold til den enkelte elevs uddannelsesforleb, idet den f.eks.
legges til grund ved ministeriets afgorelser ved elevklager. Den
fungerer ligeledes som skolens dokumentation for, at undervis-
ningen er tilrettelagt i forhold til malene for de enkelte skole-
perioder. En sddan dokumentation er pakravet i forhold til
oplering i praktikvirksomheden og i forhold til de andre sko-
ler, som i et skolesamarbejde métte gennemfore bestemte
skoleperioder i elevens uddannelsesforlob. Herved tjener
undervisningsplanen som medie for kommunikation mellem
de aktorer, der er involveret i uddannelsesforlgbet.

Da den lokale undervisningsplan bade direkte og indirekte
berores af bestemmelserne om procedurer for kvalitetsudvik-
ling og selvevaluering, kommer den desuden til at fremtraede
som et billede pd skolens arbejde med kvalitetsudvikling pa de
omrider, som skal beskrives i planen.

Kvalitetsarbejdet med undervisningsplanen indgér pa forskellig
mdde i den centrale Q-sporgeramme og bygger pa skolens

padagogiske verdigrundlag.
Figuren pé naste side viser i forenklet form de sammenhzange

til bekendtgprelser og undervisning, der er for den lokale
undervisningsplan ud fra et uddannelsesaspekt. Ligeledes viser
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Kvalitets- q Selvevaluering pa baggrund
| 1 Kvalitetssystem og Kvali ! fd deri ¢
aspektet lvalicetsmal — valitetsplan — af data og revurdering a
handleplaner
/ > 4 > 4 > 4
P P e
Uddanrllilstes— I Formal og mil i Den lokale Den faktisk gennemforte
aSDERE bekendtgorelser undervisningsplan undervisning

figuren, hvordan skolens bagvedliggende konkrete kvalitetsplan
medtenker og folges op af en selvevaluering, hvor indsamlede
data danner basis for en revurdering af handleplaner, si der
opnds en kvalitetsudvikling af uddannelsen.

Endelig peger figuren pé den nare ssmmenhang mellem sko-
lens arbejde med at udvikle undervisningen pa den ene side og
det daglige arbejde med at udvikle kvaliteten pa den anden
side.

Skoleniveau

P34 skoleniveau er den lokale undervisningsplan gennem
beskrivelse af regler og procedurer med til i det daglige at tyde-
liggore skolens forpligtelser og sikre det juridiske grundlag for

skolens afggrelser.

Undervisningsplanens beskrivelser af undervisningens mal,
indhold og metode, af arbejdet med elevens personlige uddan-
nelsesplan og uddannelsesbog, af lererkvalifikationer m.m.
tydeliggor de sammenhange, der er mellem undervisningens
kvalitet og forhold som personalepolitik og fysiske faciliteter.
Skolebedommelsesplanens beskrivelse af procedurer for og mél
med den Ipbende bedgmmelse af eleven er endvidere med til
at klargore skolens mal, og derved tjener skolebedemmelses-
planen i det daglige som et redskab for lererne til at holde sig
skolens padagogiske strategi for gje.

Endelig tjener den lgbende evaluering af undervisningens ind-
hold og form til at udpege omrader, som har serlige behov for
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udvikling - herunder ogsd udviklingen af de leererkvalifikatio-
ner, som er ngdvendige for en fortsat udvikling af uddannelsen.

Undervisningsniveau

Evalueringen af undervisningens indhold og metode er en for-
udsetning for kvalitetsudviklingen, og bide elever og lerere
skal deltage i evalueringen.

Valget af hvor ofte og hvordan, der skal evalueres, ber ligeledes
foregd i et samspil mellem elever og lerere.

Den lobende evaluering af undervisningen ber have karakter af
en vurdering eller en bedemmelse af:

undervisningens tilrettteleggelse
undervisningens indhold

de valgte undervisningsmetoder
udstyr og rammer.

Elever og lerere skal orienteres om data fra en sidan under-
sogelse, og de kan med fordel danne baggrund for en nzrmere
droftelse af drsager til evalueringsresultatet. Hvor det métte
vare ngdvendigt, kan sivel elever som lerere bidrage med for-
slag til forbedringer, som kan indgd som justeringsforslag til
undervisningsplanen.

Et sidan forlgb, hvor undervisningsplanen tydeligt beskriver
mél og intentioner for undervisningen, hvor indhold og meto-
der dbent evalueres, og hvor evalueringen analyseres og resulte-
rer i korrektioner, der kan indgd i fremtidige mél for undervis-
ningens indhold og metoder, er udtryk for en kvalitetscirkel,
som bidrager til skolens almindelige kvalitetsudvikling.
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Til overvejelse:
Hvordan fir man i skolens kvalitetsplan beskrevet,
hvordan man tilgodeser en lobende udvikling af den
lokale undervisningsplan?
Hvordan tilrettelegges i samspil med elever og leerere
en elevevaluering af undervisningen?
Hvordan indgér data fra evalueringen af undervisnin-
gen i den lgbende udvikling af den lokale undervis-
ningsplan?
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Modelforslag til lokal
undervisningsplan for
erhvervsskoler

I det efterfolgende gives der forslag om indhold i en lokal

undervisningsplan med folgende struktur:

O 0N AW AN

Forside

Indholdsfortegnelse

Indledning

Skolen

Uddannelsen

Lererroller og teamkompetencer
Undervisningen - modulisering og pzdagogik
Bedommelsesplan

Ressourcer og udstyr.

Der er ud for de enkelte punkter oplyst, om det forventes, at

dokumentationen for de enkelte punkter bliver indeholdt i

Elevplan (markeret med Elevplan).

Indledning

I indledningen praciseres folgende punkter:

Skolens navn og adresse

Afdeling, hvor grundforleb/hovedforlob/uddannelsen gen-
nemfores; evt. serlig adresse

Dato, hvor undervisningsplanen er godkendt

Den aktutelle uddannelse/studieretning og
grundforlgb/hovedforlgb

Skoleperiodens placering i uddannelsesforlgbet
Ansvarlige(e) kontaktperson(er)

De personer, der har veret medvirkende til udarbejdelse af
undervisningsplanen

Definitioner pé evt. specifikke faglige og/eller pedagogiske
sprogbrug

Definitioner, der er relevante for at opnd den rette forstdelse

af undervisningsplanens indhold fx leringsaktiviteter,
EMMA, helhedsorienteret undervisning, AFEL mv.



Modelforslag til lokal undervisningsplan for erhvervsskoler

Lasevejledning, der uddyber og praciserer undervisningspla-
nens indhold og struktur

Henvisninger til bekendtggrelser, vejledninger og fagbilag,
der ligger til grund for forlobets gennemforelse

Revisionen og overvejelser om kriterier for denne er det, der
gor undervisningsplanen til det kvalitetsudviklende omdre;j-
ningspunkt

Ved @ndringer af love og bekendtggrelser og vejledninger
skal den lokale undervisningsplan revideres. Desuden ber
planen justeres efter gennemfort undervisning, jf. skolens
kvalitetsprocedurer. Sidstnzvnte med udgangspunkt i elever-
nes evaluering af undervisningens indhold og metode.

Skolen
Folgende punkter kan praciseres:

Samarbejde med andre skoler, hvor eventuelle samarbejdsaf-
taler for dele af uddannelsen fremgar. Hvilken skole, det dre-
jer sig om. Hvilket omfang, og hvor det placeres i grund- og
hovedforlgb

Samarbejde med virksomheder om specifikke leringsaktivite-
ter i skoleperioden, hvor dette er hensigtsmassigt i forhold
til anvendelse af det for undervisningen nedvendige og tids-
svarende udstyr

Padagogiske og didaktiske overvejelser, som skolen legger
vegt pd ift. udvikling af elevernes faglige og personlige kom-
petencer

Sammenhange i forhold til skolens kvalitetsudvikling
Sarlige forhold ifm. skolens fysiske rammer

Anvendelse af informationsteknologi

Strukturering af modulisering ift. tid og leringselementer -
Elevplan

Skolens pabygningstilbud bidde mht. faglig og studierettet
pabygning - Elevplan

Delkompetencer - Elevplan

Skolens eller den enkelte afdelings valgtilbud - Elevplan
Skolens eksamensplan - jf. Bekendtgorelsen om eksamens-
ordning pa erhvervsskoler
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Skolens eksamensreglement

Skolens fravarsregistrering og konsekvenser i forbindelse
med forsommelser

Skolens indkaldelsesprocedure ifm. nye skoleperioder
Skolens reglementer

Andre relevante regler og procedurer - merit/skiftekompeten-
ce.

Uddannelsen
Uddannelsens formal. Teksten kan hentes direkte fra uddan-
nelsesbekendtgorelsen pd Undervisningsministeriets website.
via link i Elevplan. - Elevplan

Der henvises til relevante love, bekendtggrelser og vejledninger
og evt. retningslinjer vedr.:

Svende-/fagpreve herunder evt. samarbejde med det lokale
uddannelsesudvalg, henvisninger til censorvejledninger og
valg af censorer ved eksamen eller svende-/fagprove, rappor-
tering og beregning af karakterer

Grundforlgbsbevis, skolebevis og uddannelsesbevis
Skolevejledning - herunder behov for supplerende undervis-
ning

Praktikerklering

Forhold for elever i skolepraktik - herunder EMMA
Retningslinier ifm. supplerende undervisning

Regler for forlengelse af uddannelsen

Regler for sygeeksamen og omprove

Skolens praksis ift. meddelelser og oplysninger til virksomhe-
der og foreldre.

Uddannelsens sammenhang med andre
uddannelser

Her gives en oversigt over de uddannelser, som har falles
grundforleb med den péigzldende uddannelse. Herunder
muligheder for:

Uddannelsesskift og evt. merit i forbindelse hermed
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Afkortning af uddannelsestiden, og herunder evt. fritagelse
for skoleperioder eller fag
Yderligere information ift. ovenstiende, evt. kontaktperson.

Voksenerhvervsuddannelsesvejen
Flere uddannelser er delt op i en ungdoms- eller voksenud-
dannelsesvej, hvorfor det af den enkelte lokale undervis-
ningsplan skal fremga, hvem planen er geldende for. Der er
mulighed for at lade ungdoms- og voksenuddannelsesvejen
have hver sin serskilte undervisningsplan, som der s henvi-
ses til
Undervisningsplanen kan ogsi gelde for begge uddannel-
sesveje, hvor der sd henvises til retningslinier og procedurer,
der er specielle for voksenuddannelsen.

Laeringsaktiviteter og lektionsfordeling
Skematisk oversigt over de enkelte leringsaktiviteter og forde-
ling af disse i hele uddannelsen.

Laererroller og teamkompetencer

Der ber overvejes forskellige roller ift. de valgte leringsaktivi-
teter og elevforudsetninger - og deraf folgende behov for diffe-
rentiering, lereren som konsulent mv. - Elevplan

Ved sammensatning af teamene ber det sikres, at relevante
faglige og personlige kompetencer er tilstede ift. Grundforlgb
og Hovedforleb. - Elevplan

Laeringsaktiviteter
Indholdet i undervisningen kan beskrives ud fra felgende
punketer:

Organisering af undervisningen, herunder modulisering,
leringsaktiviteter, kursusfag og rekkefelgen af leringsele-
menterne - Elevplan

Elevindflydelse p& baggrund af elevernes egne valg - herun-
der indflydelse pa struktur, indhold, arbejds- og undervis-
ningsform - Elevplan
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Evalueringsform - Elevplan

Progression inden for de enkelte leeringsaktiviteter - Elevplan
Beskrivelse af de didaktiske overvejelser - Elevplan
Eventuelle gasteundervisere, studieture og virksomhedsbesog
samt formal og indhold i forbindelse med disse - Elevplan
Samlasning - Elevplan

Fordelingen af elevens arbejdsuge ift. tilstedevarelse pa sko-
len og hjemmearbejde

Leringsaktiviteter og struktur for gennemforelse - Elevplan
Bedgmmelsesplan

Ressourcer og udstyr. - Elevplan

Rokeringsplaner
Hvor det er relevant og nedvendigt, kan der udarbejdes
rokeringsplaner for at allokere ressourcerne bedst muligt.
Skolen kan udarbejde en skematisk oversigt over rokeringer
mellem leringsaktiviter, f.eks. hvis der er mange elever, der
skal dele de samme lokaler, udstyr, materialer mv. Det er
essentielt, at eleverne har det fulde informationsniveau for
forlgbets rokeringer, da gennemforelsen af en leringsaktivitet
kan athenge af begrensede ressourcer, hvilket igen kan have
indflydelse pd mél- og kvalifikationsopfyldelsen
Rokeringsplaner kan udarbejdes som en skematisk oversigt
over rokering mellem leringsaktiviteterne
Rokeringsplanen kan vare forskellig fra forleb til forleb. Er
der tale om progression, der ger, at nogle leringselementer
skal gennemfores i en bestemt reekkefolge, beskrives det her.
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Bilag 1:
Princip for opbygning af laerings-

aktivitet ud fra didaktiske enheder
(moduler)

Eksemplet tager udgangspunke i den opfattelse, at UVM-fagene kan deles op i moduler,

som reprasenterer en storre afgraenset og evaluerbar del af et enkelt fag. Eksempelvis kan

naturfag pa F-niveau opdeles i tre moduler. Milene for faget er knyttet til tre indholds-
omréder: 1) Aromer og molekyler, 2) energi og et 3) valgfrit forlob.

Modulerne er de leringselementer, som leringsaktiviteteten opbygges af.

Lerings- | Leringselementer: Milpindeldelmilpinde
aktivitet:
1. Koretojets kemi UVM-fag: Naturfag, niveau F
Koretojets kemi i forhold Eleven kan i forhold til atomer og molekyler arbejde med begreber og
tl miljo, sikkerhed, olie- metoder, udstyr og kemikalier pd en faglig og sikkerhedsmassig korrekt
produkter og korrosion méde.
Eleven kan i forhold til atomer og molekyler udarbejde rapportering i for-
bindelse med gennemforelse af eksperimenter.
2. Koretojets sikkerhed og | UVM-fag: Koretgjets opbygning og vedligehold samt motorlzre
vedligehold Eleven kan foretage et sikkerhedsmessigt og vedligeholdelseseftersyn pé et
Eftersyn og vedligeholdelse | koretgj for brug under anvendelse af reparationshindbeger pa dansk, frem-
af koretgjer og kvalitet i medsprog og andre tilgengelige data, herunder myndighedernes forskrifter
arbejdet for motorkeretojer og det kreevede mindsteudstyr. Det sikkerhedsmassige
- eftersyn omfatter slor i styretgj, dak, bremser samt hydrauliske og pneuma-
Q tiske systemer, tegngivning og funktion af lys og lygter. Det vedligeholdel-
£ sesmessige eftersyn omfatter forskellige benzin- og dieseldrevne koretgjer.
— Eleven har gode holdninger til kvalitet og sikkerhed, herunder ansvarsbe-
E§ vidsthed i opgavelosningen i relation til de sikkerheds- og funktionsmassige
o3 aspekter ved opgaverne pé koretgjerne.
o
ks 3. Milje i varkstedet UVM-fag: Arbejdsmiljo
'] | Medarbejderens daglige Eleven opnir forstielse for - og kan bidrage til - bestrebelserne pa at skabe
0 arbejdsbetingelser det bedst mulige arbejdsmiljo.
E Eleven bliver i stand til at forebygge arbejdsbetingede belastningslidelser og
Y ulykker, herunder at veelge hensigtsmassige arbejdsstillinger og -bevagelser.
Eleven opnir viden om det fysiske, kemisk-biologiske og psyko-sociale
arbejdsmiljg.
4. Den teknologiske UVM-fag: Produktudvikling, produktion og service, modul 3
udvikling Eleven fir indsigt i de okonomiske - og miljemassige omkostninger, der er
Den teknologiske udvik- ved fremstilling af en vare fra rdvare til et ferdigt produkt.
ling inden for branchen - Eleven kan arbejde med praktiske eksempler, der giver eleven mulighed for
muligheder og problemstil- |  at redegpre for de planlegningsmassige, skonomiske og miljemeassige for-
linger dele og ulemper.
Eleven kan redegpre for den industrielle teknologiske udvikling ved arbejds-
opgaver inden for uddannelsens omréde.
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Bilag 2: Princip for opbygning af
tvaerfaglig laseringsaktivitet

Eksemplet tager udgangspunkt i en traditionel opfattelse af tveerfaglige forlab, hvor mél-
pinde/delmalpinde udvalges i forhold til, hvordan de passer ind i den organisatoriske

helhed.

Lerings- | Leringselementer: Milpindeldelmdilpinde
aktivitet:
1. Kokkenomridet UVM-fag: Produktionsteknik
Udvelg en institutions- Eleven kan fremstille ernaringsrigtig sammensat kost i forhold til valgt
type. Planleg, tilbered og institutionstype.
anret retter fremstillet med | - Eleven kan..........
udgangspunke i fjerkre og | UVM-fag: Varekendskab
fisk til den valgte institu- Eleven kan vurdere anvendte révarer i forhold til kvalitet og opbevaring.
tionstype. Eleven kan..........
UVM-fag: Salg, gaste- og kundebetjening
Eleven kan foretage distribution og anretning i forhold til valgt institutions-
type.
Eleven kan..........
2. Hotelomradet UVM-fag: Produktionsteknik
% Planlegning, tilberedning, Eleven kan anvende grundtilberedningsmetoder til fremstilling af retter til
= anretning og servering af valgt restauranttype.
o | retter af fjerkre og fisk til Eleven kan..........
hotelomrédet. UVM-fag: Varekendskab
Eleven kan udvalge og vurdere anvendte rivarer i forhold til oprindelse,
kv opbevaring og pris.
— Eleven kan..........
-I:%\ UVM-fag: Salg, gaste- og kundebetjening

Eleven kan forberede gestebetjening og servere de fremstillede retter pa
mindst to former.

Eleven kan kalkulere fremstillede retter og markedsfere disse.

Eleven kan..........

3. Hygiejne i produktio-
nen og hos medarbejderen

UVM-fag: Hygiejne
Eleven kan redeggre for de fysiske og psykiske behov, som kroppen har, og
den personlige hygiejnes betydning for behovene.
Eleven kan rutinemassigt anvende metoder og forholdsregler i forbindelse
med opretholdelse af god produktionshygiejne i den relevante branche.
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Uddannelsesstyrelsens handbogsserie

1 denne serie udsender Uddannelsesstyrelsen publikationer med baggrundsorientering om lovgivningen,
uddannelser og enkelte fag samr vejledninger om god praksis mv. Hindbogerne er retter mod uddan-
nelsernes drift.

12000 og 2001 er folgende udkommet eller under udgivelse i serien:

2000

Nr. 1: Vejledning om PPR - pedagogisk-psykologisk radgivning (UVM 5-358) (Grundskolen)

Nr. 2: Undervisning af bern med sezrlige behov for stotte pa grund af bevagelseshandicap
(UVM 5-348)

Nr. 3: Projektopgaven i 1999 (UVM 5-351)

Nr. 4: Danskundervisning og aktivering i samspil (UVM 9-051)

Nr. 5: Vejledning om kemikaliehdndtering pa htx (UVM 6-269)

Nr. 6: Samarbejde og kommunikation. Undervisningsvejledning til almen voksenuddannelse
(UVM 9-043) (Voksenuddannelser)

Nr. 7: Vaerkstedsundervisning. Undervisningsvejledning til almen voksenuddannelse
(UVM 9-044) (Voksenuddannelser)

Nr. 8: Billedkunst. Undervisningsvejledning til almen voksenuddannelse (UVM 9-045) (Vok-
senuddannelser)

Nr. 9: Uddannelses- og erhvervsvejledning. Undervisningsvejledning til almen voksen-
uddannelse (UVM 9-046) (Voksenuddannelser)

Nr. 10: Supplement 1. Bibliografi over publicerede FoU-projekter pd erhvervsskoleomradet
(UVM 7-3xx) (Erhvervsfaglige uddannelser)

Nr. 11: VISITATION. Vejledning om sprogcentrenes visitation til undervisning i dansk som
andetsprog for voksne (UVM 9-052) (Voksenuddannelser)

Nr. 12: Prover Evaluering Undervisning. Dansk 2000 (UVM 5-368) (Grundskolen)

Nr. 13: Prover Evaluering Undervisning. Matematik. Fysik/Kemi 2000 (UVM 5-366)
(Grundskolen)

Nr. 14: Prover Evaluering Undervisning. Fremmedsprog 2000 (UVM 5-369) (Grundskolen)

Nr. 15: Prover Evaluering Undervisning. Praktiske fag 2000 (UVM 5-367) (Grundskolen)

Nr. 16: Projektopgaven i 2000 - en analyse af den skriftlige udtalelse (UVM 5-365)
(Grundskolen)

Nr. 17: Orientering om folkeskolens afsluttende praver 2001 (UVM 5-371) (Grundskolen)

2001

Nr. 1: Inspiration og ideer til udarbejdelse af lokale undervisningsplaner (UVM 7-334)
(Erhvervsfaglige uddannelser)

Nr. 2: Hindbog i udvikling af kvalitet og effektivitet for merkonom- og teknonom-
uddannelserne (UVM 9-054) (Voksenuddannelser)

Nr. 3: Klare M3l Dansk: Faghefte nr. 1 (UVM 5-375) (Grundskolen)
Nr. 4: Klare M3l Matematik: Faghafte nr. 12 (UVM 5-376) (Grundskolen)
Nr. 5: Klare Mal Almene kompetencer: Faghafte x (UVM 5-xxx) (Grundskolen)

Publikationerne kan kobes hos Undervisningsministeriets forlag eller hos boghandlere. Visse
publikationer er trykt i meger begranset oplag og kan derfor kun rekvireres i ganske serlige tilfelde
mod betaling af et ekspeditionsgebyr.

Pi UVM's website - pé adressen: bttp:/fwww.uvm.dk/katindek.htm - findes en oversigt over hafter i
Uddannelsesstyrelsens publikationsserier udgivet i 1999 og 2000
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