





Forord

Det er et ansvarsfuldt hverv at vare censor, og som ny
censor kan man vere usikker pd en rekke forhold i
forbindelse med at udfere hvervet.

For at stotte og vejlede censorer ved faglige prover
inden for erhvervsuddannelserne har Undervisnings-
ministeriet anmodet Den Flerfaglige Professionshgj-
skole i Region Hovedstaden — Danmarks Erhvervspe-
dagogiske Lereruddannelse (DEL) om at udarbejde

et materiale med gode rdd til censorer. Det er der
kommet denne internetpublikation med en video og et

arbejdshefte ud af.

Videoen viser i en rekke klip tre censorer fra forskel-
lige brancher, der forteller om deres syn pa det at vere
censor. Videoen vil kunne anvendes som opleg for
eksempel til meder og seminarer for censorer og skue-
mestre.

Det tilhgrende arbejdshefte indeholder en rekke gode
rad til censorer til udferelsen af deres hverv samt hen-
visninger til de relevante regler og kan fungere som et
dagligt arbejdsveerktgj for censorer ved faglige prover i
erhvervsuddannelserne.

Undervisningsministeriet har finansieret udarbejdel-
sen af materialet og takker de to projektdeltagere
Stig Guldberg og Claus Bo Jergensen, DEL, og film-



producenten, ABCFilm, for deres inspirerende bidrag
og produkter.

Philip Pedersen

Undervisningsministeriet

Afdelingen for erhvervsfaglige uddannelser
August 2008
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Indledning

Hvad er min rolle som censor?

Hvordan bedemmer jeg elevens prastation pd en kva-
lificeret made?

Hyvilke regler skal jeg kende og huske?

Dette hefte tager fat om sporgsmalene og er en vejled-
ning i regler og god skik ved gennemforelse af prover
og ved bedemmelse. Heftet informerer om, hvordan
man kan tackle rollen som censor ved prover i er-
hvervsuddannelserne.

Vejledningerne i heftet er ikke udtgmmende for
opgaven som censor ved en bestemt preve, men kan
fungere som nogle felles holdepunkter, som man kan
stotte sig til. Det sker dels i form af de regler, man skal
kende, dels i form af nogle bud pa god skik for censor-
arbejdet.

Heftet henvender sig iser til nye censorer, men forh3-
bentlig kan mere erfarne censorer ogsa have glede af
materialet.



1. Censors rolle og
opgaver

Hvervet som censor er ansvarsfuldt og kan naturligvis

give anledning til mange spergsmal, som for eksempel

de, der er nevnt ovenfor i indledningen. Det gelder i

forste rakke alle de formelle ting, det vil sige reglerne,

som man skal have styr pd. Men det gelder ogsd de

ting, der ikke er regler for, men som er vigtige alligevel:

*  Hvordan bedommer man en konkret opgave?

*  Hvordan opferer man sig over for elev og eksami-
nator?

*  Hvordan formulerer man spergsmalet til eleven,
nir man gnsker noget uddybet?

*  Hvordan tackler man uenighed med eksaminator?

Er det forste gang, man er ude som censor, er der selv-
folgelig en reekke ting, man kan vere usikker pi. Man
savner erfaring og den sikkerhed, der folger med ruti-
nen. At man er en rutineret censor betyder omvendt
ikke, at man har svar pé alt, der herer til opgaven. Dels
har man jo at gore med mennesker og med opgaver

og situationer, som man ikke ngdvendigvis har madt
for, dels kommer der lgbende nye regler, som man skal
sztte sig ind i, og som man skal afpreve i praksis. Et
godt eksempel pa det sidstnevnte er den nye karak-
terskala, 7-trins-skalaen, der tridte i kraft 1. august
2007. Den stiller andre krav til karaktergivningen end
13-skalaen og andre karakterskalaer, som bedsmmerne
ved erhvervsuddannelserne har varet fortrolige med i
mange r. Et andet eksempel er det nye regelst, der er
fulgt med Bekendtggrelse om prever og eksamen i de



erhvervsrettede uddannelser (BEK nr. 766 af 26. juni
2007), og som ligeledes tridte i kraft 1. august 2007.

Hvor star reglerne?

Som censor skal man kende de regler, der gzlder for
netop den preve, man medvirker ved. Nar det handler
om prover i erhvervsuddannelserne, kan de relevante
regler vere fastlagt i op til flere regelset fra Undervis-
ningsministeriet i form af bekendtggrelser, af faglige
udvalg og af skolerne.

Reglerne fremgir af bekendtggrelsen for den enkelte
erhvervsuddannelse, som proven vedrorer. Generelt
gzlder Bekendtggrelse om prover og eksamen i de
erhvervsrettede uddannelser (BEK nr. 766 af 27/6
2007) og Bekendtgprelsen om karakterskala og anden
bedgmmelse (BEK nr. 262 af 20/03 2007).

Undervisningsministeriet

Lov om erhvervsuddannelse X

Bekendtgorelse om erhvervsuddannelser

Bekendtgorelse om prover og eksamen

Bekendtgorelse om 7-trins-skala

X[ X|X[X

Uddannelsesbekendtgprelse

Uddannelsesordning

Lokal undervisningsplan, herunder
bedommelsesplan

Eksamensreglement

Censorvejledning




Netop nir det gelder de afsluttende prover i erhvervs-
uddannelserne i form af svendeprover, er reglerne fast-
sat i Bekendtggrelse om erhvervsuddannelser, jevnfer

BEK nr. 1518 af 13/12 2007, § 36.

For den enkelte uddannelse er reglerne fastsat af det re-
spektive faglige udvalg, for eksempel i bekendtggrelsen
om uddannelsen, i uddannelsesordningen og eventuelt
i en vejledning for censorer/skuemestre.

Ligeledes skal man som censor vere opmarksom p3, at
der ved censur gelder forvaltningslovens bestemmelser
om habilitet og tavshedspligt (Bekendtgprelse om pro-
ver og eksamen, § 23, 4).

Desuden skal man som censor orientere sig i skolens
lokale undervisningsplan og eksamensreglement.

Erhvervs-skole | Fagligt udvalg
X
X
X
X




Hvilke opgaver har en censor?

Som censor er man medspiller med eksaminator om
eksaminationen og bedemmelsen. Eksaminator ken-
der eleven fra undervisningen, mens man som censor
kommer “udefra”. Censors opgave er at medvirke til at
sikre, at eksamen gennemfores efter geeldende regler,
og at eleverne fir en retfeerdig og ensartet behandling
og en pilidelig bedommelse, mens eksaminator er den,
der leder eksaminationen.

Hvem udpeger censorer?

Censorer bliver udpeget af skolerne. Det er dog de
faglige udvalg, der udpeger censorer, nr der er tale
om svendeprover i det faglige udvalgs regi (Hovedbe-
kendtggrelsen, § 36) og prover, der kan indg i eller
udggre en svendeprove (Bekendtggrelse om prover og
eksamen, § 12).

Udgangspunktet er, at man er faglig kvalificeret i

forhold til det “felt” man skal bedsmme. Som censor

forudsettes det, at man

* er fortrolig med relevante bekendtggrelser, fagpla-
ner mv.

*  har indsigt i fagomridet

*  har en aktuel viden om det, man skal bedemme

*  kan vurdere opgaver og sporgsmal

*  kan vurdere elevers prestationer.




2. Censors opgaver ved
proven

Censors opgave i forbindelse med prover fremgir af
eksamensbekendtggrelsen, kapitel 6.

Som censor skal man fra den skole, der afholder pro-

ven, modtage folgende:

*  Skolens lokale undervisningsplan eventuelt som
link til planen pd skolens hjemmeside.

*  Skolens eksamensreglement eventuelt som link til
reglementet pé skolens hjemmeside.

*  Praktiske anvisninger (tid, sted, lokale osv.).

*  Oplysninger om det fag og niveau, eleverne skal
eksamineres pd.

*  De opgaver, der skal eksamineres ud fra.

*  Eventuelle elevprodukter (produkter, portfolioer
OSV.).

For preven

Som censor skal man vare med til at sikre, at eleven,
eksaminator og skolen folger gzldende bestemmel-
ser. Censor skal derfor have overblik over relevante
bekendtggrelser, regler mv. og pé forhdnd have sat sig
ind i dem. Det er ogs8 vigtigt, at man som censor har
samling pa og overblik over sine papirer og eventuelle
notater, s4 man hurtigt kan finde frem til relevante
oplysninger, nir det er nedvendigt.

Milbeskrivelserne: De mal, som eleven skal bedemmes
ud fra, er beskrevet i bekendtggrelsen for uddannelsen/
faget. Det herer derfor med til censors opgave at stte



sig ind i disse mal. I dag beskrives mélene anderledes
end for blot f3 &r siden. Nu beskriver mélene kompe-
tencer, det vil sige, hvad eleverne skal kunne gore.

Det herer ogsi med, at man kan aflese, hvilket niveau
malene relaterer sig til. For omride- og specialefag
gelder det specielle, at mélniveauerne er fastsat ved tre
prastationsstandarder: begynder, rutine og avanceret.
Det er censors opgave at vere fortrolig med det niveau,
der gelder for en bestemt prove. Grundfagene har
deres egne niveauer fra niveau F til niveau C, der er
det hojeste niveau, der er beskrevet i erhvervsuddan-
nelserne.

Eksaminationsgrundlaget: For proven skal censor vurde-
re eksaminationsgrundlaget, det vil sige, om de stillede
opgaver er hensigtsmessige og passende i forhold til de
mal, som eleverne skal vurderes pé:

*  Gor proven det muligt at vurdere, i hvilket om-
fang eleverne opfylder relevante mal?

*  Er niveauet rimeligt i forhold til malene?

*  Dakker opgaver/sporgsmélene kompetencema-
lene?

*  Har spergsmilene en passende bredde?

* Indeholder proven eventuelt krav, som ikke er
relevante, eller som er uvasentlige i forhold til
malene?

*  Er opgaverne formuleret klart og umisforstdeligt?

*  Er opgaverne rimelige set i forhold til den tid, der
er afsat?

Det herer med til censors rolle at foretage denne
vurdering for proven og drefte eventuelle mangler og



tvivlsspergsmail med eksaminator. Som censor sztter
man sit “bla stempel” pd eksaminationsgrundlaget,

hvis man ikke gor indsigelse. Derfor er det vigtigt for
eksaminator, at censor pd forhdnd har sat sig ind i det,
der er behandlet i undervisningen, og i de opgaver,
som eleverne skal eksamineres ud fra. Det er med til at
forebygge, at der opstir tvivl og usikkerhed, der kan fi
konsekvenser for bedemmelsen, eller som kan smitte af
pé eleverne og prevens gennemforelse.

Kontakt til eksaminator: P4 samme mide er det censors
opgave at tage mulige indsigelser i forhold til de stil-
lede opgaver op med eksaminator i rimelig tid inden
proven, sd der er realistisk mulighed for at foretage
@ndringer. Trykker en skole siledes opgaver, for cen-
sor har haft mulighed for at forholde sig til disse, ma
skolen vere indstillet pd, at der eventuelt skal foretages
@ndringer. Afklaringen af eksaminationsgrundlaget
kan naturligvis ogsd vere med til at forebygge en mulig
klagesag.

Bedpmmelseskriterierne: Til censors opgaver inden pro-

ven herer endvidere at afklare bedemmelseskriterierne

for proven:

*  Hvad skal der legges serlig vegt p?

*  Hyvilke kriterier skal prastationen leve op til i
forhold til de forskellige trin pd karakterskalaen?

Bedemmelseskriterierne for den enkelte karakter ud-
trykker, hvad prastationen skal opfylde p det enkelte
trin pd skalaen. Afklaring af kriterierne har fiet serlig
betydning efter indferelsen af 7-trins-skalaen, hvor de
enkelte karakterer er udtryk for forskellige grader af
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malopfyldelse. Det kan man selvfelgelig ikke formulere
helt precist, da mange faktorer spiller ind ved be-
demmelsen af en elevprastation, men kriterierne kan
fungere som en rettesnor. De er en slags pejlemearker,
som gor det nemmere for eksaminator og censor at tale
samme sprog, nir bedemmelsen af en elevprestation
skal omsettes til en karakter.

Bedgmmelseskriterier kan vare beskrevet centralt i en
vejledning, men det er ikke det normale.

Elevprodukter: Censor ber inden proven vere opmark-
som pd, at der ved nogle prever kan indg} et produkt

i form af en rapport, portfolio eller lignende i eksa-
minationsgrundlaget. Censors opgave er ikke — med
mindre det fremgdr af reglerne — at foretage en serskilt
bedemmelse pé forhind af disse, men at orientere sig

i og forholde sig til materialet, si det kan indg3 i eksa-
minationen og den efterfolgende bedemmelse.

I nogle uddannelser benytter man multiple-choice-test
som en del af preven. For denne type test skal censor
vaere opmerksom pd, at der kun ber vere ét korreke
svar pd de stillede spergsmal, og at spergsmélene skal
vare formuleret klart og tydeligt, s& de ikke kan mis-
forstds, og s& de kan besvares entydigt.

Hjelpemidler: 1 forbindelse med prover og eksamener
skal man som censor vare opmarksom p4, at eleverne
som hovedregel mi benytte alle hjelpemidler (eksa-
mensbekendtggrelsen, § 4, § 15), og i givet fald hvilke
der m3 benyttes, samt at der kan vere szrlige vilkar for
nogle elever (eksamensbekendtggrelsen, § 18).



Eksamensplan mv.: Forud for preven skal censor mod-
tage en plan fra den eksamensatholdende skole med
oplysninger om prgven (eksamensbekendtggrelsen,
§ 22, § 4). Det er praktiske forhold vedregrende pro-
ven som: hvor og hvornr preven atholdes, eksami-
nandernes navne samt start- og sluttidspunktet for
proven. Ligeledes skal skolen fremsende eller henvise
til den lokale undervisningsplan, herunder skolens
bedemmelsesplan, og til skolens eksamensreglement.
Disse materialer skal kunne findes p4 skolens hjem-
meside.

Houor og hvorndr: Til den praktiske del af forberedelsen
herer, at censor stter sig ind i, hvor preven foregir, og
hvordan man kommer dertil. En censor kommer ikke
for sent!

Under proven

Ved provens start er der nogle regler, som censor skal
vaere opmerksom pi og medvirke til at sikre bliver
respekteret.

Proven er offentlig: Alle mundtlige og praktiske besva-
relser ved eksamen er principielt offentlige (eksamens-
bekendtgprelsen, § 13). Det betyder, at interesserede
har mulighed for at oververe eksamen. Dog kan der
vare forhold, der taler for, at man ikke kan det, for
eksempel om der er plads til tilherere. Muligheden for
at overvare proven gelder kun selve eksaminationen
— ikke voteringen, hvor censor og eksaminator drefter
bedommelsen af elevens prestation.

Til spergsmailet om offentlighed herer ogs, at eleven
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har ret til at foretage lydoptagelse af sin mundtlige
prove (eksamensbekendtgorelsen, § 13).

Trakning af opgaver: Ved nogle prover fir eleverne en
opgave tildelt ved lodtrekning. Her skal eksaminator
og enten censor eller institutionens leder vere til stede.
Det gelder ogsé ved den forste elev, og hvor der er
forberedelsestid. Hver elev skal i gvrigt kunne valge
mellem mindst fire opgaver, hvis proven ikke sker ud
fra et pd forhind udarbejdet produkt som grundlag for
proven.

Nir eleven har trukket sin opgave, er det vigtigt at
sikre, at eleven har forstdet den. Eksaminator
sorger her normalt for, at eleven fir mulighed for at
afklare spergsmal, der vedrerer forstdelsen

af opgaven.

En prove er begyndt i det gjeblik, opgaven er udleve-
ret, eller hvor eleven har fiet provesporgsmalet (eksa-
mensbekendtggrelsen, § 16).

Censors registrering under proven: Under selve proven
skal censor sammen med eksaminator (og eventuelle
andre censorer) registrere og observere elevens pre-
station (eksamensbekendtggrelsen, § 25). Hvis der er
tale om en mundtlig preve, er det eksaminator, der
leder eksaminationen, mens censor kan supplere med
sporgsmal, hvor det forekommer relevant. Eksamina-
tionstiden skal bruges til at afpreve eleven i forhold
til de mal og kriterier, som bedemmelsen skal bygge
p4, og det er derfor ogsi vigtigt, at der er en linje i de
sporgsmél, som stilles til eleven. Censors opgave er i



den forbindelse at veere opmarksom p4, at eleven fir
mulighed for at svare pa relevante sporgsmal fra ek-
saminator, og at supplere med uddybende sporgsmal,
hvor det er relevant, det vil sige, hvor spergsmalene
kan vere med til at styrke grundlaget for at vurdere
elevens prestation.

Censors opgave bestdr undervejs i at lytte, samle og
notere indtrykkene af elevens prastation, s& den efter-
folgende bedemmelse sker pa et nogternt grundlag.

I forbindelse med flere afsluttende praktiske prover er
det censors opgave at oververe, hvad eleverne foretager
sig 1 forbindelse med at lose praktiske opgaver. Censor
kan have som opgave at gi rundt og se, hvordan elever
lgser opgaverne, herunder eventuelt tage notater un-
dervejs, s der kan stilles relevante sporgsmal ved den
afsluttende samtale om elevens opgavelgsning. For cen-
sor gelder det om at have “alle antenner” ude i forhold
til at fi observeret, hvad der sker i prevelokalet. Censor
kan her med fordel gore brug af et skema eller lignen-
de, s& man sikrer, at der bliver fokus pd de vasentlige
ting. Det fremmer overblikket og gor det lettere at
gore systematiske notater og at bruge dem bagefter, nir
indtrykkene skal samles og omszttes til en karakeer.

Notater skal gemmes i et dr: Til brug ved udtalelse i
forbindelse med en eventuel klagesag skal bide eksami-
nator og censor gere notater om elevens prastation og
fastsettelsen af karakteren (eksamensbekendtggrelsen,
§ 25). For censors vedkommende vil det vare naturligt
at gore notater undervejs i eksaminationen og i for-
bindelse med voteringen. Notaterne skal opbevares i et
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&r efter proven, si de kan anvendes i forbindelse med
eventuelle klager eller censorindberetninger.

Uregelmassigheder: Hvis censor fir mistanke om, at
elever har fiet uretmessig hjelp til besvarelse eller ud-
forelse af opgaver eller benytter hjelpemidler, der ikke
er tilladt, skal censor indberette det til skolen, og sko-
len skal eventuelt bortvise eleven (eksamensbekendtgg-
relsen, § 19).

Efter progven

Votering og karakterfastsattelse

Nir eleven har forladt prevelokalet, kan voteringen
begynde. Hensigten er at f3 etableret enighed om

den karakter, eleven skal have. Afklaringen skal ske i
forhold til de relevante mil, idet den samlede bedem-
melse af elevens prastation skal vere baseret pd en
vurdering, der bdde omfatter prestationens styrker og
svagheder.

Kan der ikke opnis enighed, er reglen, at censor og
eksaminator hver giver en karakter, hvorefter den en-
delige karakter er gennemsnittet af de to karakeerer,
afrundet til nermeste karakter i karakterskalaen. Hvis
gennemsnittet ligger midt imellem to karakterer, er
den endelige karakter nermeste hojere karakeer, hvis
censor har givet den hgjeste karakter, og ellers den
nermeste lavere karakter (Bekendtggrelse om karakeer-
skala og anden bedemmelse, § 14).

Karakterliste: Censor skal have en kopi af den under-
skrevne karakterliste (elever og karakterer) med sig, nar
censor forlader skolen ved provens afslutning.



Censorindberetning: Hvis der er vasentlig principiel
uenighed mellem eksaminator og censor om spgrgsmal
i forbindelse med bedommelsen, eller hvis censor bli-
ver opmarksom p& mangler i proven set i forhold til
de mél og krav, der er fastlagt i bekendtggrelser (eksa-
mensbekendtggrelsen, § 25,1 og 2), skal dette indga i
en censorindberetning (eksamensbekendtgorelsen, §
26) til skolen. Skolen skal efterfolgende sende indbe-
retningen videre til Undervisningsministeriet, hvis det
er under ministeriets regelset, proven finder sted.

Klagesag: Elever har mulighed for at klage (eksamens-
bekendtggrelsen, § 42-43, 46) over en prove. Eleven
kan klage over provegrundlager, proveforlober eller
bedommelsen. Dette skal ske inden 14 dage efter pro-
ven. Elevklagen sendes til den skole, hvor preven har
fundet sted, idet skolen herefter indhenter udtalelser
fra censor og eksaminator. P4 baggrund heraf beslutter
skolen, om elevens klage afvises, hvilket kun kan ske,
ndr censor og eksaminator er enige, eller om eleven
skal tilbydes en ombedemmelse eller en omprove.
Tilbydes eleven ombedemmelse, kan det ikke resultere
i en lavere karakter, hvilket er tilfzldet ved en omprove
(eksamensbekendtgprelsen, § 48).

Censorberetning

Ved enkelte prover kan der blive tale om, at ministeriet
anmoder om, at censorerne indsender en beretning,
hvor man som censor oplyser om gode og mindre gode
forhold i forbindelse med den afholdte prove, siledes
at andre (skolen, ministeriet, fagligt udvalg) har mu-
lighed for at kvalitetsudvikle prgveformer og prevernes
gennemforelse (eksamensbekendtggrelsen, § 29).
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3. God skik ved prgver
og eksaminer

God skik handler om den adferd, der ikke direkte
fremgdr i regler og paragraffer, men som er de “uof-
ficielle” regler eller normer for hensigtsmeassig og an-

stendig adferd.

Information og tvivisspgrgsmal

Nar man bliver udpeget som censor, vil man modtage
forskellige papirer, der pd den ene eller anden made
beskriver den begivenhed, hvor man skal fungere som
censor. Der kan for eksempel vare tale om eksamens-
plan og om opgaver og spergsmil, jevnfer ovenfor.
Det er god skik, at censor modtager informationen
om prgver mv. i si god tid inden preven, at censor
har rimelige vilkar for at sztte sig ind i materialet (Be-
kendtggrelse om prover og eksamen, § 4).

Opstér der tvivlsspergsmal, og er der uklarheder, ber
censor {4 dem afklaret inden preven. Det er hverken
hensigtsmeassigt eller rimeligt at skulle drofte uklar-
heder eller pege pa fejl og mangler, f minutter for
proven skal gd i gang. Det vil bidrage unedigt til en
stresset atmosfere, der risikerer at pvirke samarbejdet
mellem censor og eksaminator i negativ retning.

Det herer derfor med til forberedelsen for proven, at
man som censor ringer eller skriver til eksaminator
om sporgsmal af denne art, sdledes at afklaringen er pd
plads for eksamensdagen. Det kan ogsé vere hensigts-



messigt, at man drofter bedemmelseskriterierne for de
opgaver, der skal udgves censur pa.

Tilsvarende skal eleverne (eksamensbekendtggrelsen, §
4, 3, stk. 4) vaere orienteret af skolen om reglerne for
eksamen og om de mél og krav, der indgir i eksamens-
grundlaget (Bekendtggrelse om prover og eksamen, §

4).

Det er ogsd en god idé at drefte kriterierne for bedom-
melse efter 7-trins-skalaen. Det gelder, uanset om der
er beskrevet vejledende bedemmelseskriterier eller ej.
Det handler om at f3 tilvejebragt enighed og felles
forstdelse inden lgsning af den felles opgave.

Paklasdning og adfaserd

Der er ikke en dresscode for censorer, men man ber
som censor undg via sin pdkledning at virke forstyr-
rende pd elevernes koncentration under preveforlgbet.

Censors opfersel under proveforlobet bor vere passen-
de forstdet sdledes, at uenighed, antipati, mishagsytrin-
ger, begejstring eller lignende ikke kommer til udtryk i
elevernes pasyn. Censor skal siledes ikke “tenke hgjt”,
men kunne holde sin mund de passende steder.

Pa dagen

P4 selve provedagen ber censor mede op pé skolen i
god tid, s& censor kan n3 at f3 vekslet et par ord med
eksaminator om dagens forlgb og ikke mindst have
mulighed for at orientere sig i de lokaler, der skal
benyttes, herunder at sikre sig, at maskiner og andet
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udstyr er til ridighed for eleverne i provesituationen.
Censor og eksaminator kan endvidere drofte og af-
stemme de roller, de har under proven/eksamen, for
eksempel med hensyn til, hvornér det er passende, at
censor blander sig i en mundtlig eksamination med
supplerende sporgsmal. Det handler om at respektere
de roller, man har i situationen.

Prove-/eksamensopstilling

I forhold til selve eksamenssituationen med placerin-
gen af henholdsvis elev, eksaminator og censor kan
forskellige opstillinger vere hensigtsmeassige athengig
af provens art og de fysiske rammer. Grundleggende
handler opstillingen om at sikre en god kommunika-
tion. Opmerksomheden ber derfor rettes mod, at det
er eksaminator, der skal eksaminere. Derfor bor elev og
eksaminator placeres over for hinanden, mens censors
placering vil vare pd “sidelinjen”.

Kommunikation med eksaminator
Kommunikationen mellem eksaminator og censor bgr
forst og fremmest dreje sig om sagen, det vil sige om
bedommelse af elevens prastation. Det sker for “luk-
kede dere”, idet votering ikke er offentligt, og alene
eksaminator og censor kan deltage.

I forbindelse med gennemforelse af proven kan der
vaere kommunikation mellem eksaminator og censor
om det, eleven siger eller gor. I den offentlige del af
proven gelder det for censor om ikke at falde ud af sin
rolle, men at holde sig til sagen og signalere serigsitet
gennem sprogbrug og kropssprog.



Afklarende sporgsmdl: Hvis man som censor fornem-
mer, at eleven ikke forstdr eksaminators spergsmal, ber
censor forspge at precisere sporgsmilet, si eksaminan-
den forstdr, hvad der bliver spurgt om. Som censor skal
man vere opmarksom p, at eksaminator ikke stiller
for sveere spergsmil i forhold til det, der skal bedem-
mes, og at eleven ikke bliver stillet til regnskab for
forhold, der ligger uden for mélet. Censor kan ligele-
des gribe ind, hvis man fornemmer et “modstnings-
forhold” mellem eksaminator og eleven. Uenigheder
ber droftes uden for eksaminandens horevidde eller
gemmes til voteringsfasen.

Voteringen: Det er god skik, at censor indleder denne
dreftelse med at fremhave styrker og svagheder ved
elevens prastation. At bedemme en preastation er ikke
en enkel sag, s& det er vigtigt, at censor og eksaminator
hver iser udtrykker sig kort og klart om deres indtryk,
vurderinger og begrundelser og samtidig er lydhere
over for hinanden. Under voteringen er det hensigts-
maessigt, at censor kan stette sig til notaterne fra pro-
veforlgbet.

Begrundelse for karakteren: Nar karakteren er fastsat,
kan det vare en god idé, at censor og eksaminator kort
drefter, hvilken begrundelse eleven skal have for sin
karakter. Det er god skik at give karakteren en begrun-
delse med p vejen, selv om det ikke er et krav i reg-
lerne. Hvad er der blevet lagt vagt pd i bedemmelsen?
Hvad var styrker og svagheder? Der er kun kort tid til
at meddele og begrunde en karakter, s& det er vigtigt at
gore det kort og pracist og at vaere enige om, hvad der
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skal siges, og std ved det efterfolgende. Det gelder ikke
mindst, hvis man har haft en forskellig vurdering af
prastationen, inden karakteren blev fastsat.

Meddelelse af karakteren: Det er god skik, at eleven fir
sin karakter og medfelgende begrundelse under “seks
gjne”, idet der ikke er regler for, om det er censor eller
eksaminator, der meddeler og begrunder karakteren.
Normalt er det eksaminator, der meddeler eleven ka-
rakteren.

Kommunikation med eleven
Kommunikationen med eleven er helt central for at
skabe en situation, hvor eleven bedst muligt kan vise,
hvad han eller hun kan prastere. Derfor handler det
blandt andet om at hilse pd eleven ved eksaminatio-
nens start og at signalere interesse og imgdekommen-
hed, siledes at toppen af elevens eventuelle nervesitet
bliver taget af. Det er normalt en god id¢, at censor
kommunikerer med eleven tidligt i preven, for ek-
sempel i form af en imgdekommende bemerkning,
et supplerende sporgsmal eller lignende, da det kan
vare med til at lgsne op for en anspandt atmosfere og
eventuel eksamensangst hos eleven.

Rollefordeling: Nar eksaminator og censor pd forhind
har talt om en rollefordeling, for eksempel med hensyn
til, hvorndr censor gir ind med spergsmal, letter det
typisk styringen af forlobet. For censor handler det om
ikke at falde ud af censorrollen, at bevare distance og
undlade at gi ind i diskussion med eleven om bedgm-
melse, forlgb eller opgaver.



Det er vigtigt, at eleven ikke foler at vere i en “dob-
beltild” mellem eksaminator og censor.

Censor ber i stedet veere opmarksom pé at sperge ind
til eleven pi elevens niveau med klare og relevante
sporgsmal. Det horer ogsd med til censors opgaver i
denne sammenheng eventuelt at stoppe eleven, hvis
eleven bevager sig ud ad en tangent, eventuelt at re-
formulere eksaminators sporgsmal eller at stille supple-
rende eller uddybende sporgsmal. Nar censor vil stille
sporgsmél til eleven, m4 det ikke komme til at handle
om at demonstrere censors egen visdom eller dygtig-
hed, for den er irrelevant i denne sammenhang og kan
miaske oven i kebet vare med til at bringe eleven ud af
fatning.

Pé falderebet

Niér tidsrammen for preven er ved at vare net, er det
god skik, at eksaminator sperger eleven, om der er
noget, eleven gnsker at supplere med.

Aflevering af bedemmelse

Det er en god idé, at eleven kommer ind til eksamina-
tor og censor og fir en tilbagemelding og begrundelse
for, hvorfor en given prestation har fiet en given
karakter. Det handler om meget kortfattet og med
velvalgte ord at begrunde karakteren, sé eleven forstdr,
hvad der er blevet lagt vaegt pa.

I den situation skal censor og eksaminator ikke indgg i
diskussion med eleven om bedemmelse. Det er uhgrt,
at censor og eksaminator giver udtryk for uenighed om
karakteren, selv om der eventuelt har hersket en sidan
uenighed i forbindelse med voteringen.
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Eleven har et retskrav pd at kunne klage over proven,
og begrundelsen for bedemmelsen ber ikke give eleven
unedig “skyts” til denne handling.

Nar proven er overstaet

Som afslutning péd preven tager man afsked med eksa-
minator, evaluerer dagen og serger for, at karakterlisten
er korreke udfyldt, underskrevet og afleveret. Censor
far selv f2 en kopi af karakterlisten.
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4. Henvisninger til rele-
vante bekendtgeorel-
ser og hjemmesider

Bekendtggrelse af lov om erhvervsuddannelser
Lov nr. 1244 af 23/10/2007
hteps://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.

aspx?id=105174

Bekendtggrelsen om erhvervsuddannelser
Bekendtggrelse nr. 1518 af 13/12/2007
hteps://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.

aspx?id=114118

Bekendtgorelse om karakterskala og anden bedemmelse
Bekendtggrelse nr. 262 af 20/03/2007
hteps://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.
aspx?id=25308#K3

Bekendtggrelse om prover og eksamen i erhvervsrettede
uddannelser

Bekendtggrelse nr. 766 af 26/06/2007
hteps://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.

aspx?id=25395

Forvaltningsloven

Lov nr. 571 af 19/12/1985
hteps://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.
aspx?id=59473#K8

www.uvm.dk

www.emu.dk
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Dette arbejdshefte er en del af en internet-
publikation, som ogsd indeholder en film-
sekvens. Internetpublikationen kan vejlede
censorer og skuemestre ved faglige prever i
erhvervsuddannelserne.

Arbejdsheftet indeholder bide gode rad og
henvisninger til de relevante regler for pre-
ver og bedemmelser.

Filmsekvensen er pé cirka ni minutter og
med tre censorer fra forskellige brancher, der
i korte klip forteller om deres syn pa det at
V&re Censor.

Materialet kan anvendes som opleg til dis-
kussioner, temameder og lignende meder
lokalt pd den enkelte skole og pa seminarer,
kurser og konferencer i de erhvervsfaglige
uddannelser og pd andre uddannelsesomri-

der.

UNDERNABINING S

MINISTERIET DEL \\\




