{b BORNE- OG
—— UNDERVISNINGSMINISTERIET

Vejledning om
udbetaling af driftslignende tilskud

fra Borne- og Undervisningsministeriet
2025

Anmodningsfrist:
Torsdag den 9. januar 2025 kl. 13.00




Sags nr. 24/32300 November 2024

Indholdsfortegnelse
1. Generel information om driftslignende tilskud .........cccuviiiiiiiniiiiiniii e 3
L1 FOIMAL ittt 3
1.2. Hvem kan anmode om udbetaling af tilskud? ..........ccovuiiiiiiiiiiiiiiiiciccc e 3
1.3, Midler til fOrAEING .....c.cviuiiiiiiiiiiciiiiici bbb 3
1.4. Krav og vilkar for udbetaling af driftslighende tilskud ........ccoovvriiiiiiiiiiiiiiicc e, 3
150 TAASPIAN bbb 6
2. Information om anmMOdNINGSPIOCESSCIL......cuiuiiuiiiiiiciiiiiiiis st sees 6
2.1 ANMOANINGSTIIST ..ot 6
2.2. Hvordan anmoder du om udbetaling af tilskud? .........cccoceiiiiiiiiiniiiiiiiicncccns 6
3. Udatbejdelse af aktivitetsplan/resultataftale 0g Dud@et......coccucucuerneicrneinerneineieinencirereeeeeses e 6
3.1 ARGVIEEESPIAN ..ottt 7
3.2, ReSUIAtAftale. ..o 8
3.3 BUAZEL. it 9
3.3.1. OMS@NING SAMICT.....cuiiiiiiiiiiiicic bbb 9
3.3.2. Tilskudsberettigede UAGITEr ......vuiiiviiiiii s 10
4. Behandling af anmOdNINGET.......ccoeuiiiiiiiiiiiiiiicic s 10
50 ALZOTEISE .ottt 10
6. Administration af tilskud og affapPOrtering........coccviviiiiiiiiiiiiiic e 11
6.1. Udbetaling af tilsSKud........ccviiiiiiiiiiiiiii s 11
0.2. Andringer i aktivitetsplan/resultataftale eller BUAGEL ...c.cveveeeerercereiniirereereeeeeee e 11
0.3. AfFapPOITEIINGSKIAV «...cviiiiiiiiiiciii i 11
0.3.1. RAPPOLL ettt bbbt 11
0.3.2. RE@NSKAD ..ottt e 11
0.3.3. REVISION. .ttt bbb bbb 12
0.3.4. Uforbrugte MIdIer .....cociiiiiiiiiiiiiii e 12
6.4. Offentliggorelse af MAtErlale ..o s 13
7. Hat du SPOI@SMALP......ccuiiiiiiiiiiicc et 13



Sags nr. 24/32300 November 2024

1. Generel information om driftslignende tilskud

1.1. Formal

Driftslignende tilskud 1 2025 ydes til de tilskudsmodtagere, som fremgar med navns navnelse 1 anmaerk-
ningsteksten til finanslovens [ 20.89.03. Driftslignende tilskud mv. til foreninger og organisationer mv. Modtager-
ne af driftslignende tilskud skal ikke ansege om deres tilskud, men i stedet anmode om at fa det afsatte
tilskud udbetalt under forudsztning af vedtagelse af finansloven.

Tilskuddet gives til gennemforelse af konkrete aktiviteter, der f.eks. kan vere udstillinger, modeatholdel-
ser, netvaerksdeltagelse eller udarbejdelse af undervisningsmateriale. Det kan bade vare nye aktiviteter
og/eller vedvarende aktiviteter, som gentages ar for ar. Tilskuddet ydes desuden til administrative opga-
ver i forbindelse med gennemforelsen af aktiviteterne.

Tilskudsmidlerne administreres af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet (STUK).

1.2. Hvem kan anmode om udbetaling af tilskud?

Det er alene organisationer, foreninger med videre, som er navnt med navns nzvnelse pa finansloven,
og som fremgar af oversigten Bilag 1. Modtagere af driftslignende tilsknd 2025, der kan anmode om udbeta-
ling af driftslignende tilskud.

1.3. Midler til fordeling
Udgiften atholdes pa finanslovens § 20.89.03.20. Drifislignende tilsknd til foreninger og organisationer med til-
sagnsordning mv. og § 20.89.03.30. Driftslignende tilskud til videnspadagogiske aktivitetscentre med tilsagnsordning.

Den samlede okonomiske tilskudsramme bliver besluttet med Folketingets vedtagelse af finansloven for
2025. De enkelte tilskuds sterrelse beregnes som hovedregel hvert ar ud fra det tilskud, der blev ydet aret
for med den fremskrivning af midlerne pa § 20.89.03., der bliver vedtaget med finansloven.

Tilskudsrammen meldes ud med forbehold for finanslovens vedtagelse og evt. &ndringer i denne sam-
menhzng, dvs. at der kan ske @ndringer i savel tilskudsmodtagere som belob.

Det maksimale tilskud, der kan anmodes om 1 2025, fremgar af oversigten Bilag 1. Modtagere af driftslignende
tilskud 2025. Tilskudsmodtager kan saledes ikke anmode om at fa et storre belob udbetalt end det, der
fremgar af bilaget.

1.4. Krav og vilkar for udbetaling af driftslignende tilskud
Tilskudsmodtager skal fremsende en anmodning om udbetaling af driftslignende tilskud.

I forbindelse med anmodning om udbetaling af tilskuddet stilles der krav om en beskrivelse af de til-
skudsudlesende aktiviteter og af, hvordan tilskudsmodtager efterfolgende vil skulle rapportere om til-
skudsanvendelsen og effekten af aktiviteterne. Kravene til beskrivelsen og afrapporteringen stiger i takt
med storrelsen pa tilskuddet.
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De konkrete krav fremgér nedenfor:

Type Tilskud Krav til tilskudsmodtager1
1 Under Ved anmodning om tilskud skal der udarbejdes og indsendes:
250.000 kr. 1. Aktivitetsplan med beskrivelse af formal og malgruppe

for samt indhold af de tilskudsudlesende aktiviteter.
2. Detaljeret budget.

Afrapporteringen skal som minimum indeholde:

3. Rapport, hvori der redegores for status pa de aktiviteter,
som har veret tilskudsudlesende, samt for, hvordan og i
hvilken grad formalet med tilskuddet er opfyldt.

4. Regnskab.
2 Fra og med Ved anmodning om tilskud skal der udarbejdes og indsendes:
250.000 kr. og op 1. Aktivitetsplan med beskrivelse af formal og malgruppe
til 2 mio. kr. for samt indhold af de tilskudsudlesende aktiviteter.

Herudover beskrivelse af konkrete mal (effektmal) for
de tilskudsudlesende aktiviteter med overvejelser om,
hvordan det efterfolgende kan dokumenteres, at forma-
let med tilskuddet er opfyldt.

2. Detaljeret budget.

Afrapporteringen skal som minimum indeholde:

3. Rapport, hvori der redegores for status pa de aktiviteter,
som har veret tilskudsudlesende, samt for, hvordan og i
hvilken grad formalet med tilskuddet og de konkrete
mal er opfyldt.

4. Regnskab.

1 Mal/delmadl defineres i vejledningen som det, tilskudsmodtager streber efter at opna. Mal/delmal kan bide vere malbare og
ikke-maélbare. Effektmal (ogsé kaldet formil) defineres i vejledningen, som en beskrivelse af en ensket fremtidssituation, der
skal opnds ved at gennemfore de tilskudsudlosende aktiviteter. Resultatkrav defineres i vejledningen som et malbart kriterium
for det, tilskudsmodtager skal opna i relation til mal/ delmal, dvs. konkrete resultater og leverancet.
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Type Tilskud Krav til tilskudsmodtager'
3 2 mio. kr. og der- | Ved anmodning om tilskud skal der udarbejdes og indsendes:
over 1. Resultataftale, hvori der opstilles konkrete mal (delmal)

og resultatkrav for de dele af arbejdet, som tilskuddet
anvendes til. Desuden skal resultataftalen indeholde ge-
nerel information om tilskudsmodtager (baggrund, or-
ganisation og nogletal).

2. Detaljeret budget.

Afrapporteringen skal som minimum indeholde:

3. Statusrapport ca. midtvejs i tilskudsaret, hvori der gores
status pa arbejdet med mal (delmal) og resultatkrav.

4. Rapport, hvori der redegores for status pa de aktiviteter,
som har veret tilskudsudlesende samt arbejdet med mal
(delmal) og resultatkrav, og hvordan og i hvilken grad
formalet med tilskuddet og de konkrete mal er opfyldt.

5. Regnskab.

Tilsagnet om driftslignende tilskud forudsztter, at tilskuddet anvendes i overensstemmelse med den
godkendte aktivitetsplan/resultataftale og budgettet. Tilskuddet kan kun anvendes til aktiviteter, der
gennemfores i 2025.

Manglende overholdelse af tilskudsbetingelserne kan medfere bortfald af tilsagn om tilskud eller krav om
hel eller delvis tilbagebetaling af tilskud.

Tilskudsmodtager skal vare indforstdet med, at ministeriet kan beslutte at gennemfore en ekstern evalue-
ring af en eller flere af de tilskudsudlesende aktiviteter.

Private organisationer, foreninger og fonde, hvis tilskud arligt udger 5 mio. kr. eller derover og forventes
at udgore over halvdelen af tilskudsmodtagerens ordinzre driftsindtagter (hvori ikke medregnes projekt-
indtagter) 1 en periode pa 4 ar eller mere, er omfattet af de skarpede krav, som er oplistet i Finansmini-
steriets Budgetvejledning afsnit 2.4.9. Tilskud ti/ drift af ovrige selvejende institutioner m.

Herudover skal styrelsen i henhold til Finansministeriets Budgetvejledning afsnit 2.4.9. stille relevante og
saglige krav til tilskudsmodtagere med henblik pa at sikre en god tilskudsforvaltning under hensyn til
tilskuddets art og formal.

Styrelsen gor opmarksom pa, at styrelsen har pligt til at indberette bevilligede tilskud til Skat, jf. be-
kendtgorelse om skatteindberetning (BEK nr. 1016 af 22/06/2023) § 48, stk. 1.

Tilskud, som ydes til private virksomheder, herunder enkeltmandsvirksomheder, aktieselskaber, anparts-
selskaber, interessentskaber og kommanditselskaber/partnerselskaber, vil blive indberettet til Skat som
skattepligtige tilskud.

Tilskud, som ydes til institutioner, foreninger, fonde samt statslige, regionale og kommunale myndighe-
der, vil ikke blive indberettet til Skat, jf. bekendtgerelse om skatteindberetning (BEK nr. 1016 af

22/06/2023) § 48, stk. 2.



https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1016
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1016
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/1016
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1.5. Tidsplan

e Anmodningsfrist (indsendelse af aktivitetsplan/resultataftale og budget): Torsdag den 9. januar
2025 kl. 13.00

e Svar pa anmodning (bevillingsbrev): Senest ultimo februar 2025 (forventer)

e Tilskudsperiode: Fra 1. januar 2025 til 31. december 2025

e Statusrapport: Senest 15. august 2025 (Gelder kun for tilskud pa 2 mio. kr. og derover)
e Slutafrapportering: Senest den 31. maj 2026

2. Information om anmodningsprocessen
2.1. Anmodningsfrist
Fristen for anmodning om udbetaling af driftslignende tilskud er torsdag den 9. januar 2025 kl. 13.00,

hvor aktivitetsplanen/resultataftalen og budgettet skal vare fremsendt til puljefou@uvm.dk.

2.2. Hvordan anmoder du om udbetaling af tilskud?

Tilskudsmodtager udfylder aktivitetsplanen/resultataftalen og budgettet, jf. afsnit 3. Udarbejdelse af aktivi-
tetsplan/ resultataftale og budget. De skabeloner, som er tilknyttet udmeldingen, skal anvendes. Der godken-
des ikke andre formater for aktivitetsplanen/resultataftalen eller budgettet.

Aktivitetsplanen/resultataftalen skal printes og underskrives af tilskudsmodtagers ledelse — eller den pet-
son, ledelsen har bemyndiget til at underskrive anmodningen.

Inden anmodningsfristens udleb skal tilskudsmodtager indsende folgende til puljefou@uvm.dk:
e Den underskrevne og indscannede kopi af aktivitetsplanen/resultataftalen (pdf-format)
e Den udfyldte skabelon for aktivitetsplanen/resultataftalen uden underskrift (word-format)

e Detaljeret budget (excel-format)

I emnefeltet skal ” Driftslignende tilskud 2025 anfores.

Inden for syv arbejdsdage efter fremsendelse af anmodningen vil der blive sendt en kvitteringsmail til
kontaktpersonen(-erne). Hvis kvitteringen ikke er modtaget pa det tidspunkt, bedes puljefou@uvm.dk
kontaktet herom snarest derefter.

3. Udarbejdelse af aktivitetsplan/resultataftale og budget

Tilskudsmodtager skal anvende styrelsens skabeloner til udarbejdelse af enten en aktivitetsplan (tilskud
under 2 mio. kr.) eller en resultataftale (tilskud pa 2 mio. kr. og derover). Skabeloner findes i tilknytning
til udmeldingen af driftslignende tilskud i 2025 i puljeoversigten pa uvm.dk/puljer:

o Skema til aktivitetsplan for tilskud under 250.000 kr.
o Skema til aktivitetsplan for tilskud fra og med 250.000 kr. og op til 2 mido. kr.
o Skema til resultataftale for tilskud pa 2 mio. kr. og derover

Udfyld den skabelon, som passer til storrelsen pa det tilskud, der anmodes om.


mailto:puljefou@uvm.dk
mailto:puljefou@uvm.dk
https://www.uvm.dk/puljer-udbud-og-prisuddelinger/puljer/puljeoversigt
https://www.uvm.dk/puljer-udbud-og-prisuddelinger/puljer/puljeoversigt
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3.1. Aktivitetsplan
For driftslignende tilskud under 2 mio. kr. skal der udarbejdes en aktivitetsplan. Aktivitetsplanen skal

indeholde folgende oplysninger:

Titel. Angiv en samlet overskrift/titel for de aktiviteter, der anmodes om tilskud til.

Om tilskudsmodtager. Prasenter kort foreningen/organisationen mv., herunder beskriv for-
malet med foreningens/organisationens virke.

Om tilskud. Beskriv kort formalet, som tilskuddet oprindelig blev ydet til, herunder i hvilket ar
tilskuddet forste gang blev ydet.

Aktiviteter. Beskriv den/de konkrete aktivitet(er), der anmodes om tilskud til. Folgende skal
adresseres 1 beskrivelsen af hver aktivitet.

a) Titel. Angiv en overskrift/titel for aktiviteten.

b) Indhold. Beskriv indholdet i aktiviteten.

¢) Malgruppe. Beskriv malgruppen(erne) for aktiviteten.

d) Formal. Beskriv kort formalet med aktiviteten, herunder forventede effekt(er), som onskes

opnaet med aktiviteten.

Eksempler pa formal:
o At medvirke til, at elevernes demokratiske dannelse udmenter sig som konkrete akti-

viteter pa den enkelte skole.
o At oge kendskabet til middelalderen og skabe forstaelse for historien.
o At styrke og udvikle elevradene i deres arbejde med uddannelsespolitik pa skolerne.

e) Delmal. Opstil konkrete delmal med aktiviteten (hvilke konkrete resultater forventes opnaet
med aktiviteten). Malene skal efterfolgende kunne bruges til at vurdere, hvorvidt formalet

med tilskuddet (aktiviteten) er opfyldt. (Gealder ikke for tilskud under 250.000 kr.)

Eksempler pa delmal:
o Der afvikles 15 workshops, hvor tilsammen mindst 1500 elever deltager.

o Der udarbejdes minimum 3 nye undervisningsforlob og 2 allerede eksisterende un-
dervisningsforleb evalueres og optimeres.
o Der afholdes sommerkursus, hvor minimum 50 elever deltager.

f) Dokumentation. Beskriv, hvordan det efterfolgende kan dokumenteres, at formalet med til-
skuddet (aktiviteten) er opfyldt. (Gelder ikke for tilskud under 250.000 fkr.)

Organisationstype. Afkryds, hvilken tilskudsmodtagertype organisationen, foreningen mv. ho-

rer til. Dette har betydning for, hvilke krav der 1 bevillingsbrevet skal stilles til revision af regn-

skab.

Regnskab. Afkryds, hvordan regnskabet for tilskuddet vil blive aflagt, dvs. enten som en ars-

rapport, hvori omkostninger, som tilskuddet anvendes til, specificeres i en note til resultatopge-

relsen, eller som et projektregnskab, dvs. et sarskilt regnskab for de aktiviteter, som tilskuddet

anvendes til. Valget skal begrundes.



Sags nr. 24/32300 November 2024

3.2. Resultataftale
For driftslignende tilskud pa 2 mio. kr. og derover skal der udarbejdes en resultataftale.

I det omfang et tilskud ydes til en pa forhand defineret og afgraenset aktivitet i tilknytning til en organisa-
tion/forening mv., kan styrelsen dog beslutte, at tilskuddet ikke skal omfattes af krav om en resultatafta-
le, men alene om en aktivitetsplan. I sa fald vil tilskudsmodtager fd besked herom fra styrelsen 1 forbin-
delse med udmeldingen af tilskuddet.

Folgende skal adresseres i resultataftalen:

e Ad afsnit 1: Parterne. Angiv organisationens/foreningens mv. navn i feltet Télskudsmodtager pa for-
siden i skabelonen samt i afsnit 1.

e Ad afsnit 2: Indledning. Afsnittet beskriver formalet med resultataftalen. Der ma ikke justeres 1
afsnittets indhold.

e Ad afsnit 3: Praesentation af tilskudsmodtager. Presenter organisationen/ foreningen mv. ved at

adressere folgende:

O Baggrund: Besktiv baggrunden for organisationen/foreningen, herunder formalet med organisati-
onens/foreningens virke.

o Organisation: Besktiv, hvordan organisationen/foreningen er organiseret og ledet.

O Historie: Besktiv kott organisationens/foreningens histotie.

o Om tilsknd: Beskriv kort formalet, som tilskuddet oprindelig blev ydet til, herunder 1 hvilket ar til-
skuddet forste gang blev ydet.

o Nogletal Angiv centrale aktivitetsbaserede nogletal for organisationens/foreningens virke i tabel-
form, fx besogstal, antal udgivelser, foredrag og lignende.

e Ad afsnit 4: Mal og delmal for tilskudsmodtagers arbejde i 2025. Beskriv indledningsvis de

overordnede mil/indsatsomrider for organisationens/foreningens arbejde i lobet af tilskudsaret.

Opstil pa baggrund af de overordnede mal/indsatsomrider konkrete delmal, som organisatio-
nen/foreningen onsker at arbejde med og anvende tilskuddet til. Folgende skal beskrives i tilknytning
til hvert delmdl i resultataftalen:

o Delmal Navngiv og beskriv delmalet.

o A#ktivitet: Beskriv, hvilke konkrete aktiviteter der igangsettes for tilskuddet for at understotte
delmalet, herunder malgruppe for og indholdet i disse aktiviteter.

o Output/ resultat af aktivitet. Angiv, hvilke output/resultater der forventes/onskes opnaet ved igang-
sttelse af aktiviteterne. Output og resultater skal vaere malbare.

o Ouwerordnet formal med output/ resultat: Besktiv, hvad formalet (forventet effekt(er)) er med at opni
disse output/resultater af aktiviteterne, og hvordan resultaterne forventes at pavirke delmalet
samt eventuelt ogsa de mil/indsatsomrader for organisationens/foreningens arbejde, som ind-
ledningsvist er angivet i resultataftalen.

o Vagtipet: Angiv den procentvise vagtning af delmalet eventuelt underopdelt pa tilknyttede til-
skudsudlesende aktiviteter.

Der bor vare en sammenhang mellem delmalenes vaegtning og deres okonomiske volumen i budget-
tet. Saledes bor skonomisk tunge delmal/aktiviteter veje procentvis mere end okonomisk mindre
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tunge delmal/aktiviteter. Dette for at sikre relevans og sammenhang mellem arbejdet med delmal i
resultataftalen og organisationens/foreningens aktiviteter. Det bemarkes, at sum af “vagt i pct.” for
alle delmal, som angives i resultataftalen, skal give 100 pct.

e Ad afsnit 5. Tilskud, resultatvurdering, regnskabsafleggelse. Afsnittet beskriver den admini-
strative ramme for udbetaling af tilskuddet og krav i denne sammenhang. Der ma ikke justeres i af-
snittets indhold.

3.3. Budget
Tilskudsmodtager skal anvende styrelsens Budger- og regnskabsskema ved udarbejdelsen af budgettet. Ske-

maet findes pa udmeldingssiden i puljeoversigten pa uvm.dk/puljer.

Minimumskravene til det detaljerede budget er:

e Budgettet skal vaere gennemskueligt og indeholde en opgorelse over udgifter til aktiviteterne 1 ak-
tivitetsplanen/resultataftalen i hele tilskudsperioden.

e Tinansiering af aktiviteterne i form af det anmodede tilskud og evt. egenfinansiering eller anden
finansiering skal optrade som selvstendige finansieringsposter.

e Udgiftsposter i budgettet skal vare direkte henforbare til tilskudsudlesende aktiviteter og i videst
muligt omfang vaere fordelt pa aktiviteterne 1 aktivitetsplanen eller delmalene i resultataftalen.

e Projektets udgifter skal specificeres pd udgiftstyper.

e Summen af de forventede udgifter skal svare til summen af de forventede finansieringsposter
(balance).

e Overhead kan maksimalt udgere 18 pct. af de tilskudsberettigede direkte lonudgifter.

e Det belob, der anmodes om, kan maksimalt udgere det angivne tilskudsbelob i Bilag 1. Modtagere
af driftslignende tilsknd 2025, . afsnit 1.3. Midler #:/ fordeling.

Budgettet skal kun indeholde oplysninger vedrorende de aktiviteter, som skal gennemfores med tilskud-
det ifolge aktivitetsplanen/resultataftalen.

Laes ogsa afsnit 3.3.2 for narmere information om tilskudsberettigede udgifter.

Tilskudsmodtager skal efter de statslige forvaltningsregler udvise sparsommelighed ved forvaltningen af
de midler, der er omfattet af anmodningen.

3.3.1. Omsatning samlet
I budgettet skal tilskudsmodtager angive foreningens/organisationens mv. forventede samlede omszt-
ning i tilskudsaret i kolonnen Budget 1 tabellen Omsatning samlet:

OMSATNING samlet Belob/ kt.

BUDGET | REGNSKAB
Indtegter 0,00 0,00
Udgifter 0,00 0,00

Belobet, som angives i tabellen, er saledes ikke afgranset til tilskuddet, men skal derimod omfatte hele
foreningens/organisationens mv. samlede omszatning i tilskudsaret.


https://www.uvm.dk/puljer-udbud-og-prisuddelinger/puljer/puljeoversigt
https://www.uvm.dk/puljer-udbud-og-prisuddelinger/puljer/puljeoversigt
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3.3.2. Tilskudsberettigede udgifter

Tilskuddet ma anvendes til at dekke udgifter til lon, keb af ydelser, leje af lokaler til konkrete aktiviteter,
kob af materialer, forberedelse og atholdelse af moder mv. knyttet til aktiviteter/delmal, som er direkte
henfoerbare til aktivitetsplanen/resultataftalen.

Tilskuddet dakker ikke udgifter til tilskudsmodtagers almindelige drift, f.eks. husleje og bygningsudgif-
ter.

Indirekte omkostninger forbundet med gennemforslen af aktiviteterne, som f.eks. personaleadmini-
stration, faelles driftsomkostninger til fx husleje og IT, kan medtages som overhead. Overhead er indirek-
te og generelle fxllesomkostninger til tilskudsmodtagers samlede virksomhed. Den helt konkrete sats for
overhead, som angives i budgettet, skal tage udgangspunkt i det seedvanligt/ typisk oplevede niveau hos
tilskudsmodtageren ved tilsvarende aktiviteter, dog maksimalt 18 pct. af de tilskudsberettigede direkte
lonudgifter.

Ved budgettering af udgifter til lon ma lonniveauet ikke vare hojere end det, der er aftalt i de relevante
overenskomster for tilsvarende arbejde. Hvis omradet ikke er dekket af en overenskomst, ma lenniveau-
et ikke vare hojere end det, der er aftalt i de statslige overenskomster for tilsvarende arbejde.

Budgettering af udgifter til rejse og transport skal ske efter statens gxldende rejseregler. Kilometergodt-
gorelse ydes efter statens laveste takst. Dog kan den hoje takst anvendes, hvis der i forvejen mellem den
involverede medarbejder og arbejdsgiveren foreligger en skriftlig korselsbemyndigelse om anvendelse af
den hoje takst ved varetagelse af opgaver, der vil indga i det ansogte tilskudsprojekt. Kilometer-
godtgorelsen bliver reguleret en gang om édret og kan findes pd www.skat.dk/korselsgodtgerelse. Der

anvendes siledes den takst i regnskabet, der er geldende pa korselstidspunktet.

4. Behandling af anmodninger
Ved behandling af anmodningen om udbetaling af driftslignende tilskud laegges der vagt pa, at mal og
aktiviteter er beskrevet i aktivitetsplanen/resultataftalen pa en made, s det er muligt efterfolgende at
vurdere, om mal og resultater er naet, og om aktiviteterne er gennemfort som planlagt, herunder:
e At mal og aktiviteter er realistiske og velbeskrevne, sa der gives et godt og gennemskueligt billede
af det, tilskudsmodtager vil gennemfore for tilskuddet.
e Atder er ssmmenheng mellem formal og mil/aktiviteter.

e Atder er ssmmenheng mellem aktiviteterne i aktivitetsplanen/resultataftalen og det opstillede

budget.

Tilskudsmodtager vil blive kontaktet, hvis der skulle vare sporgsmal til indholdet i aktivitetspla-
nen/resultataftalen og budgettet.

5. Afgorelse

Tilskudsmodtagere vil modtage ez bevillingsbrev fra styrelsen, nar behandlingen af anmodningen om udbe-
taling af driftslignende tilskud er afsluttet. Bevillingsbreve forventes udsendt snarest muligt og senest
ultimo februar 2025.
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6. Administration af tilskud og afrapportering

6.1. Udbetaling af tilskud

Udbetaling af tilskud 1 2025 vil ske i rater jevnt fordelt over tilskudsperioden. Tilskuddet udbetales til
den NemKonto, der er knyttet til tilskudsmodtagers CVR-nummer. Forste rate kan forventes udbetalt
hurtigst muligt efter fremsendelsen af bevillingsbrevet.

6.2. Endringer i aktivitetsplan/resultataftale eller budget

Aktiviteterne skal gennemfores i overensstemmelse med de senest godkendte versioner af aktivitets-
plan/resultataftale og budget. Safremt der onskes @ndringer i aktivitetsplanen/resultataftalen og som
folge heraf i budgettet, skal sidanne forelegges styrelsen til godkendelse, inden @ndringerne igangsattes,
da tilsagnet om tilskuddet ellers vil kunne bortfalde helt eller delvist. Dette galder ogsa, hvis der alene er
tale om @ndringer i budgettet.

6.3. Afrapporteringskrav

Tilskudsmodtager skal ved projektets afslutning sende en rapport om anvendelsen af tilskuddet og et
regnskab til styrelsen. Narmere krav til den enkelte tilskudsmodtagers afleeggelse af rapport og regnskab
vil fremga af bevillingsbrevet.

6.3.1. Rapport

Statusrapport

Ved tilskud pa 2 mio. kr. og derover skal tilskudsmodtager ca. midtvejs i tilskudsaret udarbejde en status-
rapport. Rapporten skal indeholde en forelobig afrapportering pa de opstillede delmal i resultataftalen
samt pa tilskudsmodtagers virke generelt.

Afsluttende rapport
Alle tilskudsmodtagere skal udarbejde en serskilt rapport for drets aktiviteter, der skal indeholde en be-

skrivelse af tilskuddets anvendelse og en redegorelse for, hvordan det er giet med hver af de godkendte
aktiviteter, der skulle gennemfores med tilskuddet. Af rapporten skal det fremga, hvordan og i hvilken
grad formilet med tilskuddet er blevet opfyldt, herunder i hvilket omfang opstillede mal/delmal i den
senest godkendte aktivitetsplan/resultataftale er blevet opfyldt. Sifremt disse ikke er blevet opfyldt som
forventet, skal det fremga af rapporten, hvad arsagen til den manglende opfyldelse har varet.

Rapporten skal desuden forholde sig til ovrige problemstillinger og resultater, i det omfang sidanne er
beskrevet i den godkendte aktivitetsplan/resultataftale.

Der stilles krav om anvendelse af en af styrelsens to rapportskabeloner. Tilskudsmodtager skal udfylde
den rapportskabelon, som passer til storrelsen pa tilskuddet, dvs. malrettet enten aktivitetsplan eller re-

sultataftale. Der godkendes ikke andre formater for rapporten. Skabelonerne findes pa udmeldingssiden i

puljeoversigten pa uvm.dk/puljer.

6.3.2. Regnskab
Regnskabet skal aflegges 1 overensstemmelse med den puljebekendtgorelse, som vil vare navnt i bevil-
lingsbrevet. Regnskabet skal kunne sammenholdes med det senest godkendte budget.
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Regnskabsafleggelsen skal som udgangspunkt ske gennem foreningens/organisationens arsrappott.

Der stilles folgende krav i denne sammenhzang:

e Tilskuddet skal som minimum fremga af en note til resultatopgerelsen i arsrapporten, hvori de

omkostninger, som tilskuddet er blevet anvendt til, skal vaere opstillet og specificeret pa samme
made, som i det senest godkendte budget.
o Arsrapporten skal vare underskrevet og dateret af tilskudsmodtagers ledelse. Ledelsen skal give
underskrift 1 tilknytning til en ledelsespategning, hvori ledelsen erklarer:
1. Atdrsrapporten er retvisende, dvs. at arsrapporten ikke indeholder vasentlige fejlinfor-
mationer eller udeladelser.
2. At de dispositioner, som er omfattet af regnskabsafleggelsen, er i overensstemmelse med
meddelte bevillinger, love og andre forskrifter samt med indgaede aftaler og sedvanlig
praksis.

Projektregnskab
Tilskudsmodtager kan aflegge regnskab som et serskilt projektregnskab, hvis sarlige forhold taler her-

for. Ved afleggelsen af projektregnskab skal styrelsens budger- og regnskabsskema anvendes. Der godkendes
ikke andre formater for regnskabet. Tilskudsmodtager skal benytte samme skema, som blev anvendt ved
udarbejdelsen af budgettet.

Tilskudsmodtager skal i projektregnskabet angive foreningens/organisationens mv. samlede omsztning
for tilskudsaret i kolonnen Regnskab 1 tabellen Omsatning samlet, hvor kolonnen Budget allerede er blevet
udfyldt ved anmodningen.

Tilskudsmodtager skal desuden indsende en kopi af foreningens/organisationens arsrapport sammen
med projektregnskabet. Hvis tilskud ydes til en pa forhiand defineret og afgraenset aktivitet i tilknytning
til foreningen/organisationen mv. kan styrelsen beslutte, at en kopi af drsrapporten ikke skal indsendes.

Der skal ikke vedlegges bilag til regnskabet. Regnskabsmaterialet skal dog kunne fremsendes, hvis styrel-
sen beder om det. Regnskabsmaterialet skal opbevares af tilskudsmodtager i fem ar fra udgangen af det
regnskabsar, materialet vedrorer.

6.3.3. Revision

Regnskabet skal revideres i overensstemmelse med reglerne i puljebekendtgorelsen. Den galdende versi-
on af puljebekendtgorelsen vil vaere nevnt i bevillingsbrevet. Er tilskudsmodtager et Videnspadagogisk
Aktivitetscenter (VPAC) skal besogstal for tilskudsaret revisorpategnes.

6.3.4. Uforbrugte midler
Uforbrugte midler skal tilbagebetales, medmindre de uforbrugte midler er omfattet af pkt. A eller B.

A. Ved uforbrugte midler pa 100.000 kr. og derover:

Hyvis belobet er pa 100.000 kr. og derover kan tilskudsmodtager skriftligt anmode om at fa over-
fort de uforbrugte midler til brug i nestfelgende tilskudsar. Anmodningen skal begrundes.
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I begrundelsen skal tilskudsmodtager medtage:

¢ Den uforbrugte belobsstorrelse.
e Torklaring pa, hvorfor det fulde belob ikke er anvendt i tilskudsiret.

e TForklaring pa nedvendigheden af overforslen, og hvad det overforte belob skal anvendes til.
B. Ved uforbrugte midler pa under 100.000 kr.:

Hvis belobet er under 100.000 kr. krever overforslen til nestfelgende tilskudsar alene, at tilskuds-
modtageren meddeler dette til styrelsen.

Anmodningen/meddelelsen om overforsel af uforbrugte midler skal fremsendes sammen med regnska-
bet og skal desuden ledsages af et revideret budget for det ar, som midlerne onskes overfort til.

I tilfelde, hvor tilskudsmodtager ikke indsender rapport om anvendelsen af tilskuddet og

regnskab, som angivet i afsnit 6.3, eller hvor rapporten og regnskabet ikke godtger, at tilskuddet er an-
vendt som forudsat i afsnit 7.4. Krav og vilkar for udbetaling af driftslignende tilsknd, skal tilskuddet helt eller
delvist tilbagebetales.

6.4. Offentliggorelse af materiale

Tilskudsmodtager har mulighed for at offentliggore eventuelle materialer eller lignende, der matte vere
udarbejdet helt eller delvist for tilskuddet, ved at registrere (omtale) det pa Materialeplatformen®. En
beskrivelse af materiale/produkt skal ske pd Materialeplatformen®. Fra Materialeplatformen linkes der til

det websted, hvor selve materialet/produktet er tilgzengeligt, f.eks. egen webside.

Det er tilskudsmodtagers ansvar, at materialet ikke kreenker tredjemands ophavsrettigheder, og at per-
sondatalovgivningen efterleves.

Materialeplatformen® findes pa www.materialeplatform.dk og administreres af Styrelsen for It og Lering
(STIL).

7. Har du spergsmal?
Spergsmail om anmodning, udbetaling eller administrationen af tilskuddet skal ske direkte til puljesekre-
tariatet, puljefou@uvm.dk.
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