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Hvis skolen selv indsamler besvarelserne i den nationale triv-
selsmaling

| kan veelge selv at sta for at indsamle besvarelserne i den nationale trivsels-
maling, og dermed undga at anvende en ekstern leverandgr til at sta for ind-
samlingen og den efterfglgende databehandling og indberetning til Styrelsen
for It og Laering (STIL). Der er dog en raekke forhold i relation til databeskyt-
telse, som | sa skal veere ekstra opmaerksomme pa.

Hvis | selv indsamler data er skolen bade dataansvarlig og databehandler i
forbindelse med den nationale trivselsmaling

1.1 Data ma ikke anvendes administrativt

Trivselsmalingen skal gennemfgres som en statistisk undersggelse. Elevernes
besvarelse af spgrgeskemaet ma dermed ikke anvendes som grundlag for
paedagogiske eller administrative handlinger i forhold til den enkelte elev.

Det er kun resultatet af den statistiske bearbejdning af elevernes besvarelse,
der kan bruges i administrativ sammenhang, og kun under forudsaetning at
al formidling og anvendelsen af resultaterne sker pa en sadan made, at det
ikke er muligt at identificere enkeltpersoners besvarelser.

Denne garanti kan reelt kun sikres ved at der er en klar adskillelse mellem
det personale, som behandler besvarelserne og det personale, som efterfgl-
gende anvender resultaterne af trivselsmalingen. Personale med elevkontakt
ber saledes ikke sta for indsamlingen eller behandle besvarelserne.

Data skal videregives til STIL og kun til STIL.

Elevernes besvarelser skal videregives til STIL pa en webservice — se vejled-
ningen til indberetning, der findes pa uvm.dk. STIL er dataansvarlig for de
videregivne personoplysninger. Institutionen ma ikke videregive elevernes
besvarelser til andre dataansvarlige.

1.2 Data skal slettes

Selvom |l indsamler data selv, er det vigtigt at huske p3, at data skal slettes.
STIL udmelder hvornar data er modtaget korrekt, og at data skal slettes. Data
skal veere slettet senest 4 uger efter, at STIL har meddelt skolen eller dennes
repraesentant, at data er korrekt modtaget. Data fra elevtrivselsmalingen
bliver udstillet i Undervisningsministeriets Datavarehus, som | vil kunne tilga
pa uddannelsesstatistik.dk.
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1.3 Data skal behandles sikkert

Som dataansvarlige for trivselsmalingen skal | overholde de almindelige da-
tabeskyttelsesregler og er ansvarlig for at pavise, at personoplysningerne
behandles i overensstemmelse med disse. | kan laese mere om disse her:
https://www.datatilsynet.dk/generelt-om-databeskyttelse/

Det indebeerer blandt andet, at:

Adgangen til elevbesvarelserne skal begraenses til sa fa medarbejdere som
muligt. Disse medarbejdere skal ikke vaere medarbejdere pa skolen som sam-
tidig beskaeftiger sig med almindelig administrativ sagsbehandling vedrgren-
de eleverne.

Alle, der arbejder med trivselsmalingen skal vaere oplyst om databeskyttel-
sesreglerne og jeres egne retningslinjer herefter.

Personoplysninger skal opbevares pa en made, der sikrer at uvedkommende
ikke far adgang til personoplysningerne. Det omfatter interne netvark, udta-
gelige lagringsmedier, sikkerhedskopier af data, udskrifter, fejl- og kontrolli-

ster m.v.

Personoplysninger skal opbevares pa en made, der sikrer mod haendeligt tab,
tilintetggrelse eller beskadigelse af personoplysningerne.

I ma ikke behandle flere oplysninger, end hvad der ngdvendigt af hensyn til
trivselsmalingen

Ved overfgrsel af personhenf@rbare oplysninger via internettet eller andet
eksternt netveerk skal der treeffes de forngdne sikkerhedsforanstaltninger
mod, at oplysningerne kommer til uvedkommendes kendskab, eventuelt ved
kryptering. Det geelder savel ved selve trivselsmalingen som ved overfgrsel af
besvarelserne til STIL.
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