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Indledning

Alle erhvervsskoler har pligt til at indberette til Ungedatabasen, hvis en elev under 30 ar pa en
erhvervsuddannelse vurderes at veere i risiko for frafald eller afbrud.

Formalet med erhvervsskolens indberetningspligt er, at elevens kommune bliver informeret om,
at den unge er i risiko for at falde fra sit uddannelsesforlgb. Indberetningerne til Ungedatabasen
skal understgtte en hurtig og effektiv indsats for den frafaldstruede elev. Indsatsen skal forega i
et samarbejde mellem erhvervsskolen og den kommunale ungeindsats (KUI).

Denne vejledning vil gennemga og uddybe kravene til erhvervsskolernes pligt til at indberette
elever under 30 ar i risiko for frafald eller afbrud til Ungedatabasen, herunder til
erhvervsskolernes arbejde med at vurdere frafaldstruede elever, samarbejdet mellem
erhvervsskole og kommuner om indsatsen for frafaldstruede elever under 30 ar m.v.

Relevante regler og love

De fastsatte krav til erhvervsskolernes indberetning af elever i risiko for frafald
til Ungedatabasen er fastsat i fglgende bekendtggrelser:

e Bekendtggrelse om vejledning om valg af ungdomsuddannelse og erhverv m.v.
(vejledningsbekendtggrelsen)

o Bekendtggrelse om erhvervsuddannelser (eud-bekendtggrelsen)

e Lov om kommunal indsats for unge under 25 ar (ungeindsatsloven)

Relevante vejledninger

e Find vejledninger til at indberette elever i risiko for frafald til Ungedatabasen fra de
studieadministrative systemer her

e Find pjece om samarbejde hjeelper unge i uddannelse - vejledning om god digital
deling af oplysninger om unge med uddannelsespaleeg her


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/745
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/953
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2024/953
https://viden.stil.dk/display/DBUNGE/1.+Ungedatabase+vejledninger
https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/aktuelt/pdf22/jan/220121-pjece-samarbejde-hjaelper-unge-i-uddannelse-god-digital-deling-af-oplysninger-om-unge.pdf

Vejledning om indberetning af elever i risiko for frafald pa erhvervsuddannelser til Ungedatabasen (UDB) 5

Indberetning af elever i risiko for frafald
til Ungedatabasen

Uddannelsesinstitutioner og andre myndigheder, der beskaeftiger sig med uddannelses- og
arbejdsmarkedsrettede forhold har pligt til, at indberette unges uddannelses- og
beskaeftigelsesaktiviteter, herunder risiko for frafald eller afbrud, til Ungedatabasen snarest efter,
at disse oplysninger foreligger, jf. § 31 i bekendtggrelse om vejledning om valg af
ungdomsuddannelse og erhverv m.v. (vejledningsbekendtggrelsen).

Uddannelsesinstitutioner spiller en central rolle i at identificere og statte elever, der er i risiko for
at falde fra eller afbryde deres uddannelsesforlgb. Som led i dette arbejde har
uddannelsesinstitutionerne pligt til hurtigst muligt at indberette til Ungedatabasen, nar en
uddannelsesinstitution vurderer, at en elev eller leerling under 30 &r er i risiko for frafald, jf. § 36 i
vejledningsbekendtgarelsen.

Kort om Ungedatabasen

Ungedatabasen er en database, som stiller data til radighed om unge mellem 15-29 ars
uddannelses- og beskaeftigelsesmaessige status for den unges bopaelskommune.
Indberetninger pa en elev i risiko for frafald videregives til elevens kommune til brug for
den kommunale ungeindsats og evt. arbejdsmarkedsrettede indsats.

e Laes mere om Ungedatabasen her

e Find vejledninger til at indberette elever i risiko for frafald til Ungedatabasen fra de
studieadministrative systemer her

Uddannelsesinstitutioners indberetningspligt til Ungedatabasen har til formal, at understgtte en
hurtig og effektiv indsats, nar en elev eller laerling er frafaldstruet. Indsatsen skal forega i
samarbejde mellem uddannelsesinstitutionen og den kommunale ungeindsats. For at skabe de
bedste forudsaetninger for dette samarbejde er det vigtigt, at uddannelsesinstitutionen hurtigt
indberetter til Ungedatabasen, ndr en elev vurderes at veere i risiko for frafald, s&
uddannelsesinstitutionen og den kommunale ungeindsats hurtigt kan etablere et falles afsaet
for den videre indsats med eleven. Indsatsen kan bade vaere en fastholdelsesindsats eller indsats
for at hjeelpe eleven videre i anden uddannelse eller beskaftigelse (laes mere om samarbejdet
mellem uddannelsesinstitution og kommune i afsnit 2).

Scerligt for elever med uddannelsespalceg

Hvis den eleven er startet i uddannelse med uddannelsespalag, vil den arbejdsmarkedsrettede
indsats i kommunen ogsa kunne se i Ungedatabasen, at den unge er frafaldstruet pa sin
uddannelse. P& den baggrund kan kommunen kontakte eleven og give stgtte og vejledning i


https://viden.stil.dk/display/OFFGDPR/Ungedatabasen
https://viden.stil.dk/display/DBUNGE/1.+Ungedatabase+vejledninger
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forhold til, om eleven skal fortsaette pa uddannelsen eller om der skal igangsaettes en anden
aktivitet for eleven.

Kriterier for vurdering af elever i risiko for frafald

Der er ingen centralt fastsatte kriterier for, hvornar en elev er i risiko for frafald og skal
indberettes til Ungedatabasen. Uddannelsesinstitutionen skal vurdere om elever er i risiko for
frafald eller afbrud i overensstemmelse med institutionens studie- og ordensregler om
madepligt, fravaer og aktiv deltagelse, jf. § 36 i vejledningsbekendtgarelsen.

Hvad, der definerer, hvornar en elev i risiko for frafald, er altsa uddannelsesinstitutionens egne
studie- og ordensreglers bestemmelser. Risiko for frafald drejer sig sdledes om, hvorvidt eleven —
ud fra uddannelsesinstitutionens vurdering - er i risiko for at blive meldt ud af uddannelsen pga.
manglende overholdelse af institutionens studie — og ordensregler om madepligt, fraveer og
aktiv deltagelse, jf. § 36 i vejledningsbekendtgarelsen.

Vurdering af risiko for frafald handler derfor ikke kun om, hvorvidt elevens fravaer er af
bekymrende omfang, men kan eksempelvis ogsa om eleven kan risikere at blive udmeldt fra
uddannelsen pga. manglende aktiv deltagelse i undervisningen eller manglende aflevering af
opgaver eller andet i henhold til uddannelsesinstitutionens studie- og ordensregler.

Krav til indhold i studie- og ordensregler om risiko for frafald

Det er et krav, at uddannelsesinstitutionens studie- og ordensregler skal indeholde
institutionens regler for, hvordan institutionen vurderer risiko for frafald med henblik pa
indberetning til Ungedatabasen, jf. § 55, stk. 2, nr. 9, i bekendtggrelse om
erhvervsuddannelser.

Nar uddannelsesinstitutionen har vurderet at en elev er i risiko for at blive meldt ud af
uddannelsen pga. manglende overholdelse af institutionens studie — og ordensregler skal
uddannelsesinstitutionen hurtigst muligt indberette dette til Ungedatabasen, jf. § 31
vejledningsbekendtgarelsen.

Scerligt for frafaldstruede elever under 18 dar

Safremt eleven er under 18 ar, nar eleven vurderes at veere i risiko for frafald, skal
uddannelsesinstitutionen ogsa underrette foreeldremyndighedsindehaveren om, at eleven
vurderes til at veere i risiko for frafald. Uddannelsesinstitutionen skal kontakte
foraeldremyndighedsindehaveren umiddelbart efter, at uddannelsesinstitutionen har lavet
indberetningen om risiko for frafald til Ungedatabasen, jf. § 36, stk. 3, i
vejledningsbekendtgarelsen.
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Hvilke elever skal indberettes til Ungedatabasen?

Nar en uddannelsesinstitution har vurderet, at en elev eller leerling er i risiko for frafald eller
afbrud, skal uddannelsesinstitutionen snarest muligt indberette dette til Ungedatabasen, jf. § 31 i
vejledningsbekendtgarelsen. Uddannelsesinstitutionens pligt til at indberette risiko for frafald
gaelder for elever, som falder under falgende kriterier:

e Eleven er mellem 15-29 ar og har endnu ikke har gennemfart en ungdoms- eller
videregdende uddannelse, jf. § 31, stk. 2, i vejledningsbekendtggrelsen

e Eleven har bopeel i Danmark, jf. § 31, stk. 4, i vejledningsbekendtggarelsen

e Eleven er indskrevet pa et uddannelsesforlgb af mindst 6 ugers varighed, jf. § 31, stk. 4, i
vejledningsbekendtgarelsen

Der kan veere forskellige situationer, hvor en elev, som er ved at afbryde sit uddannelsesforlgb
ikke skal indberettes som vaerende i risiko for frafald til Ungedatabasen. Det kan eksempelvis
veere, hvis eleven har meddelt, at han eller hun er kommet ind pa en anden uddannelse, har faet
et fuldtidsarbejde eller skal rejse eller flytte til udlandet.

Hvis uddannelsesinstitutionen er i tvivl om eleven bar indberettes til Ungedatabasen som
vaerende i risiko for frafald, anbefales det at uddannelsesinstitutionen kontakter den kommunale
ungeindsats i elevens bopaelskommune.

Elever med bekymrende hgjt fraveer skal indberettes

Hvis en uddannelsesinstitution har meddelt en elev at institutionen finder, at elevens fraveer er af
bekymrende omfang, skal uddannelsesinstitutionen samtidig foretage en indberetning til
Ungedatabasen om risiko for frafald eller afbrud, jf. § 36, stk. 2, i vejledningsbekendtggarelsen.

Elever skal forst indberettes nar de er risiko for frafald

Nar en uddannelsesinstitution indberetter en elev i risiko for frafald skal indberetningen altid
foretages pa baggrund af en konkret vurdering af den enkelte elevs aktuelle risiko for frafald.
Institutionen skal derfor farst indberette eleven, ndr eleven er i risiko for frafald. Institutionen
skal derfor ikke indberette at eleven er i risiko for frafald til Ungedatabasen, selvom institutionen
vurderer, at eleven tilhgrer en elevgruppe som statistisk er i @get risiko for frafald.
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Samarbejde med kommunen om
frafaldstruede elever

Uddannelsesinstitutioner skal samarbejde med elevers bopaelskommune om at fastholde elever i
uddannelser. Det betyder, at den kommunale ungeindsats (KUI) skal samarbejde med
uddannelsesinstitutioner om frafaldstruede elever under 30 ar, sa indsatserne bliver til stgrst
mulig gavn for den unge. Indsatsen kan bade veere en fastholdelsesindsats eller indsats for at
hjaelpe eleven videre i anden uddannelse eller beskaeftigelse.

Der er dog ingen fastsatte regler for, hvordan uddannelsesinstitutionen og kommunen konkret
skal samarbejde om en indsats i forhold til en frafaldstruet elev. Det er derfor op til
uddannelsesinstitutionen og den enkelte kommune at aftale de konkrete procedurer for
indsatsen omkring eleven fgr og efter indberetningen.

Som det fremgar af pjecen Samarbejde hjcelper unge i uddannelse fra januar 2022 peger

erfaringer pa, at en teet og lgbende dialog mellem kommune og uddannelsesinstitution har stor
betydning for, om det lykkes at fastholde eleven eller hjeelpe eleven videre i anden uddannelse.

Det anbefales derfor, at hver enkelt kommune og erhvervsuddannelsesinstitutionen Igbende har
draftelser om, hvordan samarbejdet konkret skal foregé og evt. udarbejder lokale
samarbejdsaftaler om opfalgningsindsatsen pa indberettede elever i risiko for frafald.

Kommunen kan ogsa indberette elever i risiko for frafald til Ungedatabasen

Elevens bopaelskommune har ogsd mulighed for at indberette til Ungedatabasen, hvis
kommunen vurderer, at der er en overhaengende risiko for, at den unge afbryder sit
uddannelsesforlgb. Indberetningen, sammen med elevens kontaktperson i kommunen, stilles til
radighed for den uddannelsesinstitution, hvor eleven er indskrevet, jf. § 39, stk. 4, i
vejledningsbekendtgarelsen.


https://www.uvm.dk/publikationer/2019/190913-samarbejde-hjaelper-unge-i-uddannelse
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3. Anbefalinger til uddannelsesinstitution

e Opseet kriterier for vurdering af risiko for frafald
Med afsaet i institutionens studie- og ordensregler anbefales det, at institutionen
udarbejder konkrete kriterier for, hvordan institutionen vurderer om en elev er i risiko for
frafald samt at vurderingskriterierne Igbende evalueres.

e Udarbejd procedurer for indberetning af risiko for frafald til Ungedatabasen
Det anbefales, at institutionen udarbejder procedurer for indberetning af risiko for frafald
til Ungedatabasen. Procedurerne kan med fordel indeholde institutionens arbejdsgange
vedrgrende vurdering af risiko for frafald, indberetning af risiko for frafald i institutionens
studieadministrative system, procedurer for kontakt til kommuner og opfalgning pa
frafaldstruede elever m.v.

e Klar ansvarsfordeling mellem medarbejdere
Det anbefales, at institutionen har etableret en klar rollefordeling i arbejdet med at
vurdere, indberette og falge op pa elever i risiko for frafald, herunder hvordan det sikres at
viden om at eleven er frafaldstruet hurtigt bliver videregivet til den medarbejder, som har
ansvar for at indberette risiko for frafald i det studieadministrative system til
Ungedatabasen, s& kommunen hurtigt kan blive orienteret.

e Etabler et godt samarbejde med kommuner
Det anbefales, at institutionen har etableret et godt samarbejde med kommunen om
arbejdet med elever i risiko for frafald, sa institutionen og den kommunale ungeindsats
hurtigt kan etablere et falles afseet for den videre indsats med eleven.

e Udarbejd konkrete lokale samarbejdsaftaler med kommuner
Der kan veere stor forskel pa, hvordan samarbejdet om fastholdelse mellem institution og
kommune giver mening lokalt. Det anbefales derfor, at institutionen laver lokale
samarbejdsaftaler med kommunerne med aftalte arbejdsgange for opfalgning pa
indberetninger om risiko for frafald.

e Evaluer Igbende procedurer og lokale samarbejdsaftaler
Det anbefales, at institutionen lgbende evaluerer sine procedurer for vurdering og
indberetning af risiko for frafald og lokale samarbejdsaftaler med kommuner med det
formal at overveje, om der bar foretages sendringer til gavn for eleverne.
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4. Spergsmal og svar om indberetning af
risiko for frafald

Nar en institutionen har indberettet en elev i risiko for frafald til Ungedatabasen,

kan institutionen sa forvente at blive kontaktet af den kommunale ungeindsats, eller er
det uddannelsesinstitutionen, der skal rette kontakt med henblik pa samarbejde med
den kommunale ungeindsats omkring eleven?

Som udgangspunkt forventes det, at den kommunale ungeindsats reagerer pa
indberetningen. Dog er det op til institutionen og kommunen at aftale konkrete procedurer
for indsatsen omkring den unge efter indberetningen. Det anbefales derfor, at institutionen
og kommunen har lgbende dialog og forventningsafstemning om, hvordan samarbejdet

omkring frafaldstruede elever konkret skal forega.

Vi modtager elever fra hovedparten af kommunerne i Danmark, sa det kan blive en stor
opgave, hvis det forventes, at vi har nedfaeldede procedurer med dem alle?

Det anbefales, at institutionen har dialog og forventningsafstemning med kommunerne om,
hvordan samarbejdet skal forega. | den forbindelse kan der tages hensyn til antallet af elever
fra de enkelte kommuner, sdledes at der eksempelvis afsgges muligheden for ensartede
procedurer pa tvaers af kommuner eller laves mere ad hoc lgsning i forhold til kommuner,

som institutionen kun modtager fa elever fra.

Nar den kommunale ungeindsats modtager data om en frafaldstruet elev, ma
kommunen sa kontakte eleven direkte, eller skal kommunikationen ga gennem
uddannelsesinstitutionen?

Ja, den kommunale ungeindsats kan godt kontakte eleven direkte. Det kan dog vaere en god
ide, at institutionen og kommunen har dialog om, hvordan og hvornar eleven kontaktes.
F.eks. i forhold til, om det i nogle tilfaelde vil veere bedst, at kommunen orienterer
institutionen, inden kommunen tager kontakt til eleven, sa uddannelsesinstitutionen
eksempelvis kan orientere eleven pa forhdnd samt bidrage med viden om arsag til
institutionens risikovurdering.
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Elever med uddannelsespalzaeg, der kun gennemfarer grundforlgbet (GF2), men vaelger
ikke at fortseette i opleering, har reelt afbrudt deres uddannelse. Skal det indberettes
som en frafaldstruet haendelse?

Risiko for frafald eller afbrud skal indberettes i overensstemmelse med
uddannelsesinstitutionens studie- og ordensreglers bestemmelser om mgdepligt, fravaer og
aktiv deltagelse, jf. § 36 i vejledningsbekendtggrelsen. Indberetning af risiko for frafald skal
foretages inden eleven falder fra eller afbryder sin uddannelse, saledes at kommunen og
uddannelsesinstitutionen kan saette ind med relevante fastholdelsestiltag. Det er institutionen,
der foretager denne vurdering pa baggrund af kendskabet til den pageeldende elev. Hvis
eleven ikke gnsker at gennemfgre uddannelsen og derfor falder fra, skal dette indberettes

som et afbrud, jf. § 32, nr. 3, og § 33, nr. 2 i vejledningsbekendtgarelsen.

uddannelsesinstitutionen skal indberette frafaldstruede elever med uddannelsespalzeg

Et uddannelsespalzeg gzelder for hele uddannelsen. Betyder det, at

nar de er i oplzering, hvis der opstar noget der?

Risiko for frafald eller afbrud skal indberettes i overensstemmelse med
uddannelsesinstitutionens studie- og ordensreglers bestemmelser om mgdepligt, fravaer og
aktiv deltagelse, jf. § 36 i vejledningsbekendtgarelsen. Hvis elevens risiko for frafald alene
vedrgrer forhold i oplaeringen, er der normalt ikke tale om risiko for frafald i henhold til
institutionens studie- og ordensregler. Det er institutionen, der foretager denne vurdering pa
bagrund af kendskabet til den pdgeeldende elev. Det bemaerkes i gvrigt, at institutionen har
en overordnet initiativpligt i forhold til at fglge op pa elevens eller laerlingens personlige
uddannelsesplan, herunder evt. revision pd baggrund af den Igbende bedgmmelse af eleven
eller lzerlingen, jf. § 64, stk. 1, i bekendtggarelse om erhvervsuddannelser.
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