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Afregning af
mundtlig
censur

Forud for den mundtlige censur sgrger styrelsen for at oprette alle censorer i RejsUd og sende
velkomstmail med brugernavn, som du skal bruge for at komme ind i systemet.

Pa vores hjemmeside finder du falgende guides til RejsUd:

e  Afregning for deltagelse i censorkursus
e Anmodning om forskud

e  Afregning af mundtlig censur

e  Guide til opseetning af authenticator

Anmodning om forskud

Du har mulighed for at anmode om forskud pa enten kr. 3.000 kr., 5.000 kr. eller 8.000 kr. til
daekning af udgifter i forbindelse med din censorrejse.

Vejledningen til anmodning om forskud finder du pa styrelsens hjemmeside om munditlig

censur.

Booking af hotel

Du skal selv kontakte hotellet og booke overnatninger. Husk at ggre hotellet opmaerksom p3,
at det er en booking pa statsaftalen.

Oversigt over hoteller pa statsaftalen findes pa styrelsens hjemmeside om mundtlig censur.
Det er ikke tilladt at:

«  Dbestille hotelophold gennem bookingsites

«  benytte styrelsens EAN.nr til afregning for hotelophold.

*  booke sommerhuse/feriehuse m.v.

Skal du veere censor i et omrade i Danmark, hvor der er langt til nsermeste hotel pa
statsaftalen, ma du veelge et hotel uden for aftalen.


https://www.uvm.dk/folkeskolen/folkeskolens-proever/bedoemmelse-og-censur/information-til-censorer/mundtlig-censur
https://www.uvm.dk/folkeskolen/folkeskolens-proever/bedoemmelse-og-censur/information-til-censorer/mundtlig-censur
https://www.uvm.dk/folkeskolen/folkeskolens-proever/bedoemmelse-og-censur/information-til-censorer/mundtlig-censur
https://www.uvm.dk/folkeskolen/folkeskolens-proever/bedoemmelse-og-censur/information-til-censorer/mundtlig-censur
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Hoteldispositionsbelgbet pr. overnatning ma ikke overstige 1.844 kr. inkl. moms og der ma
ikke veere tilleg for f.eks. havudsigt, eller lignende pa hotelregningen.

Faktura fra hotellet vedhaeftes i rejseafregningen som dokumentation for udgiften

Privat overnatning

Hvis du overnatter privat og derfor ikke har benyttet hotel, skal dette registreres i
rejseafregningens rejsedage under "udokumenteret nattillaeg”. Se i vejledningen "Afregning af
mundtlig censur”, hvordan du angiver udokumenteret nattilleeg.

Udgifter til transport

Togrejse
Udagifter til billetter og pladsbilletter til standardklasse refunderes ved dokumentation.

Bil eller motorcykel
Kersel i egen bil eller pad motorcykel afregnes efter statens lave km-takst (2,23 kr./km).
Desuden refunderes udgifter til parkering.

Udlejningsbil
Styrelsen vurderer, om der undtagelsesvis ma lejes bil. | disse tilfelde skal der vaere indgaet en
skriftlig aftale med STUK. Aftalen indscannes og vedhaeftes afregningen i RejsUd.

Faerge
Billetudgiften til feerge og eventuelt tilleeg for soveplads i kahyt refunderes ved
dokumentation.

Broafgift/Brobozz/PayByPlate

Udagifter til broafgift refunderes ved dokumentation. Hvis du benytter en Brobizz eller
PayByPlate, skal du vedleegge kopi af kontoudskrift fra “Sund og Bzelt”, som dokumentation
for udgiften.

Taxikarsel

Udagifter til kortere taxi-ture fx fra station til hotel refunderes ved dokumentation. Taxi kan
benyttes, hvis der kan opnas en vaesentlig tidsmaessig gevinst.

Hvornar udbetales rejseafregningen?

De indsendte rejseafregninger i RejsUd bliver ekspederet i den raekkefglge, de modtages. Der
kan ga 1- 172 maned fra STUK modtager afregningen til den er faerdigbehandlet.
Udbetalingen til din NemKonto sker 5-7 arbejdsdage efter den er faerdigbehandlet

Hvis rejseafregningen er returneret

| det tilfelde at styrelsen har afvist din rejseafregning, skal du logge pa RejsUd for at laese
kommentaren til afvisningen. Kommentaren vil desveerre ikke fremga af mailen.
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