
 

 

Bilag 1: Oversigt over spørgsmål i ansøgningsskemaet 

 

De fire udbudskriterier: 

1. Har et tilstrækkeligt fagligt miljø til at varetage undervisning og aktiviteter inden for den fælles kom-

petencebeskrivelse.  

2. Kan sikre forsyningssikkerhed og har tilstrækkelig kapacitet, herunder regional og geografisk spred-

ning, inden for den fælles kompetencebeskrivelse.  

3. Udviser fleksibilitet og tilpasningsevne.  

4. Samarbejder med kommuner, herunder jobcentre, virksomheder og andre relevante aktører samt 

med andre udbydere af voksen- og efteruddannelse.  

 

Kategori Forslag  
Obliga-

torisk 

Kommentarer/ 

Regler for visning 

Ansøgninger  Nej  

FKB 

Vælg FKB (Fælles kompetencebeskrivelse). 

Listen viser FKB'er, som I endnu ikke har oprettet an-

søgning til. 

Nej 
Liste med FKB-nr. og 

navn. 

FKB 

Vi kan se, at I pt. er godkendt til den ansøgte FKB. 

I vurderingen af jeres ansøgning, vil der derfor også 

indgå oplysninger om bl.a. tidligere afholdt aktivitet, 

annoncerede og aflyste kurser på FKB'en. 

Nej 

Vises for ansøgere, som 

er godkendt til den an-

søgte FKB 

FKB 

Vi kan se, at I pt. ikke er godkendt til den ansøgte 

FKB. 

Hvis I tidligere har udbudt kurser inden for FKB'en via 

en udlægningsaftale, vil oplysninger om tidligere af-

holdt aktivitet, annoncerede og aflyste kurser på 

FKB'en indgå i vurderingen af jeres ansøgning. 

Nej 

Vises for ansøgere, som 

ikke er godkendt til den 

ansøgte FKB 

FKB 

Hvorfor søger I om godkendelse til netop denne 

FKB?  

Det er vigtigt, at I forholder jer til den specifikke FKB 

og begrunder, hvorfor I mener, at I skal have en ud-

budsgodkendelse til netop denne FKB. 

Max 1.000 tegn 

Nej  

Fagligt miljø 

De næste spørgsmål har til formål at afdække, om I 

har et tilstrækkeligt fagligt miljø til at varetage under-

visning og aktiviteter inden for den fælles kompeten-

cebeskrivelse (FKB'en). 

Nej  



 

 

 

Side 2/6 

Kategori Forslag  
Obliga-

torisk 

Kommentarer/ 

Regler for visning 

Fagligt miljø 

Udbyder I erhvervsuddannelser/hovedforløb inden 

for FKB'ens jobområder? 

Ja, angiv hvilke (fritekst max 200 tegn) 

Nej 

Nej 

Hvis Ja, udfyldes fritekst 

med beskrivelse af, 

hvilke eud-uddannelser 

I udbyder 

Fagligt miljø 

Søger I om godkendelse til andre FKB'er med rele-

vans for FKB'ens jobområder? 

Ja, angiv hvilke og begrund, hvorfor I mener, at det er 

relevant i forhold til den ansøgte FKB (fritekst max 

500 tegn) 

Nej 

Nej 

Hvis Ja, skal I udfylde 

fritekst med beskrivelse 

af, hvilke andre FKB'er I 

søger om  

Fagligt miljø 

Har I tidligere afholdt arbejdsmarkedsuddannelser in-

den for FKB'ens jobområder via udlicitering? 

Ja 

Nej 

Nej 

Stilles kun ikke-god-

kendte udbydere 

Og hvis der svares ja, 

skal svaret kvalificeres ( 

i næste spørgsmål) 

Fagligt miljø 

Beskriv hvilke arbejdsmarkedsuddannelser, I har af-

holdt via udlicitering, omfang heraf og for hvem. 

Max 500 tegn 

Nej 

Skal kun udfyldes, hvis 

der er svaret ja til oven-

stående spørgsmål 

Fagligt miljø 

Beskriv jeres udstyr og/eller mulighed for investerin-

ger i nødvendigt udstyr for at kunne varetage under-

visning inden for FKB'en. 

Max 500 tegn 

Nej  

Fagligt miljø 

Beskriv jeres underviseres kvalifikationer inden for 

FKB'ens jobområder og målgruppe herunder undervi-

sernes uddannelsesbaggrund, faglige specialiserin-

ger, branche- og undervisningserfaring. 

Beskriv også, hvordan I sikrer løbende opkvalificering 

af jeres underviseres faglige og voksenpædagogiske 

kompetencer. 

Giv gerne konkrete eksempler på underviserkvalifika-

tioner og efteruddannelsesaktiviteter.  

Max 1000 tegn 

Nej  

Fagligt miljø 

Beskriv jeres erfaring med og plan for afholdelse af 

prøver. 

Max 500 tegn 

Nej  



 

 

 

Side 3/6 

Kategori Forslag  
Obliga-

torisk 

Kommentarer/ 

Regler for visning 

Fagligt miljø 

Er I godkendt som certificeringsudbyder af anden 

myndighed? 

I skal være opmærksomme på, at I skal være god-

kendt af den myndighed, som udsteder certifikater, 

hvis der indgår certifikatkurser i den FKB, som I søger 

godkendelse til. 

 Ikke relevant  

 Ja, angiv hvilke(n) (fritekst, max 200 tegn)  

 Nej, angiv, hvad I vil gøre for at blive god-

kendt (fritekst, max 200 tegn)  

Nej 

Hvis ja eller nej, skal 

svaret uddybes med fri-

tekst. 

Forsynings-

sikkerhed 

De næste spørgsmål har til formål at afdække, om I 

er i stand til at tilbyde forsyningssikkerhed, og om I 

har tilstrækkelig kapacitet, herunder regional og geo-

grafisk spredning, inden for den fælles kompetence-

beskrivelse. 

Hvis I allerede er godkendt til FKB'en, vil der også 

indgå aktivitetsdata fra de seneste år og data om af-

lysninger, garantikurser og afholdelsesbredde i vur-

deringen af jeres ansøgning. 

Nej  

Forsynings-

sikkerhed  

Vedhæft evt. business case, hvor I beskriver: 

 Erfaringer med lignende uddannelsestilbud  

 Hvordan I vil sikre afholdelsesbredden inden 

for FKB’en (at I annoncerer og afholder ud-

dannelser inden for FKB’en bredt)  

 Hvordan I vil sikre jer, at annoncerede kurser 

ikke aflyses  

 Hvilket studieadministrativt system, I påtæn-

ker at anvende  

Business casen må max fylde 5000 tegn og skal ved-

hæftes som pdf (max 5 MB) 

Nej 
Stilles kun ikke-god-

kendte udbydere 



 

 

 

Side 4/6 

Kategori Forslag  
Obliga-

torisk 

Kommentarer/ 

Regler for visning 

Forsynings-

sikkerhed  

Som godkendt AMU-udbyder har man pligt til at ud-

byde alle de arbejdsmarkedsuddannelser, som hører 

under den FKB, man har udbudsgodkendelse til. 

Der kan være særlige tilfælde, hvor man som udby-

der, fx pga. særligt udstyr, ikke kan dække hele ud-

budsforpligtelsen.  

I disse tilfælde kan I som udbyder indgå en udlæg-

ningsaftale om den pågældende arbejdsmarkedsud-

dannelse med en anden godkendt udbyder af AMU 

eller en institution for erhvervsrettet uddannelse og 

på den måde opfylde udbudsforpligtelsen.  

Bemærk! Anden udbyder må ikke være godkendt til 

FKB'en og skal være indforstået med at være omfat-

tet af ansøgningen. 

Hvis dette er aktuelt for jer, begrund, hvorfor I ikke 

udbyder alle arbejdsmarkedsuddannelser under 

FKB'en, og angiv, hvilke arbejdsmarkedsuddannelser I 

forventer udbudt via udlægning.  

Angiv endvidere, hvilken udbyder I vil udlægge ud-

dannelsen til. 

Max 500 tegn 

Nej  

Forsynings-

sikkerhed  

Angiv, hvor I forventer at afholde kurser inden for 

FKB'en. 

(liste med alle danske kommuner) 

 

Vælg op til 10 svar. 

Nej  

Forsynings-

sikkerhed  

Planlægger I at udbyde garantikurser inden for 

FKB'en? 

Et garantikursus er et kursus, hvor udbyder garante-

rer, at kurset bliver gennemført på den anførte dato 

og det anførte sted, hvis der er tilmeldt bare én del-

tager inden for tilmeldingsfristen. 

 Ja, angiv hvordan I forventer at bruge garan-

tikurser (fritekst, max 200 tegn)  

 Nej  

Nej 

Hvis Ja, skal svaret kva-

lificeres med en kort 

fritekst. 

 

Forsynings-

sikkerhed 

Beskriv, hvordan I aktivt vil fremme aktivitet på den 

ansøgte FKB? 

(fritekst 1000 tegn) 

Nej  



 

 

 

Side 5/6 

Kategori Forslag  
Obliga-

torisk 

Kommentarer/ 

Regler for visning 

Forsynings-

sikkerhed 

Angiv, hvilke serviceydelser I planlægger at tilbyde 

inden for den ansøgte FKB? 

 Virksomhedsbesøg  

 Uddannelsesplanlægning  

 Tilmelding til kurser  

 Overvågning af certifikater (udløb/fornyelse)  

 Søgning af VEU-godtgørelse  

 Søgning af midler fra kompetencefonde  

 Søgning af tilskud til kost og logi  

 Opsøgende arbejde  

 Partnerskaber  

 Andet, angiv hvad (fritekst 200)  

Nej 
Svarmulighed Andet 

uddybes med fritekst 

Fleksibilitet 

og tilpas-

ningsevne 

De næste spørgsmål har til formål at afdække, hvor-

dan I planlægger at udvise fleksibilitet og tilpasnings-

evne i forhold til den ansøgte FKB. 

Nej  

Fleksibilitet 

og tilpas-

ningsevne 

Hvordan planlægger I at imødekomme virksomhe-

ders og deltageres behov i forhold til den ansøgte 

FKB? Giv gerne konkrete eksempler på, hvad I påtæn-

ker at gøre. 

(fritekst max 500 tegn) 

Nej  

Fleksibilitet 

og tilpas-

ningsevne 

Beskriv institutionens erfaring med og investering i 

digital læring i forhold til den ansøgte FKB, herunder 

brug af digitale læremidler, onlineundervisning, læ-

ringsplatforme og undervisernes it-kompetencer mv. 

(fritekst max 1000 tegn) 

Nej  

Samarbejde  

Det næste spørgsmål har til formål at afdække, hvilke 

samarbejder I forventer at indgå i inden for FKB'ens 

jobområder. 

Nej  



 

 

 

Side 6/6 

Kategori Forslag  
Obliga-

torisk 

Kommentarer/ 

Regler for visning 

Samarbejde 

Beskriv, hvordan I forventer at samarbejde med virk-

somheder og andre relevante aktører inden for FKB'-

ens jobområder.  

Kom gerne med eksempler på konkrete samarbejder, 

fx. 

 Samarbejder med virksomheder  

 Samarbejder med efteruddannelsesudvalg  

 Samarbejder med kommuner og regionale 

arbejdsmarkedsråd (RAR)   

 Samarbejder om imødekommelse af efter-

spørgsel på arbejdskraft inden for et givent 

jobområde  

 Samarbejder med andre udbydere af ar-

bejdsmarkedsuddannelse  

 Samarbejder med udbydere af almen vok-

sen- og efteruddannelse (avu, fvu og obu) og 

udbydere af videregående voksen- og efter-

uddannelse  

Max 1000 tegn 

Nej  

Øvrige oplys-

ninger 

Øvrige oplysninger, som ministeriet bør informeres 

om. 

Max 500 tegn 

Nej  

Opsumme-

ring 

Viser alle spørgsmål og hvilke der er besvaret og ikke 

besvaret. 
Nej  
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