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STYRELSEN FOR
UNDERVISNING

OG KVALITET

Til den eksamensansvarlige
SKRIFTLIGE PR@VER

Far praven

Tjekliste

v/ Tjek altid dato, fag og proveforekomst
pa fysisk pravemateriale inden udleve-
ring til eksamensvagter og elever. Kun
dagens prgvemateriale ma abnes.

Ve Sgrg for, at mails om praver fra Bgrne-
og Undervisningsministeriet, der
sendes til institutionens hovedmail,
straks kommer til dig.

v/ Serg for at hente dagens prove i
Plan-B. Kan hentes to timer far prgve-
start.

v Instruer eksamensvagterne i, hvilke
hjeelpemidler de enkelte elever ma
anvende ved dagens prave.

v Register fraveer i Netprgver, inden
praven klarmeldes.

Kan en elev ikke logge ind i Netprover?
Ggr klar til at udlevere prgvematerialet

til eleven via Plan-B, sadan at eleven kan
komme i gang, nar prgven starter. Kontakt
derefter Netpraver-support.

Er forkert provemateriale blevet
udleveret til eleverne?

Kontakt straks Kontor for Praver,
Eksamen og Test.

Der mangler et helt pravehold eller

enkelte elever pd et provehold

i Netprover?

1. Planlaeg udlevering af prgvemateriale
via Plan-B til eleverne, sa de kan
komme i gang, nar praven starter.

2. Indberet derefter eleverne til XPRS
(enten som nyt prgvehold eller til et
eksisterende pravehold).

3. Kontakt Kontor for Prgver, Eksamen og
Test og oplys institutions navn og
prgvehold, hvor der er foretaget
aendringer.

4. Lav derefter en straksindlaesning
i Netprgver.

5. Giv efterfglgende Kontor for Prgver,
Eksamen og Test besked pa mail ved
nye prgvehold, ellers tildeles der ikke
censorer til prgveholdet.

Under prgven

Tjek regelmaessigt, om der er mail fra
Barne- og Undervisningsministeriet om
prgverne.

En elev mistaenker, at der er en fejl

i praven.

Kontakt straks Kontor for Prgver,
Eksamen og Test, og bed eleven fortszette
med andre opgaver.
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Netpraver virker ikke for en eller flere
elever.

Udlever prgvematerialet til eleverne via
Plan-B. Sgrg for, at eleverne far tildelt
ekstra tid til prgven svarende til den tid,
de bliver forsinket. Kontakt Netprgver-
support. Forbered aflevering af besvarelser
uden om Netprgver - fx i institutionens
studieadministrative system.

Internettet eller netvzerket virker ikke.
Udlever prgvematerialet til eleverne via
Plan-B. Sgrg for, at eleverne bliver tildelt
ekstra tid til praven svarende til det, de
bliver forsinket. Etabler alternativt
internet til aflevering af besvarelser i
Netprgver.

Eleverne oplever, at 3. parts program-
mer, der skal anvendes til praven, er
ustabile/ikke virker.

Kontakt Kontor for Praver, Eksamen og
Test, og bed eleverne fortsaette med
andre opgaver.

Vigtige kontaktinformationer:

STIL-support (Netpraver):
Telefon: 70 21 21 50

Kontor for Prgver, Eksamen og Test:

Brandalarm eller anden alarm aktiveres.
Evakuer lokaler mv. efter lokal evakue-
ringsplan, og underret relevante myndig-
heder. Elever skal efterlade deres PC og
andre genstande i lokalet, og | skal i fgrste
omgang ikke udlevere mobiltelefoner til
eleverne. Kontakt derefter Kontor for
Prgver, Eksamen og Test.

Efter prgven

Status i Netprover.

Sgrg for at tjekke, at eleverne har afleve-
ret deres besvarelse i Netpraver. Afslut
derefter prgven.

En elev har afleveret forkert besvarelse
i Netprover.

Sgrg for at uploade besvarelsen i Net-
praver for eleven. Sker dette farst dagen
efter prgven, skal | kontakte bedgmmerne
og oplyse, at der er afleveret en anden
besvarelse.

Forud for prgveterminen modtager institutionen en mail med kontaktoplysninger til Kontor for

Praver, Eksamen og Test til brug ved akutte henvendelser, der omhandler praveafviklingen



