Beskrivelse af erklering om gennemfort undervisning

Nedenfor beskrives den skabelon, der skal benyttes ved udfaerdigelse af erklering om gennemfort
undervisning til elever pa forberedende grunduddannelse. Erkleringen udstedes ved afbrudt
undervisning.

Papirformat og kvalitet
Der er ikke centralt fastsatte krav til papirformat eller kvalitet.

Udstedelse af erkleringer
Erklzringer udstedes digitalt. Elever skal efter anmodning modtage en bekraftet udskrift af
erkleringen.

Erkleringens overordnede opbygning
Erklzringen skal som minimum indeholde folgende oplysninger:

Uddannelsens betegnelse og hjemmel.

Elevens navn og cpr-nr. eller anden tydelig identifikation.
Perioden for uddannelsesforlobet.

Hvilke undervisningstilbud mv. eleven har deltaget i.
Evt. bedommelse af gennemfort undervinsing

AR

Den udstedende myndighed.

Hyvis erklaeringen, der skal udstedes af en skole (institution), dekker over undervisning pé flere
forskellige skoler, udstedes erkleringen af den skole, hvor eleven sidst var indskrevet, jf.

eksamensbekendtgorelsens
§ 32, stk. 6.

Karakteroplysninger etc.
Pa erkleringen opferes fag og niveauer, hvor der gives bedommelse.

Kolonnen Fag og niveau
Fagene/fotlobene ordnes efter fagtype og niveau. I fagnavnet indgir udover fagets navn ogsa
niveaubetegnelsen. Kun fagets hojeste gennemforte niveau anfores.

Kolonnerne Karakter
Udfyldes med karakterer fra 7-trins-skalaen eller anden bedemmelse.

Sarlige oplysninger
I bemzrkningsfeltet anfores sarlige forhold, fx dispensationer.

Institutionsoplysninger og underskrift
Institutionsnummer, navn etc. anfores sammen med den bevisudstedendes underskrift, institutionens
stempel og evt. logo.



Erkleringens anden side

Erklzringens anden side indeholder oplysninger om uddannelsens regelgrundlag samt en beskrivelse af
de enkelte karakterer pa dansk og engelsk, en beskrivelse af sammenhangen til ECTS-skalaen, samt
beskrivelse af FGU-prastationsstandarder.

Opbevaring af erklaringer
Institutionen opbevarer de oplysninger, der er nedvendige for at udstede erkleringer om gennemfort
undervisning i 30 ar. Opbevaringen kan ske i elektronisk form.

Informationer om beviser
Informationer om beviser opdateres lobende af ministeriet og legges pa ministeriets hjemmeside under
Forberedende grunduddannelse.



