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Anvendelse

Vejledningen henvender sig til institutionens ledelse og institutionens revisor. Vejledning indeholder
en beskrivelse af alle felter, som ledelses- og revisorerklzering for AMU og eud-enkeltfag optaget i
FKB bestar af, og en beskrivelse af, hvordan du udfylder erklaeringerne korrekt.

Frister
Indberetnings | Indberetnings | Indberetnings | Dato for Dato for indsendelse af
periode periode periode indsendelse revisorerklaering
af
indberetning
1. kvartal 1. januar 31. marts 5. april 12. maj i finansaret
2. kvartal 1. april 30. juni 5. juli 12. august i finansaret
3. kvartal 1. juli 30. september | 5. oktober 12. november i finansaret
4. kvartal 1. oktober 31. december | 2.januar 12. februar i finansaret + 1

— Hvis indberetningsdatoen ikke er en hverdag, er efterfglgende hverdag fristen.
— Erindberetningen ikke modtaget pa indberetningsdatoen, vil institutionen fgrst modtage
tilskuddet for indberetningen en maned senere.

Bemaerk
Der kan ikke gives udsaettelse til indsendelse at indberetninger eller ledelses- og revisorerklaeringer.

0 - indberetninger
Hvis institutionen ingen aktivitet har haft i kvartalet, skal institutionen blot sende en mail herom til
amuaau@stukuvm.dk. Der kraeves ingen revisorerklaering.
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Indsendelse aof ledelses- og revisorerklcering

Institutionen og revisor kan fgrst foretage tilskudskontrol, nar den indberettede aktivitet er beregnet
og tilskudsbrevet tilgaengeligt pa Indberetnings og brevportal.

Ledelses- og revisorerklaering sendes til @konomisk-Administrativt Center, amuaau@stukuvm.dk

Ledelseserklcering
Institutionen skal hente ledelseserkleering pa Tilskud til arbejdsmarkedsuddannelser (AMU)

Erklaeringen skal anvendes i den foreliggende form.

Ledelseserklzeringen skal udfyldes og attesteres af institutionens leder. Omfatter ledelseserklzeringen
flere sider, skal hver side attesteres af institutionens leder.

Institutionen kan vente med at indsende ledelses- og revisorerklaering for supplerende
indberetninger sammen med ledelses- og revisorerkleeringen for den naestkommende totale
kvartalsindberetning.

UDFYLDELSES AF LEDELSESERKLARING:

Vigtig! Der kan kun erklzaeres for ét kvartal pa en blanket.

Oplysninger om indberetning, institution og o ‘ B .
Ledelseserklzring for arbejdsmarkedsuddannelser (AMU) og eud enkeltfag

kontaktperson optaget i FKB
: : Institubioner for erhvervsrettet uddannelse (IEU), universiteter, private udbydere samt
L] =1 ] }
Ve lg pe rioden erkleeri ng ved rgrer. professionshejskoler (PH, som er godkendt til at udbyde neermere bestemte “Felles
e Oplys den juriske institutions nummer. Kompetencebeshrivelser”).
L4 0p|yS den jUrldlSk institutions navn. Oplysninger om indberetning, institution og kontaktperson
° Oplys konta ktoplysning for den » Indberetningsperiode i henhold til AMU-instruksen: [J#hactal 2026
person, der har det administrative » Instivstionsoummer (-ciffede ne):
ansvar for de indberettede oplysning. ¥ Institutionens nava:

¥ Kontaktperson:

¥ E-mail adresse: Direkte telefon nr.:
Pkt. 1. Veelg kategori. Tndbesetring
Total/oprindelig for fgrste TU_TJ(:SE fe;\r-l.inje for hver elektronisk indberetning, som institutionen ha indberettet : perioden og har modtaget
indberetning for indberetningsperiode : . :
1. Indberetnings 2. Antal rekker 3. Afsendelses ID 4. Dato for skriftlig
Supplerende for evt. andringer til kategori nummer indberetning
totalindberetningen for ;Ff;,lkmde
indberetningsperioden. Suppleseade
Pkt. 2. Oplys antal indberettede poster. Alle 5. Supplereade indberetaing: Grver tlskudskontrollen fra wsstutonen anledsang il anduinger eller

N tilfojelser for kvartalet? (vaelg)
poster medtages, ogsa de poster, hvor

rekvirentkode er andet end UVM.
Pkt. 3. Oplys bilagsnr. der suppleres. Det

6. Udlagt Undervisning: Har institutionen udlint udbudsgodkendelser til andre institutioner? (vaslg)

7. Underskrift
findes pé indberetni ngsu dskriften med Pi mstitutionens vegne har jeg sikret mig, at aktivitet indberettet p2 de ovenfor anferte bilagsnumre er
L ” opgort korrekt : ove 3 Ise med bekend lse om tilskud &l mshituboner for erhvervsrettet
teksten ”bi |ags nr. supp I uddannelse og mstruks for tlskud tl institationer for ethvervsrettet uddannelser.

Pkt. 4. Oplys afsendelsesdatoen. Den findes

pa indberetningsudskriften ved
teksten ”Afsendelsestid/Godkendt
dato”.

Pkt. 5. Velg om institutionens tilskudskontrol

Dato  Institutionens Leders underskrift med blat

< Klar til start

giver anledning til supplerende

indberetninger.
Pkt. 6. Valg om institutionen har haft

udlaegninger. Side 2 af 4
Pkt. 7. Erklaeringen underskrives af

institutionens ansvarlige ledelse, eller

af en medarbeider. som er


https://indberetninger.uvm.dk/portal/page/portal/UVM_INDBERETNING/FORSIDE/
https://indberetninger.uvm.dk/portal/page/portal/UVM_INDBERETNING/FORSIDE/
https://indberetninger.uvm.dk/portal/page/portal/UVM_INDBERETNING/FORSIDE/
file://///filesrv.uvm-dk.global.network/dokument/ØAC/Team%20regulerede%20institutioner%20og%20VEU/Tilskud%20AMU/Revisorerklæringer%20og%20vejledninger/2018%20Revisorerklæringer%20og%20vejledninger/amuaau@stukuvm.dk
https://uvm.dk/institutioner-og-drift/regulerede-institutioner/tilskud-til-institutioner/tilskud-til-arbejdsmarkedsuddannelser/

Indberetning af udlagt undervisning

Til den godkendte skole

Det er den godkendte institution, som skal indberette den samlede aktivitet til ministeriet. Tilskud til
vedrgrende udlagt undervisning udbetales til den institution, der er godkendt til udbud af den
uddannelse eller den Fzelles Kompetencebeskrivelse (FKB), som den udlagte undervisning henhgrer
under.

Til den Afholdende skole
Afholdende skole oplyser til den godkendte institution, hvilken aktivitet, der er indberettet pa
dennes vegne. Afholdende skole sender et skaermprint fra INDB med de lante mal.

Den godkendte institution og revisoren sammenholder oplysninger fra den afholdende skole med
udlaegningen/erne, som den godkendte skole har faet tilskud til.

Det er op til godkendt institutionen, om der kraeves revisorattesteret dokumentation fra den
afholdende skole i forbindelse med tilskudskontrollen.

Revisorerklcering

I henhold til bekendtggrelse om revision og tilskudskontrol m.m. ved institutioner for erhvervsrettet
uddannelse, almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.
(Revisionsbekendtggrelsen) attesterer revisor institutionens indberetninger med udgangspunkt i
foretagne indberetninger af tilskudsberettiget aktivitet.

Revisor undersgger om institutionens oplysninger til brug ved beregningen af tilskud er korrekte og
registreret og opgjort i overensstemmelse med bekendtggrelse om tilskudsudbetaling m.v. til
institutioner for erhvervsrettede uddannelser og AMU-instruksen.

UDFYLDNING AF REVISORERKLARING

Revisorerklaering er en PDF-formular som skal udfyldes. Erklaeringen findes pa Tilskud til
arbejdsmarkedsuddannelse

Erklaeringen skal anvendes i den foreliggende form. Der ma ikke s&endres i opsaetningen eller
kopiering over pa f.eks. revisors brevpapir.

Bemaerk

Pa linjen “Revisionsfirma (stempel) og underskrift” skal revisorfirmaets stempel pafgres og
underskrives med revisors egenhaendige underskrift og med bla skrift. Det er ogsa muligt at
underskrive digitalt.

Revisorerklaeringen ma ikke vaere underskrevet tidligere end datoen for ministeriets tilskudsbrev
vedrgrende de af ledelseserklaeringens omfattede bilag eller tidligere end datoen for leders
underskrift pa ledelseserklaeringen.

Konklusion med forbehold

Revisor udtrykker en konklusion med forbehold, hvis undersggelserne viser, at den indberettede
aktivitet ikke er opgjort i overensstemmelse med reglerne i IEU-tilskudsbekendtggrelsen og i
overensstemmelse med reglerne i IEU-instruksen.

| tilfelde af forbehold skal revisor vaelge brugerdefineret tekster pa rullelister for at kunne tilpasse
erklaeringen.
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Opfplgning pd revisorerklzering med forbehold

Hvis det af revisorerklaeringen fremgar, at revisor tager forbehold, betyder det, at tilskudskontrollen
vedrgrende de omhandlede aktivitetsindberetninger ikke er afsluttet. Institutionen og revisor skal
ved umiddelbar opfglgning sikre, at de forhold, der ligger til grund for forbeholdet, senest ved
aktivitetsindberetningen for den fglgende indberetningsperiode er korrigeret ved en supplerende
aktivitetsindberetning.

| forbindelse med tilskudskontrollen vedrgrende aktivitetsindberetningerne for den naestfglgende
indberetningsperiode paser revisor, at de forhold, der 13 til grund for forbeholdet, er bragt i orden og
ikke giver anledning til en gentagelse af forbeholdet.

Er forholdene, der 13 til grund for et forbehold vedrgrende tilskudskontrollen for den foregaende
indberetningsperiode, bragt i orden, gentages forbeholdet ikke.

Supplerende oplysning

Institutionens revisor kan afgive supplerende oplysninger om eventuelle andringer og tilfgjelser i
forhold til tilskudsgrundlaget, dvs. institutionens oprindelige indberetning for kvartalet, der har
medfgrt supplerende indberetning.

Annullering af ledelses- og revisorerklceringer

@konomisk-Administrativt Center er restriktivt i forhold til at overholde formalia. Ledelses- og
revisorerkleeringer, der ikke er korrekt udfyldt, vil blive annulleret og institutionen vil blive bedt om
at fremsende en ny ledelses- og revisorerklaering.

Manglende ledelses- og revisorerklcering

Hvis en institution ikke har indsendt ledelses- og revisorerkleering inden for fristen, kontaktes
institutionen pr. mail, og der kan gives en frist pa to uger til at indsende ledelses- og
revisorerklaeringen.

Hvis institutionen ikke overholder denne frist, kontakter vi institutionen igen, med kopi til
bestyrelsesformanden og institutionens revisor, og med henvisning til, at ministeriet, hvis ikke
ledelses- og revisorerklaeringen er indsendt i Ipbet af en uge, har mulighed for at tilbageholde tilskud,
helt eller delvist lade tilskud bortfalde eller kraeve tilskud tilbagebetalt, samt saette institutionen
under skaerpet tilsyn, jf. § 30 i lov om institutioner for erhvervsrettet uddannelse. Samtidig anmodes
institutionen om at redeggre for arsagen til, at ledelses- og revisorerklaeringen ikke er indsendt
rettidigt.

Overholdes fristen i 2. rykkerbrev ikke, standses tilskudsudbetalingen indtil forholdene er bragt i
orden.
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