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STYRELSEN FOR
UNDERVISNING OG KVALITET

Vejledning til udfyldning af blanketten for det fleksible
klasseloft

Kort om blanketten

Institutioner, som udbyder gymnasiale fuldtidsuddannelse skal indberette
opggrelse af det fleksible klasseloft til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
senest d. 16. december 2026 ved at udfylde en blanket pa uvm.dk. Der skal
anvendes Mit.ID for at dbne blanketten.

Blanketten er institutionernes ledelseserkleering om klassekvotienten pa
farste klassetrin af de gymnasiale fuldtidsuddannelser.

Institutioner, som pa en eller flere uddannelser har en gennemsnitlig
klassekvotient pa over 28,0, skal endvidere redeggre for fravigelse af
tilskudsbetingelsen. Redeggrelsen skal veaere vedlagt dokumentation for, at
fravigelsen af tilskudsbetingelsen er i overensstemmelse med reglerne.

Blanketten erstatter de tidligere Word-skabeloner fra STUK.

Der er én blanket for alle tre institutionstyper. Felterne, paragrafferne og
valgmulighederne skifter efter den institutionstype, som veelges.

ype Geelder for
IAGYM Institutioner for almengymnasiale uddannelser og
almen voksenuddannelse, som udbyder
almengymnasial uddannelse

PG Private institutioner, som udbyder gymnasiale
uddannelser

EGYM Institutioner for erhvervsrettet uddannelse, som
udbyder erhvervsgymnasial uddannelse

Opgaerelsen laves pa telledagen pa 1. teelleperiode af 1. skoleperiode, dvs.
den 60. undervisningsdag. Det anbefales at have tallene, dokumentationen,
datoen for bestyrelsens godkendelse og e-mailadresserne pa institutionens
leder og revisoren klar, far der indberettes.

November 2026


https://nemlog-in.mitid.dk/login/mitid

Hvem ggr hvad

Anmelderen (fx en Udfylder blanketten, angiver e-mail pa institutionens leder
medarbejder pa og revisoren, og indsender.

institutionen)

Institutionens leder Far en mail og underskriver blanketten.

Revisoren Far blanketten og dokumentationen pé& mail, nar lederen har

underskrevet, og udfylder ledelses- og revisorerklaeringen.

Udfyld blanketten

Skoledr og institutionstype. Skriv skolearet, og veelg institutionstype.
Titlen, paragrafferne og teksterne i resten af blanketten skifter efter
institutionstypen.

Ledelseserklzeringen. Angiv institutionsnummer (6 cifre efter vedteegterne)
og institutionsnavn. Angiv navn, e-mail og telefonnummer pa den person, der
har praktisk kendskab til oplysningerne.

Opggrelse af klassekvotienter. Udfyld én raekke for hver kombination af
uddannelse, tilrettelaeggelse og klassedannelse. Klik pa + over raekkerne for
at tilfgje en raekke.

» Antal klasser og antal optagne elever i alt skal omfatte hele institutionens
udbud pa ferste trin, ogsa hvis det er fordelt pa flere udbudssteder.
Klassekvotienten beregnes automatisk: antal elever divideret med antal
klasser, med 1 decimal.

Felterne "Heraf optaget ved fravigelse efter" udfyldes kun for de
paragraffer, | har brugt.

Uddannelse: AGYM og PG

Uddannelse Betegnelse COSA
Stx Uddannelsen til 3009
studentereksamen. AGYM: inkl.
pre-IB
Hf Uddannelsen til hgjere 3017
forberedelseseksamen
Studenterkursus Studenterkursus 3021

Uddannelse: EGYM

Uddannelse Betegnelse COSA

Hhx Uddannelsen til hgjere 3010
handelseksamen, inkl. pre-IB

Hhx, 2-arig Uddannelsen til hgjere 3044
handelseksamen, 2-érig

Htx Uddannelsen til hgjere teknisk | 3310
eksamen, inkl. pre-IB
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Tilrettelaeggelse: stx, hhx og htx. De 3-arige uddannelser kan ud over
ordinaer tilretteleeggelse veere tilrettelagt over 4 &r som et seerligt forlgb eller
som led i et godkendt fors@g. Tabellen viser, hvad der findes for hver type.

Kode Klassetype AGYM ‘ PG ‘ EGYM

Ordinzer | 3-arig tilretteleeggelse v v v

SP 4-arig pa grund af v v v
handicap

D 4-arig pa grund af v v v
eliteidraetsudevelse

MG 4-arig pa grund af v v v
musikalsk grundkursus

BG 4-arig pa grund af v v v
billedgrafisk grundkursus

DG 4-arig talentforlgb for v
elever fra balletskole

UNPF Seerligt forlgb for elever |V v
med nedsat psykisk
funktionsevne

Forsag Klasse oprettet som ledi |V v v
et godkendt forsgg

Tilrettelaeggelse: hf. Den 2-arige uddannelse kan ud over ordinaer
tilretteleeggelse veere tilrettelagt over 3 ar som et seerligt forlgb eller som led i
et godkendt forsgg. Tabellen viser, hvad der findes for hver type.

Kode Klassetype AGYM PG

Ordinzer | 2-arig tilretteleeggelse v v

SP 3-arig pa grund af handicap v v

D 3-arig pa grund af v v
eliteidraetsudgvelse

MG 3-arig pa grund af musikalsk MB v
grundkursus

BG 3-arig pa grund af billedgrafisk v v
grundkursus

LA 3-arig i kombination med v v
landbrugsuddannelse

SO 3-arig i kombination med v v
sgfartsuddannelse

UNPF Seerligt forlgb for elever med v
nedsat psykisk funktionsevne

Forsag Klasse oprettet som led i et v v
godkendt forsgg

For studenterkursus kan kun ordinzer tilretteleeggelse angives. Vejledningen

beskriver ikke tilretteleeggelser for 2-arig hhx.

Klassedannelse. Ved en klasse forstas den gruppe af elever, der sammen har
dansk A, medmindre institutionen har tilrettelagt klassedannelsen sadan, at
dansk A ikke er retvisende for klassedannelsen. Hvis en anden klassedannelse
er anvendt, sa veelg den anden mulighed, og skriv hvilken.

For hver tilretteleeggelse og for hver type klassedannelse inden for hver
gymnasial fuldtidsuddannelse, institutionen udbyder, angives antal optagne
elever i alt pa ferste trin opgjort pa teelledagen. Antallet af optagne elever
skal omfatte institutionens samlede udbud uanset om dette er fordelt pa flere

uddannelsessteder under institutionen.
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Side 4/6
Fravigelse af klasseloftet. Hvis institutionen har optaget elever efter
fravigelsesbestemmelserne i henholdsvis AGV-bekendtggrelsen, PG-
bekendtgarelsen eller IEU-bekendtgarelsen, saettes der kryds i "Institutionen
har fraveget tilskudsbetingelsen”. Desuden skal der udarbejdes en
redegarelse.

Fravigelse | AGYM PG EGYM

Transporttid ved forlgbets start. Kun 2-arigt §10
studenterkursus pé institutioner i bilag 1 til
AGV-bekendtggrelsen

Antal elever optaget ved fravigelse begrundet §11 §26
ved, at regionens elevfordeling haever den for
institutionen fastlagte kapacitet pa en made, der
ger det uforholdsmaessigt vanskeligt for
institutionen at fastleegge en klassedannelse

Genoptagelsessag §12 § 27

Antal elever optaget ved fravigelse under §13 §17 §28
uddannelsesforlgbet, hvor regionen haever
elevkapaciteten mhp optagelse af eleven.

Antal elever optaget ved fravigelse ved szerlig | § 14 §18 §29
individuel tilrettelaeggelse. Hvis oprettet en
klasse for elever pa szerlige forlgb, anvendes
denne mulighed ikke.

Redeggrelse for anvendte fravigelsesmuligheder. Blanketten har et afsnit
for hver fravigelsesmulighed. Udfyld afsnittene for de paragraffer, som er
brugt:

* Antal elever: kun de elever, der er optaget ud over 28,0.

* Upload dokumentationen i det felt, der passer til hvert
dokumentationskrav. Alle krav for en fravigelse skal veere opfyldt. Det er
institutionens ansvar, at kravene er opfyldt, fer | indsender.

» Send kun den dokumentation, der bliver bedt om, medmindre STUK
beder om mere.

* Ingen personoplysninger, fx navn eller cpr-nummer. Skriv "elev 1", "elev
2" osv. pa dokumentationen, og seet kryds i, at den ikke indeholder
personoplysninger.

Ved fravigelse under uddannelsesforlgbet: saet kryds ved de paragraffer, som
er anvendt, og upload regionsradets beslutning om haevet kapacitet. Den
geelder alle elever under paragraffen. Tabellen viser, de forskellige
begrundelser for fravigelser under uddannelsesforlgbet, som findes i



henholdsvis AGV-bekendtggrelsen, PG-bekendtggerelsen og IEU-
bekendtgarelsen. PG-bekendtggrelsen har en ekstra begrundelse for orlov:

Begrundelse AGYM§ |[PG§17 |EGYM§
13 28
Transporttid pd mere end 5 nr. 1 nr. 1 nr. 1
kvarter grundet tilflytning
Tilflytter og gnske om seerlig | nr. 2 nr. 2 nr. 2
studieretning
Udvekslingselev nr. 3 nr. 3 nr. 3
Udlandsophold nr. 4 nr. 4 nr. 4
Orlov nr.5
Omgeenger nr. 5 nr. 6 nr.5
Bortvisning nr. 6 nr.7 nr.6
Omvzelger pad samme nr.7 nr. 8 nr.7
institution

Opbevar redeggrelsen og dokumentationen i 5 ar.

Konsekvens, vurdering og leererressourcer. Beskriv konsekvensen af
fravigelserne for den gennemsnitlige klassekvotient pa 28,0. Skriv vurdering
af, om der skal oprettes nye klasser og hvornar. Szt kryds i planen for ekstra
laererressourcer, ogsa hvis overskridelsen kun er pd 1 elev. Seet til sidst kryds i,
at redeggrelsen og dokumentationen forelaegges institutionens revisor.

Godkendelse og underskrift. Angiv datoen for bestyrelsens godkendelse af
opggarelsen. Kan bestyrelsen ikke mgdes, kan den holde telefonmgde eller
besluttes pr. mail.

Underskrift af erklaering. Angiv e-mail pa institutionens leder, eller pa en
medarbejder, der har fadet kompetence til at underskrive efter institutionens
regnskabsinstruks. Sa skal der ligge et underskriftsblad pa institutionen.

Lederen far en mail og kan underskrive med MitID eller medarbejdersignatur.

Identitet. Anmelderens navn, CVR-nummer og RID-nummer udfyldes
automatisk.

Oplysninger om revisor. Angiv revisorfirma, CVR-nummer, revisorens navn
og e-mail. Blanketten og dokumentationen bliver sendt til denne e-mail, sa
tjek den.

Efter indsendelse

1. Institutionens leder far en mail og underskriver blanketten.

2. Nar lederen har underskrevet, far revisoren en mail med blanketten og al
dokumentation.

3. Revisoren gennemgar materialet og kontakter institutionen, hvis der er
spgrgsmal. Revisoren skal bruge en rapport fra det studieadministrative
system til at tjekke klassekvotienten.

4. Skal noget rettes eller tilfgjes, sé indsend blanketten igen med
andringerne. Revisoren far en ny mail.
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5. Nar revisoren er enig, udfylder revisoren ledelses- og revisorerklaeringen.

Herefter skal institutionen ikke gare mere.

Tjek fgr der indsendes

* Institutionstypen er rigtig. Den bestemmer, hvilke paragraffer der vises.
« Tallene er opgjort pa telledagen, og hele udbuddet er med.

*  Huvis klasseloftet er fraveget: fravigelsen er markeret, og
dokumentationen er vedhaeftet uden personoplysninger.

« E-mailadresserne pa institutionens leder og revisoren er rigtige.

Regler og henvisninger

Blanketten skifter selv henvisningerne efter institutionstypen. Tabellen

henviser til reglerne.

Bekendtggrelse

AGV-tilskuds-
bekendtggrels
en

PG-tilskuds-

bekendtggrels
en

|IEU-tilskuds-

bekendtggarels
en

Redeggrelse og §16 §20 § 31
opbevaring i 5 ar
Ekstra laererressourcer | § 15 §19 §30
Dokumentationskrav | AGV- PG-instruksen, | IEU-
instruksen, afsnit 5.12 instruksen,
afsnit 5.3.4 afsnit 6.7.4
Bestyrelsens Standard- Vedteegts- Standard-
beslutnings- vedteegten § | bekendtgerels | vedtaegten §
dygtighed 12, stk. 3 en§7 12, stk. 3

Relevante links:

IEU-tilskudsbekendtgarelsen

AGV-tilskudsbekendtgarelsen

PG-tilskudsbekendtggrelse
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https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/506
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2023/505
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2018/768
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