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Tjekliste vedr. it-relaterede 

opmærksomhedspunkter ifm. 

fusioner og spaltninger 

Rammesætning 

Denne tjekliste henvender sig til institutioner med udbud af gymnasiale uddannelser, er-

hvervsuddannelser og voksenuddannelser, der skal foretage institutionsændringer i form af 

fusion og/eller spaltning som en del af omlægningen af uddannelses- og institutionslandska-

bet.  

Ved en fusion forstås, at to eller flere institutioner sammenlægges til én institution. System-

mæssigt medfører dette, at der sker en sammenlægning af systemlandskaberne for institutio-

nerne. 

Ved en spaltning forstås, at en institution fraspalter dele af institutionen til en eller flere insti-

tutioner. Systemmæssigt medfører det, at dele af en institutions data og systemmæssige ad-

ministration fremover varetages af en eller flere andre institutioner. 

Formål 

Fusioner og spaltninger af institutioner medfører afledte komplekse it-mæssige opgaver. Op-

gaver, der kræver tid og ressourcer at planlægge og gennemføre på en hensigtsmæssig 

måde. Formålet med nedenstående liste er at fremhæve vigtige it-relaterede opmærksom-

hedspunkter. Det kan være overflytning af data til de it-systemer, som skal anvendes frem-

over, samt indberetninger og hentning af data via tekniske integrationer med andre it-syste-

mer lokalt og nationalt. Alt sammen opgaver, som kræver planlægning og koordinering i god 

tid forud for den systemmæssige gennemførelse af fusionen og/eller spaltningen. 

Når den foreløbige beslutning om det nye institutionslandskab er offentliggjort (forventeligt 

1. halvår 2027), tilbyder STIL og STUK et møde med de institutioner, der forventes at fusionere 

og/eller spaltes, hvor der kan vejledes mere specifikt ift. de konkrete it-relaterede opmærk-

somhedspunkter ifm. fusions- og/eller spaltningsprocessen. Ifm. dette møde udleveres en 

mere uddybende liste, hvor det beskrives, hvordan institutionerne konkret skal forholde sig til 

de respektive opmærksomhedspunkter i tjeklisten. 
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Tabel 1. It-relaterede opmærksomhedspunkter ifm. fusioner og spaltninger 

Emne Beskrivelse 

Institutionsstruktur Ved fusion eller spaltning skal den/de fremadrettede institutioner 

tage stilling til institutionsstrukturen (dvs. der skal ske fastlæggelse 

af den fremtidige juridiske enhed og de tilhørende undervisnings-

steder). Dette sker i dialog med Undervisningsministeriet. 

Valg af studieadmi-

nistrativt system for 

den nye institution 

Institutionen skal være opmærksom på, at det studieadministrative 

system som den fusionerede og/eller udspaltede institution benyt-

ter, skal understøtte den nye institutions samlede udbud af uddan-

nelser, jf. https://stil.dk/administration-og-infrastruktur/studieadmi-

nistrative-systemer/til-uddannelsesinstitutioner/godkendte-studie-

administrative-systemer. 

Oprettelse af data-

aftaler for den nye 

institution 

For at sikre adgang til institutionens data i de tilkoblede UVM-løs-

ninger ved en fusion og/eller spaltning, skal der ved overgang til et 

nyt studieadministrativt system indgås en række dataaftaler via Til-

slutning.stil.dk mellem institutionen og dennes systemleverandør. 

Systemleverandøren vil i den forbindelse bede institutionen om at 

godkende dataaftalerne. 

Overflytning af data 

til de it-systemer, 

der skal anvendes 

fremover 

Ifm. den systemmæssige gennemførelse af fusionen og/eller spalt-

ningen skal institutionen sikre en planlagt og struktureret overflyt-

ning af data til de it-systemer, der skal anvendes fremover. Det er 

vigtigt at afsætte tilstrækkelige ressourcer, både i form af tid og 

kompetencer, til at gennemføre denne opgave korrekt og sikre, at 

data er fuldstændige, korrekte og tilgængelige i det nye system-

landskab. 

Indberetninger og 

hentning af data via 

tekniske integratio-

ner med andre it-

systemer lokalt og 

nationalt 

Ifm. den systemmæssige gennemførelse af fusionen og/eller spalt-

ningen skal institutionen sikre, at nødvendige tekniske integrationer 

med både lokale og nationale it-systemer etableres og fungerer 

korrekt. Dette omfatter både indberetning af data, fx aktivitetsind-

beretning til beregning af tilskud, og hentning af relevante oplys-

ninger, så driften kan opretholdes uden afbrydelser, og lovgivnings-

mæssige krav overholdes.  

Fortsat overholdelse 

af opbevaringskrav 

for data i studiead-

ministrative syste-

mer 

Ifm. den systemmæssige gennemførelse af fusionen og/eller spalt-

ningen skal institutionen være opmærksom på de gældende krav til 

opbevaring og sletning af data i studieadministrative systemer.  

Sikring af fortsat 

udbetaling af SU til 

elever på den nye 

institution 

For at sikre korrekt udbetaling af elevernes SU på den anden side af 

den systemmæssige gennemførelse af fusionen og/eller spaltnin-

gen, er det vigtigt, at institutionen er opmærksom på at indlede dia-

log med SU tidligt i fusions- og/eller spaltningsprocessen, dvs. så 

snart institutionsstrukturen for den nye institution er fastlagt.  

https://stil.dk/administration-og-infrastruktur/studieadministrative-systemer/til-uddannelsesinstitutioner/godkendte-studieadministrative-systemer
https://stil.dk/administration-og-infrastruktur/studieadministrative-systemer/til-uddannelsesinstitutioner/godkendte-studieadministrative-systemer
https://stil.dk/administration-og-infrastruktur/studieadministrative-systemer/til-uddannelsesinstitutioner/godkendte-studieadministrative-systemer
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Emne Beskrivelse 

Håndtering af æn-

dringer i CVR og 

MitID Erhverv  

Vær opmærksom på, at institutionen skal ajourføre oplysninger hos 

CVR ifm. den systemmæssige gennemførelse af fusionen og/eller 

spaltningen. 

For at sikre korrekt adgang til UVM’s løsninger, som anvender MitID 

Erhverv (fx SPS-administration, Lærepladsen.dk, Optagelse.dk) skal 

institutionens MitID-administrator sikre, at medarbejdere får tildelt 

de korrekte rettigheder.  

Desuden skal ministeriets tilskudsmodtager- og kreditoroplysninger 

opdateres af UVM. 

Orientering af eks-

terne parter 

Ved overgangen til et nyt studieadministrativt system ifm. den sy-

stemmæssige gennemførelse af en fusion og/eller spaltning skal in-

stitutionen være opmærksom på, at opgaver i tredjepartssystemer 

er færdiggjorte. Det kan fx være systemer til håndtering af brobyg-

ning, brugeradministration, HR, løn, LMS-systemer, skemaplanlæg-

ning, fraværsregistrering og lignende. Institutionen skal desuden 

sikre, at tredjepartssystemerne fortsat virker efter overgangen.  

Institutionen skal desuden være opmærksom på at orientere rele-

vante myndigheder, organisationer og samarbejdsskoler om om-

lægningen.  
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