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Indledning

Denne vejledning forklarer og uddyber reglerne i bekendtggrelse nr. 316 af 27. marts 2025 om studie-
og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser og er saledes teenkt som en hjzelp til ledelserne pa
institutioner med gymnasial uddannelse i forhold til dels udformning af de lokale studie- og
ordensregler, dels den praktiske administration heraf.

Formalet med studie- og ordensreglerne er at sikre et godt undervisningsmiljg pa institutionen og god
elevtrivsel.

Bekendtgarelse om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser tager udgangspunkt i tre

bestemmelser i lov om de gymnasiale uddannelser:

o §§42-43 om studie- og ordensregler.

e §44 om institutionernes adgang til at naegte en elev oprykning til naeste klassetrin, hvis det
vurderes, at eleven ikke har opndet et tilstreekkeligt udbytte af det hidtil gennemfarte
undervisningsforlgb.

Bekendtggrelsens §§ 1-4 vedrgrer rammerne for indholdet af de studie- og ordensregler, som
institutionen selv skal fastsaette.

Bekendtggrelsens §§ 5-7 omhandler reaktioner pa overtraedelser af studie- og ordensreglerne, og § 8
hvordan sagsbehandlingen af en afgarelse efter de lokale studie- og ordensregler skal finde sted.

Bekendtggrelsens §§ 9-11 omhandler fraveersregistrering og opfelgning herpa.

Bekendtggrelsens § 12 vedrgrer naegtelse af oprykning, som treeffes direkte efter bekendtgarelsen. Det
skyldes, at naegtelse af oprykning ikke udger en reaktion pd, at elevens adfeerd har veeret regelstridig
(dvs. ikke er en sanktion), men pa elevens udbytte af undervisningen. Derfor er det ikke hensigten, at
denne adgang skal reguleres naermere i de lokale studie- og ordensregler.

Bekendtgarelsens § 13 indeholder regler om klageadgang, bade i forhold til institutionens afgarelser
om sanktioner i henhold til de lokale studie- og ordensregler og om afgarelser om naegtelse af
oprykning.

Administration af netop disse regler er formentlig dér, hvor ledelserne mest tydeligt beskaeftiger sig
med elevernes retssikkerhed, og det er derfor meget vigtigt, at ledelserne er opmaerksomme pa
sagsbehandlingsgarantierne i forvaltningsretten, som ogsa geelder pa de gymnasiale uddannelser. |
denne vejledning er regler og principper fra forvaltningsretten sggt forklaret i relevant omfang. Saerligt
det almindelige forvaltningsretlige proportionalitetsprincip skal fremhaeves her, da det er en meget
vaesentlig retningslinje, nar der er tale om sanktioner — dvs,, at ivaerksaettelse af en eventuel sanktion
skal veaere rimelig og relevant i den konkrete situation, og at der ikke bar veelges en mere indgribende
sanktion, end hvad der er ngdvendigt i den konkrete situation.

| sager, hvor elever har overtradt institutionens studie- og ordensregler, og hvor der kan veere et
bagteeppe af konflikter mellem elever indbyrdes eller mellem eleven og ansatte pa institutionen, vil der
ofte vaere betydelige falelser pa spil hos de involverede parter. Her er det meget vigtigt, at ledelsen

formar at holde en professionel distance og handtere sagsbehandlingen efter reglerne.
INDLEDNING
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1 Introduktion af bekendtgorelsens
generelle rammer

Dette afsnit behandler primcert reglerne i bekendtgerelsens § 1, § 2, stk. 3-4, § 4, stk. 2, 0g § 6, stk. 2.

1.1 Studie- og ordensreglernes formal (§ 1, stk. 1)

Bekendtggrelsen skal sikre, at hver institution udarbejder lokale studie- og ordensregler. Bade
indholdet af de lokale studie- og ordensregler pa institutionen og den konkrete forvaltning af dem skal
ligge inden for de rammer, som bekendtggrelsen fastsaetter. Bekendtgarelsens regler giver en betydelig
decentral beslutningskompetence, hvor institutionens ledelse beslutter, hvilke naermere regler der skal
indga i de lokale studie- og ordensregler, sa de er afstemt efter de lokale forhold og afspejler lokale
behov og prioriteringer. | bilaget til denne vejledning findes en oversigt over, hvilke regler i
bekendtggrelsen der gaelder umiddelbart for henholdsvis elever og institutionens ledelse, og hvilke
forhold der forudsaetter neermere udmgntning i de lokale studie- og ordensregler.

Det er vaesentligt, at institutionernes ledelse er opmaerksom pa muligheden for at revidere og
praecisere de lokale studie- og ordensregler over tid ud fra indhastede erfaringer, og hvis nye behov
opstar. Det vil veere naturligt, at de lokale studie- og ordensregler evalueres hvert eller hvert andet ar og
draftes med bestyrelse og elevrad med henblik pa at afdaekke behov for revision.

De lokale studie- og ordensregler skal medvirke til at opfylde formalet med institutionens gymnasiale
uddannelsestilbud og bidrage til et godt undervisningsmiljg og god trivsel for eleverne og de ansatte.
Studie- og ordensregler gzelder for hele elevens virke pa uddannelsen, herunder ogsa for elevernes
adfaerd som eksaminander i de officielle praver pa uddannelserne.

Et godt undervisningsmiljz er i sdvel elevernes som de ansattes interesse, og de adfeerdsnormer, som
geelder for eleverne i medfer af bekendtgarelsen og studie- og ordensreglerne, angar ogsa deres
relationer til de ansatte. Institutionerne er i forhold til sikring af et godt undervisningsmiljg tillige
omfattet af lov om elevers og studerendes undervisningsmilja'.

De lokale studie- og ordensregler skal udformes, sa eleverne ikke er i tvivl om institutionens normer for
almindelig orden og samvaer, om hvilke krav der stilles til elevernes aktive deltagelse i undervisningen,
og om hvilke sanktioner ledelsen kan ivaerksaette, hvis eleverne ikke falger institutionens studie- og
ordensregler.

1.2 Studie- og ordensreglernes genstandsomrade

1.2.1 Institutioner med forskellige uddannelsesaktiviteter
Institutioner, der udbyder uddannelse omfattet af lov om de gymnasiale uddannelser, er forpligtede til
at fastseette lokale studie- og ordensregler for denne uddannelsesaktivitet (§ 1, stk. 1). Der findes
saerskilte bestemmelser om orden og samveer m.v. i lovgivning om andre uddannelsesaktiviteter, som
udbydes af institutioner med gymnasial uddannelse, fx almen voksenuddannelse og
erhvervsuddannelse, og derfor kan der vaere behov for, at institutionen i sine lokale studie- og
ordensregler sondrer mellem, hvilke regler der geelder for hvem. Da eux-forlgb, selvom der indgar en
reekke gymnasiale fag, er erhvervsuddannelse, vil elever pa disse forlgb veere omfattet af institutionens
studie- og ordensregler for erhvervsuddannelse.

! Lovbekendtggrelse nr. 316 af 5. maj 2017, som eendret bl.a. lov nr. 1664 af 30. december 2024.
INTRODUKTION AF BEKENDTG@RELSENS GENERELLE RAMMER
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Uddannelsen til International Baccalaureate (IB) er en international uddannelse pa gymnasialt niveau,
der ikke er omfattet af lov om de gymnasiale uddannelser og dermed heller ikke af bekendtgarelse om
studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser (herunder ikke af § 13 om klageadgang til
styrelsen).

1.2.2  Institutioner med kostafdelinger
Nogle gymnasiale institutioner driver sdkaldte kostafdelinger, hvor elever har mulighed for at bo pa
institutionen. § 1, stk. 3, fastsaetter, at institutionens studie- og ordensregler alene omfatter en
eventuel kostafdeling, i den udstraekning der er tale om forhold, som ellers ville veere omfattet af
studie- og ordensreglerne. Det betyder, at kostelevers (eller for den sags skyld andre elevers) adfzerd,
der foregar pa kostafdelingen, er omfattet af studie- og ordensreglerne i det samme omfang, som
studie- og ordensreglerne i gvrigt vil kunne finde anvendelse pa forhold uden for institutionen, jf.
herved bl.a. bekendtggrelsens § 4, stk. 2, om institutionernes mulighed for at fastsaette deres
ordensregler, sa de ogséd omfatter elevernes adfzerd uden for institutionerne, herunder i deres fritid?.
Hvis adfeerden strider imod studie- og ordensreglerne, kan eleven altsa i disse situationer sanktioneres
efter reglerne heri.

Institutionen kan herudover veelge at fastsaette seerskilte ordensregler, der alene gaelder for elever, der
bor pad kostafdelingen, og som angér deres adfaerd i egenskab af at veere kostelev (kostordensregler).
Sadanne kostordensregler er imidlertid ikke omfattet af bekendtgarelsen, men har i stedet hjemmel i
sakaldt almindelige anstaltsbetragtninger®. Det betyder bl.a., at kostordensregler kan indeholde andre
former for sanktioner end dem, der er opregnet i bekendtggrelsens § 5, stk. 2, og § 6, stk. 1, (herunder
fx at eleven bortvises fra kostafdelingen — dvs. far opsagt sin kostplads pa skolen, men kan fortseette
som elev pa selve uddannelsen). Det betyder ogsa, at klagereglen i bekendtggrelsens § 13 (og
klagebestemmelsen i lovens § 72) ikke geelder for en kostelev, som institutionen i medfer af saerskilte
kostordensregler ivaerksaetter en seerlig sanktion over for, der adskiller sig fra sanktionerne i studie- og
ordensreglerne. En kostelev vil derfor i almindelighed ikke kunne paklage en sadan afggrelse truffet
efter saerskilte kostordensregler til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet*.

1.2.3  Elevadfaerd uden for institutionen, herunder i elevernes fritid
Som udgangspunkt geelder de lokale studie- og ordensregler for elevernes adfeerd pa selve
institutionen, herunder dog ogsa pa ekskursioner m.v., hvor undervisningsaktiviteter foregar uden for
institutionens omrade. Hvis institutionens ledelse herudover gnsker, at institutionens ordensregler ogsa
skal omfatte elevernes adfserd uden for institutionen, herunder i deres fritid, skal det fastsaettes
udtrykkeligt i ordensreglerne, jf. § 4, stk. 2, og § 6, stk. 2. Sddan adfeerd vil dog kun kunne veere
omfattet af ordensreglerne, i det omfang den har haft direkte indflydelse pa undervisningsmiljget,
herunder ordenen og samveeret pa institutionen.

Det er ikke mindst udbredelsen af de sociale medier, hvor eleverne ofte interagerer pa en made, der i
hgj grad er uafhaengig af tid og sted, der kan begrunde, at en institution veelger at fastsaette regler om,
at studie- og ordensreglernes anvendelsesomrade ogsa omfatter fritiden.

Hvis der i de lokale studie- og ordensregler er fastsat en udtrykkelig regel om, at ordensreglerne ogsa
kan omfatte elevernes adfaerd uden for institutionen, herunder i deres fritid, vil det indebeere, at
institutionen ogsa kan anvende studie- og ordensreglernes sanktioner, nar ordensreglerne tilsidesaettes
uden

2 Se vejledningens afsnit 1.2.3

3 Inden for laeren om det offentligretlige legalitetsprincip antages det, at ledelsen af en oprettet offentlig institution ("anstalt”) uden szerlig hjiemmel
kan traeffe bestemmelse vedrgrende "klienternes” forhold af hensyn til institutionens drift, herunder til sikring af ro og orden.
4 Kostelever pa Sora Akademis Skole vil dog kunne indgive en s&dan klage i medfgr af det almindelige under-/overordnelsesforhold mellem
statsinstitutionen Sorg Akademis Skole og b@rne- og undervisningsministeren.
INTRODUKTION AF BEKENDTG@RELSENS GENERELLE RAMMER
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for institutionen, herunder i fritiden. Det betyder fx, at en elev, der deler en lyd- eller billedoptagelse
med et indhold, der kan kraenke blufserdigheden eller en klassekammerats personlige integritet, kan
medes af sanktioner, uanset hvornar delingen ngjagtig er sket.

Men det betyder ogs3, at institutionens ledelse kan gribe ind over for anden adfeerd uden for
institutionen, der pavirker undervisningsmilj@et, fx sakaldte "puttemiddage”. Nar institutionens ledelse
vurderer den konkrete adfzerd, skal den se pa, hvordan den influerer pa undervisningsmiljget, herunder
ordenen og samveeret pa institutionen. Ledelsen bar saledes bade se pa den effekt, som adfeerden har
pa de deltagende elever, men ogsa pa de elever, som adfaerden ekskluderer. Det fritager saledes ikke
negdvendigvis ledelsen fra at reagere, at de deltagende 1.g'ere konkret giver udtryk for, at de ikke selv
opfatter adfeerden for greenseoverskridende.

Det grundlaeggende krav om, at adfeerd i fritiden kun kan veere omfattet af ordensreglerne, hvis den
har haft direkte indflydelse pa undervisningsmiljget, herunder ordenen og samvaeret pa institutionen,
ngdvendigger, at der i saerlig grad er opmaerksomhed om princippet i § 8, nr. 2, — dvs. pa, at en
eventuel sanktion skal veere rimelig og relevant — nar institutionens ledelse beslutter, hvordan der skal
reageres pa den givne adfeerd.

Eksempel pd studie- og ordensregler om elevernes fritid

Hvis institutionen gnsker, at de lokale studie- ordensregler ogsa geelder uden for institutionens
omrade, skal det eksplicit indfgjes i studie- og ordensreglerne. Det kan fx indfgjes i de lokale
studie- og ordensregler, at studie- og ordensreglerne gaelder i forbindelse med
undervisningstiden, hvad enten denne foregar pa institutionen eller pa ekskursioner. Samtidig kan
det tilfgjes, at de kan bringes i anvendelse i situationer uden for undervisningstiden, nar de
involverede elever indgar i sammenhange, der kan identificere dem med institutionen, eller nar
deres adfeerd skannes at have betydning for forhold pa institutionen — fx elevernes trivsel.

Studie- og ordensreglernes personkreds (8§ 1, stk. 2)

Studie- og ordensreglerne gzelder for eleverne (§ 1, stk. 2, 1. pkt.). Det betyder, at de adfaerdsnormer,
som eksplicit fastsaettes med de lokale studie- og ordensregler, eller som efter § 2, stk. 3-4, ma anses
for implicitte, forpligter eleverne. Det er ogsad dem, der ved tilsidesaettelse af normerne kan
sanktioneres med de sanktionsformer, der fastsaettes i reglerne. Studie- og ordensreglerne gaelder
omvendt ikke for institutionens ansatte, men uafthaengigt af studie- og ordensreglerne eksisterer der
naturligvis ogsa en lang raekke adfaerdsnormer for institutionens ansatte, der kan vaere implicitte,
fremga af lovgivningen eller vaere kommunikeret i andre sammenhaenge end studie- og ordensreglerne
— fx et forbud mod at kreenke og mobbe elever eller kolleger. Handhaevelsen af sddanne normer
pahviler institutionens ledelse i sin egenskab af arbejdsgiver inden for rammerne af den almindelige
ledelsesret.

§ 1, stk. 2, 2. pkt., naevner nogle seerlige persongrupper, der formelt set ikke er "elever” pa
institutionen, fordi de ikke er i gang med et sammenhaengende uddannelsesforlgb (de trearige
uddannelser til studentereksamen (htx, hhx eller stx) eller de todrige uddannelser til hf-eksamen eller
almen studentereksamen), men alligevel — i et eller andet omfang — modtager undervisning eller i gvrigt
har deres gang pa institutionen, fordi de modtager undervisning eller evt. blot vil skulle afleegge prave.
Det drejer sig om kursister pa forskellige typer af enkeltfag samt selvstuderende.

Det er fastsat, at studie- og ordensreglerne ogsa geelder for disse persongrupper, men da
bekendtgarelsen navnlig er formuleret med fokus pa elever i sammenhaengende forlgb, er det for en
god ordens skyld anfart, at det er med de fravigelser, der er begrundet i de pageeldendes seerlige
forhold. Fx gaelder, at sanktionen henvisning til at afleegge prave i et eller flere fag (§ 6, stk. 1, nr. 5)
ikke kan anvendes over for enkeltfagskursister, og at eksempelvis studieregler og regler om
fraveersregistrering ikke geelder for selvstuderende.

INTRODUKTION AF BEKENDTG@RELSENS GENERELLE RAMMER
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Hvis institutionen @nsker, at der skal gaelde noget szerligt for de naevnte persongrupper, kan den vaelge
at fastseette det udtrykkeligt i studie- og ordensreglerne. Selv uden saddanne seerlige angivelser vil det
dog i den konkrete forvaltning veere muligt at nuancere anvendelsen af reglerne over for disse grupper.
Dog ber en sadan nuancering ikke indebaere en "hardere” behandling af enkeltfagskursister og/eller
selvstuderende, uden at disse persongrupper har haft mulighed for at udleese eventuelt szerligt
fastsatte pligter, adfserdsnormer eller lignende, der kun geelder for dem, af reglerne.

| forhold til enkeltfagskursister er der grund til at sondre i forhold til forstaelsen af, hvad der ligger i

sanktionen "bortvisning (udskrivning) fra uddannelsen”, jf. § 6, stk. 1, nr. 8>

e | forhold til overtraedelser af ordensreglerne er det relevant at anskue kursistens forskellige
undervisningsforlgb pa institutionen som et samlet hele. Bortvises en kursist saledes pa baggrund
af sddanne overtraedelser, er det saledes fra alle igangveerende enkeltfag. Ordet "uddannelsen” i
nr. 8 skal altsa her laeses som “institutionen”.

e | forhold til overtreedelser af studiereglerne er det omvendt mere relevant at fokusere pa det
enkelte undervisningsforlgb pa institutionen. Bortvises en kursist séledes f.eks. pa baggrund af
for hgjt fraveer pa et givet enkeltfag, er det saledes fra netop dét enkeltfag, som fraveeret konkret
angar. Ordet "uddannelsen” i nr. 8 skal altsa her laeses som “enkeltfaget”.

e Netop dén type af overtraedelser af studiereglerne, som angéar snyd og anden uretmaessig adfzerd,
jf. herved § 3, nr. 1, litra e, bgr dog i kraft af sin karakter sidestilles med overtreedelser af
ordensreglerne, jf. farste bullit, idet de i lighed med disse ikke farst og fremmest gar ud over eleven
selv.

1.4  Studie- og ordensreglernes tilblivelse og offentliggarelse (§ 1, stk.
4-5)
§ 1, stk. 4, indeholder de grundleeggende krav til tilblivelsen m.v. af studie- og ordensreglerne, hvoraf
det fremgar, at de skal fastsaettes efter hgring af elevradet og et eventuelt paedagogisk rdd og pa

baggrund af mindst én behandling pa et made i institutionens bestyrelse, og at de herefter skal
offentliggares pa institutionens hjemmeside pa en made, s de er let tilgeengelige.

Med § 1, stk. 5, er der fastsat en pligt til at informere eleverne om studie- og ordensreglerne, sa alle
elever lgbende under deres uddannelsesforlgb er informeret om reglerne, herunder eventuelle
andringer heri, pd en méade, som i forhold til de lokale forhold bedst bidrager til, at eleverne er
opmaerksomme pa vigtigheden af, at de overholder reglerne. Det vil som udgangspunkt ikke vaere
tilstraekkeligt at ngjes med at informere eleverne ved starten af et flerarigt uddannelsesforlgb og sé ikke
siden ggre yderligere. Det vil vaere naturligt, hvis institutionen ogsa overvejer, hvordan den kan
orientere foreeldre til elever, der er undergivet foreeldremyndighed, om studie- og ordensreglerne,
séledes at ogsa de kan medvirke til, at eleverne overholder reglerne.

1.5 Studie- og ordensreglerne star ikke alene (§ 2, stk. 3-4)
Studie- og ordensreglerne er som naevnt dér, hvor institutionen kan definere, hvilke normer for
almindelig orden og samvaer som geelder pd institutionen, og hvilke krav der stilles til elevernes aktive
deltagelse i undervisningen. Det er afggrende, at institutionen er omhyggelig med beskrivelsen heraf,
sé& den har sikker grund under fadderne, nar den efterfalgende via hdndhaevelsen af reglerne skal sikre,
at dens gymnasiale uddannelsestilbud opfylder deres formal, og at der bliver et godt
undervisningsmiljg og god trivsel for eleverne.

> Se vejledningens afsnit 5.10.
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Eksempler pa studie- og ordensregler for undervisningen

Det er oplagt, at institutionen i studie- og ordensreglerne uddyber de forventninger og krav, der er til
elevernes deltagelse i undervisningen. Det kan fx vaere krav om, at de pa alle skoledage skal veere til
radighed for undervisning i et bestemt tidsrum, at de skal sta til radighed for undervisning pa andre
tidspunkter, hvis den er varslet i ordentlig tid, og at der er pligt til at mgde op til undervisningen,
herunder til feellestimer m.m.

Det kan ogsa indeholde retningslinjer ang. krav til aktivitet i timerne (kan der f.eks. registreres
fraveer ved manglende aktiv deltagelse trods fremmgde (“mentalt fraveer”)) og aflevering af
skriftligt arbejde.

1.5.1  Almindeligt geeldende normer
Ikke desto mindre gaelder det med § 2, stk. 3-4, at der selv i fraveer af eksplicit fastsatte adfeerdsnormer
i de konkrete, lokale studie- og ordensregler findes en kerne af adfserdsnormer, som utvivisomt skal
overholdes af eleverne.

Uanset det konkrete indhold af institutionens studie- og ordensregler fremgar det saledes af § 2, stk. 3,
at eleverne som minimum skal opfylde de forpligtelser, som de efter loven og regler, som er fastsat i
medfer af loven, er underlagt i relation til deres uddannelse, herunder mgdepligten og pligten til aktiv
deltagelse i undervisningen.

Eksempler pd generelle adferdsnormer, der ikke eksplicit fremgdr af studie- og ordensreglerne

Et eksempel herpa kunne vaere pligterne for en elev i en tredrig uddannelse til studentereksamen,
der ved afslutningen af grundforlgbet skal foretage et valg af studieretning og pa bestemte tids-
punkter i uddannelsesforlgbet skal foretage valg af valgfag.

Et andet eksempel er, at der, uanset om en institution i de lokale studie- og ordensregler har
konkretiseret de neermere forpligtelser, der faglger af mgdepligten og pligten til aktiv deltagelse i
undervisningen pa institutionen, i bekendtgerelsens § 3, nr. 1, findes en kerne af forpligtelser, der
utvivisomt er omfattet af disse overordnede pligter, og som derfor utvivisomt skal overholdes af
eleverne, nemlig at eleverne skal made frem til undervisning med fysisk tilstedeveerelse, deltage i
virtuel undervisning, afleegge interne prever, der afholdes af institutionen, afholde sig fra selv at
snyde eller at hjeelpe andre med at snyde osv.

Det er vigtigt at understrege, at jo mere en konkret adfeerdsnorm, som man gnsker at handhaeve pa
institutionen, herunder at kunne sanktionere overtraedelsen af, afviger fra en sadan kerne af normer, jo
mere vil der veere behov for, at den udtrykkeligt skrives ind i reglerne — simpelthen for, at institutionen
kan undga hjemmelsproblemer, som kan blive aktualiseret i forbindelse med en elevs klage til Styrelsen
for Undervisning og Kvalitet.

Af § 2, stk. 4, fremgar det, at det uanset det konkrete indhold af institutionens studie- og ordensregler
geelder, at eleverne som minimum skal overholde almene normer for god orden og godt samvaer for
elever pa en uddannelsesinstitution, hvor der er respektfulde relationer mellem eleverne indbyrdes og
mellem eleverne og institutionens bestyrelsesmedlemmer, ledere, lzerere og andre ansatte.

Eksempler herpa kunne vaere, at man ikke ma udvise truende eller voldelig adfaerd over for andre
individer, at man ikke ma udgve haerveerk pa institutionens faciliteter, og at man ikke ma kreenke og
mobbe.

Det er ikke en betingelse for, at institutionens ledelse kan iveerksaette sanktioner som falge af
overtreedelse af studie- og ordensreglerne i form af haerveerk og vold, at der er eller vil blive rejst tiltale
mod den pageaeldende®. Det samme geelder andre overtraedelser af straffeloven, overtraedelser af

6se vejledningens afsnit 6.6
INTRODUKTION AF BEKENDTG@RELSENS GENERELLE RAMMER
11



1.5.2

feerdselsloven, politivedteegten m.v.

Rektoranvisninger

Det eri § 2, stk. 4, endvidere fastsat, at studie- og ordensreglerne uanset deres naermere indhold
omfatter en pligt for eleverne til umiddelbart og loyalt at efterfglge de konkrete anvisninger, som
institutionen giver dem for at opretholde eller genoprette god orden pa institutionen, uanset om disse
gives mundtligt eller skriftligt. Reglen skal sikre, at institutionens ledelse eller andre ansatte, som er
bemyndiget hertil, ikke er afskaret fra at give anvisninger til eleverne, der supplerer de eksplicit fastsatte
ordensregler, nar det er sagligt og et relevant middel til at sikre ro og orden pa institutionen.

Nar en elev har faet sddanne anvisninger, forpligter de altsa eleven pa helt tilsvarende vis, som hvis den
pageeldende adfaerdsnorm stod skrevet i studie- og ordensreglerne, og overtraedelsen af den kan
sanktioneres i henhold til studie- og ordensreglerne. Et eksempel pa en sddan anvisning kunne veere,
hvis institutionens ledelse er bekendt med, at en ny elev tidligere har veeret involveret i en alvorlig
konflikt, evt. af voldelig karakter, med en elev pa institutionen, og lederen sa fastsaetter, at de skal
holde sig fra hinanden i deres almindelige omgang pa institutionen. Det kan ligeledes veere, at
institutionens ledelse af ordensmaessige hensyn i en konkret situation beder eleverne om at holde sig
fra eller forlade et bestemt omrade pd institutionen, eller at en elev, der er meget beruset ved en
skolefest, beordres hjem fra festen.

INTRODUKTION AF BEKENDTG@RELSENS GENERELLE RAMMER
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2.1

Sammenhang mellem forseelser ved
prover og i undervisningen — med sarligt
fokus pa snyd

Dette afsnit behandler primeert reglerne i bekendtgerelsens § 1, stk. 1,82, stk. 2, § 3, nr. 1, $ 5, stk. 1 og 2,
0g § 6, stk. 1.

Det fremgar af bekendtggrelsen, at studie- og ordensreglerne ogsa geaelder for de tilhgrende praver, jf.
§ 1, stk. 1, dvs. for officielle praver, der er medtzellende i eksamenen. Dette betyder bl.a., at
institutionens almindelige studie- og ordensregler ogsa omfatter eksaminander.

Hvis det udtrykkeligt er fastsat i de lokale studie- og ordensregler, kan ogsa overtraedelser af saerlige
adfaerdsnormer i forbindelse med en prave sanktioneres efter studie- og ordensreglerne. Overtreedelser
vil derudover kunne sanktioneres efter relevante bestemmelser i prevebekendtgarelsen, jf. afsnit 2.2.

Af bekendtggrelsens § 2, stk. 2, fremgar det, at den enkelte institution skal fastseette sine studie- og
ordensregler, sa de danner grundlag for en malrettet indsats for at imgdega snyd og lignende,
herunder med skriftligt arbejde og ved praverne. Snyd er séledes defineret som et szerligt
indsatsomrade, bade hvad angér skriftlige afleveringer og interne prgver i den almindelige
undervisning, og hvad angar de officielle praver.

Efter § 3, nr. 1, litra e, i bekendtggrelsen gaelder en almindelig norm om, at eleverne “skal undlade
snyd og lignende uretmaessig adfeerd, som kan forhindre eller modvirke, at de selv eller andre elever
fuldfarer deres uddannelse, herunder ved at afleegge de ngdvendige praver, i overensstemmelse med
uddannelsesformdlene”. Det falger heraf, at ogsd medvirken og tilskyndelse til andres snyd i
forbindelse med praver og i undervisningen strider imod studiereglerne og derfor kan sanktioneres
efter disse.

Snyd i forbindelse med undervisningen

| gymnasial uddannelse er det et centralt fagligt mal at opna studieforberedende skrivekompetencer,
og i en lang raekke fag tildeles der fordybelsestid til elevernes selvstaendige skriftlige arbejde. Elevernes
skriftlige afleveringer bedemmes som led i den Igbende interne (dvs. formative) evaluering. Her giver
laereren nogle gange, men ikke altid, eleven en karakter for praestationen.

En opgavebesvarelse, som vurderes at veere udtryk for snyd, fordi den ikke er elevens egen og
selvsteendige besvarelse, kan i realiteten ikke anses for en praestation, da den ikke siger noget
fornuftigt om elevens feerdigheder og kompetencer. Der er derfor ikke noget grundlag for at tildele
eleven en karakter for besvarelsen.

Aflevering af en sddan besvarelse udger en overtraedelse af pligterne i § 3, nr. 1, litra c-e, (om skriftligt
fraveer/snyd) i bekendtggrelse om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser.
Institutionen kan altsa gribe ind med de reaktionsmuligheder, som bekendtggrelsen og de lokale
studie- og ordensregler hjemler, men den kan i tilgift hertil insistere pa, at eleven (hvis det findes
praktisk og hensigtsmaessigt) foretager en ny — nu egen og selvsteendig — opgavebesvarelse.

SAMMENH/ANG MELLEM FORSEELSER VED PR@VER OG | UNDERVISNINGEN — MED S/ZRLIGT FOKUS PA SNYD
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2.2

2.2.1

Eksempel pa studie- og ordensregler for at imedegd snyd og plagiat

Det er en god idé at veere eksplicit om, hvad institutionen forstar ved snyd og plagiat, og hvordan
institutionen handterer eksempler herpa. Der kan fx sta, at det er vigtigt, at eleven afleverer et selv-
steendigt stykke arbejde, men at det ogsa er i orden at arbejde sammen om opgaver. Der kan ogsa
veere sammenhange, hvor det er helt oplagt at aflevere et fzelles produkt, fx ved gruppeafleveringer.

| de tredrige gymnasiale uddannelser skal der aflaegges et antal interne og ikke-medtaellende praver (fx
termins- og arspraver), der skal give eleverne pragvetraening, jf. § 28, stk. 4, i lov om de gymnasiale
uddannelser. Sddanne interne praver anses ikke som officielle praver, og i tilfeelde af snyd vil eleverne
— i lighed med snyd med skriftlige afleveringer i forbindelse med undervisningen — alene kunne blive
medt af reaktionsmulighederne efter bekendtgerelse om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale
uddannelser og de lokale studie- og ordensregler.

For en god ordens skyld skal det naevnes, at hvis leereren finder, at det kun er helt afgreensede dele af
en opgavebesvarelse som led i undervisningen, der er behaeftet med snyd, sa er leereren naturligvis ikke
afskaret fra saerskilt at bedemme de gvrige dele, som vurderes at veere elevens egne og selvstaendige
besvarelse. | den forbindelse kan laereren selvsagt ogsa give en karakter, hvis det findes
hensigtsmaessigt — og karakteren kan naturligvis vaere -3 (minus tre), hvis disse dele af besvarelsen
isoleret set anses som en "helt uacceptabel praestation”, jf. bekendtgerelse om karakterskala og
anden bedemmelse’.

Det ma i en sadan situation forudsaettes, at institutionen er meget tydelig i sin kommunikation til
eleven om, at den karakteriserer bestemte dele af besvarelsen som snyd — herunder om
konsekvenserne heraf — og andre dele som ikke-snyd — herunder om, at disse er underkastet en helt
almindelig bedgmmelse som led i den interne evaluering.

Snyd m.v. ved de officielle praver

Hvad angar officielle praver, er det — i modsaetning til opgavebesvarelser som led i undervisningen —
aldrig muligt at karakterisere én og samme pravebesvarelse som dels snyd, dels ikke-snyd. Dvs. enten
anses en formodning om snyd for bekraeftet, og prevebesvarelsen skal derfor ikke bedemmes. Eller
snydeformodningen anses ikke for bekraeftet, og besvarelsen skal derfor bedemmes.

Spargsmalet om sanktionering af snyd m.v. ved praver i medfer af prave- og eksamensreglerne er
behandlet p& ministeriets hjemmeside®.

Eksaminander, der under praveforlgbet overtreeder andre lokale eller centralt fastsatte preve- og
eksamensregler eller institutionens studie- og ordensregler, kan efter § 37, stk. 2, i bekendtggrelse
om gymnasiale prover, praver i de almene voksenuddannelser m.v. (den almene
prevebekendtgerelse)® sanktioneres ved bortvisning fra preven.

Samspil med studie- og ordensreglerne

For eksaminander, som snyder eller i gvrigt overtraeder prave- og eksamensreglerne i forbindelse med
de officielle praver, skal institutionen som det fgrste tage stilling til spgrgsmalet om sanktionering efter
den almene pravebekendtggrelse. Som det fremgar ovenfor, kan det veere relevant at overveje, om der
— ud over sanktionen efter pravebekendtggrelsen — bar reageres over for overtraedelsen efter studie-
og ordensreglerne fx i form af en skriftlig advarsel.

7 Bekendtgarelse nr. 262 af 20. marts 2007.
8 https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/afholdelse-af-proever/vejledning-om-digitale-hjaelpemidler-og-

snyd/sanktioner/sanktioner-efter-eksamensbekendtgoerelserne

2 Bekendtggrelse nr. 3 af 5. januar 2026.
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Hvis en elev saledes har snydt ved en prave, vil elevens efterfalgende snyd i undervisningen, fx ved en
arsprove eller ved plagiat i en skriftlig aflevering, kunne betragtes som et gentagelsestilfaelde.

Pa tilsvarende made kan andre typer af overtraedelser af pregve- og eksamensregler, fx vedrgrende
ordensmaessige forhold ved praver, medfare, at efterfglgende tilsidesaettelse af ordensreglerne kan
betragtes som et gentagelsestilfaelde.

Mulige sanktioner ved snyd ved de officielle praver eller i

undervisningen

Den enkelte institution skal i hvert enkelt tilfaelde af en overtreedelse af reglerne foretage en individuel
vurdering af den konkrete overtraedelse. Pa baggrund af et skan skal institutionen herefter fastsaette en
passende sanktion i det enkelte tilfaelde, herunder under iagttagelse af princippet i § 8, nr. 2, hvorefter
sanktionen skal vaere rimelig og relevant i forhold til den konkrete overtraedelse.

Oversigten nedenfor giver et overblik over de sanktioner, som det umiddelbart kan vaere relevant for en
institution at anvende over for elever, der snyder.

Sanktioner for elever, der snyder ved praver og i undervisningen:

Prove- og eksamensregler Studie- og ordensregler
(hvis snyd sker i preveforlgb)

Farste tilfeelde | Bortvisning eller karakteren -3 | Paedagogisk tilrettevisning eller skriftlig advarsel. En

af snyd advarsel bortfalder normalt ikke ved skoledrets udgang.
Efterfelgende Bortvisning eller karakteren -3 | Under hensyn til proportionalitetsprincippet kan der gives
tilfeelde af en (ny) advarsel eller iveerkseettes en af sanktionerne i
snyd § 6, stk. 1, i bekendtggrelse om studie- og ordensregler.

Falgende sanktioner vil formentlig vaere saerligt relevante:

e Midlertidig udelukkelse fra undervisningen i
indtil 10 skoledage.

e Afleeggelse af prave i et fag, hvor der flere
gange er snydt, hvis faget kan afsluttes med
preve pa det pdgeeldende klassetrin i det
pageeldende ar (er relevant, hvis der er snydt i
undervisningen).

e Fortabelse af retten til at blive indstillet til prave
i det fag, hvor der er snydt (er relevant, hvis der
er snydt i undervisningen).

e Overflytning til en anden institution eller
afdeling.

e  Bortvisning fra uddannelsen ved seerligt grove
eller gentagne tilfaelde.
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3 Studieregler

Dette afsnit behandler primeert reglerne i bekendtgarelsens § 2, stk. 1, nr. 1, og stk. 3, og § 3.

En del af studie- og ordensreglerne udgeres af studiereglerne, som bestar af institutionens naermere
regler om elevernes studiemaessige forhold i relation til deres uddannelse, herunder madepligten,
pligten til aktiv deltagelse i undervisningen og regler om og procedurer for institutionens indgriben
over for elevers fraveer og forssmmelser, jf. § 2, stk. 1, nr. 11°.

Studiereglerne knytter an til § 42, stk. 1, i lov om de gymnasiale uddannelser, hvorefter det geelder,
at elever har madepligt og pligt til at deltage aktivt i undervisningen, og § 43. Bekendtgarelsen
understreger med § 2, stk. 3, at magdepligten og pligten til aktiv deltagelse i undervisningen geelder
under alle omstaendigheder og saledes ikke er betinget af, at institutionen skriver noget bestemt i sine
studieregler. Men institutionen har altsa mulighed for gennem sine studieregler at praecisere elevernes
forpligtelser i forhold til at passe deres uddannelse.

Rammerne om de lokale studieregler fremgar af § 3, der angiver en raekke forhold, som studiereglerne
fornuftigvis kan omfatte, men som ikke skal anses for udtemmende.

§ 3, nr. 1, omfatter eksempler pa forhold, der kan konkretiseres i de lokale studieregler, men er ogsa
udtryk for en kerne af forpligtelser, som utvivisomt skal overholdes af eleverne, jf. § 2, stk. 3.

Det kan pa den baggrund anbefales, at studiereglerne som minimum tydeligger, at madepligten og
pligten til aktiv deltagelse dels omfatter bdde undervisning med fysisk fremmgade, herunder som
ekskursioner m.v. uden for institutionen, virtuel undervisning og interne prgver og lignende (altsa
undervisningstid i lovens forstand), dels selvsteendigt arbejde (altsa fordybelsestid i lovens forstand),
tydeligger pligten til at aflevere skriftlige besvarelser rettidigt og tydeligger, at skriftlige besvarelser skal
veere elevernes egne og selvstaendige besvarelser (dog saledes, at der kan veere adgang til
gruppearbejde inden for rammer fastsat af underviserne)".

Efter § 3, nr. 2, litra a, skal studiereglerne konkretisere spgrgsmalet om betingelserne og procedurerne
for at fritage elever med permanente eller midlertidige funktionsnedsaettelser for dele af
undervisningen. Det vil typisk veere i forhold til faget idraet'?, men kan ogsa veere andre fag, navnlig
med en praktisk dimension.

§ 3, nr. 2, litra b, giver mulighed for, at institutionens ledelse kan lade eleven selv afholde udgiften, nar
den anmoder om en laegeerklzaring. Dette forudsaetter imidlertid, at studiereglerne udtrykkeligt
fastseetter dette.

Eksempel pa studieregler ang. fritagelse fra undervisning

Institutionen kan med fordel beskrive de szerlige regler for fritagelse fra undervisning, der geelder.
Det vil fx som udgangspunkt kreeve en skriftlig anmodning og en konkret vurdering at blive fritaget.
Det er ogsa vigtigt, at institutionen er eksplicit om, at det vil kraeve en lzegefaglig dokumentation, og

— hvis det er dét, institutionen gnsker — at eleven selv skal skaffe og betale for dokumentationen.

0 5e 0gsa vejledningens afsnit 7 om fraveersregistrering.
" Sei gvrigt vejledningens afsnit 1.5 med eksempler pa studie- og ordensregler for undervisningen.

12 https://uvm.dk/media/pkfhgrc3/190911-vejledning-om-fuldstaendig-eller-delvis-fritagelse-fra-idraet-juni-2018.pdf
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Nar studiereglerne, jf. § 2, stk. 1, nr. 1, fastsaetter regler om procedurer for indgriben over for elevers
fraveer og forsgmmelser, kan det vaere hensigtsmaessigt, at det beskrives, hvilke typiske stadier en
elevsag om forsgmmelser har, herunder omfattende en “sanktionsstige” for en elev, der pa trods af
paedagogiske tilrettevisninger ikke formar at nedbringe sit fraveer til et acceptabelt niveau. Som omtalt i
vejledningens afsnit 7 er det vigtigt, at eleverne gives en rimelig frist for at rette op pa et for hgjt
fraveer, ligesom institutionen — jf. vejledningens afsnit 7 — ikke i sanktionssager ma saette “sken under
regel”, men skal sgrge for at foretage en individuel vurdering i den enkelte sag med udgangspunkt i de
konkrete omstaendigheder.
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4 Ordensregler

Dette afsnit behandler primeert reglerne i bekendtgarelsens § 2, stk. 1, nr. 2, og stk. 4, og § 4.

En del af studie- og ordensreglerne udggres af ordensreglerne, som bestar af institutionens naermere
regler om orden og samveer i forbindelse med undervisningen, pa institutionen og uden for
institutionen, herunder i elevernes fritid, jf. § 4, stk. 2, og regler om procedurer for institutionens
handtering af elevers overtraedelse af disse regler, jf. § 2, stk. 1, nr. 2.

Ordensreglerne knytter an til § 43 i lov om de gymnasiale uddannelser. Bekendtggrelsen fastsaetter
med § 2, stk. 4, 1. pkt.,"3 at institutionens ordensregler uanset deres konkrete indhold endvidere
indebaerer, at eleverne som minimum skal overholde almene normer for god orden og godt samvaer
for elever pa en uddannelsesinstitution, hvor der er respektfulde relationer mellem eleverne indbyrdes
og mellem eleverne og institutionens bestyrelsesmedlemmer, ledere, lzerere og andre ansatte. Men
institutionen har altsd mulighed for gennem sine ordensregler at praecisere elevernes forpligtelser i
forhold til deres adfzerd.

Rammerne om de lokale ordensregler fremgar af § 4, der angiver en raekke forhold, som ordensreglerne
fornuftigvis kan omfatte, men som ikke skal anses for udtemmende.

Iseer hvad angar de i § 4, stk. 1, nr. 1, litra b, og nr. 2, litra b-c, e og g, angivne forhold, er der tale
om forhold, som relativt let kan indfortolkes i § 2, stk. 4, 1. pkt., selvom de ikke er eksplicit naevnt,
mens de i § 4, stk. 1, nr. 1, litra a og ¢, og nr. 2, litra a, d og f, angivne forhold i hgj grad kalder p4, at
det gennem formulering af lokale regler preeciseres, hvor graenserne for elevernes adfeerd gar set fra
institutionens side.

Hvad angar § 4, stk. 1, nr. 2, litra d, om alkohol og andre rusmidler, er der grund til at sondre mellem
henholdsvis alkohol, tobak m.v. og euforiserende stoffer.

41 Alkohol

| forhold til alkohol er der et skansrum for formulering af lokale regler pa den enkelte institution.
Opmaerksomheden henledes szrligt pa Sundhedsstyrelsens anbefalinger om alkohol, som kan findes
pa deres hjemmeside, og som kan danne grundlag for institutionens regler herfor.’ Institutionen kan
saerskilt lave regler om alkohol i forbindelse med fester, skolearrangementer, studieture og andre
aktiviteter, der ligger udover den almindelige undervisning.

4.2  Rygning m.v.
| forhold til tobak m.v. indeholder lov om ragfri miljger’> nogle overordnede bestemmelser, som
institutionens ledelse altid skal pase, bliver overholdt. Det gaelder for det farste efter den naevnte lovs §
7, stk. 1, bl.a,, at det pa institutioner med udbud af ungdomsuddannelser ikke er tilladt at ryge eller
anvende tobaksvarer (herunder snus), tobakssurrogater eller urtebaserede rygeprodukter pa
institutionens omrade. Dette forbud mod rygning m.v. geelder altsa pa institutionens omrade, uanset
om det fremgar eksplicit af studie- og ordensreglerne eller ej (medmindre der er tale om et
voksenuddannelsescenter, der alene udbyder hf-enkeltfag og evt. gymnasial supplering og herudover
anden, ikke-gymnasial, voksenundervisning). For det andet geelder det efter lovens § 7 b, stk. 1, at det
pa ungdomsuddannelser ikke er tilladt for elever at ryge eller anvende tobaksvarer, tobakssurrogater
eller urtebaserede rygeprodukter i skoletiden. Denne lovbestemmelse om sakaldt “ragfri skoletid”, hvor
forbuddet mod rygning m.v. i skoletiden ogsa finder anvendelse uden for institutionens omrade,
geelder altsa kun for elever pa de gymnasiale ungdomsuddannelser, men ikke for kursister pa hf-

3 se 0gsé vejledningens afsnit 1.5.
4 Anbefalinger om alkohol | Sundhedsstyrelsen

15 Bekendtggrelse nr. 1632 af 18. juni 2021 af lov om regfri miljger med senere aendringer.
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43

4.4

enkeltfag eller gymnasial supplering. | det tilgrundliggende lovforslag er det anfert, at “(s)koletiden
omfatter ud over undervisning ogsa skemalagte eller pa anden vis fastlagte aktiviteter som f.eks. ogsa
fiernundervisning, ekskursioner, brobygning, introduktionskurserne m.v." Hvis en elev fx har skoletid fra
8-14 pa en given skoledag med mgdepligt pa institutionen, omfatter den ragfri skoletid hele
tidsperioden, dvs. ogsa frikvarterer samt eventuelle fritimer i Igbet af skoledagen, hvor eleven forlader
institutionens matrikel.

Det fremgar af § 7 b, stk. 2, at lederen af en uddannelsesinstitution, der udbyder en
ungdomsuddannelse, pa uddannelsesstedet skal oplyse om forbuddet efter stk. 1 (re@gfri skoletid),
herunder om konsekvenser af overtraedelse heraf. Det vil veere naturligt, at denne
oplysningsforpligtelse opfyldes via studie- og ordensreglerne. Det kan altsa anbefales, at
institutionernes ledelse indskriver forbuddene fra lov om rggfri miljger i studie- og ordensreglerne,
uanset at de allerede geelder i medfer af loven.

Der er ikke i lov om raggfri miljger noget til hinder for, at det lokalt besluttes ogsa at indfare "regfri
skoletid” for kursister pa enkeltfag, selvom det ikke er ungdomsuddannelser, i det omfang det sker med
respekt af bekendtggrelsen. | den forbindelse skal det erindres, at adgangen til at fastseette lokale
ordensregler pa uddannelsesinstitutionerne er baret af et hensyn til undervisningsmiljget, herunder
ordenen og samvaeret pd institutionen. Indferelse via ordensreglerne af ragfri skoletid i et videre
omfang end, hvad der falger af lov om rggfri milj@er, kan i en vis udstraekning begrundes i dette
hensyn (at elever/kursister ikke eksponerer hinanden for rygning m.v.), men ragfri skoletid vil ikke
kunne hdndhaeves over for voksenuddannelseskursister i et omfang, der alene er béret af
sundhedsmaessige hensyn (at kursisten ikke udsaetter sig selv for rygning m.v.). Hvis en institution via
sine ordensregler derfor indfarer ragfri skoletid ogsa for kursister pé voksenundervisning, vil et konkret
tilfelde af fx rygning uden for institutionen kun kunne anses for omfattet af ordensreglerne, hvis
adfeerden har haft direkte indflydelse pa undervisningsmiljget, herunder ordenen og samveeret pa
institutionen. Rygning m.v. umiddelbart uden for institutionens matrikel kan opfattes som havende en
direkte indflydelse pa undervisningsmiljget, og det samme kan en kursists rygning m.v. for dbent
kamera, nar der modtages virtuel undervisning. Herudover vil der imidlertid veere en (relativt hurtig)
glidende overgang over til situationer, hvor det vil veere for vidtgdende at hdndhaeve forbuddet — f.eks.
hvis en kursist i skoletiden ryger langt vaek fra institutionen, uden at der er andre elever eller kursister
fra institutionen i naerheden. | alle tilfeelde skal der vaere opmaerksomhed pa proportionalitetsprincippet
— dvs. pa, at en eventuel sanktion skal veere rimelig og relevant — nar institutionens ledelse beslutter,
hvordan der skal reageres pa en given konkret adfeerd.

Euforiserende stoffer

| forhold til euforiserende stoffer gaelder det, at hvis et stof er omfattet af bekendtggrelse om
euforiserende stoffer, m& man som privat person ikke modtage eller besidde stoffet, medmindre man
har modtaget det som et leegemiddel udskrevet af en laege pa recept. Derfor hgrer euforiserende
stoffer naturligvis ikke hjemme pa en gymnasial uddannelsesinstitution, hvilket selv uden saerskilte
angivelser herom i studie- og ordensreglerne vil falge af § 2, stk. 4, 1. pkt. Alligevel kan det anbefales
eksplicit at indskrive regler i studie- og ordensreglerne om euforiserende stoffer, bl.a. for at preecisere,
at det regelstridige bade omfatter dét at indtage stoffer pa selve institutionen og dét at veere pavirket
af stoffer pa institutionen, uanset om selve indtagelsen er sket et andet sted, men ogsa i det hele taget
at medbringe stoffer pa institutionen, uanset begrundelsen herfor.

Test og kontrol

Det vil veere en betingelse for, at institutionen kan gennemfare test for alkohol eller andre rusmidler, at
der i studie- og ordensreglerne er indeholdt en regel herom. Brug af sddanne tests vil forudsaette en
konkret mistanke og ma ikke veere et led i en stikprgvekontrol. Endvidere vil det forudseette, at testen
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gennemfgres pa en veaerdig made over for eleven. Institutionen kan ikke tvinge en elev til at lade sig
teste mod sin vilje.

En elevs blotte afvisning af at lade sig teste for indtagelse af rusmidler kan ikke i sig selv begrunde, at
der pa grundlag af institutionens studie- og ordensregler ivaerksaettes sanktioner over for eleven. Dette
udelukker imidlertid ikke, at der over for en sadan elev allerede er eller gennem anden sagsoplysning
kan tilvejebringes et tilstraekkeligt grundlag for at iveerksaette en sanktion for brud pa studie- og
ordensreglerne.

45 Lyd- og billedoptagelser
Hvad angar § 4, stk. 1, nr. 2, litra e, om lyd- og billedoptagelser, kan ordensreglerne indeholde regler
om, hvad eleverne ma filme og optage pa institutionen, fx ved brug af mobiltelefoner, kameraer og
andet. Det geelder ogsa, selvom der er situationer, hvor det efter anden lovgivning vil veere lovligt at
optage en laerer i en undervisningssituation. Det er pa linje med, at institutionerne kan lave
retningslinjer om, at man ikke ma bruge sin mobil i undervisningen. | retningslinjerne kan der tages
stilling til, hvad der skal gaelde i forskellige konkrete situationer. Et eksempel kan veere, at institutionen
@nsker at acceptere, at eleverne kan optage deres egne vejledningssamtaler for at kunne huske dem
bedre. Her vil det eksempelvis vaere hensigtsmaessigt at tilpasse retningslinjen med en pligt for eleverne
til at skulle orientere sin leerer pad forhdnd om, at samtalen optages. Det vil i den sammenhaeng veere
vigtigt at ggre det klart, at der er forskel pd, om optagelsen kun skal bruges til et personligt formal, af
den der deltog i samtalen, eller om optagelsen videregives eller offentliggeres. Informationen bar
fremga af institutionens studie- og ordensregler for derved at gare elever og leerere bekendt med
reglen.'®

For en god ordens skyld skal det naevnes, at der — modsat tidligere — ikke ma foretages lyd- og
billedoptagelse under en prave, jf. § 19, stk. 4, i den almene prevebekendtgerelse?”.

4.6 Religion
Hvad angar § 4, stk. 1, nr. 2, litra f, om religigs forkyndelse, gudsdyrkelse og lignende, er institutionen
ikke er forpligtet til at stille f.eks. bederum til radighed for eleverne, men institutionen kan veelge at
stille faciliteter til rddighed for dette formal. Det er en mulighed, hvis det anses for ngdvendigt for at
kunne skabe et godt undervisningsmiljg og god trivsel, at fastsaette et forbud mod, at eleverne udferer
religigse ritualer eller missionerer pa institutionens omrade.®

Hvad angar § 4, stk. 2, henvises til vejledningens afsnit 1.2.3.

16 Lses mere herom i "vejledning til institutioner med gymnasial uddannelse om ordensregler for virtuel undervisning i digitale laeringsrum” (februar
2021), udarbejdet i et samarbejde mellem Danske Gymnasier og Bagrne- og Undervisningsministeriet: https://danskegymnasier.dk/wp-
content/uploads/Vejledning-om-virtuel-undervisning-i-digitale-laeringsrum-240221.pdf.

7 Bekendtggrelse nr. 3 af 5. januar 2026.

18 Lees afgarelse fra Ligebehandlingsnaevnet om indfarsel af forbud mod udavelse af religigse ritualer pa uddannelsesinstitution af 27. april 2017
(Retsinformation)
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Sanktioner og andre reaktioner i
anledning af elevforseelser

Dette kapitel behandler primcert reglerne i bekendtgerelsens §§ 5-7.

| §§8 5-7 findes en oplistning af de reaktioner/sanktioner i forbindelse med elevforseelser, der ligger
inden for rammerne af bekendtggrelsen. | den ene ende af skalaen findes paedagogiske tilrettevisninger
og i den modsatte ende af skalaen den mest vidtgadende sanktion i form af en bortvisning (udskrivning)
fra uddannelsen. Imellem disse yderpunkter findes en raekke sanktioner af forskellig karakter og styrke.
Institutionen kan anvende sanktionsformerne enkeltvis eller i kombination, ligesom nogle af
sanktionerne i sig selv giver mulighed for en graduering. P4 denne made har institutionen mulighed for
at sanktionere en elev med tilpas styrke uden at skride til den mest vidtgaende sanktion i form af en
bortvisning.

Bekendtgarelsen angiver ikke naermere, hvilke sanktioner der konkret bar iveerksaettes over for en
specifik overtraedelse af institutionens studie- og ordensregler. Det er vigtigt at holde for gje, at en
bestemt forseelse ikke automatisk kan fare til en bestemt sanktion. Institutionen skal altid foretage en
konkret vurdering af forseelsen, og den konkrete sanktion skal altid sta i rimeligt forhold til den forseelse,
der er tale om, samt til det formal, som institutionen gnsker at opnd. Hertil er institutionen forpligtet til
at anvende det mindst indgribende virkemiddel, der kan sikre opfyldelse af malsaetningen. Dette
princip, der svarer til det almindelige forvaltningsretlige proportionalitetsprincip, fremgar eksplicit af
bekendtggrelsens § 8, nr. 2.

Ovenstaende forhindrer imidlertid ikke, at institutionen i de lokale studie- og ordensregler sender
tydelige signaler om, hvilken adfaerd der anses som uacceptabel af institutionen. Institutionen vil
sdledes i de lokale studie- og ordensregler kunne anfgre, at enhver besiddelse af fx euforiserende
stoffer anses som en meget grov overtraedelse af institutionens studie- og ordensregler. Institutionen
vil imidlertid ikke kunne foreskrive en bestemt ufravigelig sanktion, hvis reglen overskrides, fx at
institutionen i sddanne tilfaelde altid skrider direkte til bortvisning uden forudgaende advarsel.

Eksempel pa studie- og ordensregler angdaende alkohol m.v.

Det er oplagt, at der er eksplicitte regler for indtagelse af alkohol og andre rusmidler. Det kan fx
beskrives, at alkohol aldrig er tilladt i den almindelige hverdag pa institutionen. Men at rektor ved
saerlige aktiviteter kan dispensere fra denne regel. Det kan ogsa ekspliciteres, om der geelder szerlige
regler om alkohol pa fx flerdagesekskursioner og studieture. Sanktioner kan ogsa naevnes, men det
er vigtigt, at det ekspliciteres, at der altid er tale om en vurdering i den konkrete sammenhaeng.

En institution vil altid med hjemmel direkte i bekendtggrelsen kunne give eleverne psedagogiske
tilrettevisninger og skriftlige advarsler. Det geelder, uanset hvad der i gvrigt er anfert i institutionen
lokale studie- og ordensregler. Derimod fglger det af ordlyden i bekendtggrelsens § 6, at institutionen
for at kunne sanktionere en elev med en af de sanktionsformer, der er anfert i § 6, stk. 1, nr. 1-8, skal
have fastsat specifikke regler herom. Institutionen skal saledes i sine studie- og ordensregler tage
stilling til, hvilke af de i § 6, stk. 1, anfarte sanktionsformer institutionen gnsker at kunne benytte sig
af. Hvis en bestemt sanktionsform ikke er anfart i de lokale studie- og ordensregler, har det den
retsvirkning, at institutionen ikke kan anvende den pagaeldende sanktion over for eleverne, selv om
sanktionsformen ligger inden for rammerne af bekendtgarelsen.

En institution kan i henhold til bekendtgarelsens § 4, stk. 2, fastsaette sine ordensregler, sa de ogsa
omfatter elevernes adfeerd uden for institutionen, herunder i elevernes fritid. Hvis en institution har
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fastsat sadanne ordensregler, kan ledelsen tillige sanktionere et brud pa de pageeldende ordensregler,
jf. § 6, stk. 21°.

Udelukkelse fra Forbud mod at
e Udelukkelse fra . .
Skriftlig advarsel konkrete . medbringe private
undervisningen
arrgangementer genstande

Paedagogisk
tilrettevisning

Fortabelse af
retten til at blive
indstillet til prove i
et eller flere fag

Overflytning til en
anden afdeling Bortvisning
eller institution

Henvisning til at

Tilbageholdelse af

private genstande ST [P

alle fag

Betingede
sanktioner

| det felgende vil de forskellige reaktions-/sanktionsformer blive gennemgaet og uddybet.

5.1 Paedagogisk tilrettevisning (8 5, stk. 1)
Hvis institutionens ledelse konstaterer, at en elev har overtradt studie- og ordensreglerne, og vurderer,
at overtraedelsen er af mindre alvorlig karakter, kan institutionen reagere med en paedagogisk
tilrettevisning. En paedagogisk tilrettevisning udger ikke en afgarelse i forvaltningslovens forstand. En
paedagogisk tilrettevisning kan derimod anses som en del af den faktiske forvaltningsvirksomhed. En
paedagogisk tilrettevisning skal, jf. god forvaltningsskik, selvfalgelig gives i en god tone og et ordentligt
sprog, men der er ikke knyttet nogen sagsbehandlingsregler eller formkrav til tildelingen af en
paedagogisk tilrettevisning. En paedagogisk tilrettevisning kan saledes vaere savel skriftlig som
mundtlig, og der er ikke noget formelt krav om forudgaende partsharing eller begrundelse. En
paedagogisk tilrettevisning har modsat heller ikke nogen selvstaendig retsvirkning i forhold til eleven.

En paedagogisk tilrettevisning vil imidlertid ofte ogsa indeholde en konkret anvisning til eleven. | de til-
feelde, hvor eleven modtager en paedagogisk tilrettevisning, der tillige indeholder en anvisning om fx at
stoppe med en bestemt uhensigtsmaessig adfaerd, vil en overtraedelse af anvisningen kunne sanktioneres
i henhold til institutionens studie- og ordensregler®.

En paedagogisk tilrettevisning kan veere relevant i mange forskellige situationer, hvor en elev har opfert
sig uhensigtsmaessigt, men hvor det ikke anses for ngdvendigt at reagere med en sanktion i form af en
skriftlig advarsel. En paedagogisk tilrettevisning kan ligeledes vaere relevant som institutionen farste
reaktion i medfar af bekendtggrelsens § 9, stk. 4, over for elever, der har fysisk eller skriftligt fravaer.

5.2 Skriftlig advarsel (§ 5, stk. 2)

Den mildeste sanktionsform er en skriftlig advarsel. Hvis institutionen giver en elev en skriftlig advarsel,
udger det en afgarelse i forvaltningslovens forstand, og det betyder, at forvaltningslovens regler finder
anvendelse.

Forud for en skriftlig advarsel skal der séledes foretages partshgring, og afgarelsen skal begrundes og
indeholde en korrekt klagevejledning?'. Advarslen skal ligeledes indeholde en konkret beskrivelse af
overtraedelsen. Det skal endvidere fremga klart, om der er tale om en generel advarsel, der vil kunne
have betydning, uanset hvilken forseelse eleven senere matte bega, eller om der er tale om en konkret
advarsel, der alene vil kunne have betydning, hvis eleven begar en forseelse af samme art som den
oprindelige. Af hensyn til elevernes retsstilling anbefales det, at advarsler i videst muligt omfang geres

19 Se vejledningens afsnit 1.2.3.
20 Se naermere om (rektor)anvisninger i vejledningens afsnit 1.5.2.

21 se vejledningens afsnit 6.1, 6.2 og 9.
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konkrete og séledes rettes mod fremtidige forseelser af samme art som den oprindelige. Der henvises i
ovrigt til bekendtggrelsens § 8, nr. 3.

En skriftlig advarsel har ikke i sig selv nogen retsvirkninger, ud over at den giver adgang til at
iveerksaette mere indgribende sanktioner i tilfeelde af efterfalgende overtraedelser af studie- og
ordensreglerne, jf. § 8, nr. 3. Der er dog ikke noget i vejen for at give mere end en advarsel i forskellige
sager, far der fgrste gang sanktioneres med en strengere sanktion.

Deteri § 5, stk. 2, 2. pkt., fastsat, at en skriftlig advarsel normalt bortfalder ved skoleérets udlgb eller
efter et ar, dvs. 365 dage efter, at den er iveerksat. Hvis ikke institutionen har fastsat andet i de lokale
regler, vil advarslen som hovedregel bortfalde ved skoledrets udlgb. Hvis institutionen gnsker, at
advarsler generelt forst skal bortfalde efter et ar, hvorved advarsler, der gives sent pa skolearet, ikke far
mindre betydning end andre advarsler, skal den specifikt anfere dette i de lokale studie- og ordensregler.
Uanset om institutionens advarsler som hovedregel bortfalder efter et ar eller ved skoleérets udlgb, har
institutionen altid mulighed for konkret i den enkelte afggrelse at fastsaette, hvornar advarslen
bortfalder. Det er saledes muligt i det enkelte tilfelde at lade advarslen geelde i bade leengere eller
kortere tid, end institutionens hovedregel tilsiger. Hvis advarslen konkret forlaenges i forhold til
institutionens hovedregel, forudsaetter det imidlertid, at der er tale om et seerligt alvorligt tilfeelde eller
et gentagelsestilfaelde.

Nar en skriftlig advarsel bortfalder, er udgangspunktet, at “tavlen er vasket ren”. Det er dog fastsat i § 5,
stk. 2, 3. pkt., at en skriftlig advarsel over for en elev, der har begdet, medvirket eller tilskyndet til snyd
og lignende uretmaessig adfeerd, normalt ikke bortfalder efter et skoledr (henholdsvis et ar). En sddan
advarsel vil dermed normalt falge eleven i resten af uddannelsesforlgbet.

Institutionen bgr skrive udtrykkeligt i en skriftlig advarsel, hvornédr denne bortfalder, sa eleven har
klarhed om sin retstilling.

Eksempel pa skriftlig advarsel
Det er vigtigt at veere opmaerksom p3, at en skriftlig advarsel er en afggrelse. Derfor skal den
indeholde en reekke faste elementer:
e Atder er tale om en skriftlig advarsel.
e Begrundelsen for den skriftlige advarsel.
e Evt. neermere angivelser om, hvilke sanktioner som vil kunne blive aktuelle ved fornyet
overtraedelse, og hvilke nye typer af mulige overtraedelser advarslen vil vaere relevant for.
e Klagevejledning med henvisning til retsreglerne, herunder procedure, frister, og at
klageadgangen er begraenset til retlige spgrgsmal.

Klagevejledningen kan fx se sadan ud:

"Afgerelsen kan senest fem dage, inklusive dage uden undervisning, efter modtagelsen paklages til
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet, dog kun, hvis der er tale om retlige spgrgsmal, jf. § 72 i lov
om de gymnasiale uddannelser og § 13 i bekendtggrelse om studie- og ordensregler m.v. i de
gymnasiale uddannelser. Klagen stiles til styrelsen, men sendes til institutionens ledelse. Hvis vi
opretholder afggrelsen, udarbejder vi en udtalelse i anledning af klagen, som du far mulighed for at
kommentere med en frist pa fem dage, inklusive dage uden undervisning, inden vi sender hele
materialet til styrelsen.”

5.3  Udelukkelse fra konkrete arrangementer eller aktiviteter (§ 6, stk.
1, nr. 1)

Bestemmelsen giver mulighed for hel eller delvis udelukkelse fra konkrete arrangementer (fx den
afsluttende gallafest i 3.g) eller aktiviteter eller typer af sadanne (fx alle skolefester). Sanktionen kan
omfatte arrangementer og aktiviteter, der ikke er omfattet af mgdepligten®?. Det vil sige fx skolefester,
teaterforestillinger, frivillige foredrag m.v. pa institutionen, “sidste skoledag”, translokation o. lign.

2 se vejledningens afsnit 5.4 ad udelukkelse fra arrangementer og aktiviteter, der er omfattet af madepligten.
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Sanktionen kan ligeledes omfatte udelukkelse fra ekskursioner, studieture m.v., hvor egenbetalingen
overstiger den fastsatte graense? i § 46, stk. 5-6, i lov om institutioner for almengymnasiale
uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.

Som det fremgar af bestemmelsen, er der mulighed for dels at lade sanktionen omfatte en hel eller
delvis udelukkelse, dels at lade den gzelde et eller flere konkrete arrangementer m.v. Det gar
sanktionsformen meget anvendelig i forhold til en graduering af sanktionen enten i sig selv eller i
kombination med en af de gvrige sanktionsformer. P4 denne made vil institutionen pa forskellig vis
kunne opfylde kravet i bekendtggrelsens § 8, nr. 2, om, at en sanktion skal vaere rimelig i forhold til den
konkrete overtreedelse.

Det kan i nogle situationer vaere relevant at sanktionere en elev med udelukkelse fra studieturen pa et
tidspunkt, hvor studieturen er i gang.

En udelukkelse fra studieturen betyder ikke nagdvendigvis, at eleven ogsa bliver sendt helt hjem, men at
eleven udelukkes fra resten af studieturen. Hvorvidt eleven er forpligtet til at rejse hjem (evt. for egen
regning) vil herefter bero pa, om eleven skal mgde hjemme pa institutionen, eller om udelukkelsen fra
resten af studieturen ogsa indeholder en sanktion om udelukkelse fra undervisningen i et antal dage
svarende til mindst resten af studieturen, jf. § 6, stk. 1, nr. 2. Institutionen har mulighed for
forudgdende at sikre sig elevernes accept af, at en eventuel hjemsendelse sker for elevernes egen
regning.

| forhold til ikke-myndige elever bortfalder institutionens tilsynspligt samtidig med udelukkelsen fra
resten af studieturen, og den overgar herefter til foraeldremyndighedens indehaver. Hvis
foreeldremyndighedens indehaver holder fast i, at eleven kan vente med at rejse hjem til samtidig med
resten af holdet, vil det saledes vaere pa foraeldremyndighedsindehaverens ansvar.

Hvis eleven rejser hjem for egen regning, vil den gkonomiske del af sagen (altsa betaling for rejsen)
ikke veere en del af selve sanktionen, men ma naermere betragtes som en konsekvens af sanktionen.

Sanktionsformen — udelukkelse fra konkrete arrangementer eller aktiviteter — er szerligt relevant i
forhold til, men ikke begreenset til, overtreedelser af ordensreglerne.

Case pa overtreedelse af studie- og ordensregler pa en studietur

En 2.g-klasse er pa studietur til Berlin. P& studieturen er der tre elever (alle over 18 ar), der drikker
alkohol en aften, kommer hjem til hotellet kl. 00.30 og udebliver fra fgrste del af programmet naeste
dag.

Inden studieturen er eleverne orienteret om og har skrevet under pa et szerligt regelsaet for
studieture, som institutionen har som supplement til de generelle studie- og ordensregler. Det
fremgar heraf bl.a., at eleverne ikke ma drikke alkohol pa turen, at de skal veere tilbage pa hotellet
kl. 23.00, og at de skal deltage i det planlagte program. Det fremgar ogsa, at eleverne, hvis de ved
overtraedelse udelukkes fra studieturen, vil kunne sendes hjem for egen regning.

2 Det geelder p.t., at deltagelse i ekskursioner m.v. med en deltagerbetaling, der vedrgrer andet end forplejning eller udger mere end 100 kr. pr.
pabegyndt degn pr. deltager, er frivillig for den enkelte elev, og skolen skal tilbyde alternativ undervisning til elever, der ikke deltager
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| dialog med leererne beslutter institutionen at udelukke eleverne fra resten af studieturen. De ma

derfor ikke deltage i det resterende program og far fraveer for den del af programmet, som de ikke
deltager i. De bliver ikke sendt hjem, da institutionen ikke har tilrettelagt undervisning for dem pa
institutionen derhjemme.

Institutionen kunne ogsa have valgt at lade eleverne blive sendt hjem for egen regning og planlaegge
undervisning for dem de resterende tre dage.

54 Midlertidig udelukkelse fra undervisningen (8§ 6, stk. 1, nr. 2)

Bestemmelsen muligger midlertidig udelukkelse fra undervisning i indtil 10 skoledage. Sanktionen
omfatter udelukkelse fra undervisning, herunder arrangementer og aktiviteter, som er omfattet af
madepligten. Det vil eksempelvis sige ekskursioner m.v., hvortil egenbetalingen ikke overstiger de
fastsatte greenser, jf. § 46, stk. 4, i lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og almen
voksenuddannelse m.v.

Institutionen har mulighed for at sanktionere eleven med midlertidig udelukkelse i indtil 70 skoledage.
Det er sdledes muligt at graduere sanktionen i sig selv eller i kombination med @vrige sanktionsformer,
sd den endelige sanktion opfylder kravet i bekendtgerelsens § 8, nr. 2, om, at sanktionen skal veere
rimelig i forhold til den konkrete overtraedelse.

Begraensningen til hgjest 10 dages udelukkelse fra undervisningen skal forstds som en isoleret
begraensning fra sanktion til sanktion. Hvis det i gvrigt er proportionalt i forhold til elevens forseelser, er
det sdledes muligt for institutionen at anvende denne sanktionsform flere gange i lgbet af et skoledr,
0gsa hvis den samlede udelukkelse derved overskrider 10 dage.

Medmindre der er tale om et seerligt alvorligt tilfeelde eller et gentagelsestilfeelde, kreever en
ivaerksaettelse af sanktionen, at der forud er givet en skriftlig advarsel efter reglerne i § 5, stk. 2, jf. § 8,
nr. 3.

De dage, hvor eleven som fglge af sanktionen ikke deltager i undervisningen, vil eleven skulle
registreres fravaerende.

Hvis institutionen forud for en sanktion efter § 6, stk. 1, nr. 2, som en forelgbig foranstaltning
midlertidigt har haft eleven hjemsendt pa baggrund af reglerne i § 6, stk. 3,% teeller dagene i den
midlertidige hjemsendelse ikke med i den efterfalgende sanktion om midlertidig udelukkelse fra
undervisningen. Hvis eleven sdledes har veeret midlertidigt hjemsendt tre dage i forbindelse med
institutionens undersagelse af sagen efter reglerne i § 6, stk. 3, og efterfglgende sanktioneres med otte
dages midlertidig udelukkelse fra undervisningen efter reglerne i § 6, stk. 1, nr. 2, vil eleven samlet set
have veeret udelukket fra undervisningen i 11 dage. Det er imidlertid kun de otte af dagene, der udger
den egentlige sanktion, og som teeller med i elevens fraveer.

Sanktionsformen — midlertidig udelukkelse fra undervisningen — er saerligt relevant i forhold til, men
ikke begraenset til, overtraedelser af ordensreglerne.

5.5 Forbud mod at medbringe private genstande i en periode (§ 6, stk.
1, nr. 3)

Bestemmelsen giver mulighed for, at institutionen i en naermere bestemt periode forbyder eleven at
medbringe og anvende naermere bestemte private genstande eller typer af genstande, herunder
mobiltelefon og lignende kommunikationsmiddel. Det er en forudsaetning, at sanktionen er
ordensmaessigt eller paedagogisk begrundet.

% se vejledningens afsnit 6.5. Midlertidig hjemsendelse er ikke en sanktion.
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5.6

Med sanktionen iveerksaettes et tidsmaessigt afgreenset forbud, der forbyder netop den pageeldende
elev at medbringe den pdgeeldende genstand pa institutionen, selvom de gvrige elever ikke
ngdvendigvis er afskaret herfra. Typeeksemplet vil veere misbrug af mobiltelefoner, pc'er, iPads,
hgjttalere og lignende, men sanktionstypen vil principielt ogsé kunne anvendes over for en elev, der
overtraeder parkeringsregler pa institutionen, saledes at denne i en periode ikke ma parkere sin bil eller
cykel pa institutionens omrade.

Institutionen vil i hvert enkelt tilfelde skulle tage konkret stilling til den tidsmaessige udstraekning af
forbuddet. Den tidsmaessige udstraekning skal sta i rimeligt forhold til den konkrete forseelse og det
formal, institutionen gnsker at opna. | nogle tilfeelde vil det veere relevant med en tidsmaessig
afgreensning pa en dag, i andre tilfeelde en uge, men man kan muligvis ogsa forestille sig tilfelde, hvor
det vil veere proportionalt, at eleven for en laeengere periode forbydes at medbringe den pageeldende
genstand.

Muligheden for at sanktionere en bestemt elev med et forbud mod at medbringe dennes mobiltelefon
eller lignende pavirker ikke institutionens generelle mulighed for som led i den paedagogiske ledelse
og tilretteleeggelse af undervisningen at give konkrete anvisninger om elevernes brug af mobiltelefoner
og lignende i undervisningen, herunder saette begreensninger herfor.

Sanktionsformen er relevant, nar en elev netop anvender den pageeldende genstand i strid med
ordensregler eller konkrete anvisninger herom, jf. § 2, stk. 4, 2. pkt.

Tilbageholdelse af private genstande (8§ 6, stk. 1, nr. 4)

Bestemmelsen muligger sanktionering af eleven ved tilbageholdelse af private genstande, herunder
mobiltelefon og lignende kommunikationsmiddel. Tilbageholdelsen kan normalt hgjst vare et degn.

Typeeksemplet vil formentlig vaere tilbageholdelse af mobiltelefoner, pc'er, iPads, hgjttalere m.v.

Eleven har pligt til at aflevere genstanden, men institutionen har ikke befgjelse til fysisk at bemaegtige
sig denne, heller ikke, selvom genstanden indeholder beviser pa strafbelagt adfeerd eller adfzerd, der er
i strid med studie- og ordensreglerne. En tilbageholdelse vil forudseette, at eleven faktisk afleverer
genstanden. Afleverer eleven ikke genstanden, udger dette i sig selv en forseelse, der kan give
anledning til selvsteendig sanktionering. | farste omgang vil det i givet fald typisk veere relevant med en
skriftlig advarsel, jf. bekendtggrelsens § 5, stk. 2. | princippet kan man dog imidlertid forestille sig, at
en elev, der vedvarende naegter at aflevere en bestemt genstand, i sidste ende kan bortvises fra
institutionen. | tilfaelde, hvor fx en mobiltelefon indeholder beviser pa ulovlig adfzerd, fx
videooptagelser af et overfald, ulovlig aflytning eller lignende, ma institutionen kontakte politiet, da
institutionen heller ikke i sddanne situationer kan bemaegtige sig genstanden.

Udgangspunktet for en tilbageholdelse er, at eleven skal have genstanden tilbage pa det tidspunkt,
hvor institutionens tilbud ophgrer, dvs. ved skoledagens afslutning. Institutionen kan dog i sine studie-
og ordensregler fastsaette, at en tilbageholdelse af praktiske eller peedagogiske grunde kan
opretholdes ud over det tidspunkt, hvor institutionens tilbud ophgrer. Den eller de pageeldende
grunde skal imidlertid veere tungtvejende. En paedagogisk grund kan veere, at det er ngdvendigt at
opretholde tilbageholdelsen af genstanden for at eleven oplever, at det har konsekvenser for den
pagaldende at tilsidesaette studie- og ordensreglerne. Tilbageholdelsen kan under alle
omsteendigheder ikke opretholdes leengere, end hvad hensynet til den gode orden og eventuelt disse
supplerende praktiske eller paedagogiske grunde tilsiger, jf. princippet i § 8, nr. 2.

Tilbageholdelse af genstande vil saledes normalt ikke kunne opretholdes laengere end 24 timer. Det
indebeerer, at en elev, som har faet frataget fx sin mobiltelefon i Igbet af skoledagen, normalt vil skulle
have udleveret telefonen igen senest den efterfalgende skoledag. Der vil normalt ikke vaere grundlag
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for at tilbageholde telefonen hen over en weekend. | tilfeelde, hvor der opleves et behov for at
udstraekke tilbageholdelsen i leengere tid, kan sanktionen i stedet kombineres med et forbud mod at
medtage genstanden. Man kan imidlertid forestille sig, at institutionen i forbindelse med en studietur,
hvor det ikke er muligt at kombinere tilbageholdelsen med et forbud om at medtage genstanden, vil
kunne tilbageholde genstanden ud over 24 timer, hvis tungtvejende grunde taler herfor.

Det falger af god forvaltningsskik i forhold til ikke-myndige elever, at hjemmet orienteres om, at en
genstand er tilbageholdt, og hvornar den vil kunne afhentes igen.

Sanktionstypen kan veere relevant, nar en elev anvender den pageeldende genstand i strid med ordens-
regler eller konkrete anvisninger herom, eller hvis en elev overtreeder et forbud mod at medbringe en
bestemt genstand, der er iveerksat som en sanktion i anledning af tidligere overtraedelser, jf. § 6, stk. 1,
nr. 3.

Case pa tilbageholdelse en privat genstand

Pa en institution er det i studie- og ordensreglerne anfgrt, at elevernes anvendelse af computer,
telefon m.v. altid skal vaere undervisningsrelateret. Det er ogsa anfert, at en leerer kan bede en elev
aflevere sin computer m.v. i et modul, og at ledelsen kan tilbageholde den, indtil skoledagen er slut.

En elev i 1.g sidder tydeligt i timen og ser film pa sin computer. Laereren giver en paedagogisk
tilrettevisning mundtligt om, at eleven skal stoppe med at se film. Dagen efter ger eleven det
samme igen. Denne gang beder lzereren eleven aflevere sin computer til lzereren. Eleven far besked
om, at vedkommende kan hente den ved skoledagens afslutning pa kontoret.

5.7 Henvisning til at aflaegge prave i et eller flere fag (§ 6, stk. 1, nr. 5)
Bestemmelsen giver mulighed for, at en elev i de gymnasiale uddannelser til studentereksamen
(herunder toarig stx) henvises til at afleegge prove i et eller flere fag, uanset om eleven bliver udtrukket
til at afleegge prove i faget eller fagene. Det er en betingelse, at det eller de pagaeldende fag kan
afsluttes med prove pa det pageeldende klassetrin i det pdgeeldende ar. Sanktionen omfatter prave i
begge dimensioner i et givet fag, i tilfeelde af at faget pa det givne niveau omfatter bdde mundtlig og
skriftlig preve. For handtering af disse prever i forbindelse med eksamensplanlaegningen henvises til
"vejledning til eksamensplanlaegning pa de gymnasiale uddannelser”.

Hvis eleven henvises til at afleegge prave i et eller flere bestemte fag, — evt. alle de fag, der afsluttes i
det givne skolear — far eleven ikke afsluttende standpunktskarakterer (arskarakterer) i det eller de
pagaldende fag. Hvis der allerede er afgivet afsluttende standpunktskarakterer, vil disse bortfalde. Det
folger direkte af bekendtggrelsens § 8, nr. 4, 2. pkt. Selvom et fag pa det givne niveau omfatter
seerskilte standpunktskarakterer for henholdsvis det mundtlige og det skriftlige standpunkt?>, men
alene mundtlig prave, skal der ikke gives afsluttende standpunktskarakterer i nogle af dimensionerne.

Sanktionen skal sd vidt muligt iveerkscettes senest en mdned far offentliggerelsen af den arlige plan for
prevernes afholdelse, jf. bekendtgerelsens § 8, nr. 4, 1. pkt.

Medmindre der er tale om et seaerligt alvorligt tilfeelde eller et gentagelsestilfeelde, kreever en
ivaerksaettelse af sanktionen, at der forud er givet en skriftlig advarsel efter reglerne i § 5, stk. 2, jf. § 8,
nr. 3.

Sanktionsformen er seerlig relevant i forhold til overtraedelser af studiereglerne, navnlig ved
tilsideseettelse af magdepligten og pligten til aktiv deltagelse i undervisningen, men ogsa ved alvorlig eller
gentagen snyd eller lignende uretmaessig adfzerd.

%5 5e §23, stk. 1, i bekendtggarelse nr. 497 af 8. maj 2017 om de gymnasiale uddannelser.
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5.8

5.9

Sanktionstypen er iseer anvendelig, hvis eleven har snydt i et bestemt fag eller i forhold til fraveer, der
koncentrerer sig om enkelte fag, idet institutionens ledelse i sa tilfeelde kan ngjes med at henvise eleven
til at afleegge prave i netop det eller de pdgeeldende fag, i det omfang der er tale om, at fagene
afsluttes pa det pageeldende klassetrin.

Sanktionen er, som det fremgar af ordlyden, ikke anvendelig pa den toarige uddannelse til hf-eksamen,
da den i modsaetning til de tredrige gymnasiale uddannelser omfatter prgveafleeggelse i alle fag. Det
geelder heller ikke i forhold til enkeltfaglige praver i de to faggrupper (naturvidenskabelig faggruppe
henholdsvis kultur- og samfundsfaggruppen), selvom der i hver af de to faggrupper normalt udtraekkes
ét af de tre fag til enkeltfaglig prove.

Fortabelse af retten til at blive indstillet til prave i et eller flere fag
(8 6, stk. 1, nr. 6)

Bestemmelsen giver mulighed for at sanktionere en elev séledes, at denne fortaber retten til at blive
indstillet til preve i et eller flere fag, der afsluttes det pagaeldende skoleér. Prgven eller praverne skal
herefter afleegges i det falgende ar, hvis institutionen traeffer beslutning om, at eleven kan oprykkes til
naeste klassetrin pa trods af en eller flere manglende praver.

En afggrelse efter denne bestemmelse er to-ledet, idet institutionen i afggrelsen farst skal traeffe
afgerelse om, at eleven fortaber retten til at blive indstillet til prave i et eller flere fag i det padgeeldende
skoledr. Herefter skal institutionen tage stilling til, om eleven pé trods heraf skal kunne oprykkes til
naeste klassetrin.

Hvis eleven oprykkes til naeste klassetrin, vil eleven have mulighed for at afleegge den eller de
pageeldende manglende praver ved den normale prgvetermin i det falgende skolear og vil ferst da
kunne afslutte det eller de padgeeldende fag. Far eleven kan aflaegge prove pa det naeste klassetrin, skal
de saedvanlige betingelser for at kunne afleegge prove vaere opfyldt. Ansvaret for at opfylde
betingelserne for at blive indstillet til prave pahviler eleven. Eleven vil ikke have krav pa at deltage i
undervisningen i det eller de padgaeldende fag, hvori preven/praverne skal aflaegges. Eleven ma saledes
selv leese faget/fagene op ved siden af den almindelige undervisning pa klassetrinnet.

Hvis institutionen derimod treeffer afgerelse om, at den pageeldende ikke skal kunne oprykkes til naeste
klassetrin, skal institutionen samtidig treeffe afgarelse om, hvorvidt eleven kan ga klassetrinnet om, hvis
eleven gnsker dette. Hvis institutionen ikke tillader, at eleven gar klassetrinnet om, eller hvis eleven ikke
gnsker dette, kan eleven deltage i undervisningen aret ud og aflaeegge preve i eventuelle afsluttende
(hvis i uddannelserne til studentereksamen, udtrukne) fag, der ikke er omfattet af sanktionen. Herefter
udskrives eleven fra uddannelsen.

Sanktionen skal sa vidt muligt iveerkscettes senest en mdned fer offentligggrelsen af den arlige plan for
prevernes afholdelse, jf. bekendtgerelsens § 8, nr. 4, 1. pkt.

Medmindre der er tale om et szerligt alvorligt tilfelde eller et gentagelsestilfaelde, kraever en
ivaerksaettelse af sanktionen, at der forud er givet en skriftlig advarsel efter reglerne i § 5, stk. 2, jf. § 8,
nr. 3.

Sanktionsformen er szerlig relevant i forbindelse med overtraedelse af studiereglerne, navnlig ved
alvorlig eller gentagen snyd eller lignende uretmaessig adfeerd, men kan ogsa vaere relevant ved
tilsidesaettelse af magdepligten og pligten til aktiv deltagelse i undervisningen.

Overflytning til en anden institution eller en anden afdeling af
institutionen (8 6, stk. 1, nr. 7)

Bestemmelsen muligger sanktionering af elever med overflytning til en anden institution eller en anden
afdeling af den nuvaerende institution for at lade eleven fortsaette sin uddannelse dér.
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Muligheden for overflytning til en anden afdeling af samme institution er relevant for store institutioner,
der har afdelinger forskellige fysiske steder.

Det er en forudseaetning for at ivaerksaette sanktionen overflytning til en anden institution, at
institutionen forinden har indgdet en aftale med den modtagende institution om, at denne modtager
eleven. Institutionen kan saledes ikke szette denne sanktion i veerk, hvis det ikke er muligt at finde en
anden institution, der kan modtage eleven.

Hvis eleven @nsker overflytning til en bestemt anden institution, og denne anden institution accepterer
overflytningen, traeffer den afgivende institution afgerelse om, at eleven overflyttes til den gnskede
institution. Den afgivende institution kan saledes ikke overflytte eleven til en anden institution eller en
anden afdeling af institutionen selv imod elevens gnske, hvis eleven selv kan finde en anden institution,
der gnsker at modtage eleven.

Princippet i § 8, nr. 2, tilsiger i gvrigt, at institutionen ikke traeffer afggrelse om at overflytte eleven til
en institution, der ligger laengere veek end hgjst ngdvendigt.

Nar der treeffes afgarelse om overflytning af eleven til en anden afdeling af institutionen eller til en
anden institution, skal det ske, sa eleven i videst muligt omfang kan fortseette sin uddannelse pa
samme studieretning og med samme valgfag.

Hvis institutionen er bekendt med, at eleven tidligere i sit gymnasiale uddannelsesforlgb er blevet
overflyttet til en anden institution eller en anden afdeling af en institution som led i en sanktion, kan
sanktionsformen ikke benyttes igen over for eleven.

Medmindre der er tale om et seerligt alvorligt tilfeelde eller et gentagelsestilfaelde, kraever en
iveerkseettelse af sanktionen, at der forud er givet en skriftlig advarsel efter reglerne i § 5, stk. 2, jf. § 8,
nr. 3.

Sanktionsformen er szerlig relevant i forhold til elever, der enten groft eller vedvarende overtraeder de
lokale studie- og ordensregler, men hvor en egentlig bortvisning efter bekendtggrelsens § 6, stk. 1, nr.
8, ikke vil veere en proportional sanktion. Sanktionen kan ikke kombineres med andre sanktionsformer i
§ 6, stk. 1, men sanktionen kan evt. ggres betinget i medfer af bekendtgarelsens § 726.

5.10 Bortvisning (8§ 6, stk. 1, nr. 8)

Bestemmelsen muligger bortvisning (udskrivning) af eleven fra uddannelsen. Forud for en bortvisning
skal der i lighed med andre afgarelser truffet efter de lokale studie- og ordensregler foretages en
partsharing, og bortvisningen traeder farst i kraft, nar den endelige afggrelse traeffes, det vil sige, nar
eleven har haft mulighed for at udtale sig, og sagen i gvrigt er ordentligt undersggt.

Der kan imidlertid opsta situationer, hvor institutionen finder det pakraevet af hensyn til den
almindelige retsbevidsthed pa institutionen eller for umiddelbart at opretholde ordenen og samveeret
pa institutionen at hjemsende eleven umiddelbart, og far partshgringen er gennemfart. Hvis
institutionen i gvrigt har fastsat regler herom i de lokale studie- og ordensregler, kan ledelsen i sddanne
situationer som en forelgbig foranstaltning beslutte at hjemsende eleven midlertidigt eller begraense
dennes adgang til institutionen. Der henvises i den forbindelse til bekendtgarelsens § 6, stk. 327. Den
periode, hvor eleven er midlertidigt hjemsendt, kan benyttes til at foretage partshgring i forhold til den
pateenkte bortvisning.

%6 5e vejledningens afsnit 5.11.

%7 Se vejledningens afsnit 6.5. Midlertidig hjemsendelse er ikke en sanktion og méa saledes ikke forveksles med midlertidig udelukkelse fra
undervisningen, jf. afsnit 5.4.
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En beslutning om midlertidig hjemsendelse eller begraenset adgang har ikke karakter af en afggrelse i
forvaltningslovens forstand, og der er derfor fx ikke krav om forudgaende partsharing.

Der vil kunne opsta situationer, hvor institutionens ledelse anser det for forngdent at iveerksaette selv
den strengeste sanktion, uden at mildere sanktioner har veeret bragt i anvendelse, og uden
forudgaende advarsel. Der skal imidlertid veere tale om et seerligt alvorligt tilfeelde eller et
gentagelsestilfaelde, hvis sanktionen bortvisning skal ivaerksaettes uden en forudgaende advarsel, jf.
bekendtggrelsens § 8, nr. 3.

Institutionen skal vaere opmaerksom p4, at sanktionsformen bortvisning alene kan anvendes, hvis ikke
en af de gvrige sanktionsformer eller en kombination af disse vil opfylde formalet med sanktioneringen.
Institutionen skal derfor overveje, om en af de mindre indgribende sanktionsformer eller en
kombination af flere af disse vil have den tilstraekkelige virkning.

Sanktionen kan ikke benyttes i kombination med andre af sanktionsformerne i § 6, stk. 1, men
bortvisningen kan evt. gares betinget, jf. reglerne i § 7.

Nar der treeffes afgarelse om bortvisning, skal institutionens ledelse sikre sig, at eleven far den
forngdne vejledning om elevens muligheder efter bortvisningen, eller at eleven henvises til den
kommunale ungeindsats.

En bortvisning indebeerer ikke, at eleven fortaber retten til at sege optagelse pa en anden institution
eller evt. pa et senere tidspunkt pa samme institution igen. En bortvist elev har desuden mulighed for at
afleegge prever som selvstuderende, séfremt betingelserne herfor i gvrigt er opfyldt. Det falger af § 15 i
den almene pravebekendtgerelse??, at personer, der opfylder adgangskravet til et fag som enkeltfag,
men ikke er indskrevet til undervisningen (det vil sige eksempelvis en bortvist elev), kan afleegge prove i
faget som selvstuderende efter reglerne herom for den enkelte uddannelse, herunder reglerne om
opfyldelse af eksaminationsgrundlaget og om betaling. Henvisningen til adgangskravet refererer til det
givne enkeltfag, jf. § 17 i lov om de gymnasiale uddannelser. Tilmelding skal ske ved en institution,
der i forvejen afholder preve i det pdgeeldende fag og pa det pageeldende niveau. Institutionen har i
medfer af samme bestemmelse mulighed for at henvise den selvstuderende til at afleegge prove ved en
anden institution®.

En bortvist elev vil endvidere have mulighed for via hf-enkeltfag at sammenstykke en fuld hgjere
forberedelseseksamen i medfer af lovens § 41, stk. 3, § 47 og § 49, stk. 4.

En elev, der bortvises i lgbet af tredje ar pa en af de tredrige uddannelser til teknisk, merkantil eller
almen studentereksamen, vil hertil have mulighed for som selvstuderende eller gennem enkeltfag at
afslutte studentereksamen som enkeltfagseksamen i medfer af lovens § 45, stk. 3. Det samme geelder
for en elev pa den todrige uddannelse til almen studentereksamen, hvis eleven bortvises i lgbet af
andet ar af uddannelsen3. Denne serlige mulighed for den tidligere elev indebaerer ikke, at den
institution, som den pageeldende tidligere var elev pa, har en selvstaendig pligt til at lade personen
indskrive sig til prave i sine tidligere fag som selvstuderende, jf. ovennaevnte regel fra den almene
provebekendtgarelse, hvorefter den selvstuderende i stedet vil kunne henvises til andre institutioner
vedr. alle eller nogle fag.

28 Bekendtggrelse nr. 3 af 5. januar 2026.

2 se "vejledning om selvstuderende og uddelegering af valgfag”: https://uvm.dk/media/zpannikb/250902-vejledning-om-selvstuderende-og-
uddelegering-af-valgfag.pdf.

0 sei ovrigt "vejledning om sammenstykning af studentereksamen (stx, hhx, htx) af enkeltfag”: https://uvm.dk/media/swhk0ggd/210528-vejledning-
om-sammestykning-af-studentereksamen-stx-hhx-htx-af-enkeltfag-maj-2021.pdf.
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5.11

Betingede sanktioner (§ 7)

Bestemmelsen muligger, at institutionen kan fastsaette regler om betingede sanktioner. En betinget
sanktion kan veere relevant i situationer, hvor institutionen gerne vil give eleven en ekstra chance. Hvis
eleven efterfglgende igen overtreeder studie- og ordensreglerne, vil den betingede sanktion kunne
effektueres, selv hvis der er tale om en mindre efterfalgende forseelse.

Hvis institutionen fx indledningsvis har ngjedes med at give eleven en skriftlig advarsel for en alvorlig
forseelse, der i sig selv ville kunne begrunde en bortvisning af eleven, vil institutionen ved en
efterfelgende ny forseelse alene kunne iveerksaette en sanktion, der er proportional i forhold til den nye
forseelse.

Retsvirkningen af en betinget sanktion er, at sanktionen ferst effektueres, hvis eleven igen overtreeder
institutionens studie- og ordensregler, og institutionen traeffer afggrelse om effektuering af sanktionen.
Effektueringen af den betingede sanktion kraever saledes en ny afgerelse. Institutionen er dog ikke
forpligtet til at effektuere den betingede sanktion ved en efterfalgende overtraedelse af reglerne, hvis
ledelsen gerne vil give eleven en chance mere.

Institutionen kan i den betingede sanktion fastsaette en naermere bestemt tidsperiode, inden for hvilken
eleven ikke igen ma overtreede studie- og ordensreglerne, jf. § 7, stk. 1. Hvis eleven inden for denne
periode igen overtraeder reglerne, kan den betingede sanktion effektueres. Hvis eleven omvendt ikke
overtreeder reglerne igen inden for denne periode, vil den betingede sanktion bortfalde. Institutionen
kan principielt ogsa, hvis det er proportionalt i forhold til den konkrete overtreedelse af reglerne, lade
den betingede sanktion vaere tidsubegraenset, sd den gaelder i resten af elevens uddannelsestid.

Institutionen har endvidere mulighed for at fastseette peedagogisk begrundede vilkar i forbindelse med
den betingede sanktion, jf. § 7, stk. 2. Der er i bekendtggrelsen anfert et par eksempler pa
paedagogisk begrundede vilkar, men listen er ikke udtemmende, og institutionen har séledes mulighed
for at fastseette andre paedagogisk begrundede vilkar end dem, der er anfart i bestemmelsen.

Institutionen kan fx fastseette et vilkdr om, at eleven inden for en naermere frist skal udbedre
skadevirkningerne af elevens overtraedelse af studie- og ordensreglerne, jf. § 7, stk. 2, nr. 1. Det kan
eksempelvis vaere relevant, hvis eleven har malet graffiti pa institutionens bygningers facade. Her kan et
relevant vilkar veere, at eleven inden en given frist skal fjerne graffitien og dermed udbedre skaden.

Institutionen kan ogsa fastsaette regler om, at eleven inden for en naermere frist skal foretage naermere
bestemte aktiviteter, der er egnede til at forebygge, at eleven overtraeder den konkrete adfserdsnorm
igen eller gvrige relevante regler. Man kan i den forbindelse forestille sig, at en elev, der har overtradt
institutionens rusmiddelpolitik, som et vilkar for den betingede sanktion skal deltage i samtaler med
rektor eller en misbrugskonsulent eller, hvis eleven har et reelt misbrug, deltage i et afvaenningsforlgb.

Ligeledes kan institutionen fastsaette regler om, at eleven inden for en naermere frist skal deltage i
aktiviteter, der gennem maegling egner sig til, at eleven bliver forligt eller forsonet med eventuelt
forurettede elever, ansatte eller andre.

Det er afgarende, at institutionen i afgarelsen om den betingede sanktion ngje beskriver, hvad der skal
til for at udlgse sanktionen. Det skal saledes bl.a. fremga, inden for hvilken periode den betingede
sanktion er geeldende, om sanktionen kan udlgses af enhver overtraedelse af studie- og ordensreglerne
eller kun af en overtraedelse af samme art som den oprindelige overtraedelse, om der er fastsat
paedagogisk begrundede vilkar for sanktionen, og i givet fald hvad tidsfristen for disse vilkar er.

| forbindelse med den (nye) overtraedelse af studie- og ordensreglerne, der udlgser sanktionen, skal
institutionen iveerksaette en hgring af eleven forud for, at den betingede sanktion iveerksaettes. Det
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samme geelder, hvis institutionen pateenker at lade elevens overtraedelse af fastsatte vilkar udlgse
sanktionen. Baggrunden er, at eleven skal have lejlighed til at ggre sig bekendt med og kommentere pa
det faktiske grundlag, der evt. vil udlgse den betingede sanktion.

Hvis det i gvrigt er proportionalt, kan institutionen samtidig med, at den betingede sanktion udlgses,
iveerksaette en ny sanktionering af eleven pa baggrund af den nye forseelse. | den forbindelse skal
reglerne i bekendtgarelsens § 8 saerskilt opfyldes.
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6 Sagsbehandling

Dette afsnit behandler primeert reglerne i bekendtgerelsens § 8.

Bekendtggrelsens eksplicitte regler om institutionens sagsbehandling, nar den behandler elevsager om
mulige sanktioner i medfer af de lokale studie- og ordensregler, herunder kravet om at fglge
forvaltningslovens bestemmelser, geelder efter § 8, uanset om institutionen ikke er en del af den
offentlige forvaltning. Det anses saledes for vaesentligt, at ogsa elever pa institutioner uden for den
offentlige forvaltning i denne type af afgarelsessager er omfattet af forvaltningslovens retsgarantier
sasom kravet om, at der skal gennemfares partshgring, forinden der traeffes afgarelse om
iveerksaettelse af en sanktion, gives en daekkende begrundelse samt gives korrekt klagevejledning?'.

6.1 Partsharing

En skriftlig advarsel, jf. § 5, stk. 2, er ogsa en sanktion, og derfor skal der ogséd gennemfares
partshgring, jf. forvaltningslovens § 19, far der traeffes afgerelse om at tildele en skriftlig advarsel.

Man kunne i situationer, hvor der alene pateenkes en skriftlig advarsel som fglge af fraveer, overveje,
dels om eleven ikke antages at vaere bekendt med, at institutionen er i besiddelse af oplysningerne om
fraveeret (eleven kender jo til institutionens registrering af fraveer og har maske allerede veeret inde at
afgive sine bemaerkninger til de foretagne registreringer, jf. § 10), dels om det efter oplysningernes eller
vurderingernes karakter og sagens beskaffenhed méa anses for ikke-betaenkeligt at traeffe afgarelse i
sagen pa det foreliggende grundlag. Det kan dog ikke anbefales at undlade partsharing med
henvisning hertil. Partshgringen tjener nemlig ogsa til at henlede elevens opmaerksomhed p4, at der er
rejst en sanktionssag, og give denne en (efter omsteendighederne ekstra) mulighed for at korrigere
institutionens vurdering af sagens faktiske grundlag, herunder evt. pege pa en rimelig baggrund for
fraveeret.

Der findes ikke i forvaltningsloven bestemte krav til, hvor lang en frist eleven skal have til at afgive sine
kommentarer. Det er heller ikke eksplicit fastsat, at partsh@ringen skal ske skriftligt. Dette kan dog
generelt klart anbefales, og iseer i forhold til eventuelle mere indgribende sanktioner bgr partshgringen
altid ske skriftligt.

Netop i forhold til skriftlige advarsler som falge af fravaer kan institutionen formentlig godt — hvis den
finder det relevant — ngjes med en mundtlig partshgring, evt. sdledes, at mgdet/samtalen om
institutionens opfattelse af det faktiske grundlag ogsa fungerer som en paedagogisk tilrettevisning.
Afgarelsen ma dog i givet fald ikke vaere truffet pd forhand, fx séledes at et forud for mgdet formuleret
brev med afgarelsen om en skriftlig advarsel blot udleveres til eleven ved enden af madet.

6.2 Afggrelse

Ledelsens afgarelse i sanktionssagen skal indeholde en begrundelse, medmindre afgerelsen “fuldt ud

giver” eleven "medhold”, dvs. hvis den ender med, at der faktisk iveerksaettes en sanktion. De formelle

krav til begrundelsen af en afgarelse er efter § 24 i forvaltningsloven3? fglgende:

e Den skal indeholde en henvisning til de retsregler, i henhold til hvilke afgarelsen er truffet, dvs. til
den eller de konkrete passus i de lokale studie- og ordensregler, som er relevante, og efter
omsteendighederne ogsa regler i bekendtgarelse om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale
uddannelser, jf. vejledningens bilag.

e | det omfang, afgarelsen efter disse regler beror pa et administrativt skan, skal begrundelsen tillige
angive de hovedhensyn, der har vaeret bestemmende for skensudgvelsen.

31 Hvad angar spergsmalet om klagevejledning, henvises til vejledningens afsnit 9.

32 Bekendtggrelse nr. 433 af 22. april 2014 af forvaltningsloven.
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6.2.1

6.3

e Begrundelsen skal endvidere om forngdent indeholde en kort redeggrelse for de oplysninger
vedrgrende sagens faktiske omstaendigheder, som er tillagt veesentlig betydning for afggrelsen.

Ikke-myndige elever

Efter § 8, nr. 1, 2. pkt., skal institutionen sgrge for at inddrage forzeldremyndighedens indehaver
lzbende i sanktionssager vedrgrende ikke-myndige elever. Nar institutionen sender besked til en elev,
der er under 18 &r, i e-boks, bgr der samtidig sendes besked til elevens forzeldre.

Proportionalitetsprincippet

§ 8, nr. 2, indskaerper bl.a. det generelt geeldende forvaltningsretlige proportionalitetsprincip, idet der
stilles krav om, at der altid vaelges en sanktion, der er rimelig og relevant i forhold til den udviste adfzerd.
Der skal altsa ikke tages et mere indgribende middel i brug, end situationen kreever.

Institutionens ledelse skal i disse situationer inddrage hensynet til andre, herunder elever og leerere pa
institutionen, men ogsa tage rimelige hensyn til eleven selv. Man bgr erindre, at institutionen er en
dannelsesanstalt, og at en elev, der har overtradt studie- og ordensreglerne, i de fleste tilfeelde ma
forventes at tage ved lzere af sanktioneringen og derved kunne agere mere ansvarligt i fremtidige
situationer.

Der geelder efter § 8, nr. 3, 1. pkt., et almindeligt forbud mod at traeffe afggrelse om iveerksaettelse af
bestemte sanktioner til elever, der ikke tidligere har modtaget en skriftlig advarsel efter § 5, stk. 2.
Konkret drejer det sig om sanktionerne midlertidig udelukkelse fra undervisningen, jf. § 6, stk. 1, nr. 2,
prgvesanktioner, jf. nr. 5-6, overflytning til en anden afdeling eller institution, jf. nr. 7, og bortvisning, jf.
nr. 8. Det er séledes generelt ikke gnskeligt, at ledelsen benytter mere indgribende sanktioner, hvis der
er tale om fgrstegangstilfaelde.

Som det er omtalt i vejledningens afsnit 5, bar institutionen allerede, ndr den formulerer en skriftlig
advarsel, sa vidt muligt serge for, at det fremgar klart, om der er tale om en generel advarsel, der vil
kunne have betydning, uanset hvilken forseelse eleven senere méatte bega, eller om der er tale om en
konkret advarsel, der alene vil kunne have betydning, hvis eleven begar en forseelse af samme karakter
som den oprindelige. Spgrgsmalet om, hvad der er en proportional handtering af en efterfglgende ny
overtraedelse af studie- og ordensreglerne hos den pagaeldende elev, vil bl.a. afhaenge af
formuleringen af den tidligere advarsel.

Generelt vil det veere rimeligt at se en elevs overtraedelse af henholdsvis studieregler og ordensregler
som to separate spor. Ser man fx pd en elev, der har et hgjt fraveer, og som derfor har modtaget farst
en paedagogisk tilrettevisning og siden en skriftlig advarsel herfor, skal man sikre sig, at der er klarhed
over, hvad der naermere forventes af eleven, for at eleven sa vidt muligt kan undga yderligere
sanktioner (typisk prgvesanktioner, jf. § 6, stk. 1, nr. 5-6). Et givet tidsrum efter, at eleven har modtaget
advarslen, vil eleven jo i sagens natur fortsat have en andel af fravaer, sa den omsteendighed ber ikke i
sig selv anses som en ny overtraedelse af studiereglerne, der kan begrunde en ny og mere indgribende
sanktion. Det kan derfor anbefales, at det i en skriftlig advarsel som falge af for hgjt fraveer klart angives
fx, at eleven et bestemt (ikke for kort) tidsrum efter skal have reduceret sin fravaersprocent til mindst et
bestemt niveau.
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6.3.1

6.4

Case pa hdndtering af for hajt fraveer hos en elev
En elev i 3.9 har oparbejdet et fraveer pa 17 procent. Eleven bliver kaldt ind til en leder pa institutionen
og far at vide, at vedkommendes fraveer er for hgjt, og at det er ngdt til at blive mindre. Der er i farste
omgang tale om en paedagogisk tilrettevisning.

En maned efter er elevens fraveer pa 19 procent. Denne gang bliver eleven igen kaldt ind til en leder,
der beder om at hgre baggrunden for det hgje fraveer. Eleven siger, at vedkommende er skoletraet.
Pa den baggrund beslutter institutionen at give eleven en skriftlig advarsel. Som en del af den
skriftlige advarsel far eleven at vide, at hvis fravaeret ikke i Igbet af de naeste to maneder samlet set er
under 15 procent, sa vil eleven blive indstillet til prave i et til flere fag afhaengigt af fraveersprocenten
i de enkelte fag. Hvis elevens fraveer efter to maneder er over 15 procent, vil ledelsen stadig skulle
foretage en konkret vurdering af sagen, inden sanktionen ivaerksaettes.

Seerligt alvorligt tilfelde

Som det fremgar af § 8, nr. 3, 2. pkt., er det undtagelsesvist muligt at skride direkte til én af de ovenfor
naevnte sanktioner, selvom vedkommende ikke tidligere har modtaget en skriftlig advarsel.
Hovedeksemplet herpd er, at der er tale om et "seerligt alvorligt tilfelde” — dvs. at regelovertraedelsen er
af en sddan graverende karakter, at det anses for ngdvendigt at gribe til den mere indgribende
sanktion. Dette vil i praksis kun vaere relevant i forhold til overtraedelser af ordensregler.

En anden arsag kan efter reglen veere "gentagelsestilfeelde”. Udgangspunktet vil veere, at institutionen
har reageret med en skriftlig advarsel i ferstegangstilfaeldet, og har institutionen ikke gjort dette, ma
den normalt beere risikoen herfor. Derfor er det selvstaendige indhold i denne regel formentlig iseer
situationer, hvor der er tale om samme type af regelovertraedelser, og hvor der i fgrste omgang alene er
reageret med en paedagogisk tilrettevisning, eller hvor regelovertraedelserne forekommer meget
hurtigt efter hinanden, og selve gentagelseselementet er med til at ggre situationen alvorlig.

Samlet set er det — trods indholdet af § 8, nr. 3, — vanskeligt at forestille sig situationer, hvor det kan
veere relevant at skride direkte til en prgvesanktion ved for hgijt fraveer, jf. § 6, stk. 1, nr. 5-6, uden at
der forud herfor er givet en skriftlig advarsel.

Prgvesanktioner

Efter § 8, nr. 4, 1. pkt., skal institutionen sa vidt muligt treeffe afgerelse om prgvesanktioner, jf. § 6, stk.
1, nr. 5-6, senest en maned far offentligggrelsen af den arlige plan for prgvernes afholdelse. Her sigtes
til den eksamensplan, som Styrelsen for Undervisning og Kvalitet hvert ar offentligger i maj maned. |
praksis offentliggeres eksamensplanen i to tempi, fgrst planen for de skriftlige og siden planen for de
mundtlige prever. Af hensyn til eleverne ma man ved offentliggerelsestidspunktet i § 8, nr. 4, 1. pkt.,’s
forstand forsta den farste af disse datoer. Reglen er begrundet i, at der sa vidt muligt skal veere
mulighed for at gennemfgre en eventuel klagesagsbehandling inden prgveafholdelsen, sa det kan
afgeres, om det star til troende, at eleven - jf. § 6, stk. 1, nr. 5, — skal til den/de pagaeldende praver,
eller at eleven - jf. § 6, stk. 1, nr. 6, — ikke kan afleegge den/de pageeldende prgver. Ordene "sa vidt
muligt” viser, at det ikke er ganske udelukket, at afgarelsen traeffes senere, men det vil i givet fald
kraeve, at institutionen sandsynligger, hvorfor det ikke har vaeret muligt at traeffe afgarelsen tidligere.
Hvis en afggrelse traeffes senere end den angivne frist, kan det i forhold til sanktioner omfattet af § 6,
stk. 1, nr. 6, evt. begrunde, at en indgivet klage gives opsaettende virkning, jf. § 13, stk. 4. Afggrelse
om sanktionerne vil ikke kunne treeffes senere end eksamensplanens offentliggerelse.

Efter § 8, nr. 4, 2. pkt., gaelder det, at hvis en institution iveerkseetter den sanktion, at en elev henvises
til at afleegge prove i et eller flere fag, der kan afsluttes med preve pa det pageeldende klassetrin i det
pageeldende ar, uafthaengigt af udtraek, sa skal der ikke gives afsluttende standpunktskarakterer
(arskarakterer) i det/de pageeldende fag (men derimod i evt. andre fag, der afsluttes). Dette haenger
godt sammen med, at den pageeldende sanktion oftest er en reaktion p3, at elevens fraveer i det givne
fag har veeret for hgijt, eller at eleven har snydt i forbindelse med afleveringer i faget. Formalet med
sanktionen er saledes, at bedgmmelsen af elevens niveau i faget fremkommer ved gennemfarelse af
prove i stedet for ved en afsluttende standpunktskarakter.
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En sanktion ivaerksat efter § 6, stk. 1, nr. 5, vil omfatte prave i begge dimensioner i et givet fag, i
tilfeelde af at faget pa det givne niveau omfatter badde mundtlig og skriftlig preve. Hvis faget pa det
givne niveau omfatter afsluttende standpunktskarakter i bdde det mundtlige og skriftlige standpunkt,
falder ogsa begge dele bort i medfer af reglen i § 8, nr. 4, 2. pkt.

6.5 Midlertidig hjemsendelse eller begraenset adgang til institutionen
Efter § 6, stk. 3, er der mulighed for, at en institution i sine studie- og ordensregler kan fastsaette, at
den som en forelgbig foranstaltning i bestemte situationer kan beslutte, at eleven midlertidigt, bl.a.
mens en sag undersgges naermere, ikke ma vaere til stede pa institutionen eller i undervisningen
(midlertidig hjemsendelse) eller kun ma veere til stede pa institutionen i et neermere bestemt omfang
(midlertidig begreenset adgang til institutionen). At det er en forelgbig foranstaltning, betyder, at det er
et redskab, som institutionens ledelse kan betjene sig af som led i behandlingen af en sanktionssag.
Redskabet gar det muligt at tage hensyn til omverdenen og eventuelle skadelidte, og en midlertidig
hjemsendelse kan bl.a. veere med til at give ledelsen arbejdsro, sa der er tid til at gennemfare en
ordentlig sagsoplysning i sanktionssagen, herunder gennemfare partshgring. Det ma ikke misbruges
som en form for indirekte sanktion33. Det er vigtigt, at en midlertidig hjemsendelse tidsmaessigt
begraenses mest muligt.

En beslutning om midlertidig hjemsendelse m.v. er ikke i sig selv en afgarelse, der kan paklages til
styrelsen, men spagrgsmalet om brug af foranstaltningen kan efter omstaendighederne indga i en
efterfalgende klagesag efter bekendtggrelsens § 13, hvis ledelsen afslutter sanktionssagen med at
ivaerksaette en sanktion i henhold til institutionens studie- og ordensregler. Da der ikke er tale om en
afgarelse i forvaltningslovens forstand, er der ikke krav om forudgdende partsharing.

De dage, som en elev har veeret midlertidigt hjemsendt, taeller ikke med i en eventuel efterfglgende
sanktion om midlertidig udelukkelse fra undervisningen, jf. § 6, stk. 1, nr. 2.

6.6 Seerligt om elevadfeerd, der ud over at stride imod studie- og
ordensreglerne ogsa antages at veere strafbar

6.6.1 Inddragelse af politi og sociale myndigheder

Elevadfeerd kan have en karakter, som strider imod uddannelsesinstitutionens studie- og ordensregler.
Nar en sddan adfzerd finder sted, skal skolens ledelse vurdere, om og i hvilket omfang der er behov for
en reaktion efter studie- og ordensreglerne. Samme adfeerd kan ogsa veere strafbar — men det geelder
langt fra alle tilfeelde. En strafbar handling vil typisk have en vis grovhed og bevirke skade pa nogen eller
noget konkret. Og far der kan rejses sigtelse, tiltale og faeldes dom, skal den strafbare handling og den
paferte skade kunne bevises.

Reaktioner efter studie- og ordensregler kraever ikke ngdvendigvis den samme grovhed eller
bevisfarelse, selvom sadanne reaktioner naturligvis (ogsa) skal veere bade saglige og rimelige. Men der
kan veere sammenfald, og i sddanne situationer skal institutionens ledelse tage stilling til, om politiet
skal inddrages.

3 var opmaerksom p4, at midlertidig hjemsendelse ikke méa forveksles med midlertidig udelukkelse fra undervisningen, jf. afsnit 5.4.
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Hvis institutionens ledelse vurderer, at der er begrundet mistanke om en handling af en vis grovhed,
bar ledelsen som udgangspunkt anmelde handlingen til politiet. Dette geelder szerligt, hvis der er tale
om overgreb begaet pa skolens omrade og i seerlig grad, hvis overgrebet er begaet pa en kostafdeling,
hvor skolens (ikke-myndige) elever ikke star direkte under deres foreeldres beskyttelse. Det forhold, at
mistanken om en strafbar handling skal veere begrundet, betyder ikke, at institutionen skal forholde sig
til, om der vil kunne fares bevis i en retssag. Det er politiets opgave. Men der skal naturligvis ikke veere
tale om fx lgse rygter.

Der findes dog ikke nogen decideret pligt for institutionens ledelsen til at foretage politianmeldelse af
sager om mulige strafbare forhold. Men institutionen ma nedvendigvis foretage vurderingen, idet den
fungerer som en del af et retssamfund og i kraft af dens opgave med at forberede eleverne til
medbestemmelse, medansvar, rettigheder og pligter i et samfund med frihed og folkestyre®*.

Er institutionens ledelse i tvivl om, hvorvidt der bar foretages politianmeldelse i et konkret tilfeelde, vil
det veere en mulighed farst at kontakte den lokale politikreds uformelt for at sege vejledning om,
hvorvidt der bar foretages en officiel anmeldelse eller ej. Ledelsen kan endvidere med fordel i
tvivistilfelde lave et notat over sine overvejelser og sit skan og journalisere dette pa elevsagen.

Hvis der er tale om kendskab til direkte trusler om vold eller fund af vaben, skal den lokale politikreds
altid informeres straks3®.

Den skeerpede underretningspligt

Institutionen er i forhold til ikke-myndige elever omfattet af en sakaldt skaerpet underretningspligt.
Pligten3® indebeerer bl.a,, at institutionens ledelse skal orientere de sociale myndigheder i elevens
kommune, hvis ledelsen bliver bekendt med, at en ikke-myndig elev har veeret udsat for vold eller
andre overgreb pa institutionen, f.eks. fra en anden elev. Det kan bade veere fysisk og psykisk vold samt
seksuelle overgreb.

6.6.2  Handtering af en sanktionssag og konflikt
Sanktioner efter studie- og ordensreglerne har et andet formal end straf efter straffeloven, idet det er
et middel, som institutionens ledelse kan tage i anvendelse for at varetage formalet med studie- og
ordensreglerne. Dette formal er efter bekendtgerelsens § 1, stk. 1, at medvirke “til at opfylde
uddannelsesformalene og bidrage til et godt undervisningsmiljg og god trivsel for eleverne”.

Derfor kan grove og muligvis strafbare forhold godt medfere strenge sanktioner sdsom bortvisning og
overflytning til en anden institution, ogsa selvom der hverken er rejst tiltale, sigtelse eller faeldet dom.
Det kan i det konkrete tilfeelde vaere pakraevet af hensyn til undervisningsmiljget, som i sddanne
tilfeelde ogsa kan omfatte “retsfalelsen” hos den kraenkede elev og sékaldt almenpraeventive hensyn,
dvs. afskraekkelse af andre elever fra at udvise en tilsvarende adfaerd.

Nedenfor er angivet en raekke forhold, som institutionens ledelse skal vaere opmaerksom pé i
forbindelse med sanktionering efter studie- og ordensreglerne samt konflikthandtering i tilfelde af
grove og muligvis strafbare forhold.

3M4ces 1, stk. 4, i lov om de gymnasiale uddannelser.
35 Sikkerhed og kriseberedskab - rad og vejledning til skoler og uddannelsessteder | Barne- og Undervisningsministeriet.
36 56 § 133 bekendtggrelse nr. 282 af 17. marts 2025 af barnets lov.
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Undersagelsesfasen

Nar en elev eller en ansat har gjort institutionens ledelse opmaerksom pa et tilfeelde af elevadfeerd, der
er i strid med institutionens studie- og ordensregler, skal ledelsen ggre notat om anmeldelsen, hvis
ledelsen finder det relevant at starte en sanktionssag over for den pageeldende elev. En anmelder kan
ikke betinge sig anonymitet. Det er vigtigt, at institutionens ledelse ger grundigt notat om
anmeldelsens nermere indhold samt anmelderens identitet®’.

Er der indgivet en politianmeldelse, ma institutionens ledelse i dialog med politiet afgare, om
institutionen for ikke at skade den politimaessige efterforskning skal undlade selv at indhente yderligere
forklaringer til brug for institutionens egen sanktionssag. Nedenstdende skal laeses med forbehold for
en sadan instruks fra politiets side.

Det kan, hvis institutionen i sine studie- og ordensregler har fastsat mulighed herfor, veere relevant, at
ledelsen beslutter, at eleven som en forelgbig foranstaltning hjemsendes midlertidigt, mens ledelsen
undersgger sagen naermere.

Hvis der er en forurettet i sagen, som ikke selv er dén, der farst gjorde ledelsen opmaerksom péa den
relevante elevadfaerd, bgr ledelsen ogsa bede om en forklaring fra denne og ggre notat herom.
Afhaengig af omsteendighederne kan der ogsa vaere anledning til, at ledelsen indhenter forklaringer fra
andre elever eller ansatte, der kan belyse, hvad der er foregaet, og ggr notat herom.

Den elev, der ifglge anmeldelsen har overtradt reglerne, skal have mulighed for at kommentere de
noterede oplysninger og skal orienteres om, at disse indgar i en sanktionssag. Der skal gennemfgres en
skriftlig partsharing.

Afgarelsesfasen

Hvis ledelsen vurderer at have et tilstraekkeligt grundlag for at fastsl3, at en elev har overtradt studie-
og ordensreglerne, er der ikke noget i vejen for, at ledelsen kan ivaerksaette en sanktion over for den

pageaeldende, selvom der ogsa er rejst en politisag. En sddan konklusion kan basere sig pa troveerdige
forklaringer fra elever eller ansatte ved institutionen, men det kan ogsa vaere udtryk for, at eleven selv
har indrammet et givet haendelsesforlgb.

Hvis ledelsen har mattet indstille undersggelsen af sanktionssagen af hensyn til en politimaessig efter-
forskning, bar den orientere den elev, der er under mistanke for at have kraenket en anden elev, om, at
ledelsen péregner at vende tilbage til sanktionssagen, nar resultatet af den politimaessige undersggelse
er kendt, og der evt. er faldet en dom i en straffesag.

| tilfeelde, hvor en elev allerede er blevet sanktioneret efter studie- og ordensreglerne, vil det forhold, at
der efterfalgende falder dom i en straffesag mod eleven, ikke i sig selv veere en anledning til at tage
sanktionssagen op igen. Kun i tilfaelde af, at der i kraft af retssagen og dommen er kommet nye
oplysninger frem, der viser, at elevens regelstridige adfaerd har haft et veesentligt videre omfang end
det,

37 Det skal dog understreges, at der med udgangspunkt i § 15 b, nr. 5, i forvaltningsloven er en vis adgang til, at institutionens ledelse vil kunne
undtage faktuelle sagsoplysninger, typisk i form af identiteten pa en anmelder/et vidne, fra dels partsaktindsigt, men dermed ogsa fra partshering, jf.
§ 19, stk. 2, nr. 4, i samme lov. Det kan ske med henvisning til, at der er et patreengende behov for at beskytte den pagaeldende anmelders m.v.
sikkerhed. Denne adgang, der baserer sig pa en naermere afvejning af hensynet til, at den elev, der pateenkes sanktioneret, har mulighed for at
varetage sine interesser, og hensynet til, at anmelderen m.v. ikke risikerer alvorlige repressalier, er ud fra rets- og ombudsmandspraksis forholdsvis
begraenset, og muligheden for at hemmeligholde anmelderens m.v. identitet bar alene benyttes, nar det virkelig ma anses for ngdvendigt. Det vil i
givet fald forudseette, at institutionens ledelse skaffer sig et naermere kendskab til de skadevirkninger, som oplysningens videregivelse vil kunne have
for den pageeldende. Det er ikke tilstraekkeligt, at en anmelder over for ledelsen oplyser at frygte at blive madt med repressalier, hvis det ikke tillige er
klart, hvilke repressalier, der er tale om, og hvilket grundlag frygten hviler pa.
38 5e vejledningens afsnit 6.5.
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som hidtil har veeret kendt, kan det undtagelsesvis af hensyn til undervisningsmiljget pa institutionen
komme pa tale at benytte dommen som grundlag for at genoptage sanktionssagen og skaerpe den én
gang iveerksatte sanktion.

Omvendt ber et tiltalefrafald eller en frifindende dom ikke ngdvendigvis tages til indtaegt for, at en af
en institutionsledelse allerede ivaerksat sanktionering af en elev efter studie- og ordensreglerne ikke har
veeret berettiget. Dette skyldes farst og fremmest, at der hos anklagemyndigheden kan ligge andre
overvejelser bag en beslutning om at rejse tiltale i en sag eller ej end de overvejelser, der gar sig
geeldende pa institutionen. Anklagemyndighedens beslutninger er grundlaeggende funderet i
strafferetlige hensyn, mens institutionens beslutninger er funderet i paedagogiske hensyn. Dermed kan
der ogsa veere store forskelle i gerningsindholdet af den adfaerdsnorm, som fremgar af henholdsvis af
en konkret straffelovsbestemmelse og en institutions ordensregler. Endelig henvises til de skaerpede
beviskrav, der gaelder i straffesager.

Konflikthandtering i evrigt

Hvis en institutions ledelse (endnu) ikke finder at have det forngdne grundlag til at iveerksaette en
permanent bortvisning af en elev fra uddannelsen eller overflytte eleven til en anden institution eller en
anden afdeling af institutionen, vil ledelsen veere i den situation, at den uanset den angiveligt
kraenkende adfzerd fra eleven over for en anden elev skal sikre et godt undervisningsmiljg med begge
konfliktens parter gdende pa uddannelsesstedet, hvilket ofte vil veere en udfordring, iseer set i forhold
til den part, der faler sig kraenket.

Det vil derfor veere oplagt at give den elev, som enten undersages af politiet eller er sigtet/tiltalt i en
straffesag, en rektoranvisning® om at holde sig fra den anden elev, som eleven angiveligt har opfert sig
kraenkende over for, og det kan efter omstaendighederne vaere relevant, at den angiveligt kreenkede
elev gives en tilsvarende anvisning.

Det kan ogsa veere en relevant rektoranvisning, at en elev, der angiveligt har opfert sig kreenkende, af
hensyn til opretholdelse af ordenen pa institutionen bliver pélagt at blive vaek fra bestemte
arrangementer pa institutionen, fx en eller flere skolefester. Far ledelsen evt. tager et sddant middel i
brug, er det dog vigtigt at overveje, om det er ngdvendigt, da rektoranvisningsmidlet ikke ma blive en
undskyldning for i realiteten at iveerksaette en sanktion, uden at betingelserne herfor (endnu) er til
stede.

39 se vejledningens afsnit 1.5.2
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7.1

Fravarsregistrering

Dette afsnit behandler primcert reglerne i bekendtgerelsens 8§ 9-11.

Reglerne i §§ 9-11 omhandler en raekke pligter for institutionen og rettigheder for eleverne, der skal
sikre et godt grundlag for, at institutionen kan handhaeve de studieregler, som den har fastsat ud fra §
2, stk. 1-3, og § 3. Institutionen har pligt til at registrere savel fysisk som skriftligt fraveer hos eleverne,
og det anbefales i den forbindelse, at institutionen fastsaetter lokale retningslinjer for
fraveersregistrering pa institutionen — det kan veere i selve studie- og ordensreglerne eller i szerskilte
retningslinjer, som skal veaere kendt af sével undervisere som elever?.

Fraveersregistreringen tjener bl.a. som et middel for institutionen til at sikre, at eleverne modtager den
nadvendige undervisning for at kunne gennemfgre uddannelsen. Derudover tjener
fraveersregistreringen som et middel for eleverne, saledes at institutionen har mulighed for hjeelpe og
statte de elever der har brug for det, s& det pa bedst mulig vis sikres, at eleverne gennemfgarer deres
uddannelse.

Kontrol og begrundelse for fravaer (§ 10)

Det fremgér af § 10, stk. 1, at eleven skal have mulighed for at kontrollere registreringen og for at
angive bemaerkninger til registreringen om bl.a. arsagen til fraveer. Det er vigtigt, at eleven benytter sig
af denne mulighed, sdledes at institutionen bliver gjort opmaerksom pa baggrunden for fraveeret.
Institutionen har dermed bl.a. mulighed for at vurdere, om der skal tages seerligt hensyn til den
pégeeldende elev. For en elev, som har et begyndende eller hgjt fraveer, har institutionen mulighed for
at ga i dialog med eleven. Der kan vaere tale om en elev, som har en sygdom, jeevnligt gar til leegen,
eller som oplever andre udfordringer ved uddannelsen. Elevens bemaerkninger indgér i institutionens
samlede vurdering af, hvordan den skal hdndtere elevens situation. | denne sammenhaeng bar efter
omstaendighederne ogsa indga, om der er grundlag for at tilbyde eleven sygeundervisning eller at fa
forleenget sit sammenhaengende forlgb med et ekstra ar efter reglerne herom*'.

Efter § 10, stk. 2, skal eleven szerskilt have mulighed for at angive, at arsagen til et givet fraveer er
elevens opfyldelse af sine forpligtelser efter lovgivningen. Eksempler herpa er deltagelse i Forsvarets
Dag ("session”) eller varetagelse af et borgerligt ombud (f.eks. som naevning, vidne i en retssag eller
valgtilforordnet). Efter § 10, stk. 3, skal eleven pa tilsvarende vis seerskilt have mulighed for at angive, at
fraveeret skyldes deltagelse i elevdemokratiske mgder og lignende. Efter § 10, stk. 2, i
elevradsbekendtggrelsen*? gaelder det dog, at deltagelse i elevrddsmader — der formentlig er det
bedste eksempel pa elevdemokratiske m@der — i undervisningstiden, herunder deltagelse i mgder i faste
rad for enkelte uddannelser eller afdelinger pd institutionen, sidestilles med deltagelse i undervisningen
og dermed ikke skal registreres som fraveer. Det geelder dog kun, i det omfang elevrddsmadernes
tidsmaessige placering og udstraekning er aftalt med institutionens ledelse.

Eksempler pa elevdemokratiske aktiviteter, der ikke er sidestillet med undervisning, og som derfor er
relevant for § 10, stk. 3, i bekendtggerelse om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser

40 Der henvises i evrigt til "Vejledning om registrering af fraveer pa gymnasiale uddannelsesinstitutioner”: https://uvm.dk/media/rj4kcwsm/210924-
vejledning-til-registrering-af-fravaer-paa-de-gymnasiale-uddannelsesinstitutioner.pdf.

41561, stk. 2, og § 62 i lov om de gymnasiale uddannelser og kapitel 8-9 i bekendtgerelse nr. 497 af 18. maj 2017

om de gymnasiale uddannelser.

42 Bekendtgarelse nr. 2367 af 10. december 2021 om elevrad ved institutioner for almengymnasial uddannelse, almen voksenuddannelse,
erhvervsrettet uddannelse eller forberedende grunduddannelse samt private institutioner for gymnasiale uddannelser.
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7.2

kunne derimod veere elevrepraesentanters deltagelse i bestyrelsesmgder pa institutionen eller
partipolitisk aktive elevers medvirken i det sikaldte Skolevalg for elever i udskolingen*?. Baggrunden for
reglerne i § 10, stk. 2-3, skal findes i § 11, stk. 2. Herudover er der ikke krav om, at eleverne skal kunne
benytte bestemte arsagskategorier, nar de afgiver bemaerkninger til deres fraveer.

Institutionens reaktioner pa elevernes fraveer (§ 11)

Efter § 11, stk. 1, er det institutionens opgave at reagere hurtigt pa elevens fraveer, jf. ogsa § 42, stk. 2,
i lov. om de gymnasiale uddannelser. Dette skal ske med henblik pa i videst muligt omfang at undga
yderligere fraveer og manglende rettidig aflevering af skriftlige opgaver. Institutionen ma sgge at
pavirke den pageeldende elevs studieadfeerd, saledes at eleven pa bedst mulig vis har mulighed for at
fortseette sit uddannelsesforlgb pa institutionen. | den forbindelse har institutionen mulighed for at give
eleven en paedagogisk tilrettevisning eller iveerksaette en sanktion over for eleven. Reaktionen,
herunder en eventuel sanktion, skal vaere proportional i forhold til elevens fraveer. Institutionen har
mulighed for at ivaerksaette mere indgribende sanktioner over for en elev, hvis der er tale om
gentagelsestilfaelde, idet eleven ikke har aendret sin studieadfaerd efter tidligere paedagogiske
tilrettevisninger og skriftlige advarsler.

Det er vigtigt, at institutionen foretager en individuel vurdering af den enkelte elevs fraveer, inden der
treeffes afgarelse om at ivaerksaette en sanktion over for eleven. | vurderingen indgar bl.a. elevens
bemaerkninger om arsagen til fraveeret, ligesom det ogsa kan indgd, hvordan eleven i gvrigt klarer sig i
sit uddannelsesforlgb. Det skal dog altid erindres, at mgdepligten og pligten til aktiv deltagelse i
undervisningen geelder alle elever — ogsd de godt praesterende.

Det vil veere i strid med ovenstadende — og samtidig med det forvaltningsretlige forbud mod at saette
"skan under regel” — hvis en institution i sine studie- og ordensregler har en regel om, at en elevs
fraveer pé over x procent automatisk medfarer, at der traeffes afgarelse om ivaerksaettelse af en bestemt
sanktion. Omvendt kan der udmaerket fastsaettes en regel om, at en elevs fravaer pa over x procent
medfarer, at der igangscettes en dialog med eleven om héndtering af fraveeret (tages en
"bekymringssamtale”).

| forhold til ivaerksaettelse af sanktioner, fremgar det af bekendtggrelsen § 11, stk. 2, at institutionen
kun kan traeffe en afggrelse om ivaerksaettelse af en sanktion efter § 6, stk. 1, nr. 5-8, (dvs.
prevesanktioner, overflytning til anden afdeling eller institution eller bortvisning fra uddannelsen) der er
begrundet i en elevs fravaer fra undervisningen, hvis den del af elevens fraveer, der ikke er begrundet i
forhold, som er naevnt i § 10, stk. 2 og 3, kan begrunde sanktionen. Dette geelder dog ikke, i det
omfang elevens fraveer begrundet i forhold, der er naevnt i § 10, stk. 3, overstiger, hvad der efter
institutionens ledelses vurdering kan anses for rimeligt.

43

Skolevalg 2026

FRAVARSREGISTRERING
41


https://skolevalg.dk/

8 Neagtelse af oprykning

Dette afsnit behandler primeert reglerne i bekendtgarelsens § 12.

| § 12 findes reglerne om naegtelse af oprykning, som beskriver institutioners mulighed for at naegte en
elev oprykning til naeste klassetrin pa baggrund af lovens § 44.

Det skal farst og fremmest understreges, at en afggrelse om naegtet oprykning ikke skal ses som en
sanktion som falge af en elevs overtraedelse af studie- og ordensreglerne, men som en reaktion p3, at
eleven ikke har opnaet det forudsatte udbytte af undervisningen. Derfor har § 12 reelt ikke noget med
resten af bekendtggrelsen at gere — med undtagelse af, at reglerne i § 13 om klageadgangen ogsa
geelder for disse afgarelser. Dog fremgar det af § 12, stk. 1, 2. pkt., at kravet i § 8, nr. 1, ogsa geelder
for sager om naegtelse af oprykning, dvs. at institutionerne ogsa her skal fglge forvaltningslovens
bestemmelser, uanset om institutionen ikke er en del af den offentlige forvaltning.

Det er efter lovens § 44 en ngdvendig, men ikke tilstraekkelig, forudseetning for at naegte oprykning, at
den pageaeldende elev har et gennemsnit under 2,0. Det er altsa ikke i sig selv tilstraekkeligt til at naegte
en elev oprykning, at institutionens ledelse konstaterer, at denne har et gennemsnit under 2,0.
Beslutningen om at naegte en elev oprykning til naeste klassetrin skal séledes tillige bero pa en konkret
faglig vurdering af elevens udbytte af det hidtil gennemfarte undervisningsforlgb, herunder ogsa af
elevens mulighed for evt. at indhente det forsemte. Hvis institutionens ledelse pa baggrund heraf
vurderer, at eleven ikke har opndet et tilstraekkeligt udbytte af det hidtil gennemfarte
undervisningsforlgb, kan ledelsen traeffe afgarelse om naegtelse af oprykning.

Forud for en afgarelse om naegtelse af oprykning skal der veere gennemfart en partshering af eleven
om de oplysninger, som ggr, at ledelsen pateenker at naegte oprykning, og hvis eleven er umyndig
tillige af foreeldremyndighedsindehaveren. Partsharing bgr gennemfgres skriftligt.

8.1 Beregning af gennemsnittet (§ 12, stk. 2)
Det er forskelligt, hvad der skal indga i beregningen af gennemsnittet alt efter, om man er elev pa en
uddannelse til en studentereksamen (htx, hhx eller stx) eller pa uddannelsen til hf-eksamen, men i
begge tilfeelde beregnes gennemsnittet som uveegtet gennemsnit.

For en hf-elev skal gennemsnittet beregnes som et uvaegtet gennemsnit af de karakterer, som er
opnaet ved officielle praver til eksamen inden for hele det pagaeldende skolear, samt karakterer, som
er opnaet ved interne praver ved afslutningen af skolearet.

For en elev pa htx-, hhx- eller stx-uddannelsen skal der ud over de karakterer, som er opnéet ved
officielle praver til eksamen inden for hele det pagaeldende skoledr, samt karakterer, som er opnaet ved
interne prgver ved afslutningen af skoleéret, ogsa medregnes alle standpunktskarakterer givet ved
afslutningen af det pageeldende skolear.* Det vil sige, at bade standpunktskarakterer givet i fag, som
afsluttes i det givne skoledr, (afsluttende standpunktskarakterer) og i fag, som ikke afsluttes i det
pageeldende skoledr, skal indga i det uvaegtede gennemsnit.

Hvis eleven gar pa 1. ar af en uddannelse til studentereksamen, skal de opnéaede karakterer fra de
interne progver i de forlgb, der er naevnt i lovens § 21, stk. 3, (dvs. f.eks. i htx-uddannelsen praven i
henholdsvis naturvidenskabeligt grundforlgb og produktudvikling) ogsa indga i det uveegtede
gennemsnit, selvom de ikke er aflagt ved slutningen af skoledret, men i Igbet af det.

44 Nogle institutioner omtaler alle disse standpunktskarakterer afgivet i slutningen af aret som arskarakterer, uanset at det i lovgivningens forstand
alene er afsluttende standpunktskarakterer i fag, der afsluttes, som kan benaevnes "arskarakterer”.
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8.2

Afgarelsen om naegtelse af oprykning (8 12, stk. 3)

Nar institutionen treeffer afgerelse om at naegte en elev oprykning til naeste klassetrin, skal institutionen
samtidig treeffe afgerelse om, hvorvidt den tilbyder eleven at ga det padgeeldende klassetrin om pa
institutionen. Hvis institutionen veelger ikke at ville tilbyde eleven at ga klassetrinnet om, bliver eleven
udskrevet fra uddannelsen.

De to afgarelser skal som naevnt ovenfor treeffes samtidig, og institutionens afggarelser skal veere
tydelige for eleven. Det skal altsa udtrykkeligt fremga, om eleven bliver tilbudt at ga klassetrinet om,
eller om institutionen udskriver vedkommende fra uddannelsen.
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e43 .



9 Klageregler

9.1

Dette afsnit behandler primceert reglerne i bekendtgerelsens § 13.

I § 13 findes naermere regler, som udmgnter klageadgangen fra § 72 i lov om de gymnasiale
uddannelser i forhold til institutionens ledelses afggrelser dels om iveerksaettelse af sanktioner efter de
lokale studie- og ordensregler, dels om naegtelse af, at en elev rykker op til naeste klassetrin, jf. § 44 i
lov om de gymnasiale uddannelser og § 12 i bekendtggrelsen. Klageadgangen efter § 72 omfatter ikke
elever og kursister pa private institutioner for gymnasiale uddannelser.

Det er institutionens opgave at sikre, at eleven modtager korrekt og fyldestgarende klagevejledning,
nar institutionen treeffer en afgarelse, sdledes at det star klart for eleven, hvilke muligheder den
pageldende elev har for at klage, samt hvilke retsregler klageadgangen falger af (dvs. lovens § 72 og
bekendtggrelsens § 13).

At klage (8 13, stk. 1)

En klage over en institutions afggrelse skal stiles til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet, men sendes
til institutionen. Det betyder, at klager skal referere til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet i sin klage,
da styrelsen er klageinstansen og dermed den egentlige adressat for og behandler af klagen. Klager
skal dog sende selve klagen til institutionen, da institutionen varetager sagsbehandlingen af klagen,
inden den samlede klagesag sendes til behandling i styrelsen. Det er institutionens opgave at sende
den samlede klagesag til styrelsen, efter at institutionen har behandlet klagesagen efter reglerne
herom.

Hvis eleven ikke er myndig, kan foraeldremyndighedsindehaveren evt. indgive en klage pa elevens
vegne. Elever i de gymnasiale uddannelser vil dog i kraft af deres alder ogsé selv vaere sakaldt
"partshabile” og dermed kunne indgive en klage, selvom de endnu ikke er myndige. Hvis der mod
forventning skulle ske det, at institutionen modtager saerskilte klager fra henholdsvis eleven og
foreeldremyndighedsindehaveren om samme forhold, vil institutionen berettiget kunne bede om en
afklaring af, hvilken én af de to klager den skal behandle. | tilfeelde af uoverensstemmelse mellem
eleven og foraeldremyndighedsindehaveren ma institutionen som hovedregel laegge sidstnaevntes
holdning til grund.

Det er ogsa muligt, at klageadgangen varetages af andre efter bemyndigelse fra eleven (og/eller
foreeldremyndighedsindehaveren, hvis eleven er umyndig). Der vil i sddanne tilfaelde vaere tale om en
partsrepraesentant. Det er vigtigt, at institutionen sikrer sig, at der i givet fald foreligger en klar
bemyndigelse fra eleven (eller foraeldremyndighedsindehaveren), nar der af andre end en
foreeldremyndighedsindehaver indgives en klage pé elevens vegne. Er en elev myndig, kan eleven fx
give en foreelder bemyndigelse til at indgive en klage pa sine vegne.

Eleven skal overholde tidsfristerne, som fremgar af bestemmelsen for at kunne indgive en klage.
Normalt geelder der en tidsfrist pa 10 dage, inklusive dage uden undervisning, for at eleven kan indgive
en klage. Har institutionen truffet en afgerelse efter bekendtgerelsens § 5, stk. 2, eller § 6, stk. 1, nr. 1-
3, er fristen for, at eleven kan indgive en klage, dog fem dage, inklusive dage uden undervisning. At
fristen er begraenset til fem dage i disse tilfelde, er begrundet i, at bestemmelserne vedrgrer mildere
former for sanktioner. Der gives derimod en laengere tidsfrist for at indgive en klage, nar der er tale om
en afggrelse, der vedrgrer de mere indgribende sanktioner. Har eleven ikke overholdt den pageeldende
tidsfrist for at indgive en klage, er klagen ikke fremkommet rettidigt, og institutionen er derfor ikke
forpligtet til at behandle klagen.
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9.2

Afggrelse Klagefrister

Afgarelser om 10 dage, inklusive dage uden undervisning

- neegtelse af oprykning

- tilbageholdelse af private genstande

- henvisning til at aflaegge prove i et eller
flere fag

- fortabelse af retten til at blive indstillet
til prave i et eller flere fag

- overflytning til en anden institution eller
til en anden afdeling af institutionen

- bortvisning

Afggrelser om Fem dage, inklusive dage uden undervisning

- skriftlig advarsel

- udelukkelse fra konkrete arrangementer
eller aktiviteter

- midlertidig udelukkelse fra undervisning

- forbud mod at medbringe private
genstande i en periode

Har en elev modtaget en afggrelse fra institutionen fx den 12. december, hvor der geelder en tidsfrist pa
10 dage, inklusive dage uden undervisning, for at klage, skal klagen indgives senest den 22. december,
for at klagen er kommet rettidigt frem. Har en elev modtaget en afggrelse fra institutionen efter § 5,
stk. 2, eller § 6, stk. 1, nr. 1-3, gzelder der derimod som naevnt en tidsfrist pa fem dage, inklusive dage
uden undervisning. Modtager eleven en sadan afgarelse fra institutionen den 12. december, skal klagen
senest indgives den 17. december for, at klagen er kommet rettidigt frem. Bemaerk, at klagefristen er
inklusive dage uden undervisning, og derfor teeller weekend, ferie og helligdage med i klagefristens
beregning.

Har institutionen ikke fra starten givet (korrekt) klagevejledning i forbindelse med meddelelsen af sin
afgarelse til eleven, suspenderes klagefristen, indtil (korrekt) klagevejledning er givet.

Klageforlgbet (§ 13, stk. 2)

Bekendtgarelsens § 13, stk. 2, vedrgrer processen i forhold til, hvordan en klage, der er sendt til
institutionen, skal behandles.

Nar institutionen modtager elevens klage, skal institutionen udarbejde en udtalelse i anledning af
klagen (medmindre institutionen i stedet foranlediget af klagen selv genoptager sanktionssagen, jf.
naermere nedenfor). Det er vigtigt, at institutionen udarbejder en sddan udtalelse, da den er med til at
fremme og sikre sagsoplysningen og indgar som et vigtigt element i styrelsens sagsbehandling af
klagen. Hvis institutionen i stedet blot sendte klagen videre til styrelsen uden en udtalelse, ville det
svare til ikke at tage til genmaele i forhold til det af eleven anfarte, og i sa tilfaelde ville styrelsen veere
nadt til at leegge elevens opfattelse af sagens faktiske omsteendigheder til grund.

Herefter skal eleven have mulighed for at fremkomme med sine eventuelle bemaerkninger til
institutionens udtalelse i anledning af klagen. Dette er af hensyn til eleven, som skal have mulighed for
at have sidste ord i klagesagen. Det er institutionen, der har ansvaret for, at behandlingen af klagen
folger denne proces, inden den samlede klagesag sendes til styrelsen.
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9.3

Institutionen skal derfor undlade at komme med yderligere kommentarer til elevens bemaerkninger i
forbindelse med, at institutionen sender klagesagen til styrelsen, medmindre der undtagelsesvis
foreligger helt saerlige omsteendigheder, som bevirker, at institutionen ser sig ngdsaget til at
kommentere pa elevens bemaerkninger, evt. fordi eleven bringer vaesentlige nye sagsomstaendigheder
eller argumenter frem, som institutionen vurderer ikke kan sta uimodsagt. Safremt institutionen har set
sig ngdsaget til at kommentere pa elevens bemaerkninger, ber det ske ved udarbejdelse af en
supplerende udtalelse. Herefter skal eleven have mulighed for at komme med sine eventuelle
bemaerkninger til institutionens supplerende udtalelse, inden klagen sendes til styrelsen. Hermed sikres
princippet om, at eleven skal have sidste ord.

Eleven
udarbejder og

Eleven modtager
udtalelsen og
kan komme med
bemaerkninger
hertil

(Institutionen har Institutionen
mulighed for at sender STUK behandler
treeffe en ny klagesagen til klagen
afgarelse) STUK

(Institutionen har Institutionen

mulighed for at udarbejder en

treffe en ny udtalelse om
afgerelse) klagen

indsender klage,
stilet til STUK, til
institutionen

Som det fremgar, er det altsd institutionens opgave at behandle klagesagen, nér en elev har indgivet en
klage til institutionen. Det er institutionens opgave at skaffe de ngdvendige dokumenter, inden
institutionen sender den samlede klagesag til behandling i styrelsen.

At det er institutionen, der varetager sagsbehandlingen, inden klagesagen sendes til styrelsen, er bl.a.
begrundet i, at institutionen pa baggrund af klageforlgbet potentielt kan lade sig overbevise om, at
afgarelsen skal traekkes tilbage, eller at der skal treeffes en ny og mildere afggrelse. Institutionen har
ogsad mulighed for at opdage eventuelle fejl og mangler, inden klagesagen sendes til behandling i
styrelsen. Veelger institutionen at treeffe en ny afggrelse over for eleven, men denne fortsat ikke er
tilfreds med afgerelsen, har eleven mulighed for med seedvanlig frist at indgive en klage over den nye
afgarelse.

De tidsfrister, der fremgar af § 13, stk. 2, som er rettet mod institutionen, er med til at sikre fremdrift i
klagesagen. Det er derfor vigtigt, at institutionen overholder de fastsatte tidsfrister, saledes at sagen
fremmes hurtigst muligt. Dette er af hensyn til, at eleven hurtigst muligt kan fa afgjort sin klagesag,
sdledes at eleven ikke er i uvished om sin retstilling i leengere tid end hgjst ngdvendigt.

Nar institutionen fremsender den samlede klagesag til behandling i styrelsen, er det et krav, at
institutionen sender klagesagen via sikker mail. Det er ikke pd samme made et krav for klagerne, at
mails til styrelsen skal sendes via sikker mail, men har en klager mulighed herfor, er det selvsagt at
foretraekke af hensyn til beskyttelsen af elevens egne persondata.

Efter § 13, stk. 2, bestar den samlede klagesag, der skal fremsendes til styrelsen, som minimum af selve
klagen, institutionens udtalelse og klagers eventuelle bemeerkninger. Det er dog ogsa en mulighed, at
andre relevante dokumenter fra sagsforlgbet medsendes til styrelsen — fx den péklagede afggrelse og
dokumenter om partshgring og om eventuelle tidligere sanktioner.

Eventuelle bilag, som klager selv har vedlagt sin klage, skal medsendes til styrelsen. Institutionen bar

lade eventuelle yderligere dokumenter, som den agter at medsende til styrelsen, indga allerede, nar
den giver klager mulighed for at afgive bemaerkninger til institutionens udtalelse.

Klagen skal anga retlige spgrgsmal

Adgangen til at klage over en institutions afgerelse efter bekendtggrelsen eller institutionens studie-
og ordensregler er begraenset til retlige spgrgsmal, jf. § 72 i lov om de gymnasiale uddannelser.
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Et retligt spergsmal kan fx vaere, om institutionens ledelse ikke har overholdt reglerne i bekendtggrelse
om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddannelser, herunder ikke i sin sagsbehandling har
overholdt regler i forvaltningsloven eller ikke har fulgt almindelige forvaltningsretlige principper m.v., jf.
bekendtggrelsens § 8. Det kan fx vaere regler om sagsoplysning, partshgring, begrundelse eller
klagevejledning og principper om saglighed og proportionalitet.

Afgarende er altsa, om der er tale om et spgrgsmal, som styrelsen kan forholde sig principielt til pa
baggrund af den skriftlige sagsbehandling.

Om en elev skal sanktioneres og i givet fald hvordan, samt om en elev skal neegtes oprykning og evt. af
den arsag udskrives fra uddannelsen, er en skansmaessig afgarelse, som bl.a. baserer sig pa et fagligt-
paedagogisk skan, som udaves af institutionens ledelse. Selvom styrelsen ikke kan behandle klager over
det naermere fagligt-paedagogiske skan foretaget pa institutionen baseret pa vurderinger af faktiske
forhold, som styrelsen ikke har naermere indseende i, kan der alligevel rejses retlige spagrgsmal i forhold
til afggrelsen. Det kan f.eks. vaere, at der er faktuelt forkerte oplysninger i sagen (fx hvis en elev ger
geldende, at den beregning af gennemsnittet, der skal ske i sager om naegtelse af oprykning, ikke er
foretaget i overensstemmelse med bekendtgarelsens § 12, stk. 24%). Det kan ogsa veere, at der er
forhold, som skulle have vaeret taget med i institutionens vurdering af sagen, og som ikke er blevet det
(fx hvis en elev gar geeldende, at institutionen har naegtet eleven oprykning, alene fordi eleven har
under 2,0 i gennemsnit, dvs. uden herudover at foretage en konkret faglig vurdering af elevens udbytte
af det hidtil gennemfarte undervisningsforlgb, herunder ogsa af elevens mulighed for evt. at indhente
det forsgmte*®). Endnu et eksempel kan vaere, at der i sagen er lagt veegt pa forhold, der ikke m&
laegges veegt pa (fx hvis en elev ger geeldende, at en valgt sanktion er begrundet i elevens kan).

Har institutionens ledelse modtaget en klage til styrelsen fra en elev og er i tvivl om, hvorvidt klagen
vedrgrer retlige spargsmal, er ledelsen velkommen til at kontakte styrelsen for en generel vurdering
heraf, inden den evt. afviser at fremme klagen.

En afvisning af at fremme en klage til styrelsen med henvisning til, at den ikke vedrgrer retlige
spergsmal, er i sig selv en afgarelse, som kan paklages til styrelsen. Det vil sige, at den skal begrundes,
og der skal gives klagevejledning.

Hvis eleven vil klage over denne afggrelse, vil klagen nu alene omhandle spagrgsmalet om, hvorvidt den
oprindelige klage rettelig burde have vaeret afvist, dvs. om den oprindelige klage vedrarte retlige
spgrgsmal eller ej.

94 Opseettende virkning (§ 13, stk. 3)

En klage over en sanktion har ikke i sig selv opsaettende virkning. Institutionens afggrelse om en
sanktion star altsd som udgangspunkt ved magt, selvom der er klaget, og styrelsen endnu ikke har
truffet endelig afgarelse over klagen.

En klage over en sanktion kan dog i seerlige tilfelde have opsaettende virkning, nar enten institutionen
eller styrelsen treeffer beslutning herom. Opsaettende virkning betyder, at den sanktion, der er iveerksat,
seettes ud af kraft, sa laeenge klagen behandles.

4> Se vejledningens afsnit 8.1.

46 5e vejledningens afsnit 8.
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Institutionens beslutning om at afvise en eventuel anmodning fra klager om, at klagen gives
opsaettende virkning, er ikke at betragte som en afggrelse, der i sig selv kan give anledning til en klage
til styrelsen, men styrelsen har ved modtagelsen af klagesagen mulighed for at tage stilling til, om
anmodningen bgr efterkommes.

Efter bekendtgerelsens § 8, nr. 4, fremgar det, at nar institutionen skal treffe afgarelse om
ivaerkszettelse af en sanktion, der er naevnt i § 6, stk. 1, nr. 5-6, som vedrgrer henvisning af en elev i
uddannelsen til teknisk, merkantil eller anden almen studentereksamen til af aflaegge prove i et eller
flere fag og fortabelsen af retten til at blive indstillet til prave i et eller flere fag, der afsluttes det
pageldende skoledr, skal det sa vidt muligt ske senest en maned far offentliggerelsen af den arlige
plan for pragvernes afholdelse. Reglen er begrundet i, at styrelsen helst skal have mulighed for at
feerdigbehandle klagesagen inden prgveperiodens start.

Hvis afgarelsen om en sanktion om fortabelse af retten til at blive indstillet til prave treeffes senere end,
hvad der naevnt i § 8, nr. 4, eller der foreligger andre omsteendigheder, som ger, at klagen ikke
forventes at kunne feerdigbehandles inden prgvernes afleeggelse, kan det vaere relevant, at klagen gives
opsaettende virkning, jf. § 13, stk. 3. Derved risikeres det ikke, at eleven helt forpasser muligheden for
at kunne afleegge preven, mens klagesagen bliver behandlet af styrelsen.

| tilfeelde, hvor en elev er blevet naegtet adgang til at afleegge prove som fglge af institutionens
afgerelse om en sanktion, og hvor elevens klage over afgarelsen gives opsaettende virkning, vil eleven
séledes alligevel have mulighed for at afleegge prave. Hvis styrelsen ender med at opretholde
institutionens afggrelse, vil elevens praveresultat imidlertid ikke veere geeldende og dermed bortfalde.
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10 Bilag. Forholdet mellem bekendtgarelsen
og de konkrete studie- og ordensregler

Savel indholdet af de lokale studie- og ordensregler pa institutionen som den konkrete forvaltning af
dem skal ligge inden for de rammer, som bekendtggrelse om studie- og ordensregler m.v. i de
gymnasiale uddannelser fastsaetter.

Her falger en oversigt over, i hvilket omfang bekendtggrelsen har direkte virkning, og i hvilket omfang
den forudsaetter en konkret udmgntning i de lokale studie- og ordensregler.

Bestemmelse

Har
direkte
virkning

Forudszetter
udmentning i
de konkrete
studie- og or-
densregler

Bemaerkninger

§1

Stk. 1

x)

Det fremgar, at studie- og ordensreglerne ogsa geelder
for de tilhgrende praver, dvs. for officielle praver til
eksamen. Dette betyder bl.a., at de almindelige
ordensregler ogsd omfatter eksaminander. Dertil
kommer, at pligten til at undlade snyd og lignende
uretmaessig adfeerd, jf. § 3, nr. 1, litra e, ogsé geelder for
eksaminander. Hvis institutionen gnsker, at ogsa
overtreedelser af saerlige adfserdsnormer, som matte
fremga af institutionens lokale eksamensregler, ved
siden af en eventuel sanktion efter den relevante
pravebekendtggrelse skal kunne sanktioneres efter
studie- og ordensreglerne, skal studie- og
ordensreglerne fastsaette det udtrykkeligt. Nar der ved
siden af en sanktion efter en prgvebekendtggrelse
fastseettes en sanktion efter studie- og ordensreglerne,
er det vigtigt, at der i seerlig grad er opmaerksomhed om

princippet i § 8, nr. 2, — dvs. p3, at en eventuel sanktion
skal veere rimelig og relevant.

Stk. 2

x)

De naevnte persongrupper — ud over institutionens
elever —indfortolkes i de almindelige studie- og
ordensregler med de fravigelser, der er begrundet i
deres seaerlige forhold, men hvis der tilsigtes en seerlig
retsstilling for disse, kan det anbefales, at institutionen
skriver det direkte ind i reglerne.

Stk. 3

Kostelever og andre elever, der faerdes i en evt.
kostafdeling, indfortolkes i studie- og ordensreglerne
som anden adfeerd uden for institutionen, herunder i
elevernes fritid, jf. § 4, stk. 2, men szerskilte ordensregler
for kostafdelingen er ikke omfattet af bekendtgarelsen.

Stk. 4-

§2

Stk. 1-
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Bestemmelse

Har
direkte
virkning

Forudsazetter
udmentning i
de konkrete
studie- og or-
densregler

Bemaerkninger

Stk. 3-

Bestemmelserne supplerer indholdet i de konkrete
studie- og ordensregler (se bl.a. § 3, nr. 1, og § 4, stk.
1).

§3

Nr. 1

Bestemmelsen omfatter eksempler pa forhold, der kan
konkretiseres i de lokale studieregler, men er ogsa
udtryk for en kerne af forpligtelser, som utvivisomt skal
overholdes af eleverne, jf. § 2, stk. 3.

Nr. 2,
litra a

Spegrgsmalet om betingelserne og procedurerne for at
fritage elever med permanente eller midlertidige
funktionsnedsaettelser for dele af undervisningen skal
konkretiseres i de lokale studieregler.

Nr. 2,
litrab

Adganag til, at institutionens ledelse kan lade eleven selv
afholde udgiften, ndr den anmoder om en
leegeerkleering, forudsaetter, at studiereglerne
udtrykkeligt fastseetter dette.

§4

Stk. 1

Bestemmelsen omfatter eksempler pé forhold, der kan
konkretiseres i de lokale ordensregler. Om nogle af de
forhold, der er naevnt, gzelder der dog en kerne af
adfaerdsnormer, som institutionens ledelse, uanset hvad
der star i de konkrete ordensregler, kan handhaeve efter
studie- og ordensreglerne, jf. den udfyldende regel i § 2,
stk. 4, 1. pkt. Hvis institutionens ledelse gnsker at have
mulighed for at anmode en elev om frivilligt at medvirke
til en test for alkohol og andre rusmidler, skal
ordensreglerne udtrykkeligt fastseette dette.

Stk. 2

Hvis institutionens ledelse gnsker, at institutionens
ordensregler ogsa kan omfatte elevernes adfaerd uden
for institutionen, herunder i deres fritid, skal det
fastseettes udtrykkeligt i ordensreglerne, jf. ogsa § 6, stk.
2. Det grundleeggende krav om, at adfeerd i fritiden i
givet fald kun kan veere omfattet af ordensreglerne, hvis
den har haft direkte indflydelse pa undervisningsmiljget,
herunder ordenen og samvaeret pa institutionen, gaelder
dog direkte i kraft af bekendtgarelsen.

§5

Hvis institutionens ledelse gnsker, at en skriftlig advarsel
som hovedregel skal udlgbe efter et ar i stedet for ved
udlgbet af skolearet, som er hovedreglen efter
bekendtggrelsen, skal det fremga af de konkrete studie-
og ordensregler.

§6

Stk. 1

Bestemmelsen angiver de lovlige sanktionsformer.
Institutionens ledelse skal i de lokale studie- og
ordensregler fastsaette de sanktioner, som ledelsen
konkret gnsker at kunne veelge imellem over for elever
pa institutionen, som overtraeder reglerne. Hvis
institutionens ledelse gnsker at have mulighed for af
praktiske eller paedagogiske grunde at opretholde en
tilbageholdelse af en privat genstand ud over det
tidspunkt, hvor institutionens tilbud ophgrer, skal studie-
og ordensreglerne fastseette det udtrykkeligt.
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Bestemmelse

Har
direkte
virkning

Forudsazetter
udmentning i
de konkrete
studie- og or-
densregler

Bemaerkninger

Stk. 2

X

Hvis der i de lokale studie- og ordensregler er fastsat en
udtrykkelig regel om, at ordensreglerne ogsa kan
omfatte elevernes adfeerd uden for institutionen,
herunder i deres fritid, jf. § 4, stk. 2, vil det indebeere, at
institutionen ogsa kan anvende studie- og
ordensreglernes sanktioner, nar ordensreglerne
tilsideseettes uden for institutionen, herunder i fritiden.
Det grundleeggende krav om, at adfeerd i fritiden kun kan
vaere omfattet af ordensreglerne, hvis den har haft
direkte indflydelse pa undervisningsmiljget, herunder
ordenen og samvaeret pa institutionen, ngdvendigger
imidlertid, at der i szerlig grad er opmaerksomhed om
princippet i § 8, nr. 2, — dvs. p3, at en eventuel sanktion
skal veere rimelig og relevant.

Stk. 3

§7

§8

§9

§10

Institutionen bgr som minimum have en overordnet
kategori, som eleverne kan henfare fraveer omfattet af
stk. 2 til, og en overordnet kategori, som de kan henfare
fraveer omfattet af stk. 3 til. Herudover er der ikke krav til
brug af bestemte overordnede kategorier, men det er en
mulighed. Der bgr altid ved siden af overordnede
fraveerskategorier vaere mulighed for, at eleverne kan
afgive bemaerkninger i fritekst.

§11

§12

Naegtelse af oprykning er ikke en sanktion, men et
veerktgj, som institutionens ledelse skal benytte under
iagttagelse af reglerne i § 12. Det er ikke hensigten, at
denne adgang skal reguleres naermere i de lokale studie-
og ordensregler.

§13

§14
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