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STYRELSEN FOR
UNDERVISNING OG KVALITET

Drejebog til optagelsesprgven til de gymnasiale uddannelser

Begivenhed ‘ Handling Anvisning

Identifikation af ans@gere, der skal Den proveansvarlige institution vurderer, hvilke ansggere der | Regler for retskrav mv. fremgar af elevfordelingsbekendtggrelsen og pa
indkaldes til optagelsesprave og -samtale | skal tilbydes at aflegge den pageeldende optagelsesprave. | ministeriets hjemmeside.

Tidspunkter for, hvornar institutionen kan tilga relevante informationer om
ansggerne til vurdering af retskrav, fremgar pa ministeriets hjemmeside.
Specifikt skal institutionen veere opmaerksom pa felgende tidspunkter:

- Ved den farste optagelsesprgve i april, er det fristen for ansagning til
optag pa gymnasiale uddannelser.

- Ved den anden optagelsesprave i medio juni, er det fristen for
afgivelse af afsluttende standpunktskarakterer i folkeskolen.

- Ved den tredje optagelsesprave i ultimo juni/primo juli er det fristen
for indberetning af prevekarakterer i de obligatoriske praver i 9. klasse
i folkeskolen.

Seerlige forhold og regler om tilbud om afleeggelse af optagelsesprgve samt
afholdelse af optagelsesprave og optagelsessamtale, der gor sig geeldende for
de enkelte optagelsespraver fremgar af elevfordelingsbekendtgerelsen og
ministeriet hjiemmeside.

Til brug for vurderingen anvendes:

- Kandidatliste pa Optagelse.dk under menupunktet ‘Retskrav'.
- Ansggernes ansggninger.

Indkaldelse til optagelsesprave og Hurtigst muligt herefter tilbyder institutionen relevante Institutionen kan finde brevskabeloner til indkaldes af ansggere pa ministeriets
optagelsessamtale ansggere mulighed for at afleegge optagelsesprave og hjemmeside.
optagelsessamtale.

Reglerne for optagelsespraven fremgar af elevfordelingsbekendtggrelsen og af
Ansggerne informeres i den forbindelse om tidspunkter, ministeriet hjiemmeside.

madested og regler for optagelsespraven, herunder
mulighed for seerlige prgvevilkar.

Indberetning af praveplaner Institutionen indberetter preveplaner og sikrer, at ansggerne | Frister for indberetning af preveplaner, og for hvornér prevehold kan ses i
er korrekt indberettede. Netpraver.dk, findes i ‘Oversigt over vigtige datoer i planleegningen af
optagelsesprover til de gymnasiale uddannelser' pa ministeriets hjemmeside




Begivenhed

Handling

Side 2/3

Anvisning

Afholdelse af optagelsespraverne

Institutionen afholder optagelsespraverne efter geeldende
regler og retningslinjer.

Institutionen kontakter eventuelle udeblevne ansggere med
henblik pé at afklare, om de gnsker at opretholde deres
ansggning.

Datoer for afholdelse af optagelsespraven kan findes i ‘Oversigt over vigtige
datoer i planleegningen af optagelsespraver til de gymnasiale uddannelser’ pa
ministeriets hjemmeside.

Optagelsespraven afvikles digitalt i Netprgver.dk.

Reglerne for optagelsespraven fremgar af elevfordelingsbekendtggrelsen og af
ministeriet hjemmeside.

Bedgmmelse af optagelsespraverne

De to farste optagelsesprgver i april og medio juni
bedemmes ved eksterne censorer. STUK udsender mail med
besta-graenserne til institutionerne, nar bedgmmelsen er
gennemfart.

De resterede optagelsespraver bedgmmes ved interne
bedgmmere pa institutionen. De interne bedgmmere skal
anvende de rettevejledninger, som STUK udsender pa mail
umiddelbart efter afholdelsen af disse optagelsesprgver.

Datoer for udmelding af besta-graenser kan findes i ‘Oversigt over vigtige datoer
i planleegningen af optagelsespraver til de gymnasiale uddannelser’ pa
ministeriets hjemmeside.

Afholdelse af optagelsessamtalerne

Hurtigst muligt herefter afholder institutionen
optagelsessamtaler med ansggerne.

VIGTIGT: Institutionen ma ferst afholde optagelsessamtaler,
nar STUK har udmeldt besta-graenserne for den enkelte
optagelsesprave.

Regler og frister for optagelsessamtalerne fremgar af
elevfordelingsbekendtggrelsen.

Institutionen opfordres til at afholde optagelsessamtaler med ans@gernes
hurtigst muligt efter udmelding af besta-greenserne, sddan at ansggerne
hurtigst muligt kan fa afklaret deres uddannelsesmaessige status og evt. kan fa
mulighed for at afleegge et nye proveforsag ved naestkommende
optagelsesprave.

Afggrelse

Hurtigst muligt herefter treeffer institutionen afgerelse om
optagelse, giver besked til ansggeren samt informerer om
evt. mulighed for nyt prgveforsgg eller videresendelse af
ansggerens ansggning.

Institutionen meddeler, tidligst ved samtalens afslutning og
senest to uger efter at resultatet af optagelsesprgven
foreligger, sin skriftlige afgarelse til ans@geren.

Institutionen kan finde brevskabeloner til afgarelser pa ministeriets
hjemmeside.

Reglerne for antal preveforsgg til optagelsespraven fremgar af
elevfordelingsbekendtggarelsen.

Reglerne for evt. videresendelse af ansggere fremgar at
ansggningsbekendtggrelsen.
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Henvisning til institution ved
pladsreservation pa anden institution

(geelder kun ved optagelsespraven i april)

Ved optagelsesprave i april informerer institutionen hurtigst
muligt herefter ansggerne om, at hvis de i forbindelse med
elevfordelingen far reserveret en plads pa en anden
institution, sa skal ansggerne henvise institutionen til den
preveafholdende institution.

| den forbindelse opfordrer STUK institutionen til at udstede
beviser til de ansggere, der har bestaet optagelsespraven og
optagelsessamtalen. Ansggerne skal i den forbindelse
opfordres til at vedleegge beviset deres ansggninger i
Optagelse.dk.

Institutionen kan finde en bevisskabelon pa ministeriets hjemmeside.

Videresendelse af ansggninger

Hurtigst muligt efter afggrelse om optagelse videresender
institutionen ansggninger for ansggere, der ikke kan optages
0g som enten:

- har brugt to preveforsgg i indeveerende ar,
- har brugt fire forsag i alt,
- eller som ikke gnsker at benytte yderligere forsgg.

Reglerne for antal preveforsgg til optagelsespreven fremgar af
elevfordelingsbekendtggrelsen.

Reglerne for videresendelse af ansggere fremgar at
ansggningsbekendtggrelsen.
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