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Vejledning til censorer og institutioner om beskikket censur

Beskikkede
censorer pa avu

Denne vejledning henvender sig til censorer for og institutioner med avu. | vejledningen
beskrives censorernes og institutionernes rolle i forbindelse med beskikket censur.

Institutioner, der er godkendt til at udbyde AVU, indberetter undervisere med rette
kompetencer, som gnsker at varetage hvervet som censor, til styrelsen.

Bestemmelserne for indstilling af censorer og fordeling af censorarbejdet falger §§ 43 — 47 i
den almene prgvebekendtggrelse.

Beskikkelse af censorer pa AVU kan omfatte fglgende fag og niveauer:

« AVU-dansk niveau G og D

« AVU-dansk som andetsprog niveau G og D
+ AVU-engelsk niveau G og D

«  AVU-matematik niveau D

«  AVU-tysk niveau D

¢ AVU-fransk niveau D

En censor kan beskikkes i flere fag.

Der beskikkes udelukkende censorer til skriftlige praver.

Beskikkelsen sker altid ud fra censors kompetencer i de enkelte fag og niveauer.


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3#P43
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Administration

Proveterminer

Praverne pa AVU afholdes i to faste terminer hvert kursusar:
Sommerterminen ligger i maj og juni.

Vinterterminen ligger i december og januar.

Institutionens indberetning af censorer i XPRS

Institutionen indberetter via XPRS undervisere, der er villige til at patage sig skriftlig censur, og
som har kompetencer til at varetage hvervet som censor. Institutionen skal i indberetningen
oplyse censors kompetencer. Institutionen skal én gang om aret indberette
censorkompetencer i XPRS for kommende skolear. Censor indberettes for et ar og beskikkes
for et ar.

Institutionen skal vaere opmaerksom pa at indtaste de korrekte kontaktoplysninger (adresse,
mailadresse og telefonnummer), nar underviserne indberettes i XPRS.

Fratraedelse

Hvis censor gnsker at fratraede hvervet, bliver syg eller pa anden vis ikke har mulighed for at
varetage hvervet som censor, skal censor orientere sit ansaettelsessted.

Institutionen skal efterfaglgende orientere styrelsen om censors fratraedelse og arsag hertil pa
stuk@stukuvm.dk. Derudover skal institutionen lukke indberetningen af den pagaeldende
censor i XPRS.

Handtering af besvarelser

Der henstilles til, at den prgveansvarlige pa institutionen, snarest muligt efter preven er
afviklet, sender pravebesvarelserne til censor.

Censor skal modtage:
+  Provebesvarelserne sammen med karakterlisten, hvor eksaminators kontaktoplysninger

(mailadresse og telefonnummer) fremgar.
«  Eteksemplar af pravesaettet, inklusive eventuelle oplaesningsark.


mailto:stuk@stukuvm.dk.
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Forsendelsesprocedurer
Institutionen sender pravebesvarelserne sammen med karakterlisten til censor.

Pravebesvarelserne sendes sa vidt muligt digitalt, og forsendelsen skal ske pa en
sikkerhedsmaessig forsvarlig made. Det kan fx ske via sikker mail. Skolen kan indscanne
provebesvarelserne.

Er digital forsendelse ikke mulig, fremsendes prgvebesvarelserne som rekommanderet brev
eller pakke, hvor forsendelsen kan spores og kun udleveres til modtageren mod kvittering.

Pravebesvarelserne sendes til censors anseettelsessted.

Safremt censor gnsker pravebesvarelserne sendt til sin privatadresse eller egen sikker digitale
postkasse, skal censor kontakte den praveafholdende institution og lave aftale herom senest
en uge far pravens afholdelse.

Det skal fremga tydeligt af forsendelsen, hvem pravebesvarelserne skal returneres til efter
bedgmmelsen.

Censor og eksaminator har efter modtagelsen af pravebesvarelserne, normalt otte hverdage
til at foretage bedgmmelsen. Efter denne periode fastseettes den endelige karakter ved
konferering.
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Censors rolle
0g ansvar

Censor skal jf. § 49 i den almene prevebekendtggrelse:

1. Pase, at praverne er i overensstemmelse med malene og gvrige krav i reglerne om de
pageldende fag,

2. Medbvirke til og pase, at prgverne gennemfares i overensstemmelse med de gaeldende
regler, og

3. Medbvirke til og pase, at eksaminanderne far en ensartet og retfeerdig behandling, og at
deres praestationer far en palidelig bedemmelse, der er i overensstemmelse med reglerne
om karaktergivning og gvrige regler for uddannelsen.

Styrelsen gar opmaerksom p4, at de beskikkede censorer har stor betydning for kvaliteten i
proveafholdelsen.

Retteark og bedommelsesvejledninger

Styrelsen offentligger senest dagen efter prgvens afslutning retteark og
bedemmelsesvejledninger til censor via prgvebanken.dk.

Opbevaring af noter og provebesvarelser

Den praveafholdende institution opbevarer de originale pregvebesvarelser til klagefristens
udlgb og ellers indtil eventuelle klagesager er afsluttede.

Censor skal opbevare sine noter i mindst et ar af hensyn til behandlingen af en evt. klagesag, jf.
52, i den almene prevebekendtggrelse.

Eksaminanden kan bede om at fa censors noter udleveret.

Censorindberetning

Censor skal jf. 50 og § 51, i den almene prgvebekendtggrelse afgive en indberetning til den

eksamensafholdendeinstitutions leder, safremt censor konstaterer fglgende:

« Atkravene efter § 49, i den almene prgvebekendtggrelse ikke er opfyldt,

- Atforlgbet af pregven giver censor anledning til at formode, at der har vaeret mangler ved
den forudgaende undervisning eller vejledning.


https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3#P49
https://www.prøvebanken.dk/
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3#P52
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3#P52
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3#P50
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3#P49
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Institutionens leder er forpligtet til at forholde sig til censors indberetning og skal sende censor et
skriftligt svar pa indberetningen, senest 14 dage efter den er modtaget (fraset ferieperioder).

Institutionen skal opbevare indberetningerne i fem ar.

Censors vurdering af institutionslederens handtering af indberetningen

Hvis censor pa baggrund af institutionsleders svar vurderer, at indberetningen ikke er handteret pa
tilfredsstillende vis, skal censor senest 14 dage efter modtagelsen af svaret sende indberetningen til
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet med institutionen i kopi.

Herefter vil styrelsen behandle indberetningen og give bemaerkninger til parterne.

For mere information om afgivelse af indberetning og formular til indberetning se her.

Ombedoammelse

Bestemmelserne for ombedgmmelse fremgar af kapitel 9 og 10 i den almene
prevebekendtgarelse.

Jf. § 84 i den almene eksamensbekendtggrelse udpeger institutionen nye bedgmmere til

ombedgmmelsen jf. § 6.

Institutionens leder traeffer afgarelse om ombedgmmelse. Afgarelsen skal falge
forvaltningslovens regler jf. § 87 i den almene pravebekendtggrelse (retsinformation.dk).

Ombedgmmelsen skal alene ske pa baggrund af besvarelsen og den stillede opgave.

Ombedgmmerne skal saledes ikke have medsendt de oprindelige censorers vurderinger
el.lign.

Rapport om proveafholdelse

Censor afgiver efter anmodning fra styrelsen en rapport om praveaftholdelsen.
Rapporten besvares i SurveyXact og link til rapporten fremgar af censors allokeringsbrev.

Censor afgiver en rapport per fag. Det er vigtigt, at censor afrapporterer, da rapporterne
indgar som en del af styrelsens arbejde med kvalitetssikring af praverne.

Bemaerk, at rapporten ikke omfatter den indberetningspligt, som censor har jf. § 50 og § 511i
den almene prgvebekendtggrelse.

Rettenorm og vederlag

Rettenorm
Beregning af det timetal, for hvilket der ydes betaling, sker efter falgende rettenormer fastsat
af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet.


https://uvm.dk/uddannelse-til-voksne/forberedende-voksenundervisning-fvu/proever-og-eksamen/bedoemmelse-og-censur/censorindberetning/
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3#P49
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3#P49
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2016/343#P53
https://www.retsinformation.dk/eli/lta/2026/3#P50
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Antal opgaver per time

Niveau G Niveau D
Dansk, skriftlig fremstilling 3 2
Dansk, sproglig preve 4 3
Dansk som andetsprog, skriftlig fremstilling 3 2
Dansk som andetsprog, sproglig preve 4
Engelsk, laeseforstaelse 5
Engelsk, skriftlig fremstilling 2
Matematik 2
Tysk 2
Fransk 2

Vederlag
Censors vederlag er fastsat efter cirkuleere om censorvederlag.

Vederlaget beregnes ud fra sats E jf. Finansministeriet Lanoversigt kap. 8.2.

Der ydes feriegodtggrelse pad 12,5 pct. af censorvederlaget.

For censorer, der er ansat eller indstillet af et VUC, afregnes honorar samt evt. udgifter til
porto med censors ansaettelsesinstitution. For censorer ansat ved en DOP afregnes mellem

DOP og det VUC, som indstiller censoren.

For censorer, der er ansat pd en faeengselsskole, afregnes honorar samt evt. udgifter til porto
med styrelsen (pethonorar@stukuvm.dk).

Honorar ved bedegmmelse

Honorar for ombedgmmelse beregnes ud fra to timer gange sats E pr. pravebesvarelse, der
ombedgmmes.

Institutionen, der anmoder om en ombedgmmelse, skal udbetale honorar til ombedgmmerne.

Spergsmal til Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
Er der spgrgsmal angaende praverne og bedemmelsen af disse, kontaktes Styrelsen for

Undervisning og Kvalitet pa stuk@stukuvm.dk.


https://www.retsinformation.dk/eli/retsinfo/2001/12407
mailto:pethonorar@stukuvm.dk
mailto:stuk@stukuvm.dk
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Kolofon
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